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O o4
Para saber mais: Checklist da preparacao

Aproveite para complementar seu estudo verificando se vocé estd observando

todos os pontos do checklist da preparacao:

Conheca o publico que ird te ouvir:

Levante informacdes sobre o perfil do publico;

Saiba quantas pessoas vao participar;

Tipo de linguagem que eles estdo acostumados;

Entenda o que cada perfil de participante espera da apresentacao.

Conheca o contexto da sua apresentacio:

e Tempo disponivel,
e Se tera utilizacdo de equipamentos como microfone e projetor;

e Verifique a acustica do ambiente e em que posicado o publico estara (mesa e

cadeira ou apenas cadeira).

Crie o roteiro em trés etapas:

e Completo - escreva tudo que pretende falar, inclusive as referéncias;
e Em topicos - selecione os grandes pontos (no maximo 5);

e Revise o conteudo avaliando se estd coerente e compreensivel para quem ira

assistir.

Treino:
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e Reproducido pelo menos 5 vezes em condigoes proximas a do dia da
apresentacao;

o Faca os ajustes necessarios de contetdo, forma e expressao;

https://cursos.alura.com.br/course/oratoria-lideres-comunicacao-profissional/task/84142 2/2



