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MODELO DE E-MAIL
FORMALIZAÇÃO DE FEEDBACK 

Olá, xxxxxx, 

Conforme conversamos em reunião de feedback, seguem os pontos que foram 
abordados:

Competências/Atitudes Positivas 

Comprometimento - Se compromete com cada demanda que recebe, entende a 
importância do seu trabalho, de suas entregas e do impacto nos resultados. 

Organização e Planejamento - É extremamente organizada, demonstra ter um 
planejamento bem elaborado, facilitando a realização das atividades, a readaptação 
de prazos e consequentemente a qualidade das entregas. 

Qualidade do trabalho - Realiza cada atividade prezando pela qualidade, utilizando 
as técnicas adequadas e preocupando-se com a qualidade da entrega final. 

Agilidade - É muito ágil na realização e entrega de suas atividades, sem perder a 
excelência em cada texto, conteúdo, material que produz. 

Trabalho em equipe - Divide conhecimento e experiências com os colegas, tirando 
dúvidas e ajudando sempre que solicitada. Demonstra empatia com os líderes ao 
receber as demandas e com a equipe, preocupando-se sempre em cooperar e 
entregar o melhor. 

Responsabilidade - É responsável com seu horário de trabalho, com suas deman-
das e com os prazos. 
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Competências a melhorar/desenvolver 

Proatividade - Ter mais iniciativa em propor melhorias aos processos, trazer solu-
ções inovadoras para as demandas e continuar sempre estudando, pesquisando a 
fim de aprimorar cada vez mais o seu trabalho. 

Visão estratégica - Desenvolver uma visão mais estratégica em relação aos lan-
çamentos, ser mais analítica com os processos, acompanhar cada etapa dos lan-
çamentos e os resultados que estão sendo gerados e pensar em soluções para 
reverter possíveis problemas. Estudar e buscar soluções que possa aplicar nas 
demandas diárias.  

No próximo ciclo de feedback reavaliaremos o desenvolvimento das competências 
sinalizadas como pontos de melhoria.  

Parabéns pelas entregas e pelo comprometimento com o time. 

Continue firme no seu processo de desenvolvimento e conte sempre conosco!  

 

Abraços,  

RH - Agência Vê. 
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