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Ja adquirimos muita experiéncia na criacdo de planilhas no Excel. Agora estamos prontos para transpor nossas tabelas para
um grafico, o que facilitard a nossa compreenséo e a de outras pessoas na visualizagdo dos dados. A partir do momento que

ja temos informacdes em formato de tabela, fica muito simples criarmos graficos. Vejamos a tabela abaixo:
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z | Nome 10.8m | 20.Bim | 30.Bm | 4o0.Bim Média
9 Pedro Toledo 10,0 35 | 8,0 9,5 78
10 Marcelo Alves 55 7,0 | 7.0 7,0 6,6
11 Joana Souza 6.0 8,0 | 5,0 7,0 6,5
12 Amanda Tomas 8.0 9,0 | 6.0 6,0 73
13 Adriana Henrique 9.0 100 | 10.0 2,0 78
14 Jose Costa 10,0 7.0 | 20 10,0 73
15
16

Nela vemos os nomes dos alunos e suas notas ao decorrer do ano, assim como sua média final. Primeiramente precisamos
saber o que queremos que o grafico represente. Por exemplo, queremos representadas as notas do primeiro e do segundo
bimestre de cada aluno. Logo, selecionamos os nomes, as notas do primeiro e as notas do segundo bimestre. Na guia

"INSERIR" temos um grupo de op¢des para a construcéo de graficos:
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Cada opc¢ao permite que construemos um tipo de grafico. Se passarmos o ponteiro do mouse por cima, conseguimos ter uma

ideia de como cada um ficara. Escolhemos o mais simples de colunas:
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0 grafico nada mais é do que um objeto de imagem, ou seja, podemos desloca-lo pela janela e reposicioné-lo. Vamos

interpretar o gréafico que o Excel criou.

o Eixo: 4 esquerda observamos a numeragio em um eixo. E sempre escolhida uma que possibilite uma boa visualizagdo

das informagdes. Perceba que aqui foi até o numero 12, o que nio faz muito sentido se tratando de notas. Para formatar

cada elemento do grafico, clicamos duas vezes em cima dele:
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o Legenda: para entendermos realmente o grafico se faz necessario o uso de legendas. Perceba que as barras em azul

representam o primeiro bimestre e as em laranja, o segundo. Da mesma forma, para formatar, clicamos duas vezes ou

vamos até o menu superior com o elemento selecionado e escolhemos a guia "FORMATAR". Uma das opc¢des é o
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"Preenchimento da Forma":

Graficos [Modo de Compatibilidade] - Excel FERRAMENTAS DE GRAFICO
LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO BXIBICAO DESIGN FORMATAR
= AOIOIOE e A AR
= =l Alterar — _

[ Alinhar~
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o Titulo do Grafico: perceba que o titulo do nosso grafico néo foi formatado ainda. Clicamos em cima dele e

reescreveremos para "Boletim de Notas".

Perceba que todos os elementos do grafico podem ser formatados como queiramos. Mexendo um pouco mais nele,

chegamos nessa cara:

Agora que ja sabemos montar um grafico simples, vamos continuar com nosso exemplo e montar um grafico contendo as

notas dos quatro bimestres. Basta selecionarmos os nomes e as colunas contendo tais notas.

0 nosso primeiro grafico é de colunas, barras na vertical. Montemos um agora com barras horizontais:

& Titulo do Gréfico
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Jose Costo |
Adriana Henrique [
Amonda Tomas |
Joana Souzs I
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N#o parece ser uma boa ideia esse tipo de grafico. Para alterd-lo, clicamos com o botdo direito em cima dele e selecionamos

a opcdo "Alterar Tipo de Grafico™

Gréficos Recomendados | Todos os Graficos

K™ Recente =
Modeb =
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Escolhemos um grafico de colunas em 3D e perceba que agora elas estdo separadas por bimestre sendo cada cor a nota de

um aluno. Fazemos as mudancas necessarias e temos um novo grafico:

Notas do 10. ao 40. Bimestre

Vejamos um outro exemplo de planilha da qual construiremos um grafico:

Temos os nomes dos produtos, seus valores unitarios e a quantidade vendida em cada més. O que nos interessa néo é o valor

unitario, queremos plotar cada produto pelo seu valor total vendido a cada més.
Entdo vamos selecionar apenas as colunas que nos interessa: todas menos a segunda. Na guia "INSERIR", escolhemos a opcao

"Graficos Recomendados". Aqui o sistema nos recomendara alguns tipos de graficos. Se ndo gostarmos de nenhum, basta

irmos até a aba "Todos os Graficos". Peguemos um grafico de linha:
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Perceba que toda vez que paramos o ponteiro do mouse sobre um ponto do grafico, é mostrado o dado.

Criemos agora um grafico em formato de pizza. Para isso representaremos os valores unitarios de cada produto.

Selecionamos as duas primeiras colunas (nome e valor) e escolhemos essa opgao:

Conseguimo ter uma boa visualizac¢do de qual o produto mais caro, o mais barato, etc. Porém seus valores exatos néo estdo
sendo mostrados. Para isso clicamos com o botdo direito do mouse sobre o grafico e escolhemos a opg¢éo "Adicionar Rétulos
de Dados".

Vejamos mais uma planilha:

Montemos um grafico que mostre a quantidade de produtos em estoque:

Para o valor unitario, montemos um grafico de linha:
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