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Mais ajustes para textos

Design de apresentagdes: Aula 3 - Atividade 2 Mais ajustes para textos | Alura - Cursos online de tecnologia

O PowerPoint disponibiliza alguns ajustes mais sofisticados para o texto da sua apresentacéo que estdo um pouco

escondidos na ferramenta. Vamos conhecé-los?

Para acessa-los, vd em Text Options no painel Format Shape e selecione o icone Textbox.
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Vertical alignment: Define como serd a distribuicdo do texto dentro da caixa. Sdo eles:

Top: E o padrio do software, no qual o texto preenche a caixa a partir do topo sem se preocupar com eventuais espacos

vazios ao final.

Middle: Ajusta a massa de texto para que ela fique centralizada na caixa.
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Seguranga da informagao

Dentro das empresas circulam diversas
pinformagdes sensiveis sobre negocios e 0
pessoas fisicas, como movimentagdes
financeiras e contratos sigilosos.

Tudo isso deve ser protegido pela Seguranga
da Informagéo.

Bottom: Faz o inverso da Top: o texto é alinhado com a base da caixa, deixando espagos vazios no topo.

‘Seguranga da informagao

Dentro das empresas circulam diversas
informagtes sensiveis sobre negécios e
pessoas fisicas, como movimentagoes
financeiras e contratos sigilosos.

Tudo isso deve ser protegido pela Seguranga
1 da Informagao]
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Top centered: Além de preencher a caixa com o texto a partir do topo também o centraliza horizontalmente.

0
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Segurancga da informagao

Dentro das empresas circulam diversas informagoes
sensiveis sobre negdcios e pessoas fisicas, como
movimentagtes financeiras e contratos sigilosos.

& Tudo isso deve ser protegido pela Seguranga da c
Informagao.
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Middle centered: Centraliza o texto tanto verticalmente quanto horizontalmente.

Bottom centered: E o exato oposto do Top centered. Alinha o texto na base da caixa e o centraliza horizontalmente.
Text direction: Determina a direcéo do texto. Sdo quatro opcdes:

Horizontal: E a leitura normal, com linhas na horizontal.

Rotate all text 90°: Gira o texto em 90° no sentido horario. Tenha em mente que essa acdo impactara negativamente na

legibilidade, entdo utilize apenas em pequenos trechos, se for o caso.
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Rotate all text 270°: Rotaciona o texto em 270° e, assim como o movimento anterior, deve ser usado com cautela.

Dentro das empresas circulam diversas
informagbes sensiveis sobre negoécios e
pessoas fisicas, como movimentagtes
financeiras e contratos sigilosos.

Tudo isso deve ser protegido pela ©
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Stacked: Empilha o texto verticalmente, fazendo com que as letras das palavras figuem umas em cima das outras.

Funciona apenas como opgao estilistica e é recomendado o emprego em no maximo uma palavra.
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Dentro das empresas circulam diversas
informagbes sensiveis sobre negécios e
pessoas fisicas, como movimentagbes
financeiras e contratos sigilosos.

Tudo isso deve ser protegido pela
Seguranga da Informagéo.
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Na sequéncia ha trés op¢oes de encaixe do texto dentro da caixa:

¢ Do not Autofit. Nio faz alteracGes nem no texto nem na caixa.

e Shrink text on overflow: Faz com que a tipografia diminua de tamanho para caber na caixa de texto. E importante

ter cuidado porque isso pode gerar conteudo ilegivel.
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Cuidado, texto muito pequeno pode ser incompreensivel.

* Resize shape to fit text. Redimensiona a caixa para que o texto caiba integralmente dentro dela sem alterar as

dimensoes da tipografia.

Os préximos ajustes tratam das margens da caixa de texto:

e Left margin: diz a distancia do texto em relacio a margem esquerda.
e Right margin: define o espacamento em relacdo a margem direita.
e Top margin: estabelece o distanciamento para o topo da caixa de texto.

e Bottom margin: determina a distdncia em relagdo a base da caixa.

Columns: Permite a arrumacao do texto em mais de uma coluna. Note que todo o contetido da caixa serd alterado.
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o Text direction

Seguranga

Caso queira que apenas parte do texto seja divido em duas colunas crie uma nova caixa exclusiva para esse conteudo.

https://cursos.alura.com.br/course/apresentacao-power-point/task/75759

da informacao

Dentro das empresas circulam diversas
Jinformacdes sensiveis sobre negocios e
pessoas fisicas, como movimentagbes

financairac a nnantratne cinilnenc
Columns

g Number of columns: z

Spacing between columns: 0 cm 1=

guranca

Segurancga
da
informacgao
Dentro das empresas

circulam diversas
informagdes sensiveis

(Do not Autofit
() Shrink text on overflow
('#) Resize shape to fit text

Left margin
Right margin

Top margin

Bottom margin

[v| Wrap text in shape

sobre negécios e
pessoas fisicas, como
movimentagoes
financeiras e contratos
sigilosos.

Tudo isso deve ser
protegido pela
Seguranga da
Informagao.

Top.

Horizontal

0,25 cm
0,25 cm
013 cm

013 cm

5/5



