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 02
Mais ajustes para textos

O PowerPoint disponibiliza alguns ajustes mais sofisticados para o texto da sua apresentação que estão um pouco

escondidos na ferramenta. Vamos conhecê-los?

Para acessá-los, vá em Text Options no painel Format Shape e selecione o ícone Textbox.

Vertical alignment: Define como será a distribuição do texto dentro da caixa. São eles:

Top: É o padrão do so�ware, no qual o texto preenche a caixa a partir do topo sem se preocupar com eventuais espaços

vazios ao final.

Middle: Ajusta a massa de texto para que ela fique centralizada na caixa.
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Bottom: Faz o inverso da Top: o texto é alinhado com a base da caixa, deixando espaços vazios no topo.

Top centered: Além de preencher a caixa com o texto a partir do topo também o centraliza horizontalmente.
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Middle centered: Centraliza o texto tanto verticalmente quanto horizontalmente.

Bottom centered: É o exato oposto do Top centered. Alinha o texto na base da caixa e o centraliza horizontalmente.

Text direction: Determina a direção do texto. São quatro opções:

Horizontal: É a leitura normal, com linhas na horizontal.

Rotate all text 90°: Gira o texto em 90° no sentido horário. Tenha em mente que essa ação impactará negativamente na

legibilidade, então utilize apenas em pequenos trechos, se for o caso.

Rotate all text 270°: Rotaciona o texto em 270° e, assim como o movimento anterior, deve ser usado com cautela.

Stacked: Empilha o texto verticalmente, fazendo com que as letras das palavras fiquem umas em cima das outras.

Funciona apenas como opção estilística e é recomendado o emprego em no máximo uma palavra.
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Na sequência há três opções de encaixe do texto dentro da caixa:

Do not Autofit: Não faz alterações nem no texto nem na caixa.

Shrink text on overflow: Faz com que a tipografia diminua de tamanho para caber na caixa de texto. É importante

ter cuidado porque isso pode gerar conteúdo ilegível.

Cuidado, texto muito pequeno pode ser incompreensível.

Resize shape to fit text: Redimensiona a caixa para que o texto caiba integralmente dentro dela sem alterar as

dimensões da tipografia.

Os próximos ajustes tratam das margens da caixa de texto:

Le� margin: diz a distância do texto em relação à margem esquerda.

Right margin: define o espaçamento em relação à margem direita.

Top margin: estabelece o distanciamento para o topo da caixa de texto.

Bottom margin: determina a distância em relação à base da caixa.

Columns: Permite a arrumação do texto em mais de uma coluna. Note que todo o conteúdo da caixa será alterado.
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Caso queira que apenas parte do texto seja divido em duas colunas crie uma nova caixa exclusiva para esse conteúdo.


