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 05
Inserindo Valores

Ao digitarmos os dados para uma nova lista de produtos que possui 5 colunas de informações (Nome, Descrição,

Preço, Quantidade e Valor Total), esquecemos de colocar um item que deveria �car na linha 7. Já estamos com

todas as linhas de dados preenchidas até a linha 15.

Qual a forma mais simples para incluir esses dados na linha 7, sem precisar digitar novamente os dados da

linhas seguintes?

Selecione uma alternativa

Começar uma nova planilha, já que não é possível editar os dados de uma planilha após digitá-los.

Clicar com o botão direito no rótulo da linha 7, em seguida clicar em inserir. Na sequência inserir os
dados da linha 7.

Clicar com o botão direito do mouse sobre a célula A7 e escolher a opção Inserir…. Em seguida,
selecionar a opção Deslocar Células para Baixo e na sequência digitar os dados na linha 7.

Apagar todos os dados digitados da linha 7 em diante. Digitar os dados corretos da linha 7 e em seguida
digitar os demais dados.
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