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Capitulo: Projeto Recibo de Pagamento Autonomo
Visao geral do projeto

Este projeto consiste de um conjunto de trés planilhas que serdo usadas para controlar o pagamento mensal de
servigos prestados por autbnomos (RPA — Recibo de Pagamento a Autbnomo). As duas primeiras planilhas referem-

se, cada uma, a um més do ano. A ultima planilha consolida os dados das duas primeiras planilhas, apresentando
um relatério anual.

H ©- - T projeto-rpa-terminado.xlsx - Excel
PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO E)(IE\CﬂO SUPLEMENTOS EQUIPE
;I; ) Adial - :11 - A A === #-  E¢QuebrarTexo Automaticamente | Geral B I}é ’;‘J ’:& %ﬂ E)ﬂ ii é-
olor N L s By Qv | = == e | EMedecasings O7 . o5 a4 $§ Formatagio Formater coma Estilos de  Inserir xcluir Formater -
Condicional = Tabela - Célula~ 4 x 2 2

Area de Transf... 1w Fonte ] Alinhamento F Niimero r. Estilo Células

AL - Jr

A | B £ D E F G H

[
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5 01/09/2018 |Albert Einstein 123.576.890-00 1.200.00 132.00 240,00 1.068,00

6 01/09/2018 |Thomas Edison 890.123.469-56 955,00 105.05 191.00 849,95

7 05/09/2018 |George Lucas 345.678.123-89 345,00 37.95 69.00 307,05

2 0.00 0.00 0.00

g 0.00 0.00 0.00

10 TOTAL DO PERIODO 2.500,00 275,00 500,00 2.225,00
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12 Tabela de Aliquotas do INSS

13 Descontado do autdnomo 1%

14 Contribuigéo da empresa 20%
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Criando a pasta de trabalho e as planilhas

Checklist:

e  Criar um novo arquivo e salvar no computador
e Criar planilha: “RPA-Set2018”
e  Criar planilha: “RPA-An02018”

Digitacao dos dados da planilha RPA-Set2018

Na planilha “RPA-Set2018”, digite os dados basicos, conforme resultado esperado a seguir:

A B C D E F G H

1

2 RELATORIO DE PAGAMENTO DE RPA MES ANO

3 Setembro 2018
VALOR DO INSS INSS DA VALOR LIQUIDO

4 DATA NOME CPF SERVICO DESCONTADO EMPRESA A PAGAR

5 01/09/2018 Albert Einstein 12357689000 1200

6 01/09/2018 Thomas Edison 89012346956 955

7 05/09/2018 George Lucas 34567812389 345

8

9

10 TOTAL DO PERIODO

11

12 Tabela de Aliquotas do INSS

13 Descontado do autdénomo 0,11

14 Contribuigdo da empresa 0,2

Formatacao da planilha RPA-Set2018

Na planilha “RPA-Set2018”, formatar a planilha, conforme resultado esperado a seguir:

A B C D E F G H
1 i
. MES ANO
RELATORIO DE PAGAMENTO DE RPA
3 Setembro 2018
5 01/09/2018 |Albert Einstein 123.576.890-00 1.200,00
6 01/09/2018 |Thomas Edison 890.123.469-56 955,00
7 05/08/2018 |George Lucas 345.678.123-89 345,00
8
9
10 TOTAL DO PERIODO
11
12 Tabela de Aliquotas do INSS
13 Descontado do autdnomo 11%
14 Contribuicéio da empresa 20%




Checklist:

e Mesclar células B2:F3 do titulo do relatério.

e Mesclar células B12:D12 do subtitulo da tabela de aliquotas

e Colocar bordas conforme modelo

e Coluna “Data” tera Formato de Numero do tipo “Data Abreviada”.

e Coluna “Nome” tera Formato de Numero do tipo “Texto”.

e Coluna “CPF” tera Formato de Numero do tipo “Personalizado”.

o No campo “Tipo” digitar o formato: 000"."000"."000"-"00

e Colunas “Valor do Servigo”, “INSS Descontado”, “INSS da Empresa” e “Valor Liquido a Pagar” terdo Formato
de Numero do tipo “Numero” (usar o separador de milhar “.” e duas casas decimais).

e Células “D13” e “D14” referentes as aliquotas de desconto do INSS terdo o Formato de Numero tipo
“Porcentagem”.

e Centralizar rétulos de titulos (células B2:H3)

e Fonte do texto geral: Arial 10

e Fonte do titulo principal: Arial Black 15 Verde

e Fonte do subtitulo (més e ano): Arial 11 Negrito e Arial 12 Negrito Vermelho

¢ Fonte dos subtotais e do titulo da tabela de aliquotas: Arial 10 Negrito

o Ajustar a altura das linhas (33 pixels) e alinhas todas células ao meio na vertical

e Ocultar linhas de grade: Exibigdo -> Linhas de Grade

Realizando os calculos da planilha RPA-Set2018
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Checklist:

e Nas células da coluna “INSS Descontado” (F5:F9) usar formula para multiplicar o Valor do Servigo pela

aliquota Descontado do auténomo (use o recurso de trancamento da célula “D13”).

e Nas células da coluna “INSS da Empresa” (G5:G9) usar férmula para multiplicar o Valor do Servigo pela
aliquota Contribuicdo da empresa (use o recurso de trancamento da célula “D14”).
e Nas células “E10”, “F10”, “G10” e “H10” referentes aos totais do periodo usar formulas que somem os

valores das respectivas colunas.



Digitacao dos dados da planilha RPA-Ano2018

Na planilha “RPA-Ano2018”, digite os dados basicos, conforme resultado esperado a seguir:

W0 =~ oh kW op

A

B C D E F
RESUMO ANUAL DO PAGAMENTO DE RPA AMNO
2018
MES VALCOR DOS SERVICOS INSS DESCONTADO INSS DA EMPRESA VALOR LfQUIDO PAGO
Setembro

TOTAL

RPA-5et2018 RPA-Ano2018

N
(&) 1

Formatacao da planilha RPA-Ano2018

A B C D E F
1
> ANO
RESUMO ANUAL DO PAGAMENTO DE RPA
El 2018
- VALOR DOS VALOR LiQUIDO
4 MES SERVICOS INSS DESCONTADO| INSSDAEMPRESA PAGO
5
6 Setembro
7
3 TOTAL
9
Checklist:
e Mesclar células “B2:E3” que conterao o titulo do relatorio.
e Colocar bordas conforme modelo.
e Célula “F2” (Ano) tera fonte Arial, 10, alinhamento centralizado e cor do preenchimento cinza.
o Célula “F3” (2018) tera fonte Arial,12, cor da fonte Laranja mais escuro, alinhamento centralizado e cor do
preenchimento cinza.
o Célula “B4” (Més) tera fonte Arial, 10, negrito e alinhamento centralizado.
e Células “B5:B8” terdo fonte Arial, 10, formato de Nimero do tipo “Texto” e alinhamento centralizado.
o Células “C4:F4” (titulos) terdo fonte Arial, 10, negrito e alinhamento a direita.
e Células “C5:F9” (valores) terao fonte Arial, 10, formato de Numero do tipo “Numero” (usar o separador de

milhar “.” e duas casas decimais).
Células “B9:F9” terao fonte Arial, 10, negrito.
Ocultar linhas de grade: Exibigao -> Linhas de Grade



Realizando os calculos na planilha RPA-Ano2018

A B C D - -
;
> ANO

RESUMO ANUAL DO PAGAMENTO DE RPA
3 2018
- VALOR DOS VALOR LiQuIiDo
4 MES SERVICOS INSS DESCONTADO| INSS DA EMPRESA DAGO
5
6 Setembro  |='RPA Set2018'1E10  |='RPA-Set20181F10  |='RPA-Sef20181G10  |='RPA-Sef2018'H10
.
8 TOTAL |=sOMA(C5:CT) =SOMA(D5:D7) =SOMA(E5:E7) =SOMA(F5:F7)
Checklist:

e O registro de cada coluna de um determinado més sera feito por meio de referéncia a célula total do més
de referéncia. Por exemplo: na célula “C6” Valor dos Servicos do més de setembro devera ser feita a
seguinte referéncia: ='RPA-Set2018"E10

e Nas células “C9”, “D9”, “E9” e “F9” referentes aos totais do periodo usar fungédo “Soma(...)".

Copiando e digitando os dados da planilha RPA-Out2018

Checklist:
e Criar uma copia da planilha “RPA-Set2108”, aproveitando a formatagao e formulas.
e Renomear a planilha para “RPA-Out2108”.
e Digitar os dados conforme tabela a seguir.

Data Nome CPF Valor do Servigo
05/10/2018 | Galileu Galilei 09876543212 800
11/10/2018 | Francis Bacon 13579134689 250
17/10/2018 | Isaac Newton 34215675623 1.345

Acrescentando os subtotais de outubro em RPA-Ano2018

A B C D E F
1
5 ANO

RESUMO ANUAL DO PAGAMENTO DE RPA

3 2018
) MES V‘;'Egﬁlggg INSS DESCONTADO|  INSS DA EMPRESA VALOR Liaptﬂgg
5
6 Setembro | =RPA-Set2018'1E10  |=RPA-Set20181F10  |=RPA-Set2018'1G10  |=RPA-Set2018'1H10
7 Outubro  |=RPA-OUt2018'E10  |=RPA-Ou2018'IF10  |=RPA-Out2018'1G10  |=RPA-Out2018'H10
8
9 TOTAL |=SOMA(C5:C8) =SOMA(D5:D8) =SOMA(E5:ES) =SOMA(F5:F8)




