Vincenzi

Introducao

Nesse documento irei ensinar como vocé pode dar acesso as suas contas do gerenciador
de negdcios do facebook para uma pessoa que vai gerenciar seus anuncios.

1° Acesse o gerenciador de negocios

Acesse o gerenciador de negdcios do facebook pelo seguinte link: business.facebook.com

2° Clique em Configuracoes do Negécio

Clique nas trés barras na barra lateral e depois clique na se¢do Configuragbes do
Negdcio para poder ir até a parte de concessao de acessos em seu negécio.
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3° Adicionando o E-mail

Agora que esta nas configuragdes do negdcio, clique na se¢éo usuarios, e depois clique
no botdo pessoas no canto esquerdo da tela.
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4° Adicionar as pessoas;

Clique no botao azul adicionar para poder abrir a parte onde vocé ira inserir o e-mail de
quem quer convidar para a conta. (Botdo circulado em vermelho)
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5° Adicione o e-mail do convidado

Adicione o e-mail de quem quer convidar, clique em acesso do administrador e clique em

avancar. Lembrando que o botdo de acesso do administrador (circulado em vermelho), tem
que ficar azul, como o de cima.

Obs: O E-mail de quem vocé esta convidando para cuidar de seus anuncios, deve ser o
mesmo que essa pessoa usa para acessar o facebook.

Convidar pessoas X

Peca as pessoas para participarem do seu negdcio inserindo o enderego
de email delas. Em seguida, atribua o acesso delas e quais contas e
ferramentas elas podem usar.

Inserir enderegos de email @
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Atribuir fungdo empresarial

E’ Acesso do funciondrio .

Recomendamos adicionar as pessoas como funciondrios. Eles
pedem trabalhar somente nas contas e ferramentas atribuidas.

@ Acesso do administrador D
Os administradores t&m controle total sobre a sua empresa. Eles

podem editar configuragdes, pessoas, contas e ferramentas.

Mostrar opgoes avancadas w
O nome, a data de criago da conta empresarial, o status de verificagdo, a razo
sotial, o pais, o site, as informacfes da Pagina principal & o nimero de sequidores da

Etapa1de2 Cancelar
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6° Selecione os ativos.

Selecione os tipos de ativos que quer compartilhar com a pessoa com a qual esta

convidando (circulado em amarelo), selecione o ativo que quer dar acesso (circulado em
vermelho), clique neles e conceda o acesso arrastando os botdes em cinza até que eles
fiquem azuis (circulados em verde).

Atribuir acesso
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7° Finalizando o convite.

Apos fazer essas configuragdes, clique no botdo convidar em azul no canto inferior

direito da pagina. Dai entdo o convite tera sido realizado e a pessoa que ira gerenciar seus
anuncios podera aceitar via e-mail seu convite.

Convite enviado

Foi enviado um cenvite a j Joutlook.com para participar
de Legacy Agence como um administrador.

Vocé também concedeu a eles acesso a 1 conta ou ferramenta.

Adicionar mais pessoas m




