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Apresentacdo1 - PowerPoint Entrar

> Guicw de Slides

* Salvar;
« Desfazer: Banw de Titwlos € N | N
o Refazers « Exibe, 0 none. da aprosentacio Apresenta as miniaturas dos slides, permitindo
- Apresentacio © ldentifca o sofiware: navegar entre eles, reordena-\os, dividi-los em
« Personalizar: permite adicionar outros « Botdes: minimizar, restaurar/ Sesses, efc.
comandos de uso frequente, maximizar ¢ fedhar. G Ao clicar com o boto direito
em uma miniatura de slide:
PAREIDATA 2
. ~ 2 X Recortar
TFoivw de Opcoes € NumeragBo & oo
o CTRL+FA. cortada significa " I
o € aystavel de acordo com o tamanho Pégina Inicial que o slide foi  * 3 _l;:vo;:iegl
dispom’ve,\ de tela, Af‘qUIVO ocu\tado. ‘_ﬁ Duplicar Slide
+€ inteligente (& capaz de exibir 0 | Reyjiso 4 z: Pt i
comandos mais utilizados). Exibir/Exibicio B
'E PPX‘SOH&\lZéV@L lnmr N 5 [E Layout 4
“Nio & possivel personalizar a redu- | Design ‘p GA %(p) W A T
Gdo do tamanho ou o tamanho do tex- | Animacses > =
1o ou dos icones. Transicdes e
*A quia Arguivo ndo é personalizavel. [Apres. de Slides -], Boarvwew de gmm
' S — » . l Slide 1 de 1] Portugués (Brasil) I = Anotagoes Z\r i + 69% [ 'l
Numeracao do Slide Atual EscmverJ s Alterar modos Opgdes de J
N e quantidade total de slides.  anotagdes. de exibicdo de .
,p l d,{’/ Anot apresentacdo.
o Normal;
o « C\assificacdo de s\ides
* Exibicdo de \eitura:
e = = * Apresentacdo de S\ides.

Caixa abauxo do s\ide que permite a0 usudnio escrenver anctagdes.
No momento da apresentacdo, pode ficar visivel apenas p/ o orador.
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Arew de tronsjeréncio € —— Qlides > Ateraro layut —— | Acesso as (& @mopasdathas
do s\ide Temas do Office
————g Colar
B f}f:—l—qflecortar | Q;ﬁ;iLawa.' | [ Restabelecer as
Colar li" ’ -I— _ MNovo L'% Rediaﬁmr conﬁguragée/s 9 (Fﬂm
- 4 -> Copiar Slide - C15eqio ™ — padrdo -
Area de Transferéncia ' L I Slides o (Corpo) | FONTG
Pincel de l 12 - TAMANHO DA FONTE
Formatacdo Adicionar um slide Organizar os A< NUMENTAR 0 TAMANKO DA FONTE
3 Slides em secles A% pimiure O TAMANKO DA FONTE
Parvigrofo ¢ % Limpar toda a formatagao;
=+ Marcad A~ MAIUSCULAS e minusculas;
‘=~ Numerac3o N N,egrito
*= Diminuir recuo o 1 [talico
%= Auentar reco gflu/a/ s Sublinhado
1=+ Espacamentn entre \inhas — (p 2 ret (] M s Sombra no Texto
= | Alinhar 3 esquerda WMJ #- Espacamento entre caracteres
= Alinhar & direita PowerPoint *< Tachadeo
= Centralizar < - Cor do realce dotexto
= ustificar 4 - Cor da fonte
— - Adicionar ou remover colunas
|| Direcao do Texto ~ Com uma cor solida,
l,:,AIinhar Texto ~ @MW —> qradiente, imaqem ou
¥* Converter em SmartArt ~ Formas: 5] L1O O 4 -:—'P’“‘”Chi"“‘"w da Forma - | &Xura
Insere formas ALLDS G- A E;tﬁos Z Contorno da Forma ~ 1
prontas, n{ )&= 19 v Rlokdos* L Efeitos de Forma ~ Cor, \argura e estilo de,
adm P Desenho_| 4 \inhas de contorno.

Pioctars | * Localizar (texto ou outro contedido no documento).

ab Substituir » Substituir (pesquise o texto que vocd quer mudar
e substitua-o por outro).

* Selecionar (texto ou obyetos no documento).

Organiza cbyptos, Altera a aparéncia da
alterando sua ordem, 113 ou do estilo de
PoOSiCd0 @ rokaC30.  \inha selecionado,

Aplica um efeito visual & forma, como
sombra, brilho, reflexo ou rotacdo 3D.

l.> Selecionar ~



Tuounsicie pora
este Slide

da transicdo.

> Intewalo

Especificar a duragdo

5 Escolha um som para tocar durante a
transicao do s\ide anterior para este.

4} Som: [Sem som]
() Duragso: 02,00

[ Aplicar a Todos

* Avangcar Slide

V| Ao Clicar com o Mouse
] Apés: 00:00,00

I Intervalo

y

Aplicar as confiquracdes de
transicéo, efeitos e intervalo do
slide atual a toda a apresentacao.

Iré aguardar um clique
de mouse para sequir
para o proximo Slide.
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Transicdo para este Slide
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Recortar Barras Forma -2 :‘9‘::‘9
Escolher um efeito especial de
transicao entre este slide e o
s\ide anterior.
Alterar para uma variacado de
transicdo se\ecionada. <

v
Sequird para o proximo
slide apds um
determinado tempo.



Visualizacao ¢

. Animacé

P
‘ﬁ’ .

‘ . ¢ :*: ¢ w )14 w X w - ’ j .
Nenhuma Aparecer Esmaecer Surgir Flutuar para Dividir Apagar Forma , DCIOS e
2 Reproduzir a animagso > Mm; = e
Visualizar 177> 45 slide, se\ecionado.
Vieustinche Selecione uma animagao a Aplicar um efeito de,m macao|ao obyeto
1SUMM
A ser ap\icada aos cbptos €¢—— selecionado.
selecionados no s\ide.
qml;m —>* Ao clicar; - A animacdo permite focalizar em pontos importantes,
* Ao mesmo tempo que 8 animagao anterior: ou controlar o fluxo de informacdes e aumentar o
« Apds a animagao anterior. interesse de um espectador na apresentacdo.
o ~
P Iniciar: Ao Clicar ~ Reordenar Animagao ﬁ MW
") Duragdo: Automét ~ t Conﬁqurar a anima@éo
=% Atraso: 00,00 = > atua\ Para ser e,)(%umda © Animxéo —)Ob‘fh)s d?/ um mesmo S\id&
—_— mais cedo ou mais tarde, (p cuwe E‘p Cu u; Transicdo —» Movimento de um s\ide p/ o outro.

Executar a animagao apds um determinado tempo.

Animacie Avancado €
Escolha um efeito de animagdo p/
adicionar aos obyetos selecionados.

Permite ver e editar a \inha do
.* 24 Painel de Animagao tempo das animag¢des neste slide.
b Disparar ~
Adicionar Definir uma condic3o inicial

Animacao * ¥ Pincel de Animacao

Adliacic Avaioads especial p/ uma animagao.

Aplica o efeito a outros obyetos na apresentaco.

Entrada: Efeitos p/ queos<_\_ i
cbpfos suryon ro slide Kk A E K X K X KX K KX
[ g . x Kk kK %
Enfase: Efeitos p/ dnamar
a atencdo p/ um ponto X X x X & % % %
especifico do slide.
Saida: efeitos p/ que os

obyptos seyam excluidos do

slide.

v

Caminho da animacao: Efeitos que permitem mover um ob pto,



Iniciaw a Apresentacis €
] Py —~ - . l ¢ " Co;lf ‘u
._‘__. .L ““ —T Pefmltez ar Aprﬁmuq?o
Do Do Slide Apresentar Apresentaqao de Shides | penas os slides
Comeco Atual Online - Personalizada - esco\hidos.
I Iniciar Apresentacio de Shides COHﬁqUPGQOQS
avancadas, como o
5 Iniciar a apresentacao modo de quiosque.
a partir do slide atual
Iniciar a apresentacao

a partir do 1° slide.

e [

Inicia a apresentacao em tela
inteira p/ que vocd teste o
tempo ideal p/ cada slide.

V! Executar Narragbes

e = —®
»J Usar Int; lo:
rar Ocultar | Testar Gravar Apresentacdo wiiaes j
de Slides Slide [ntervalos de Shides ~ /| Mostrar Controles de Midia |

Configurar

Apietentacao

\ 4
Monitorves

de Slides

Pouwer/Point

v

=" Monitor:

Automaético v

Mostra os controles p/
reproduzic clipes de audio &
video quando forem focalizados
durante a apresentacso.

Oculta o s\ide atual p/
que ele ndo se)a exibido

na apresentacso.

Reproduz os tempos dos slides e da
animagdo durante a apresentagdo. €

Reproduz narracdes em audio e gestos
de, ponteiro \aser durante a apresen- €

tacéo

O PowerPoint pode escolher automaticamente, qual monitor

V] Usar Modo de Exibicao do Apresentador

exibird a apresentacao ou vock pode escolher um,

.. Mostra o slide em tela inteira em um monitor e 0 “Modo

Monitores

" de Exibicao do Apresentador” em outro.
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Modos de Evibicio &

de Apresentocio

Edite a sua apresentacdo
& navegue com miniaturas.

N Edite e alterne

entre slides.

s Mod de Exibici
Mestres

Reproduza a apresen- > Controla a aparéncia da apresentacao inteira.

tacdo para ver as

Estrutura de Topicos de Shides

L]

L Normal Modo de Exibicdo de Classificacdo Anotagdes Modo de Exibigao

de Leitura

ModosdeEnb»gi':deApvesenngio

o ide Folheto Anotacdes
Gdes sem alternar p/ Slide Folheto Anotag
a te\a deia Mestre Mestre Mestras

Modos de fxibicdo Mestres

Exibe miniaturas
de, todos os slides.

Mocros €

Macros

Macros

\ 4
Permite visualizar como a apresentacao
ficard quando impressa com as anotacdes.

Mostvory

E"_lo

Exibe uma \ista de macros, que sdo uma

Série de comandos e instrugdes que
permitem a automatizacao de tarefas.

animacdes e transi- ——>Personaliza a aparéncia da apresentacdo quando

impressa com suas anotagdes.

Personaliza a aparéncia da apresentacdo quando

N .
? impressa.

Mostra réquas nas \aterais
do documento.

: :
| Régua
+ | Linhas de Grade
[ J [ J

Guias
Mostrar \

|, Permite adicionar notas que ficardo

Ano,aqols— Visiveis apenas para o orador no

momento da apresentacso.

!

Janelov

| Nova

Janela - Mover Divis3o | janelas -

Alternar

—>Empilha as yanelas abertas p/ que seyam vistas de uma sb vez.

—: = Organizar todas :: —> Alternar rapldamentz P/ outra \)ane\a aberta.

= Em Cascata —

s | > Ver todas as yanelas dbertas G/ Eocalov der Cimjyo
Abre uma sequnda janela de sobrepostas na tela
o Define as cores com as | i Cor
documento para que o usuario UBS 3 x SRR
possa trabalhar em diferentes . a aP \ A
\ocais & tom Mover os divisores que separam sera exibida. mm Preto e Branco
'S 20 MESMo Kempo. diferentes painéis na yane\a. Cor/Escala de Cinza

>

Guias de desenho as quais

H \—)
‘pw'%‘pw = Mostra \inhas de grade no Vock pode alinhar obpfos.

_>p\ano de fundo, facilitando o
alinhamento de obyetos.

ZE|—>E m Alterar o zoom.

Q fEH

Zoom Ajustar AmPhar a aprese,ntagéo

e para que o s\ide preencha

Zoom

a yane\a.
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