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Andlises e validagdes de dados

Transcricdo

Seja bem-vindo ao nosso curso de Excel II. Vamos comecar falando sobre analise de dados e observaremos a seguinte tabela.

Presencga Status Observagio

Pedro Toledo 100% aluno foi aprovado  |Ligar para o aluno parabenizando

Marcelo Alves | 90,0 cem por cento aprovado

Joana Souza | 7.0 75% aprovado

Amanda Tomas{:' | ) 100% reprovado Entrar em contato com o responsavel do aluno e informar que na proxima s
Adriana Henrique | 10,0 75% aprovado

Jose Costa | 20 90% aluno foi reprovado

Marta de Aimeida 83 50% nao passou Pedir para o aluno se matricular em um novo curso pois mesmo tendo ating

Aparentemente ndo ha nenhum problema na tabela acima, porém, se observarmos o campo de nota do aluno, veremos que o

Marcelo tem 90,0 como nota, fugindo do padréo de 0 a 10, seguido pelos outros valores da coluna. Na coluna de presenca,

enquanto alguns campos mostram valores numéricos, um dos campos esta preenchido com texto. A coluna de status

também ndo segue um padrao bem definido, com mensagens irregulares, e por ultimo, a coluna observagdo nédo apresenta

problemas de padronizagdo, mas de formatagdo, sim. Isto ocorreu porque, a observacao inserida no campo é maior do que o

campo em Si.

Estamos com um problema simples de resolver com a quantidade de dados apresentada, mas se considerarmos uma
quantidade maior de dados, o trabalho de analisar e validar essas informacdes se torna cada vez mais dificil. Precisamos

validar estes dados, restringindo-os pelo tipo aceito pela coluna. Utilizaremos o Excel para isto.

Para comecarmos a utilizar validago de dados, precisamos, no Excel ir até a aba Dados -> Validagdo de Dados -> Validagédo de

dados. Assim como mostra a imagem abaixo.
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As configuracdes padrdes permitem que quaisquer valores sejam adicionados na coluna, porém, vamos altera-la para que

sejam permitidos apenas valores decimais, para que possamos ter notas com ponto flutuante, como 9,5 e que os valores desta

coluna estejam entre 0 e 10.
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Validagdo de dados 4 X

Configuratdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro

Critério de validacio
Permitir:
Decimal vl EI Ignorar em branco
Rados: .
estd entre ™
Minimo: o
o
Maximo:
10

Aplicar alteracdes a todas as células com 35 mesmas configuragdes
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Limpar tudo oK Cancelar
1

Lembre-se de selecionar a coluna a ser validada antes de fazer as configuracGes de validag@o.

Para a coluna de presenga, faremos a mesma validacdo, mudando apenas os valores minimo e maximo, que serdo 0 e 1,
representando a porcentagem. No caso do status, definiremos apenas duas possibilidades de valor, aprovado ou reprovado.

Neste caso, os valores estardo dentro de uma lista e estardo separados por ; (ponto e virgula).

Validagdo de dados ? X

Configuracdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro
Critério de validacio

Permitir:

Lista | E lgnorar em branco

Dados * EAMenu suspenso na ¢élula

estd entre

Fonte:

aprovado;reprovadol &

Aplicar alteracoes a todas as celulas com as mesmas configuragoes

Limpar tudo OE Cancelar

E por tltimo, a coluna observacéo tera um limite de quantidade de caracteres que podem ser escritos no campo - ou seja o

tamanho do campo. Este limite sera de até 50 caracteres.

Validagdo de dados [4 X

Configuracdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro
Critério de validacio
Permitir:
Comprimento do texto | £/ lgnorar em branco
Pados: I
é menor ou igual a v|
Maximo: o

50 =

Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuragdes

Limpar tudo | oK | Cancelar

Fizemos todas as validagdes, ndo temos nenhuma indicac@o de que os campos invalidos estdo sendo sinalizados como tal.

Isso porque apenas marcamos os campos com as validagdes, precisamos exibi-las indo até: Dados -> Validacdo de Dados ->

Circular Dados Invalidos.

https://cursos.alura.com.br/course/excel-2/task/13658

2/3



24/07/2017
@E S :
PAGINA INICIAL
Elel o %
Do Da De DeOutras
Access Web Texto Fontes~
Obter Dados Externo

INSERIR

Conexdes
Existentes

Excel Il: Aula 1 - Atividade 1 Analises e validagdes de dados | Alura - Cursos online de tecnologia

LAYOUT DA PAGINA

™y (2] Conexdes
e
Atualizar

Tudo ~

DADOS

Y

7| Classificar  Filtro

FORMULAS
Z|A

AlZ

Class ificar

Validagdo_De_Dados.xdsx - Excel

Texto para Preenchimento Remover Validagio Consolidar  Teste de
Duplicatas de Dados~

REVISAO EXIBIGAD DESENVOLVEDOR
; |
Y Avangado  Colunas Relampage

e Filtrar

E assim teremos os dados invalidos circulados em vermelho na tabela.
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iixg Dados Invalidos

Limpar Circulos de Validacs

Observacéao

Pedro Toledo
Marcelo Alves
Joana Souza
Amanda Tomas
Adriana Henrique
Jose Costa

Marta de Almeida

aluno foi reprovado_2
nao passou -+ =Ty

ALigar para o aluno parabenizando

<Efliar em contato com o responsavel do aluno e informar que na proXmasem

para o aluno se matricular em um novo curso pois mesmo tendo alBidc

Podemos substituir cada uma das informacdes invalidas com o valor correto e todos os circulos serdo removidos. Porém, se

colocarmos um dado errado, teremos uma mensagem de alerta, indicando que uma validacio para o campo foi definida.

| Microsoft Excel %
i

] e O valor inserido nio € valido,

i Outro usuario restringiu valores que podem ser inseridos nesta célula,
| | Cancelar Ajuda

Com isso teremos certeza que dados invalidos néo serfo inseridos em nossas tabelas e relatérios. Vejamos como fica a tabela

apos corrigirmos todos os campos.

Presenca

Observacdo

Pedro Toledo
Marcelo Alves
Joana Souza
Amanda Tomas
Adriana Henrique
Jose Costa
Marta de Aimeida

10,0

10,0

100%
100%
75%
100%
75%
90%
50%
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aprovado
aprovado
aprovado
reprovado
aprovado
reprovado
reprovado

Agendar novo curso para o aluno
I

Ligar para o aluno parabenizando

Avisar o responsavel sobre nova data de prova.
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