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APRESENTACAO

0l3, querido (a) amigo (a)!

Rumo a aula com foco no Microsoft PowerPoint 2016, um aplicativo desenvolvido para
a criagao de apresentagoes em slides. Por fim, muitos exercicios para fixagdo do conteudo.
Espero que aproveite!

Foco nos sonhos e muito estudo, CONFIANGA e DEDICAGAO. N3o desista, vocé conseguira.
Boa sorte nos estudos!

Grande abraco!

Profa Patricia Quintao

Instagram: @coachpatriciaquintao
Telegram: https://t.me/coachpatriciaquintao
WhatsApp: (37) 99442.0615

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
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MICROSOFT POWERPOINT

INTRODUCAO

O Microsoft PowerPoint é um aplicativo desenvolvido para a criagao de apresentagoes
em slides, possibilitando ao usuario uma grande facilidade e recursos na criagdo da sua
apresentacao.

Nadamelhordo que objetividade e visual atraente para apresentar suas ideias. Em diferentes
areas, como negoécios ou assuntos com conteudo didatico, a apresentacao por meio de slides
torna-se uma solugao eficiente. Além de permitir a inclusao de textos, graficos, figuras, fotos,
filmes, sons, efeitos e animagdes, é possivel acessa-la de diversas formas: no computador,
com um projetor de transparéncias ou até mesmo na internet.

VisAo GeRAL

O PowerPoint 2016 é bem semelhante as versdes 2010 e 2013 desse aplicativo, e quem
aprende uma delas basicamente aprende a outra! Vamos abordar as diferengas, quando elas
aparecerem, e muito mais, ok?

INiciaNDO 0 MicrosorFT PoweRPoiINT

Ao iniciar o Microsoft PowerPoint 2016, observe a tela seguinte que sera exibida.

- [ x

T procurar modelas e temas online o] Patricia Quintdo
PowerPoint primsoeramstcon N
Pescuiisn sugeridas:  Apresentagies  Meghicios  Educagho  Setor  Temas  Rétulos Atterru conta AR
Pessoal
Recente .
Esta Semana | ‘
- | |
Taula interativa_v1.1.2_final.pptx | | F a Ze r 9 GALERIA
Ci = Users = pauintao = Google Drive = 2017 07 IGTI MBA = 3 usa... | t
SEETDEE T TR T
20170629_webinano_CESPE_PRF_v1.2.ppt Apresentagio em Branco Bam-vindo 36 PewsrPaint Galeria
Asea de Trabalho = Webindrio 200617 PRF | |
PR 20170629_webinario_CESPE_PRF_v1.1.ppt
Area de Trabalho = W o_200617_PRF
20170629_webi £_PRF_v1.ppt PACOTE TIP) DE MADEIRR K.
Aren de Trabalho = Webinbrio_200617_PRF : ® ION =
(e Abrir Qutros(as) Apresentagies Pacote Tipe de Madeira ion - Sala da Diretoria

Nesse momento, pode-se escolher entre Apresentagao em Branco, utilizar um modelo da
galeria, clicar em uma categoria (como: apresentagoes, negdcios etc.) para ver os modelos
contidos nela ou procurar modelos e temas online.
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CriAcAo DE APRESENTACOES DE SLIDES NO PowerPoinT

Paracriarumanovaapresentagado,noPowerPoint,bastaseguirospassosdestacadosaseguir:
* Clicar na guia Arquivo, e, em seguida, em Novo, conforme ilustrado na préxima figura.

Apresentagiol - PowerPoint Patricia Quintdo 7 - ] *
©
Informagdes N OVO [
Novo
Procurar modelos e temas online ol
Salvar Pesquisas sugeridas:  ApresentagOes  Negicios Educagio  Setor Temas Rotulos  Pessoal

Sabvar como

Fazer 6 A=A B mcort |
e um tour

Campartilhar

A TG T R Y
Apresentagdo em Branco Bem-vindo ao PowerPoint Galeria Pacote

TIPO DE Hﬁ]}m& Citavel Berlim

Conta

COmEnnng Tipo de Madeira fon - Sala da Diretoria Citdwel Berim

Opgoes

Figura. Guia Arquivo -> Novo, do PowerPoint 2016

+ Escolher um modelo/tema para a apresentacgao, ou clicar em Apresentagao em Branco
para comegcar a criar a sua apresentagao

H -0 g §~ = Apresentagiol - PowerPoint Patricia Quintio cal - (m] *,
Pégina Inicial Inserir Design Transigdes Animagdes Apresentag o de Slides Reviséo Exibir Q Diga-me o que vocé deseja fazer 5, Compartilhar

i & | | = Layout ~ AS a" | A H =3= 1 Ift ’__r y O L e £ Localizar
1 A A . H p 'e - r "
. 21 Redefini 8- U 3% Substuir -
Colar | Novo N I § S acAV- a3 A Formas Organizar  Estilo .
- ¥ Slide~ [ 5egAo = x v Répidos - o Ffeitos de Forma [s Selecionar~
Area de Trans... Slides Fonle Parigrafo Desenho Edigio ~

1

Clique para adicionar um
titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Slide 1de 1 Portugués (Brasil) = Anotagies Wl Comentirios

Figura. Tela exibida apds selecionar Apresentagdo em Branco
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PARA ABRIR APRESENTACOES DE SuUDES NO PowerPoINT

Seforabrirumaapresentagaojaexistente, clique emumaapresentagao abertarecentemente
para carrega-la mais rapidamente, ou clique em Abrir Outros(as) Apresentagoes e informe o

local em que ela se encontra.

PowerPoint

[ Abrir Outros(as) Apresentagies

OneDrive - Pessoal

pruintao@hotmad som
Este PC

Adicionar um Local

Procurar

Conta

Comentinos

Opg

Bes

=

Patricia Quintdo
pauintso @hatmail.com

Amgrmar comay

o

[Pesquisas sugeridas Temas  Ratules

[Peszoal

Apresentagies  Megdcies Edwtagle  Setor

Fazer 6 s

um tour

Bemn-vind a0 Powes Poirt

W 6T A R
Galerls

i - Sialia cha Direticria

TIP0 DE MADEIRR
L]

Tiges che Maackeinn

AT T T s T

Figura. Abrir apresentagbes

Apresentagial - PowerPaint Patricis Chointbe 7

Esta Semana
1aula interativa_v1.1.2_finalpptx

KR e pepminins = Google Drives 01T 0T IGTIMBA » s sa.. O 20T 25T
Semana Passada

2k 20170629_webinario_CESPE_PRF_v1.2.ppt ” =
B kea de Trabalho » Websindrio_260617. PRE oo ilieess

ar 20170629_webinario_CESPE_PRF_vi.l.ppt 29/06/2017 15:03
Ares de Trabalha » Webindria_X50817_PRF . :

sk 201T0629_webinaric_CESPE_PRF_v1.ppt

v 2017 142
Area de Trabalha = Webindrio_290617_PRF SHIUANT e
a—; 2.1.Computacao em Nuvem_Teoria_v2.pptx 205/2017 1422
C: = Users = pquintso  Google Drive = _2017_03_PONTODOSCON...

45 20170629 _webinario_CESPE_PRF.ppt i
< Area de Trabalho = Webindrio_290617_PRF SRS

By 20170201_AulaoasVive_FCC_TRE_SP.v1.1.ppt s
a Crs Usars = pauintan = Google Drive = _2017_03_PONTODOSCON... A

=4 Aula ao vivo - informatica - foc = vippt - 714
C: = Users « puintas = Google Drive = _2017_03_PONTODOSCON... AL lang -

Fecuperie Apretentagdes Nio Sabvas

Guias po PowerPoint 2016

A Faixa de Opgdes do PowerPoint 2016 é composta de varias guias, idénticas as da
versao 2013. Pode acontecer de se ter comandos distintos nessas novas guias, e, a sequir,

. . . s .
destacaremos as suas principais caracteristicas.
H & 5 R ¢ Apresentagial - PowerPoint Patricio Quintie [0 O ® I
Pigina licial  lnseric  Design  Transigdes  Amimagdes  ApresentacBodeShides  Revisbo  babir 'Y Digs-me o que voct deseja fazer
j | Layout ~ y (] vento da Forma A Localizar
— 423 Redefinir i 0 a Forma b Subctituir ~
Nove __ N I 5 § abc AV Formas Organizar  Estilos 3 .
Slide~ ) Segio= . B 2 Réipicos + = [ Selecionar -
Area de Tom. Shidey Funle Pardgralo Desenhw Edigdv -

Faixa de Opgdes

Figura. Faixa de opgbes em destaque, com as diversas guias
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Sao elas:

Exibe comandos basicos, como: Informag¢des, Novo, Abrir, Salvar,
Salvar Como, Histérico, Imprimir, Compartilhar, Exportar, Fechar,
Conta, Comentarios e Opg¢des.

©

Informacgoes

Salvar como
Guia Arquivo

Imprimir

Compartilhar

Exportar

Fechar

Conta
Comentarios

Opgoes

Figura. Guia Arquivo do PowerPoint 2016

Permite criar novos slides, formatar os slides quanto a fonte, alinhamento,
substituir um texto no documento, etc.

- ® Apessetaghol - Powwrloint Patricia Quintle @ - o b
. - .
Gula Paglna Pignalnicisl | Inses  Desgn  Transgbes  Ammaghes  ApresenbsodeSides  Revsbo  Bobir Q) Dige-me o guevoct desegs fuzer 5 Compartihas
Inicial g X Bl BT L cx e lompate B Qu [ &Peectimescatoma: | £ ook
] Rdefinic ' X A - & Subtituir
Colar Mo T e S5 St
¥ _ 4

¥ Shde- [3Segin" [ Selweinnar=

Ares de Trane. Shdes Fonte Parigrafo Desenma Edigio

Figura. Guia Pdgina Inicial
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Guia Inserir

Aqui estdo todos os itens que vocé queira colocar em um slide, como
tabelas, imagens, imagens online, instantaneo (uma imagem de qualquer
programa que ndo esteja minimizado na tela), aloum de fotografias,
formas, SmartArt, graficos, caixas de texto, equacdes, videos, audios, etc.

Pisgiewa Insicial Design  Transiches  Amimaghes  ApresenenclodeSides  RevsBe  Bobie ) Dige-meog & desejs fazer

— s 1 : — : B B P —
| d = b = A e W

=l | W0 e ms a_ Sl e : L= ] 'q ; T[ 22 = "'z =4

Mevo  Tabels Imagens Imagens Instantineo Albumde  Formas Smantdet Grifico & Mewss Suplementes - © Aghe  Comentiio Cates Cabegeiho Worddr _  Fouagho Video Audio Gravagha

Sader v Onding Fotografiss~ = deTeto ehodipe - L1 - . + deTel

Stides  Tabelar Imagens lustragies Suglenerios Linkz Comertirier Tento Simzgiet Midu -~

Figura. Guia Inserir

Guia Design

Escolha um visual completo para os slides que inclui estilos de plano de
fundo, efeitos, fontes e esquema de cores. Em seguida, personalize esse
visual.

m Pignalnicial et Tansgées  Anmagie  ApmntagiodeSids  Rembo  Eibw ) Digeeme o quevec deege fuce

A f[A |lAa |[As 1 h ra B “ : Ll &
messnn | |mssses | Bessss | | cessss BEaamn | =msems | ~ -| Tamanho Foematss Tela
Temas

do Hide ~ nd
Vasiantes Persulizar

Figura. Guia Design

As transicoes de slides sdo efeitos de animag¢do que ocorrem no modo
de exibicdo Apresentacdo de Slides quando se muda de um slide para o
proximo. E possivel controlar a velocidade, adicionar som e até mesmo
personalizar as propriedades de efeitos de transicao por meio dessa

Guia gu ia.
Transi¢coes
? m Pigialnicial  Insesie  Design Animaghes  Apremntachade Sides  Redshe  Eobk ) Disa-m 4 deseja faaer M
[ R " 4L Some [Semsam] - AvancarShde
5 ula +I "1* . | . Iml 0 "_I Duragher (0300 5| [ Ao Clcar com o Mouse
Henbuma Esmaecer Empuario Apagar D Fevelar Recortar Banas Forma Descobeir || VPV ) Apiicar 8 Todos ) apés 0000 =
Vrisleacia Transicia para este Shae el A
Figura. Guia Transi¢c6es
Todos os efeitos de animacéao estdo aqui.
B O Bg- - Apresentaghol « PomerPint Patricia Quintl 11 o X
Guia m Piginalnicial  Insere  Desigy Apresentaglo deShdes  Revisle  Eobir Y Dige-me o quevoct des fas
. ~ i Painel de Animagio Beordenan Amimagio
Animagées |
i p— »

Figura. Guia Animagbes
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Guia
Apresentacdo
de Slides

Grave a sua apresenta¢ao de slides, narragdo, percorra a apresentacdo
e execute outras tarefas preparatorias.

' B L- = Apresentacdol - PowerPoint Patrlcis Quinide  [F
H 7 i presentag

PISERN  Piginalnicial et Design  Trewighes  Animagbes [ Apr s | R Eibr ) Diga-n ook deseia fazs B Comgartithae
2 ! ,- E [ym—

=% Manitor Sdonitor prncpal

=z I
Apeeserta;lo de Shdes Configuras Ocubse  Testar
Personalizada ~ Apeesentacho de Shdes  Shde ey

] L M 5o do &y "
ortroles de Mida 2 VS0 oy de Exibin o do Apresentadar

Figura. Guia Apresentagdes de Slides

O botdo comece permite exibir a apresentacdao de forma que
ocupe toda a tela do computador, como uma apresentacgao real,
permitindo-nos assistir a apresentacdo da mesma maneira que seu
publico o fara. Vocé pode observar como os seus graficos, intervalos,
filmes, efeitos animados, e efeitos de transi¢do irdo parecer durante a
apresentacdo real.

Guia Reviséio

Nessa guia pode-se encontrar o verificador ortografico e o servico de
pesquisa. Permite a equipe usar anotacdes para revisar a apresentacdo
e, em seguida, revisar os comentarios feitos.

B L B Apresentaiol - PowerPoink Patricia Quintie @

Pigralnicial  Insers Deign Tamighes  Animagies  Apesentagio de Sides Q £ Compartihar

ABLC b S o +
& ex 7
v @ w & & 3
Verificar Versficar Traduze idioma  Nove h Mestrar  Comparar
. Comentirio Comentirios *

Ortografia Acessibilidade It
Revisdo ot Texdo Acessibiidede ideis dimy Comentirios Compar Tinta OneMote s

Figura. Guia Revisdo

Guia Exibir

Alterne rapidamente para o modo de exibicdo Anotacdes, ative linhas de
grade ou organize todas as apresentacfes abertas na janela.

B ¢ r- N Apresentagiol - PoweiPoint PaiaCuetic M@ - O X
Pigina Inicial reere  Design  Transigles  Animagles  ApresentsclodeSBdes  Revislo ¥ Diga-mec e deveja faze ﬂ,lfampanillw
=g g . S— - i 1 Ol Rigus e : = W nizarbodes | ] | ==
----- .o S s e Reait O ehusdeGrade  —— = Escala deCinza -
Normal Modo de Estigio de Classificagio Anctagies Modo deBiibiche  Siide Fotheto Anotaghes Anotaghes  Zoom Ajusm [ nar Macres
Estrutura de Tépicos de Sides deletun  Mew re Mestr dlanels P
Modos de ExisisBo de Apresertatho Mdzs de Exibicho Mestres Wostrar ] Zoom e antiy Macray

Figura. Guia Exibir

Mobos pe ExiBicAo No PowerPoInT

O PowerPoint 2016, disponibiliza aos usuarios os seguintes modos de exibi¢ao:

® B =2 B B BE E

=J

— ) —)

Normal Modo de Exibicao de Classificagdo Anotagdes Modo de Bxibicdo  Slide Folheto Anotagdes

Estrutura de Topicos  de Slides deletura  Mestre Mestre Mestras
Modos de Exﬂm;éo de Agresentagéo Modos de Emmgéo Mestres
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Modos de Exibi¢édo Modos de Exibi¢do

+Normal,

+Modo de Exibicdo de Estrutura de Tépicos | +Slide Mestre,
+(lassificacao de Slides, +Folheto Mestre,
+Anotacoes, +Anotac¢des Mestras.
+Modo de Exibicao de Leitura.

A seguir, tem-se uma descri¢do de cada um deles, vamos |a!

E o principal modo de edi¢do, em que vocé escreve e projeta a sua

~
apresentacao.
B O FL- = 1. Computaces em Muvem_Teona vLppts - PoweiPomt
m Pigaslaicisl  leawd Deighn Tt Awmaghe ApseschedeSde  Reibe  Eube

Mearmal Mada de Exbiche 91 Cansfcaglo Anstrsim Mado debxbiche  Sisdn Folhato Anctagbm
Estruturs de Topaces  de Sides de Lo Mestre Mesire  Mestias -

| Par—— PR — [ _— o
; =
Definicdo de Cloud Computing
Modo de 2 ¢ b4 F B
oy ® 8 Anpan nenan, mn 4,
Exibigéio - e e
L o coma SIRCD
Normal 5

" = é\&;;{ e
o

: :

- m_.... v

12 =
T + Glewd computing ¢ urn ambiente de Processamento & armazenamento de dados massiv, de alta escalabilidade e alta daponibilidade, acessivel via interfaces Wb, instalsdo em =

e 08¢ 6 Portegués [Dras Woomentiens B 55 i

Figura. Mdo de Exibigédo rmal

Permite editar e saltar entre slides no painel Estrutura de Tépicos.
Vocé pode criar facilmente uma apresentac¢do inteira apenas colando sua
estrutura de tépicos do Word no painel Estrutura de Topicos.

[ B% GHg o 21 Compotacss em Muvem, Teoria vl ppta - Powsboint Parkcia Cirtle. [0

Hmﬂ.nu noar  Duign  Teaighes  Amimagles  ApomectaclodeSides  Beido | Babi | Dige-me o que veck deseja faser M

...... L_‘_E O\ = W o B ogeicartodn T ™
2 - £ i - | g bahdetnn o SimCascats : ol
Poormal Moda de Eslbigho de Clisificarhs Antihes Moso e Eiitighs  Shde Falhtn Anotighes Bnotasghes  Zesm Ajusts Now Ahemar  Maoios
Fatratora de Thgcos  de Sodes delemss M Mestre Memas Blinels EEPEOEEUNE  hngiy CEMEEDRII0  linelns s
Mesdan de tighe dr Apreient Moes oubumsglombes | Mowsr n Zoom | Cogtuaugecnss | inew
Modo de ; —
Exibi ao de i Definicdo de Cloud Computing
g 5 = =
Estruturade : e S e
s e ’
Topicos :

Cewd computing & um v, de alta escalsbilidade e alta = |
disponibadace, acessivel 50 espalhados pelo mundo [CAMBILICCL, |
= 0001 0|

£ Fortugut [Braul

Figura. Modo de Exibigdo de Estrutura de Tépicos
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Exibe os slides na forma de miniaturas.
(= "L s L1 Computacso em Nuvem_Teona vlgpts - PowsPont stric Cueths
m Pigiea inscial  Insere Deign  Treaighes  Ammaghe Apesatsbo e Shse  Revads
’ = : = " u " 5 2 "
Modo de = T b=
Exibi¢cdio de ; ,“ 3 . ; : :
Classificagéo — ——
de Slides ® [ = | | k [ )
Figura. Modo de Exibigdo “Classificagdo de Slides”
Permite-nos digitar anota¢des no painel de Anotag¢des, que esta
localizado logo abaixo do painel de Slides, no modo de exibicdo Normal.
Todavia, se vocé quiser visualizar e trabalhar com as anotacdes em formato
de pagina inteira, na guia Exibigao, no grupo Modos de Exibicdo de
Apresentacao, cligue em Anotacgoes.
Modo de
Exibicao
Anotacgodes
L]
Figura. Modo de Exibigdo “Anotacbes”
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Exibe a apresentagdao como uma apresentacao de slides que cabe
na janela.
[rd
MOd? de Computagdao em Nuvem
EX|b|.gqo de (Cloud Computing)
Leitura
Informatica para Concursos
Prof® Patricia Quintdo
@ me® B &S W7
Figura. Modo de Exibigc&o de Leitura
O slide mestre controla a aparéncia da apresentacdo inteira, inclusive
cores, fontes, segundo plano, efeitos e praticamente todo o resto.
= R Compuriitar
' Pt Aa Fan s Fon
Modo de I | Clique para editar o estilo do titulo mestre
E¥Iblgqo de * Clique para editar os estilos do texto mestre
Slide Mestre s
Figura. Modo de Exibigdo “Slide Mestre”
Permite abrir o modo de exibicao de folheto mestre, ilustrado a seguir,
para alterar o design e o layout dos folhetos impressos.
=] Fi- L1 Computacas em Nuvemn_Tacsia v2 ppta - PowarPaint Patrizia (uantlo
R | e e R R D g
¥ ™ |“ eie ] Estios de Plano de Fund (x]
Modo de
Exibicao
Folheto
Mestre
Aevataches mestan  Partuguk el - B = W ¥ -—4——+ (g
Figura. Modo de Exibigdo “Folheto Mestre”
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Abre o modo de exibicao de anota¢des mestras, como listado a seguir.

B¢ J B L 21.Computacso em Nuvem_Teoria w2 pptx - PowesPoint Paticia Quinthy @
AnctgieMetns | Piginalnkil e Revislo  Bubr ) Digaome o qus oo dest fase
= i =] ' = pa gCoses 3 Esties ca Py Funda
= [ Cabegaine =] A F-.w 5% Estios ca Plane St Fundo B
7 tmagem do Side. [ Copo = [&]rentes P
Orentagio dis Tamanho p— L e Fechar mods de
-‘«no‘.q&ﬁ * doShde= 1 Rodapt wl I'Ju'NEOGCI'Igu - _ill‘.tﬂm' enbagho mestne
Confagunss Phging Eapaged Reiemvades Eatar g Pang o¢ Funds g Fichat -
Chgue pirs oditar 0 itk do titul
mrire
i i s
Modo de
Exibicao =
Anotacdes
Mestras —

Portugubt fraul

Figura. Modo de Exibigdo “Anotagbes Mestres”

=| DIrReTo Do CONCURSO

001. (CONSULPLAN/CRESS-PB/ASSISTENTE SOCIAL/2015) A respeito do Power Point
2010 assinale a alternativa que nomeia a area reservada para anotagdes sobre seus slides e
que é muito util para incluir lembretes e informagdes adicionais de um trabalho, ndo deixando
a apresentagdo com muitos textos. Essas notas sao anexadas na parte inferior da janela dos
slides e ndo aparecem na apresentacgao.

a)Painel de anotagdes

b)Revisao

c)Caixa de texto

d)Sticky Notes

O Painel de Anotacoes é essa areareservada para anotagoes sobre seus slides e que € muito util
para incluir lembretes e informagdes adicionais de um trabalho, ndo deixando a apresentacao
com muitos textos.

Clique para adicionar anotactes
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002. (FCC/2010/BANCO DO BRASIL/ESCRITURARIO) Um recurso bastante util nas
apresentacoes de PowerPoint ou Impress é o slide mestre. O slide mestre serve para
a) exibir a apresentagdo sem a necessidade de ter o PowerPoint ou Impress instalado em seu
computador.
b) definir uma formatagao padrao para todos os slides que forem criados com base nele.
c) resumir os topicos da apresentacao.
d) controlar a ordem de apresentacdo dos slides.
e) controlar, por software, todas as funcionalidades do equipamento projetor.

=

Slide mestre é o slide principal em uma hierarquia de slides que armazena todas as informagoes
sobre o tema e os layouts de slide de uma apresentacao, inclusive o plano de fundo, a cor,
as fontes, os efeitos, os tamanhos de espagos reservados e o posicionamento. Tem como
objetivo definir uma formatacao padrao para todos os slides que forem criados com base nele.
Letra b.
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EpiITANDO € FORMATANDO 0S SuiDes, FONTE € PARAGRAFO

Vamos aos principais comandos dos grupos Slides, Fonte e Paragrafo, da guia Pagina
Inicial, listados na figura seguinte:

m Anatagbes Mestra Inserie  Revisbo  Exbir Q) Digs-me o que vocd desepa fazer £ Compantilhar
== - : = 3 * req Test E ooQo 0 y - t r A Localizar
AR Tt A Sl = s 3%: Substituir -
Colar | b = N T § § ax ¥ A @~/ A Organizar  Est -
i " & / rverter em Srartirt % N, Y erlF o . L Selecionar =
Area de Trans. Ul Slides Fonte Fardgrato Desenho ‘.dlgéo ~

GRuPO SuUIDES

-| Redefinir
Nove 5 Excluir
Shide

Slides

Adiciona um slide (Ctrl + M). |
=]

Na guia Pagina Inicial, no grupo Slides, cligue em Novo Slide nowe e

Sl -
pronto! e
Slide Mestre Pagina Inicial

D _ =] Redefinir
Colar Nlovo ’_E Excluir N
- Slide ~
Area de Trans.. T Slides

Nesse caso sera criado um slide do tipo “Em Branco”.
Se desejar escolher um tipo de slide diferente, clique na setinha desse botdo

= |5

Novo Novo
Slide ~ 5"du, e a seguinte janela do Office aparecera.
m Slide Mestre Pégina Inicial Inserir Transi¢oes
D _ -] Redefinir 12
Colar ] Novo @ - AV
) * Excluir N I S § abeid¥
- slidefz]
Area de. Trans... le Duplicar Slides Selecicnados nte

Figura. Janela Novo Slide
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Restabelecer as configura¢@es padrdo de posicao, tamanho e formatagdo

] Redefinir .
= dos espacos reservados dos slides.

3¢ Excluir | Permite excluir slide da apresentagao.

GRruPo FonTE

Calibri (Corpo) ~[20 <[ A" A7 4
NI S §acl-Aa- A-

Fonte =

N . . ,
Aplica negrito ao texto selecionado.
(CTRL +N)
z S .
Aplica itdlico ao texto selecionado.
(CTRL+1)
5 | |
Sublinhar o texto selecionado.
(CTRL+S)
a Adiciona uma sombra atras do texto para destaca-lo
no slide.
e faerago. Desenha uma linha no meio do texto
selecionado.
A= Ajusta 0 espacamento entre o0s caracteres.
Altera todo o texto selecionado para MAIUSCULAS,
Aa~ minuUsculas ou outros usos comuns de maidsculas e
minusculas.
A - Altera a cor do texto.
A Aumentar tamanho da fonte.
A Diminuir tamanho da fonte.
Re Limpar toda a formatacao.
Calibri (Corpo) = Alterar o tipo da fonte.
20 - Alterar o tamanho da fonte.
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GRrupro PARAGRAFO

. Hﬂ Direcdo do Texto ~
(5] Alinhar Texto ~

i
&
1}

I— w
g —

4

‘=] Converter em SmartArt

Paragrafo [

Patricia Quintao

Inicia uma lista com marcadores.

Inicia uma lista numerada.

L
'H

Diminuir nivel de lista.

i= Aumentar nivel de lista.
= Espagamento entre linhas.
Dire¢do do texto.
[ ABC | Haorizontal
llﬁ* | r?i, | Sifar todo © texto em PO
_ﬁ J Girar tgdo o texto em 2707
lIfy pasis opeses...
Alinhar texto.
L
;1
: Superior
>~
3+ b4
: No Meio
: Inferior

*1 Mais Opcées...
[%] PS

Converter em elemento grafico SmartArt.
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= Alinhar a esquerda.
(CTRL+Q)

= Centralizar.
(CTRL+E)

= Alinhar texto a direita.
(CTRL+G)

Justificar o texto. Distribuir o texto uniformemente entre
as margens.

Adicionar ou remover colunas.

L1
111

DupLICANDO SLIDES DENTRO DE UMA APRESENTA(;AO

Vocé pode duplicar um slide que apresente o conteudo de um slide ja existente e adiciona-

lo a uma apresentagao. Para isso:
+ Selecione um ou mais slides que vocé deseja duplicar.
+ Clique com o botao direito do mouse sobre os slides selecionados, e escolha a opgao

Duplicar Slide.
.’-'.
A
Cabegalho da
Secan
i
Mas § M
i
Duas Partes de
Conteddo
p— e " B E—
- TR 3
$ H — —
i i mae
H i
; : il ——
Em branco Conteudo com Imagem com
Legenda Legenda
Personalizar design
= = Slide de Titulo
Segau
X Recorar !
A Copiar
Iy Opgbes de Colagem:
N =N irSw Duas Partes de
3 12 e :
2 [a Ll LA Conteddo
=
Em branco Conteddo com Imagem com
Legenda Legenda

E] Layout »
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Ou entado na guia Pagina Inicial, no grupo Slides, clique em Novo Slide. Na galeria de layouts,
clique Duplicar Slides Selecionados.

Os slides duplicados sao inseridos diretamente abaixo do ultimo slide que vocé selecionou
para duplicagao.

Faca uso deste recurso para facilitar e agilizar o processo de criacdo de suas apresentacdes
no PowerPoint 2016.

INSERINDO € FORMATANDO UMA TABELA NO PoweRPoInNT

Selecione o slide ao qual deseja adicionar uma tabela.
Na guia Inserir, no grupo Tabelas, clique em Tabela.

PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN TRANM
]
|_—‘ D Ll:l @ @+ =7

Novo [Tabelaj Imagens Imagens Instantaneo Album de
Slide ~ - Online - Fotografias ~
Slides  Tabelas Imagens

Na caixa de didlogo Inserir Tabela, execute um dos seguintes procedimentos:
+ Clique e mova o ponteiro para selecionar o nimero de linhas e colunas desejado e, em
seguida, solte o botdao do mouse.

m Pagina Inicial Inserir Design TransigGes Anirmagdes Apresentagio de Slides Revisdo Exibir 0 Dig

| D . - & 4 Instanténec - l—'-, E]Smart.d\rt 3 & ?: , 4
Nove  Tabela Image-ns Imag;n; ) Album de Fotagrafias - FO™35 4y Grifico Suplementos Links Comentdrio Texto
Slide - QOnline - ¥ = o
Slides Tabela 3x5 llustragbes Comentdrios
EE -
54 |:|: 0000000 ;

=L 0000000, Clique para adicionar um titulo

ss = 0000000/ | |
se — LOOOOOO0O00) I

000 [_II_Irll_l_l'_l_l
57 LO00000000

B Inserir tabela..

58 = E’]‘ Desenhar Tabela
59 Eﬁ Planilha do Excel
60

+ Clique em Inserir Tabela e, em seguida, digite um nimero nas listas Nimero de colunas
e Namero de linhas, conforme figura seguinte.

20x
Mdmero de colunas: |5 33
Mimero de linhas: |2 3:

OK I Cancelar |

Figura. Inserir tabela
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+ Para adicionar texto as células da tabela, clique em uma célula e, em seguida, digite o
texto. Depois de digitar o texto, clique fora da tabela.

Obs.: | Paraadicionaruma linha ao final de uma tabela, clique dentro da ultima célula da ultima
linha e, em seguida, pressione TAB.

INSeRINDO IMAGENS NO SLIDE

Para inserir uma imagem no slide basta clicar na guia Inserir, e, em seguida, clicar em um
dos botdes, como por exemplo, os que estao listados a seguir:

[D Para inserir uma imagem de um arquivo.
Imagens

Para inserir imagens Online.

nserir Imagens & @

b Pesquisa de Imagens do Bing ||

Pesquisar na Web

G OneDrive - Pessoal

= i Procurar ¥
pquintaci@hotmail.com

F@Imagens Online

Inserir também de:

Para inserir uma imagem de qualquer janela que esteja
aberta na sua area de trabalho.

e Instantinee =

Janclas Dinpromiveis

g4 Instantdneo ~

i
i
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Para inserir uma ilustragdo no slide basta clicar na guia Inserir, e, em seguida, clicar em um

dos botdes listados a sequir:

[ Formas ~ Para inserir formas prontas, como retangulo; e qrculos, setas,
linhas, simbolos de fluxograma e textos explicativos.
Para inserir um elemento grafico SmartArt para comunicar
informacdes visualmente. Esses elementos graficos variam
desde listas graficas e diagramas de processos até graficos
mais complexos, como organogramas (vide algumas op¢bes
nas figuras seguintes, ja cobradas em proval).
Escolher Elemento Grafice SmartArt ? 4
— e B e mEm —— -—
1E|SmartArt % Processo I;EI;I CL%]'J [t]f:] p—
{,‘J Ciclo
45 Hierarquia —-
B Relagio
& Matiz
é e Lista Bdsica em Blocos
laal Imagem

Use para mostrar blocos de informagdes
ndo sequencials ou agrupados. Maximiza
0 #5paco de exibicdo horizontal e vertical
para as formas.

Cancelar

Grafico

Parainserir graficos. Observe os tipos de graficos que podemos
escolher, entre Colunas, Linhas, Pizza, Barras, Area, Radar,
Histograma, etc.

Inserss Grafico ? b

Y Recente
Modelos

) (=8 (88 o o8 08 53

Coluna Agrupada

Celunas

vl 3

Linhas

anras

Area s
%Y (Dispersho) : I] Il II I

Superfice

i Ju NN

Radar
Maps de Arvore

Esplosio Salar

FeBEEBE

Cama e Cama Estretta

Cascata

FEF

Combinagic

=1

Cancelar
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INserINDO SupLEMENTOS, LiNnks € COMENTARIOS

Para inserir suplementos, links e comentarios no slide podemos clicar na guia Inserir, e, em
seguida, em um dos botdes listados a seguir:
A I3 =R
9 (==3)
& x| T

Suplementos  Link Agdo Comentério

-

Links Comentarios

e PN

Suplementos

Suplementos

-

a Loja
& Meus Suplementos ~

Suplementos

Fai
o Permite adicionar um hiperlink (Ctrl + K).
Link
;.*.. Permite atribuir ao objeto selecionado uma ag¢ao a ser realizada
Acio a0 VOCE clicar ou passar o mouse sobre ele.
9
Inserir comentario.
Comentério

InserinDo Texto (Guia INSerIR -> GRuPO TexT0)

Para inserir textos no slide podemos clicar na guia Inserir, e, em seguida, em um dos botdes

listados a sequir:

G)F:]

A D
‘ I &
Caixa Cabecalho WordArt
de Texto e Rodapé v

Texto

i
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Caixa de
Texto

Desenhar uma caixa de texto.

-

Cabegalho
e Rodapé

¢ Na guia Inserir, no grupo Texto, clique em e,
e Nesse momento, a caixa de didlogo Cabegalho e Rodapé ira aparecer.

Cabegalho e Rodape ? ®
|Slide | Anotacies e Falhetos
Ingluir ng slide Visualizar

] Data & hora

Tipo de calendario
w | |Gregotiana W ]
D Humero do slide
[ Rodapé
[ Hao mostrar no slide de titulo
Aplicar Aplicar a todas Cancelar

Figura. Caixa de didlogo Cabecalho e Rodapé

e Na caixa de dialogo Cabegalho e Rodapé, siga um destes procedimentos:
e Para adicionar numeros de slides, clique na guia Slide e marque a caixa de

selecdo Namero do slide.
e Para adicionar numeros de paginas de anotacdes, clique na guia Anotagdes

e Folhetos e marque a caixa de selecao Numero da pagina.

Cabecalho e Rodapé T e

Slide  Anotacdes ¢ Folhetos

Visualizar

\dio: Tipg de calenddrio

Fortugués (Brasil)

DCreterminadals)

A nimere da pagina
] cabecalhe

] Rodapé

Aplicar a todas

Cancelar

e Para adicionar numeros a todos os slides ou paginas de anotac¢des na sua

apresentacdo, clique em Aplicar a Todos.
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Para inserir um texto com efeitos especiais.
-
4 A A A A A
WordArt A A A A A
A A A A
batae | PErmite adicionar a data ou hora atual rapidamente.
Hora
namers | INSErIr nUmMero do slide.
do Slide
Na guia Inserir, no grupo Texto, clique em [*].
Inserir Objeto ? X
Tipo de objeto:
® i ! Adobe Acrobat Security Settings Document A | [ Exibir como icone
Apresentacdo OpenDocument
O Criar do arquivo Apresentacdo OpenOffice.org 1.1
Bitmap Image
Desenho OpenDocument v
Pnrnmbmn s irn nems 44
- < >
Resultado
Insere um novo objeto Adobe Acrobat Security Settings
% Document na apresentacdo.
m}?
| 0K | [ Cancelar ‘
Selecione 0 objeto que deseja inserir na apresentacdo e clique em ok.
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ExiBIR Récua

Para inserir régua, na guia Exibir, assinale a opgao régua, destacada a seguir.

Pagina Inicial Inseric Design Transigdes Animagdes Apresentacio de Slides Revisio Exbir Q Diga-me Q Compartilhar

Mormal Modo de Exibicio de

| E&l Classificagdo de Slides ide Mestre igua =
= ] Classif de Slid Sliche M\ ~ Rég =)

= AnotagBes Folheto Mestre [ Linhas de Grade | ‘== . -
B Anotag D =l Anotacdes Zoom Ajustar CorfEscala Janela Macros

Estrutura de Tépicos [F Modo de Bxibigio de Leitura  [Z] Anctagdes Mestras [ Guias Janela de Cinza~

61

BEE

63 [—

65

66

67

Modos de Exbigio de Apresentagio Mados de Exibigio Mestres Maostrar m Zoom Macros ~
120010 8 & 4 2 0 2 4 & 8 101112

"Seus pensamentos atuais estio criando
| sua vida futura. Aquilo em que vocé mais

y pensa ou se concentra se manifestard
a Régua como a sua vida™.
o
(The Secret)
B z

Figura. llustragcdo de uma régua no PowerPoint 2016

Uso pe Temas no PoweRrPoInT

Use os temas para simplificar o processo de criagdo de apresentagées com aparéncia de
designer profissional. Para isso:
Na guia Design, no grupo Temas, clique no botdo Mais = eobserve arelacdo queira aparecer.

ARQUIVO

PAGINAINICIAL  INSERIR TRANSICOES ~ ANIMAGOES ~ APRESENTAGAOQ DE SLIDES

Aa

e )
- o = m-- = E

Figura. Destaque do Botdo Mais
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Pagina Inicial Inserir Design Transigdes Animacdes Apresentacdo de Shdes Revisdo

Esta apresentacao

Aa

Office

Aa Aa

. L..-

IE| Procurar Temas...

L':‘H Salvar Tema Atual...

Figura. Powerboint 2016

Também, se vocé clicar com o botao direito do mouse sobre um dos temas, a tela seguinte

ira aparecer.

Design TransigGes Animacdes Apresentacdo de Slides Revisdo Exibir Q Digi

A A — [ | e |
S o Aplicar a todos os slides

;----- = -

Aplicar aos slides selecionados

Temas Definir como Tema Padrio

Adicionar Galeria a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

ConrFiGuracAo De PLano pe Funbo po Sube

Na guia Design, observe o grupo Personalizar, com as op¢des listadas a seguir.

] &i)
Tamanho Formatar Tela

do Slide~r deFundo

Personalizar

Figura. Grupo Personalizar da Guia Design
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Ao clicar em

Formatar Tela de Fundo, o sistema exibe opg¢des para configuragao do plano

de fundo dos slides. Ao posicionar o cursor sobre uma das opgdes, o sistema ja exibe o seu

slide com a configuracao escolhida.

|g(,-cgg-.

m Piginalnicisl  Inserit | Design = Transigdes  AmimagSes  ApresentaglodeSlides  RevisSo  Bibie  Q Diga-me o quevock deseja fazes

2.1.Computacao em Nuvern_Teoria_vZ.pptx - PowerPoint Patricia Guintdo =]

seoetoete [IF  Portugués [Brasm W Comentarios

= Anotages

= jre— =
Aa I8 Aa = ; ' ? ()|
m—— ——— = < Tamarha Farmatar Tels
= = - —— —— 1 doSlide= deFunde
lemas Vanantes Personalzar ~
[=] T2 AT T G BT B 5 ) A F 2 D e 2R A S F B g ag Az [a]
1 Formatar Plano de Fundo v X
s m | [IF oy
w
- | e Cousend 4 Preenchimento 2
4 - 4 Preenchimente gélide
# Preenchimento de gradiente
5 = e :
Preanchimenta cam imagem ou tedura
6 = b Preenchimento com Padrio
i Qewltar slementos grifieas de plana de funda
T = e
Giradientes Preclefinidos @ -
‘ : (CLOUD COMPUTING) - ;
S z A | 4 Tipa Linaar o
k2 Diregdo -
10 & 3 hggute 1020 :
1 = = Marcas de gradiente
* E.
12 @ b i:ﬁ ARk
Lk | Cor b~
ki Pasigio 0% -
14 - [
=3 Transparéncia | o
15 & L ; Erilng — %
6 5 i b rar comn forma
Aplicar o tudo
17 = -1 Clique para adicionar anotaghes

o

.

VeRIFICACAO DE ORTOGRAFIA

Na guia Revisao, no grupo Revisao de Texto, clique em Verificar Ortografia

Ortografia

Pagina Inicial Inserir Design Transigdes Animacgdes Apresentagio de Slides Exibsir Q Diga-me
% Verificar Ortografia L—B }’]) % Tradluzir - + X €« i 4 E 5] ’:5 @
— —~ H,] .
Diciondrio de Sindnimos ® @, Idioma =
Venficar Pesquisa Nevo Excluir Antenor Préximeo Mostrar Comparar |nigiar Escrita  Anotagdes
Acessibilidade  Inteligente Comentirio Comentirios = a2 4 Tinta Vinculadas
Revisdo de Texto Acessibilidade Ideias Idioma Comentarias Tinta OneNote
(=] 12 & 4 0 4 & 1z
1 J
-]
<
COMPUTAGAD EM NI.IVEM/:-'
o (CLOUD COMPUTING!
-
2
-]

Clique para adicionar anotagdes

side1de62 [|* Portuguds (Brasil) B Comentérios B

= Anotagdes

Figura. Grupo Reviséo de Texto,
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Arquivo Pagina Inicia Inserir Design Transicoes Animagoes Apresentacao de Revisdo

Verificar Pesquisar Traduzir Idioma Mova Compara
Qrtografia - . Camendiria
Revisdo de Texto

Se o programa encontrar erros ortograficos, uma caixa de didlogo ou painel de tarefas sera
exibida com a primeira palavra com ortografia incorreta encontrada pelo verificador ortografico.

H -0 T 4§~ - 21.Computacao em Nuvem_Teoria_v2.pptx - PowerPoint Ferram Patricia Quintio &l = m| b4
PéaginaInicial  Inserir  Design  Transigdes  Animagbes  Apresentagio de Slides = Revisdo  Exibir Formatar ¢ Diga-me R_ Compartilhar
¥ Verificar Ortografia r@ '® 3 Traduzir = -LF ] E E &1 ,'5 @
L L .

[7] piciondrio de Sindnimos &, Idioma ~
Verificar Pesquisa Move Excluir Anterior Présame Mostrar Comparar |niciar Eserita  Anctagbes
Acessibilidade  Inteligente Comentanio Comentarios - - & Tinta Vinculadas
Revisdo de Tento Acessibilidade Ideias Idioma Comentarios Tinta OmeNote ~
=SlE ¥ 3 & 9 12 15 18 21 [=]
1 — z SQevevvvvvnrnrrnna O!'tﬂgl'afla - ®
ﬁ = : - Fompuing
=g / Ignorar Uma Vez Ignorar Tudo Adicionar

e

Compatinha
Computem

ES Completinhe

T .
3 o Completinha
Conzulting
Clique para adicionar anotagbes
Alterar Ailterar Tudo
4 = -

Slide 1de 62 [[R  Portugués (Brasil) = Anotagies B Comentérios

Depois que voceé resolver cada palavra com ortografia incorreta, o programa sinalizara a
proxima palavra com ortografia incorreta para que vocé possa decidir o que deseja fazer.

ANIMACOES

No PowerPoint 2016, tem-se a guia Animagodes, responsavel por toda personalizagéao e
configuragdo de varios estilos de animagdes aos objetos de um slide (textos, figuras etc.).
Assim, por essa guia podemos ter acesso as opgdes de configuragao dos varios tipos diferentes
de animagdes, incluindo (mas nao se limitando) as seguintes:

- Efeitos de Entrada: Nenhuma, Aparecer, Esmaecer, Surgir, Dividir, Forma, Volante, Girar

etc,;

- Efeitos de Enfase: Pulso, Vaivém, Rotacao etc.;

- Efeitos de Saida: Desaparecer, Esmaecer, Sair etc;

+ Caminhos de Animacgao: Linhas, Arcos, Voltas, Formas, Loops etc.

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
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Pégina Inicial Inserir Design Transigoes Apresentagio de Slides Revisdo Exibir Formatar

né}?;« . Nenhuma
Visualizar *
) Nenhuma
Visualizagdo
Entrada
1 I " g L 'y
| ¥ r w K K Kk K Kk XK
Aparecer Esmaecer Surgir Flutuar para... Dividir Apagar Forma Volante Barras
P NAw
. S 4 ¥
Aumentar e... Zoom Girar Eldstico
Enfase
2 Lo '.!-::I : k k
Pulso Vibragdo da... Vaivém Retagio Aumentar/... Removersa.. Escurecer Clarear Transparén...

l' l’ ET l’ ™ A w B B

Cordo Obj... CorCompl.. Cordalinha CordePree.. CordoPincel CordaFonte Sublinhade Piscarcom .. Revelarco...

A
Onda
3 Saida
. i i
A S G G | S G - D ¢
Desaparecer Esmaecer Sair Flutuar para... Dividir Apagar Forma Volante Barras
g 8 T4
* K ok ¥
Diminuire ... Zoom Girar Eldstico
Caminhos de Animagio
4 L ] -— ->- 4
R 'SR )
_ N | () 0.0 z
& i *
Linhas Arcos Voltas Formas Loops Trajetéria p...
Mais Efeitos de Entrada...
Mais Efertos de Enfase...
Mais Efeitos de Saida..,
s Mais Trajetdrias de Animagdo..

Figura. Guia Animagées

A partir da guia Animagoes € possivel selecionar qualquer tipo de animagao desejada
para se aplicar ao(s) objeto(s) do slide. Para inserir uma animagéao basta selecionar o objeto
desejado, escolher a animagao desejada e aplicar as configuragdes de intervalo necessarias
como, por exemplo, o tempo de duragao/atraso do efeito animado.

p Iniciar: Ao clicar * Reorc

O Duracao: 0050 - | &N

(O Duracio: 00,50 = & Mover Antes
B Atraso: 0000 - ¥ MoverDepois LI N2 sl

b Iniciar: Ao clicar * Reordenar Animacdo

Intervalo
Intervalo
N ) - - Atraso da Animacao
Duracao da Animacao Gao
N . Executar a animacdo apos um
Especificar a duracao de uma determinado numero de
animacao. segundos.

O contelido deste livro eletronico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
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Para utilizar os recursos de Intervalo vocé devera selecionar cada animacao aplicada e

definir os itens Iniciar, Duragao e Atraso bem como a ordem de execugao. Portanto temos

uma grande variedade de animagdes a serem utilizadas em suas apresentagoes, explore-as

fortemente para que as mesmas devam ser bem aproveitadas e configuradas corretamente
nos slides.

Animag6es s&o os efeitos de movimento dos objetos de um slide (titulos, desenhos,
figuras, textos etc.).

EFeiTos DE TRANSICAO ENTRE 0S SLIDES

Transigéo é o efeito de movimentagao que acontece ENTRE os slides (é aplicada aos
slides, selecionando-os).

HS OB 4 - 2.1.Computacas em Muvem_Teoria_v2.ppts - PowerPoint Patricia Quintic B8 o
Pagina Inicial Insesir Design Animagdes Apresentagdo de Slides Revisdo Exibir Q Diga-me v que vocé deseje facer 8 Compartilhar
Sutil |, Som: [Semsom] = Avangar Slide
—| i —_ T : ’i\' -—-—m ) Duragio: 0200 7 [ Ao Clicar com o Mouse
<] [l [} :
[S— :I \_ 3 L__l = L L Aplicar a Todos [ Apés: |0000.00 =
HNenhuma Esmaecer Apagar Dividar Revelar Recortar Barras
Visualizagdo Intervalo ~
() | O & :
1 Ortografia r X
* Forma Descobi Piscar - = e
Empolgante Computing
_ l_l_ — pm— —_ — Retomar
5 Queda Cortina Cortinas Vento Fratwra  Compressio  Desgarra
> 5 M
im - & RS o]
Ondulagic ... Avido Origami Dissohver Persiana Relégio
3 — Colmea &-n!.h's vc rtex Rasgar Imverte Galena ubo
| 0 = :
e L
Porta: Caina Pent Zoom
4 Conteddo Dindmice
= B E @O @ O D =
| Panorimica Roda Gigante Transporta... Girar Janela Orbita Voar Através

side 1de62  [IF  Poitugués [Brasi

Figura. Transi¢cbes disponiveis no PowerPoint 2016

Itens como Som e Duragao das transi¢des podem ser configurados na Guia Transigoes, por
meio do grupo de ferramentas Intervalo, exemplificados a seguir:

@), Som: [Sem som] v Avangar Slide
'iB' Duragao: (02,00 - Ao Clicar com o Mouse
IC3 Aplicar a Todos (] Apés: |00:00,00

Intervalo

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
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Avangar Slide Avangar Slide
IE Ao Clicar com 0 Mouse i [¥] Ao Clicar com o Mouse
[ Apés: 00:00,00 I'..'f Apés: 00:00,00 - |
rvalo rvalo
P| Ao Clicar com 0 Mouse P| Apés
Aguardar um clique de mouse Mover o préximo slide apés um
|para se mover para o proximo determinado numero de
slide. segundos.

PArA ConverRTER/ SALVAR 0 ARoQuivo PARA 0 FormAaTo PDF

Clicar na guia Arquivo e, em seguida, clicar na op¢ao Exportar.
Na caixa de dialogo que se abrira, clicar em Criar Documento PDF/XPS.

2.1.Computacao em Nuvern_Teoria_v2.pptx - PowerPoint Patricia Quintdo 7 = O x

©

F— Exportar

Naova

[»

Criar um Documento PDF/XPS

— |_Ej Criar Documento PDF/XPS

Preserva layout, formatagio, fontes & imagens
O contetido ndo pode ser facilmente alterado
Salvar . . . . L
[#=X  Criar Video Visualizadores gratuitos estdo disponiveis na Web
3.
Salvar comao
=S
4T» Empacotar Apresentacdo para e
Li=L )
¥ (D Criar PDF/
XPs

Imprimir

Eﬁ Criar Folhetos

Compartilhar

Exportar B Alterar Tipo de Arquivo

Fechar

Em seguida, clicar no botao Criar PDF/XPS.
Botdes pe AcAo

Um botao de agao consiste em um botdo ja existente que vocé pode inserir na sua
apresentacao e para o qual pode definir hiperlinks.

Os botdes de agao contém formas, como setas para direita e para esquerda e simbolos de
facil compreensao referentes as agdes de ir para o proximo, anterior, primeiro e ultimo slide,
além de executarem filmes ou sons.

Eles sdo mais comumente usados para apresentagdes auto executaveis — por exemplo,
apresentagdes que sao exibidas varias vezes em um quiosque, por exemplo.

Para inserir um botao de agao, siga as etapas relacionadas a seguir.

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
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1. Na guia Inserir, no grupo llustragoes, clique na seta abaixo de Formas.

m Design TransicGes Animagies Apresentacio de Slides

b8 @ B DT i &

Imagens Instantineo  Album de ormas| SmartAnt Gréfico & Meus Suplemen*
Online - Fotografias - o
Imagent Formas Usadas Recentemente
sl BNNO0O0AL LSO
L BRTANE N I ~
Linhas
NNSTLLRAUNGS
Retingulos
OoDOooonOooo
Formas Bisicas
"B0ANZOCOOOO®
Lw@GOoO0Or LZ7o0 00
= [ICTwGIVAN S @~
)
Setas Largas
RCOTNTHLPR IS
G dVRARDD2RYIN
SHa
| Formas de Equagio
ar=Reag
Fluxograma
O0<oOn08<onyU
C0AaA®® X 6 AVAD
Qe0o
Estrelas o Faibas
BHALAHBOHCEEO8
¢BBRV[TOI0
Textos Explicativos
QOO0 AId
¢ A d0
Botdes de Acdo
HEHFERFEBERD

Em Botdes de Ac¢ao, clique no botdo que vocé deseja adicionar. Sao eles:

Patricia Quintao

=l | Voltar ou anterior
(=] | Avancar ou préximo
Inicio
Fim
P4gina Inicial
Informacdes
Retornar
Filme
(D] Documento
Som
Ajuda
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3. Clique sobre um local do slide e arraste para desenhar a forma para o botao.
4. Na caixa Configurar Agao, siga um destes procedimentos:
+ Para escolher o comportamento do botao de acdao quando vocé clicar nele, clique na
guia Cliqgue do Mouse;
+ Para escolher o comportamento do botao de agao quando vocé mover o ponteiro sobre
ele, clique na guia Mover o Mouse.

Configuragdes da Agdo ? X

i Mover o0 Mouse

Acdo ao clicar

() Nenhuma
@ Hiperlink para:

Slide anterior W

(O Executar programa:

5. Para escolher o que acontece quando vocé clica ou move o ponteiro sobre o botao de
acao, siga um destes procedimentos:

+ Se vocé nado quiser que nada acontega, clique em Nenhuma;

« Para criar um hiperlink, clique em Hiperlink para e selecione o destino para o hiperlink;

« Para executar um programa, clique em Executar programa e, em seguida, clique em
Procurar e localize o programa que vocé deseja executar;

« Para executar uma macro, clique em Executar macro e selecione a macro que vocé
deseja executar;

+ Se quiser que a forma escolhida como botédo de agao execute uma agao, clique em Agao
do objeto e selecione a agao desejada;

+ Para tocar um som, marque a caixa de selegdo Tocar som e selecione o som que vocé
deseja que toque.

=| DireTo Do CONCURSO

003. (SUGEP/UFRPE/UFRPE/ASSISTENTE EM ADMINISTRACA0/2019) Considere, na
imagem apresentada abaixo, que foi aberta uma apresentacdao no Power Point 2016 e que,
editando o segundo slide da apresentacao, a palavra “Conceitos” foi selecionada pelo usuario.
Em seguida, foi acionado, na guia INSERIR, o recurso Agao. Apds isto, as opg¢odes circundadas

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
a sua reproducao, copia, divulgacao ou distribuicédo, sujeitando-se aos infratores a responsabilizacéo civil e criminal.

www.grancursosonline.com.br 34de76


https://www.grancursosonline.com.br
https://www.grancursosonline.com.br

INFORMATICA

Microsoft PowerPoint

@GRAN CURSOS
ONLINE

Patricia Quintdo
foram escolhidas pelo usuario. Com base nesses apontamentos, assinale a alternativa que
denota fielmente qual sera o comportamento do segundo slide editado quando este estiver
sendo executado no modo de Apresentacao.

DESIGN TRANSICOES ANMACOES

SmantAn Grifico

—

Alburn de
Fatografias -

APRESENTACAD DE SLIDES

D

Hiperlink Agdo

REVISAQ
x|

Comentano

EXIBICAO

Cabecalho

¢ Rodapé

FORMA

Limks

Clique do r-h:m

ArSo a0 passar com o mouse

Imagens llustragdes Aplicativos Comentarios Te

T

Haperdink para Shde

[itulo do shae Visualizar

1. Fontes de Energias Renovaveis
2. Agenda

< R T—

a) Depois da apresentacdo do slide, apds apenas posicionar o mouse sobre a palavra Conceitos

v da fortas
oL

do segundo slide, um navegador da Internet sera ativado.

b) Durante a apresentacdo do slide, apés posicionar o mouse sobre a palavra Conceitos do
segundo slide, sera apresentado o slide com o titulo Conceitos.

c) Durante a apresentagdo do slide, apds clicar com o mouse sobre a palavra Conceitos do
segundo slide, um navegador da Internet sera ativado.

d) Durante a apresentacgéao do Slide, apds clicar com o0 mouse na palavra Conceitos do segundo
slide, sera apresentado o slide com o titulo Conceitos.

e) Durante a apresentacao do Slide, apds apenas posicionar o mouse em qualquer regido do
segundo slide, sera apresentado este mesmo segundo slide.

=

Um botao de agao consiste em um botéao ja existente que vocé pode inserir na sua apresentacao
e para o qual é possivel definir hiperlinks. Os botdes de agdo contém formas, como setas para
direita e para esquerda e simbolos de facil compreensao referentes as agoes de ir para o
proximo, anterior, primeiro e ultimo slide, além de executarem filmes ou sons. Apds definir
a forma desejada, basta atribuir uma agdo que ocorrerd quando (durante a apresentagao de
slides) vocé clicar na forma ou apontar o mouse para um botao de agao.

Conforme visto, na imagem aqui destacada, durante a apresentagao do slide, apds posicionar
0 mouse sobre a palavra Conceitos do segundo slide, sera apresentado o slide com o titulo
Conceitos.

Letra b.
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Mobo pe ExiBICAO DE APRESENTADOR

E uma maneira de exibir a apresentagdo com as anotagdes do apresentador em um
computador (o laptop, por exemplo), ao mesmo tempo em que o publico-alvo (a plateia) da
apresentagao ira visualiza-la sem anotagdes em um dispositivo (como uma TV, um teldo etc.)
diferente.

Visdo da plateia

Visdo do apresentador

Fonte: Microsoft, 2015, adaptada pela autora

Esse modo de exibicao oferece, portanto, ao apresentador, a capacidade de visualizar, em
uma tela distinta daquela apresentada a plateia, informagdes adicionais que o auxiliem na sua
apresentacao.

A figura seguinte mostra as diversas ferramentas disponibilizadas pelo Modo de Exibi¢cao
do Apresentador:

Fonte: Microsoft, 2015

1. 0 nimero do slide (por exemplo, slide 1 de uma apresentacao de 8 slides);

+ 2. 0 slide que vocé esta exibindo no momento para o publico;

+ 3. As anotagdes do orador, que vocé pode usar como um script para a sua apresentagao;

+ 4. Clique para ir para o slide anterior;

+ 5. Caneta ou marca-texto;

* 6. Clique para exibir um menu que permite terminar a apresentagao, escurecer ou clarear
a tela do publico ou ir para um numero de slide especifico;

+ 7. Clique para ir para o proximo slide que sera exibido na sequéncia de apresentacéo;

+ 8. O tempo decorrido de sua apresentagao, em horas e minutos.

« 9. Miniaturas dos slides que vocé pode clicar para pular um slide ou retornar para um
slide ja apresentado.
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O PowerPoint s6 da suporte ao uso de dois monitores para uma apresentacao. No entanto,
vocé pode configura-lo para executar uma apresentagao em trés ou mais monitores conectados
a um dispositivo.
A Microsoft destaca, por exemplo, que “se vocé tem apenas um monitor, podera usar
ALT+F5 para experimentar o Modo de Exibicao do Apresentador”. Veja a tela que aparecera
apos execucao dessa tecla de atalho:

CNKQO
> DOS CONCURSDS.

COMPUTAGAO EM NUVEM;
(CLOUD COMPUTING) /

COMPUTACAO EM NUVE
(CLOUD COMPUTING) ~#
y/

Figura. Tela a ser exibida apds usar o Alt + F5.

0 Modo de Exibicao de Apresentador do Microsoft PowerPoint nao exige uma quantidade
minima de monitores para ser ativado. Microsoft destaca que o PowerPoint s6 da suporte
ao uso de dois monitores para uma apresentacdo. No entanto, vocé pode configura-lo para
executar uma apresentagao em trés ou mais monitores conectados a um dispositivo.

Para configurar o PowerPoint para usar o modo de exibicao do Apresentador com dois
monitores:

+ Na guia Apresentac¢ao de Slides, no grupo Monitores, marque a caixa ao lado de Usar

Modo de Exibi¢ao do Apresentador. As configuragdes de video do Windows devem abrir.

Pégina Inicial Inserir Decign Transiges Animagec Aprecentagdo de Slides Revicio Excibir Formatar Q Diga-me o que vocé deseja faze
= T8 == [ [P =i == == ¥ & ;
Eip) .-’l 1 L l-'_-'._]- o= !" | }_." ) - 4] Executar Narrages El Monitor Meniter principal
& " n & Lo |5 - s -
— — e - - ok [ Usar Intervalos
Do Deslide  Apresentar Apresentacdo de Slides Configurar Ocultar Testar Gravar Apresentagdo

[ Mostrar Controles de Midia (¥ Usar Modo de Exibicio do Apresentador

Comego  Atual Online - Personalizada - Apresentagio de Slides  Slide  Intervalos de Slides -

Iniciar Apresentagio de Slides Configurar Monitores

Figura. PowerPoint 2016
+ Na caixa de dialogo Configuragoes de Video da guia Monitor, selecione o icone de

monitor que vocé deseja usar para exibir as anotagdes do orador €, em seguida, marque
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a caixa de selegao Este é o monitor principal. Se a caixa de selegdo Este € o monitor
principal estiver marcada e indisponivel, o0 monitor ja esta designado como o monitor
principal.

+ Selecione o icone do monitor para o segundo monitor que o publico vera e marque a
caixa de selecdo Estender minha Area de Trabalho do Windows para este monitor.

+ Na guia Apresentagao de Slides, no grupo Monitores, verifique se 0 monitor em que vocé
deseja que o publico veja a sua apresentagao aparece na lista Monitor.

Para exibir sua apresentagcao em dois monitores:
+ Na guia Apresentagao de Slides, no grupo Configurar, escolha Configurar Apresentagao

de Slides.
+ Na caixa de didlogo Configurar Apresentacao, escolha as opgdes desejadas e clique em
OK.
Configurar Apresentagdo ? X
Tipo de apresentacio Mostrar slides
(@ [Exibida por um orador ftela inteira) ® Todos
() Apresentada por uma pessoa (janela) O pe: 1 & até: |62 =

() Apresentada em um guiosque ftela inteira) Aniesantacio paronalzaca:

Opcdes da apresentacao s
D Repetir até ‘Esc ser pressionada Avancar slides

[] Apresentacio sem narracio

[] Apresentacio sem animacio

[] Desabilitar aceleracio grafica de hardware

O Manualmente
(® Usar intervalos, se houver

Cor da caneta: ﬁ = Varios monitores
Monitor da apresentacdo de slides:
Cor do apontador laser: 5y v - - e
Monitor principal v
Resolucdo:
Usar Resolugdo Atual |~
[ Usar Modo de Exibicio do Apresentador
Conceo

+ Para iniciar a apresentagao, na guia Apresentagao de slides, clique em Do Come¢o, ou
clique no botdo Apresentacgao de Slides [5] na parte inferior da janela do PowerPoint.

2 3

Anotacdes do

Fonte: Microsoft, 2015
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A figura anterior mostra as diversas ferramentas disponibilizadas pelo Modo de Exibicao
do Apresentador:
1. 0 nimero do slide (por exemplo, slide 1 de uma apresentacao de 8 slides);
2. O slide que vocé esta exibindo no momento para o publico;
+ 3. As anotagdes do orador, que vocé pode usar como um script para a sua apresentacao;
+ 4. Clique para ir para o slide anterior;
5. Caneta ou marca-texto;
* 6. Clique para exibir um menu que permite terminar a apresentagao, escurecer ou clarear
a tela do publico ou ir para um ndmero de slide especifico;
« 7. Clique para ir para o proximo slide;
+ 8. 0 tempo decorrido de sua apresentacao, em horas e minutos.
9. Miniaturas dos slides que vocé pode clicar para pular um slide ou retornar para um
slide ja apresentado.

(201 5/TCU/TECNICO FEDERAL DE CONTROLE EXTERNO /CONHECIMENTOS BASICOS/
ADAPTADA) A respeito dos sistemas operacionais Linux e Windows, do Microsoft PowerPoint
2016/2013 e de redes de computadores, julgue o item a sequir.

Para que o Modo de Exibi¢do do Apresentador do PowerPoint 2016 seja utilizado, é necessario
o uso de, no minimo, dois monitores: um para que o apresentador tenha a visao do eslaide
atual e outro para que ele visualize o proximo eslaide a ser mostrado ao publico.
COMENTARIO

O Modo de Exibicao de Apresentador € uma maneira de exibir a apresentagdo com as
anotacoes do orador em um computador (o laptop, por exemplo), ao mesmo tempo em que o
publico-alvo exibe a apresentagdo sem anotagées em um monitor diferente.

Conforme destaca Microsoft (2013), se vocé tem apenas um monitor, podera usar ALT+F5
para experimentar o Modo de Exibigcdo do Apresentador. Veja um exemplo da tela que ira
aparecer com a execugao desse comando em meu hotebook.

COMPUTAGAO EM NUV
(CLOUD COMPUTING

Errado.
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ConverTeR APReSENTACOES DO PowerPoinT 2016 em Vibeo

O Microsoft Office 2016 permite que o usuario converta apresentagdes em video, no
formato Video do Windows Media (WMV), dentre outros. Esse recurso é Util para a produgao
de videoaulas ou realizar apresentagées em computadores antigos, que ndo possuam a ultima
versao do Office instalada. Para isso:

Opcao 1) Cliqgue no Menu Arquivo -> Salvar como. No tipo de arquivo a ser escolhido, vocé
podera selecionar Video do Windows Media etc.

2. 1.Computacac em Muvem_Teona_vZ.pphx v

Apresentagdo do PowerPoint (*.pptx) el

Apresentagdo do PowerPoint (*.pptx)

Apresentacdo Habilitada para Macro do PowerPoint (*.pptm)
Apresentagio do PowerPoint 97-2003 (*.ppt)

PDF (*.pdf)

Documento XPS (*.xps)

Modelo do PowerPoint (*.potx)

Modelo Habilitado para Macro do PowerPoint (*.potm)
Modelo do PowerPoint $7-2003 (*.pot)

Tema do Office (*.thmx)

Apresentagdo de Slides do PowerPoint (*.ppsx)
Apresentagdo de Slides Habilitada para Macro do PowerPoint (*.ppsm)
Apresentagio de Slides do PowerPoint 97-2003 (*.pps)
Suplemento do PowerPoint (*.ppam)

Suplemento do PowerPoint 97-2003 (*.ppa)
Apresentagdo XML do PowerPoint (*xml)

Video MPEG-4 (".mp4)

Video do Windows Media (*.wmv)

Formato GIF (*.gif)

Formato JPEG (", pg)

Formato PNG (*.png)

Fermate TIFF (*.tif)

Bitmap independente de dispositive (*.bmp)
Metarquivo do Windows (*.wmf)

Metarquivo avan¢ado do Windows (*.emf)

Estrutura de tépicos/RTF (*.rtf)

Apresentagdo de Imagem do PowerPoint (*.pptx)
Apresentacdo Strict Open XML (*.pptx)

Apresentagdo OpenDocument (*.odp)

Opcao 2) Menu Arquivo -> Exportar -> Criar Video.

Em Exportar o usudrio podera exportar o arquivo corrente para o formato PDF/XPS ou para
outro formato escolhido, criar video, empacotar apresentagao para CD, criar folhetos baseados
na apresentagao e alterar tipo de arquivo.

Exportar

Criar Video
Sabvar 53 apresentacho coma um viden qur vack pade gravar em um disco, saregar para a Web au erar
per email 1

Inclui todas as narragbes, os tragos de tinta, o5 gestas do apontador laser ¢ os intervalos gravados

:_' Criar Documento PDF/RS

-l Criar Video

E

Preserva animagfes, transicées e midia

@ Obienha siuss pars gravar o wides de sua apresentagde de shides em DV ou para camcgd-bo na Web
4> Empacotar Apresentagdo para
¥ (D
Irmpeimir
Criar Folhetos

Compartilhar

k—;- Alterar Tipo de Arguiva

Selecione na tela seguinte como o video serd exibido (ex.: Serd carregado na Internet etc.).
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21.Camputacan em Nuern_Teoria_v2ppt - PowesPaint Patricia Quintbe 7 m} ®

Exportar I

T Criar Video
bes  Criar Documento PDE/XPS
E Sahv rtagdo coma um video que vock pode gravar em umn disco, carregar para a Web ou
®
— ) a, o5 gestos do apantador laser e oz intervalos gravadas
_&m Criar Vides

£ o Giich @ Obtenhs iuds pars aravar o wideo de us apressntaio da ehdes em DVD ou par cavead-lo ny Web
AT Mpacolar Apresentacao para

< D

[T] Qualidade da Apresentagbo v I
5 == Arquiva maior & maior qualidade (1440 x 10800
L":‘_ Criar Folhetos |

(] Qualidade da Apresentagio
= Arguive maice & maior qualidade (1440 x 1080)
l% Alterar Tipo de Arquive [ Desiaxedaintemet
r J Aequive de médio ¢ de qualidade moderads (360 720
3 Baixa Qualidade

2| Auquive pequenc & de baina qualidede (540 x 430)
J—

Por fim, clique no botéao Criar video e selecione o local em que o video sera armazenado.
Na tela que aparecerd em seguida, pode-se alterar o tipo do arquivo (.mp4 ou.wmv).

3 Sabvar come

>
4 [2] » Biblictecas » Decumentos » ~ o Pesquisar Documen tos -]
Organizar = Mova pacta - [ 7]
A i dome e ot de modifices..  Tipe an ™
@ Microsoflt PowePaint . P Dota & ficage | T T
Il Area de Trabalhe ~ Documentos (22)
Calhsers\pyuintac
i COneDrive
o @ 20130811-5eccio de treinamento - Patrich...
i axt
g e uECRTIS 20150804-Treinamento Webex(4217384435) 0
bkup pla note com plim 21042015 20150908-Aula ac vivo - Informstica p_ S..
Celular_samsung_ 060716 20151021 Aula ae vive de Informatica pa... =
Crimes pela internet 20151023-Aula ao vive - Informaética com... 23
Fotos digitais plq 20151104-Aula a0 vivo - Informaétics pars.. 04 Pasta de srquivos
SN 20151125-Aula av vive - Informética para.. 2 Pasta de arquives
a Patricia Quintio 20151203 Aula ae vive - Informaética para... Pasta de arquivos
20151208-Aula ac vive - Informatica para... 08/12/2015 1952 Pascta de arquivos "
8 Este Computador o e -
Mome do arquive: [ Apresentagiol.mpd R
Tipo: |Video MPEG-4 (*.mpd) -

Video MPEG 4 (*.mp4

Autores:

Video do Windows Media (*.wmv)

~ Ocultar pastas Ferrafentaz « Cancelar

AReA DE TRANSFERENCIA DO PowerPoINT

0 Microsoft PowerPoint usa a Area de Transferéncia como um repositério temporario para
dados, durante operagdes de recortar e colar. Guarde isso: a area de transferéncia do Office
armazena texto e elementos graficos que vocé copia ou recorta de qualquer lugar e permite
que voceé cole os itens armazenados em outro arquivo do Office.

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
a sua reproducao, copia, divulgacao ou distribuicédo, sujeitando-se aos infratores a responsabilizacéo civil e criminal.

www.grancursosonline.com.br 41de76


https://www.grancursosonline.com.br
https://www.grancursosonline.com.br

@GRAN CURSOS INFORMATICA
ONLINE

Microsoft PowerPoint

Patricia Quintao

RESUMO

i5 Microsoft PowerPoint - Producdo de Apresentacoes Multimidia

E o slide principal em uma hierarquia de
B Atentar para o slides que armazena todas as informagdes
conceito de sobre o tema e os layouts de slide de uma
m slide mestre, apresentagéo, inclusive o plano de fundo, a
==~ muito cobrado cor, as fontes, os efeitos, os tamanhos de
SLIDE MESTRE am proval espacos reservados e o posicionamento.

Sao os efeitos de movimento dos
objetos de um slide (titulos, desenhos,
figuras, textos, etc.).

— Y-

E o efeito de movimentacio que acontece
entre os slides (é aplicada aos slides,

Transicéo
A selecionando-o0s).

PPIX/.ppt Uma apresentacdo tipica do PowerPoint.
Uma apresentacao que sempre abrird
como uma apresentagio de slides, NAD
podendo ser editada. Ao ser clicado

" - ppsxl.pps duplamente, um arquivo com a extensao

EEIMNS RS .pps/.ppsx ira iniciar a auto-apresentacao

de slides do MS-PowerPoint.

.potx/pot  Modelo de estrutura.  Uma apresentacdo como um
maodelo.
Insere um hiperlink.

Ctrl+ K

Imprime parte ou toda a
Ctrl+ P apresentagao.

Ctrl + F4 Fecha a janela.

Teclas

de " Alt+F4  SaidoPowerpoint.
Botdo Apresentagao de Slides. Atalho
Exibe o slide a partir do atual.

~_ Ctrl+M

Novo
_ Insere um novo slide. Slide *

Modos de Exibicao no PowerPoint

2

Versdo 2013/2016

+Normal,

+Modo de Exibicdo de Estrutura de Topicos
+(lassificacao de Slides,

+Anotacoes,

+Modo de Exibi¢do de Leitura.

+Slide Mestre,

+Folheto Mestre,

+Anotacdes Mestras.
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QUESTOES COMENTADAS EM AULA

001. (CONSULPLAN/CRESS-PB/ASSISTENTE SOCIAL/2015) A respeito do Power Point
2010 assinale a alternativa que nomeia a area reservada para anotagdes sobre seus slides e
gue é muito util para incluir lembretes e informagdes adicionais de um trabalho, ndo deixando
a apresentacdo com muitos textos. Essas notas sdao anexadas na parte inferior da janela dos
slides e ndo aparecem na apresentacgao.

a) Painel de anotacoes

b) Revisdo

c) Caixa de texto

d) Sticky Notes

002. (FCC/2010/BANCO DO BRASIL/ESCRITURARIO) Um recurso bastante util nas
apresentacoes de PowerPoint ou Impress é o slide mestre. O slide mestre serve para

a) exibir a apresentacdo sem a necessidade de ter o PowerPoint ou Impress instalado em seu
computador.

b) definir uma formatagao padrao para todos os slides que forem criados com base nele.

c) resumir os topicos da apresentacao.

d) controlar a ordem de apresentagao dos slides.

e) controlar, por software, todas as funcionalidades do equipamento projetor.

003. (SUGEP/UFRPE/UFRPE/ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO/ 2019) Considere, na
imagem apresentada abaixo, que foi aberta uma apresentacdao no Power Point 2016 e que,
editando o segundo slide da apresentacao, a palavra “Conceitos” foi selecionada pelo usuario.
Em seguida, foi acionado, na guia INSERIR, o recurso Agao. Apds isto, as opgodes circundadas
foram escolhidas pelo usuario. Com base nesses apontamentos, assinale a alternativa que
denota fielmente qual sera o comportamento do segundo slide editado quando este estiver
sendo executado no modo de Apresentacao.

DESIGN TRANSICOES  ANBMACOES APRESENTACAD DE SLIDES REVISAD EXIRICAD FORME

— . -*-
- Sl | & X

Alburm de SmantArt Grifico Hiperink Aclo Comentino Cabegalho
Fotografias - & Rodapé

Imagens lustragdes Aplicativos Links Comentarnios Tew

{

Aclo a0 passar com o mouse

Hiperfink para Side

1 - rs -
- Titule do shde Visualizar
. 1. Fontes oe Energias Renovivers
2. Conceitos =
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a) Depois da apresentagdo do slide, apds apenas posicionar o mouse sobre a palavra Conceitos
do segundo slide, um navegador da Internet sera ativado.
b) Durante a apresentagéo do slide, apds posicionar o mouse sobre a palavra Conceitos do
segundo slide, sera apresentado o slide com o titulo Conceitos.
c) Durante a apresentagao do slide, apds clicar com o mouse sobre a palavra Conceitos do
segundo slide, um navegador da Internet sera ativado.
d) Durante a apresentacgéo do Slide, apds clicar com o mouse na palavra Conceitos do segundo
slide, sera apresentado o slide com o titulo Conceitos.
e) Durante a apresentacao do Slide, apés apenas posicionar o mouse em qualquer regido do
segundo slide, sera apresentado este mesmo segundo slide.
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QUESTOES DE CONCURSO

004. (COPESE/UFPI/ALEPI/ASSESSOR LEGISLATIVO/INFORMATICA/2020) O Microsoft
PowerPoint 2016 permite a criacao de apresentacdes de slides que podem ser utilizados em
diversas finalidades. Analise as afirmativas abaixo com relagao a este software.

| — O Atalho Ctrl+M permite adicionar um novo slide na apresentacao;

Il — A guia Animacgdes apresenta opcdes para modificar o tema dos slides;
[ll - Faz parte do pacote LibreOffice.

Com relacao as afirmativas acima, sdo CORRETAS:

a) Apenas .

b) Apenas Il.

c) Apenas lIl.

d) Apenas |l ell.

e) Todas as afirmativas estao corretas.

=

Item |, certo. A opcao Novo Slide permite inserir um slide em branco ou com base em tema,
conforme visto nafigura seguinte, além de possibilitar duplicar slides selecionados ou reutilizar
slides de uma biblioteca de slides ou de outros arquivos. O atalho CTRL + M cria um novo slide
em branco.

H ©-0 5

LAV Pagina Inicial | Inserir | Design  TransigGes

. f ' i [, 1
e a2 K

Tabela  Imagens Instantines  Album de Forr
v v v Fotografias ~ =

Tema do Office

Slide de Titulo  Titulo e Conteldo Cabegalho da
Seqdo
AT ERanc) | argi—n
Duas Partes de Comparagao Somente Titulo
Contetdo
"
3
Em Branco Contetdo com Imagem com
Legenda Legenda

] Duplicar Slides Selecionadas
|;' """ Slides da Estrutura de Topicos..

Reutilizar Slides...

) ) L ) Fi%ura. Botao Novo Slide, do PowerPoint 2016
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Item Il, errado. A Guia Animagoes permite definir animacoes para os objetos de um slide.
Assim, varios efeitos podem ser selecionados para os objetos de um slide.

<

Figura. Guia Animagées, do PowerPoint 2016

Item Ill, errado. O Microsoft Power Point é um programa utilizado na edicao de apresentacoes
(apresentacdo de slides). E produzido pela Microsoft, e faz parte do Microsoft Office. O
PowerPoint é usado em apresentagdes, cujo objetivo é informar sobre um determinado tema,
podendo usar:imagens, sons, textos e videos que podem ser animados de diferentes maneiras.
Letra a.

005. (OBJETIVA/PREFEITURA DE PORTAO-RS/TECNICO EM INFORMATICA/2019)
Atencao! Para responder as questbes de Informatica, a menos que seja explicitamente
informado o contrario, considerar que os programas mencionados encontram-se na versao
Portugués-BR e em sua configuragao padrao de instalagao, possuem licenga de uso, 0 mouse
esta configurado para destros, um clique ou duplo clique correspondem ao botao esquerdo
do mouse, e teclar corresponde a operagao de pressionar uma tecla e, rapidamente, libera-
la, acionando-a apenas uma vez. Dessa forma, as teclas de atalho, os menus, os submenus,
as barras, os icones e os demais itens que compdem os programas abordados nesta prova
encontram-se na configuragao padrao.

Considerando-se o PowerPoint 2016, assinalar a alternativa que apresenta o layout de slide
denominado “Titulo e Conteudo”:

a)

Clique para adicionar um titulo

* Clique para adicionar texto

b)

Clique para adicionar um titulo

O conteudo deste livro eletrénico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
a sua reproducao, copia, divulgacao ou distribuicédo, sujeitando-se aos infratores a responsabilizacéo civil e criminal.

www.grancursosonline.com.br 46 de 76


https://www.grancursosonline.com.br
https://www.grancursosonline.com.br

@GRAN CURSOS INFORMATICA
ONLINE

Microsoft PowerPoint

Patricia Quintao
c)

Clique para adicionar um titulo

d)

* Clique para adgiionar texto
Uy s poim ool iasas wom
ke

=

No PowerPoint, o leiaute (ou layout) esta relacionado com a formatagao do slide.

Tema do Office
— =
Duas Partes de Comparagdo Somente Titulo
Conteldo
Em branco Conteddo com Imagem com

Legenda Legenda

Conforme visto, a alternativa que apresenta o layout de slide denominado “Titulo e Contetddo”
é a letra A.
Letra a.

006. (CS-UFG/UFG/TECNICO EM CONTABILIDADE/2019) No gerador e apresentador de
eslaides (slides) Microsoft PowerPoint, um usudrio deseja adotar uma determinada imagem
como plano de fundo, bem como inserir um logotipo na parte superior das suas apresentacdes
e padronizando as fontes, os tamanhos e os efeitos em todos os eslaides que vier a elaborar.
No PowerPoint 2016, a partir da Faixa de Opc¢des, a sequéncia que o usuario devera proceder a
fim de estabelecer todas essas padronizagdes conforme planejou, é:
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a) a guia “Apresentacao de Slides” e, no grupo “Configurar”, clicar em “Configurar Apresentacao
de Slides”, depois, acionar a guia “Pagina Inicial” e clicar no iniciador de caixa de dialogo no
grupo “Fonte”, ato continuo, escolher as fontes, os tamanhos e os efeitos pretendidos. Em
seguida, acionar a guia “Inserir”, no grupo “Imagens”, clicar em “Imagens” e selecionar o plano
de fundo escolhido e, por fim, repetir esse ultimo comando para o logotipo desejado.
b)a guia “Arquivo” e, no item “Opg¢des”, clicar em “Geral”, depois, acionar a guia “Pagina Inicial”
e clicar no iniciador de caixa de dialogo no grupo “Fonte”, ato continuo, escolher as fontes, os
tamanhos e os efeitos pretendidos. Em seguida, acionar a guia “Inserir”, no grupo “Imagens”,
clicar em “Imagens” e selecionar o plano de fundo escolhido e, por fim, repetir esse ultimo
comando também para o logotipo desejado.
c)a guia “Design” e, no grupo “Personalizar”, clicar em “Formatar Tela de Fundo”, depois, acionar
a guia “Pagina Inicial”
escolher as fontes, os tamanhos e os efeitos pretendidos. Em seguida, acionar a guia “Inserir”,

e clicar no iniciador de caixa de didlogo no grupo “Fonte”, ato continuo,

no grupo “Imagens”, clicar em “Imagens” e selecionar o plano de fundo escolhido e, por fim,
repetir esse ultimo comando para o logotipo desejado.

d) a guia “Exibir” e, no grupo “Modos de Exibigdo Mestres”, clicar em “Slide Mestre”, depois,
acionar a guia “Pagina Inicial” e clicar no iniciador de caixa de dialogo no grupo “Fonte”, ato
continuo, escolher as fontes, os tamanhos e os efeitos pretendidos. Em seguida, acionar a guia
“Inserir”, no grupo “Imagens”, clicar em “Imagens” e selecionar o plano de fundo escolhido e,
depois, repetir esse ultimo comando para o logotipo desejado, por fim, clicar em “Fechar modo
de exibicao mestre”.

=

Lembre-se de que o slide mestre controla a aparéncia da apresentacgéao inteira, inclusive cores,
fontes, segundo plano e efeitos. Assim, no PowerPoint 2016, a partir da Faixa de Opcdes, a
sequéncia que o usuario devera proceder a fim de estabelecer todas essas padronizagdes
conforme planejou esta listada na assertiva D.

Letrad.

007. (IBFC/IDAM/ASSISTENTE TECNIC0/2019) No editor de apresentacdes e audiovisual
da Microsoft, existe um slide especial denominado “Slide Mestre”, que tem como principal
utilidade a de:

a)ter um resumo sintético e geral de todos os slides desenvolvidos para uma apresentagéo
b)armazenar, ao longo do tempo, as principais imagens e fontes ja utilizadas em outras
apresentagoes

c)que todos os slides contenham as mesmas fontes e imagens (como logotipos) especificados
no Slide Mestre

d) slide padrao que a prépria Microsoft recomenda para formatar todos os slides conforme o
tipo de apresentacgéao
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=

O slide mestre provavelmente é o elemento mais importante da nossa essa parte da aula
relacionada ao PowerPoint, rs. Ele € um slide “raiz”, que é configurado para servir de modelo
para os demais slides da apresentacgao. O slide mestre, e seus layouts associados, controla a
aparéncia de todos os slides de uma apresentagao, incluindo o tema, o posicionamento dos
textos, os elementos graficos do plano de fundo e outros elementos dos slides.

Letrac.

008. (IBFC/IDAM/TECNICO DE NiVEL SUPERIOR/ANALISTA DE REDES/2019) Quanto ao
editor de apresentagdes da Microsoft MS-PowerPoint, analise as afirmativas abaixo, dé valores
Verdadeiro (V) ou Falso (F).

() WordArt é uma forma rapida de destacar texto com efeitos especiais.
() ClipWord é a ferramenta do PowerPoint que permite destacar palavras em um slide.
() ClipArt é uma estratégia de anexar arquivos de texto a sua apresentacgéao.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de cima para baixo.
a)V,FF
b) V,V,F
c)FEV,V
dFFV

=

(V) WordArt é uma forma rdpida de destacar texto com efeitos especiais.
(F) i , . .

(F) ClipArt é 4
ClipWord nao existe no PowerPoint!

Wikipédia destaca que Clipart é uma colecao, em forma de livro ou disco de fotografias,
diagramas, mapas, desenhos e outros elementos graficos, protegidos por direito autoral ou
colocados em dominio publico, que podem ser recortados e incorporados a outros trabalhos.
Letra a.

009. (IADES/2019/AL-GO/POLICIAL LEGISLATIVO) O PowerPoint 2016 possui diversas
funcionalidades que auxiliam a criacao de apresentacdes. Uma delas é representada pelo
botao |4}, cuja fungéo é

a) direcionar o texto: alterar a orientagao do texto.

b) modificar o espagamento entre linhas: controlar a quantidade de espago entre as
linhas de texto.
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c¢) diminuir o tamanho da fonte.
d) alinhar Texto: mudar a forma como o texto esta alinhado.
e) converter o texto em SmartArt.

=

O botéo Diregao do Texto ||} - tem como fung@o alterar a orientacdo do texto. Veja possibilidades
de alteragéo a sequir.

ABC ‘ Horizontal
=
g Girar todo o texto am 90°
J
g:'-_ Girar tgdo o texto em 270"
A
? Empilhado

T

Letra a.

010. (IADES/2018/CAU-RO/ARQUITETO E URBANISTA) Com relagdo ao PowerPoint 2016,
versao em portugués, assinale a alternativa correta.

a) A opcgao instantaneo permite capturar uma tela de qualquer janela aberta no computador.
b) Seis imagens podem ser inseridas por slide ou tantas quantas forem possiveis até o
preenchimento de 60% da tela de apresentagao.

c¢) Imagens em movimento no formato.gif ndo sdo suportadas por esse editor.

d) A escolha de um layout sé pode ser definida na criagdo de um novo slide.

e) Ele ndo possui a funcionalidade de exportar uma apresentagao para um documento PDF.

=

A opcao Instantaneo P disponivel na guia Inserir, permite realizar capturas de tela.

Instantaneo

Inserir I Design Transi¢des

] =

il (4 e+ L]

agens Imagend Instantdneo | Album

Online v Fotografi
Im-agens.

Capturas de tela sdo Uuteis para capturar instantaneos de programas ou janelas abertas no
computador. Quando vocé clica no botao Instantaneo, as janelas do programa aberto sao
exibidas como miniaturas na galeria Janelas Disponiveis.
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I Janelas Disponiveis I

Vocé pode inserir a janela inteira do programa ou usar a ferramenta Recorte de Tela para
selecionarumaparte dajanela. E possivel capturarapenas asjanelas que ndo estdo minimizadas
na barra de tarefas.

Quando escolher Recorte de Tela, a janela inteira se tornara opaca ou “esmaecida”
temporariamente. Depois de selecionar a parte da janela desejada, a selecao sera exibida
através dessa opacidade.

Letra a.

011. (IADES/2014/METRO-DF/TECNICO EM ELETRONICA) Este software do pacote Office
da Microsoft é usado em criagdo/edi¢do de apresentagdes graficas, cujo objetivo é informar
sobre um determinado tema, podendo usar sons, imagens e criar videos.

As informacgdes apresentadas se referem ao

a) Word.

b) PowerPoint.

c) Excel.

d) Publisher.

e) SharePoint.

=

O Microsoft PowerPoint é um aplicativo desenvolvido para a criagao de apresentagoes
em slides, possibilitando ao usuario uma grande facilidade e recursos na criagdo da sua
apresentacgao.

O software permitira a inclusdao de textos, graficos, figuras, fotos, filmes, sons, efeitos e
animacgoes, e é possivel acessa-la de diversas formas: no computador, com um projetor de
transparéncias ou até mesmo na internet.

Letra b.
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012. (INSTITUTO AOCP/ITEP-RN/PERITO CRIMINAL/QUIMIC0/2018) Um arquivo com a
extensao.pptx pode ser editado por qual aplicativo?
a) Microsoft PowerPoint 2013.
b) Microsoft PowerPoint 2003.
c) LibreOffice Writer.
d) Microsoft Edge.
e) LibreOffice Draw.

=

(.ppt/.pptx) sdo extensdes relacionadas a arquivos do Microsoft PowerPoint abertos
diretamente no modo de edigéo. A partir da versdao do PowerPoint 2007, o padrdo de extensao

é (.pptx).

Obs.: | (.pps/.ppsx) indica uma apresentacdo que sempre abrird como uma apresentacao
de slides.

Letra a.

013. (INSTITUTO AOCP/2016/CASAN/ADVOGADO) No MS-PowerPoint, existe a
possibilidade de se utilizar um slide “superior”, em uma hierarquia de slides, que armazena
informacgdes sobre layouts de tema e slide de uma apresentacao, incluindo plano de fundo,
cores, fontes, efeitos, tamanhos de espacgo reservado e posicionamento. Esse tipo de slide no
MS-PowerPoint é tecnicamente conhecido como

a) Layout Mestre.

b) Link Mestre.

c) Slide Mestre.

d) Notas Mestre.

e) Folheto Mestre.

=

Um slide mestre é o slide principal em uma hierarquia de slides que armazena todas as
informagdes sobre o tema e os layouts de slide de uma apresentagao, inclusive o plano de
fundo, a cor, as fontes, os efeitos, os tamanhos de espagos reservados e o0 posicionamento.
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Editar Mestre Layout Mestre Editar Tema Plano de Funda R Tamanho Fechar
1
-
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Cligue para editar o estilo do subtitulo Mestre
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Figura. Modo de Exibi¢ao “Slide Mestre”, do PowerPoint 2076

Letra c.

014. (AOCP/2012/TCE-PA/TECNICO DE INFORMATICA/NIVEL MEDIO) Sobre o slide mestre
do MS-PowerPoint em portugués, é correto afirmar que

a) proporciona um lugar para exibir os slides da apresentacdo na forma de imagens
miniaturizadas a medida que vocé realiza a edigao.

b) armazena todas as informagdes sobre o tema e os leiautes dos slides de uma apresentagao.
c) refere-se ao primeiro slide da apresentagéo que contém informagdes como titulo, autor, data
e hora, por exemplo.

d) refere-se ao modo de execucdo dos slides em maquinas que ndo tenham instalado o Power
Point Viewer.

e) refere-se a um painel para exibir uma imagem ampla do slide atual e todos os demais slides.

=

NoMS-PowerPoint,umslide mestre é o slide principal emumahierarquiade slides quearmazena
todas as informagoes sobre o tema e os layouts de slide de uma apresentacgao, incluindo plano
de fundo, cores, fontes, efeitos, tamanhos de espaco reservado e posicionamento.

Letra b.

015. (AOCP/2012/TCE-PA/TECNICO DE INFORMATICA/NIVEL MEDIO) O objetivo da tecla
“C", durante uma apresentagao do MS-Power Point em portugués, é

a) finalizar a apresentacao e voltar para o editor de slides.

b) exibir um slide em branco sem contetdo algum.

c) capturar uma tela para utiliza-la como figura em um outro documento.

d) copiar um slide para colar em um outro documento apds a apresentacgao.

e) levar o usuario para a tela com um nimero digitado apds pressionar “C”.
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=

O objetivo da tecla “C”, durante uma apresentagao do MS-Power Point em portugués, é exibir
um slide em branco sem conteudo algum.

Figura. Slide em branco que sera exibido no PowerPoint 2013/2016.

Letra b.

016. (VUNESP/201 5/SAEG/TECNICO DE SANEAMENTO/ESTAGAO DE TRATAMENTO DE
AGUA/ADAPTADA) Considere os elementos do MS-PowerPoint 2016, na sua configuracdo
padrao, exibidos na figura:

Office

gl

Ac:l Aa

=

Ra

Esses elementos séo

a) layouts de slides.

b) temas de apresentacao.
c) efeitos de animagao.

d) fontes de texto.

e) estilos de plano de fundo.

=

Use os temas para simplificar o processo de criagdo de apresentagdes com aparéncia de
designer profissional. Para isso:
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Na guia Design, no grupo Temas, clique no botdo Mais ~ e observe arelagao que ira aparecer.

FLGIUTe]  PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN I TRANSICOES ANIMACOES APRESENTACAO DE SLIDES

W = . .- - E
Figura. Destaque do Botdo Mais

Aa Aa

Pagina Inicial Inserir Design Transi¢des Animagoes Apresentagdo de Slides Revisdo

Esta apresentagao E
Aa

Office

Aa Ada

h—
B, i

EmEEE

) Procurar Temas...

|!:lB Salvar Tema Atual...

Figura. PowerPoint 2016

Também, se vocé clicar com o botado direito do mouse sobre um dos temas, a tela seguinte
ira aparecer.

Design Transi¢bes Animacdes Apresentagdo de Slides Revisdo Exibir Q Dig

N gl - | e | |
a Aplicar a tedos os slides

Aplicar aos slides selecionados

Aa

Temas Definir como Tema Padréo

Adicionar Galeria a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Letra b.
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017. (VUNESP/2017/PREFEITURA DE ITANHAEM-SP/FISIOTERAPEUTA) Um usuério criou
a apresentagao a seguir no Microsoft PowerPoint 2010, em sua configuragao padrao.

o 18 : . + ) .
: % J a- " : ’ Ll | g; E. \ r fel
B T B IU S €3 3- pERor s
Paste 4 Mew 'J w . A N — Shapes Amange Cuick ) Editing
¢ Side- O - Aa- A A 4 - - Syles- ™ -
Cigbowrd & bt Fom Paragragh Drpming ~

W W o1 W & 4 2 0O 2 o4 & 8B WX W W

@ HOA

B & 4 2 & 2 4 4 8

e 100t (B Engleh (unted Ssten) drvots (BN 22 W T -} ‘ + ®m (3

Ao se iniciar o modo de apresentacgao, serdo exibidas as seguintes autoformas:
a) Retangulo, circulo, triangulo.

b) Hexdgono, retangulo, circulo, triangulo, flecha.

c¢) Hexagono, flecha.

d) Hexagono, retangulo, circulo, triangulo.

e) Retangulo, circulo, triangulo, flecha.

Observe no canto superior a esquerda, no modo de exibi¢cdo de apresentagcao normal aqui
exibido, a respectiva imagem do slide mostrando apenas as figuras que serdo apresentadas.

Clgbowd o5 ot g Drpwing -
W M2 W e s 402 4N M

@ HOA™

s tett (B maghed nosted state) s (BN IR W T =] . + s 0@

018. (VUNESP/2015/PREFEITURA DE SAO JOSE DOS CAMPOS-SP/ANALISTA EM SAUDE/
ENFERMEIRO/ADAPTADA) No MS-PowerPoint 2016, na sua configuragdo padrao, em um slide
que esta sendo preparado, a sequéncia para incluir um botdo de agdo que permite executar
uma outra apresentagao do PowerPoint é:
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a) A partir da guia Inserir, no grupo “Links”, clique no icone ;... € Selecione, na opgéo “Botdes
de Agao’, a figura do icone desejado e insira no Slide; apds esse procedimento, ira aparecer a
janela de didlogo chamada “Configurar agao”. Escolha a opgao “Executar programa”, clique no
botao “Procurar” e selecione a apresentacao que deseja que seja executada.

b) A partir da guia Inserir, no grupo “Texto”, clique no icone werdat e selecione, na opgao “Botdes
de Agao’, a figura do icone desejado e insira no Slide; apds esse procedimento, ira aparecer a
janela de didlogo chamada “Configurar agao”. Escolha a opgao “Executar programa”, clique no
botao “Procurar” e selecione a apresentagao que deseja que seja executada.
i

c) A partir da guia Inserir, no grupo “llustragdes”, clique no icone Fermas e selecione, na opgao
“Botdes de Acgao”, a figura do icone desejado e insira no Slide; apds esse procedimento, ira
aparecer a janela de dialogo chamada “Configurar agao”. Escolha a opgao “Executar programa”,
clique no botao “Procurar” e selecione a apresentagao que deseja que seja executada.

p

d) A partir da guia Design, no grupo “Figura”, clique no icone ...« € Selecione, na opgao
“Botdes de Agao’, a figura do icone desejado e insira no Slide; apos esse procedimento, ira
aparecer a janela de dialogo chamada “Configurar acao”’. Escolha a opgao “Executar programa”,
clique no botao “Procurar” e selecione a apresentacao que deseja que seja executada.

=g

e) A partir da guia Design, no grupo “Figura”, clique no icone E}% e selecione, na opgao “Botbes
de Agao”, a figura do icone desejado e insira no Slide; apds esse procedimento, ira aparecer a
janela de didlogo chamada “Configurar agao”. Escolha a opg¢ao “Executar programa”, clique no
botédo “Procurar” e selecione a apresentagao que deseja que seja executada.

=

Um botao de agao consiste em um botéao ja existente que vocé pode inserir na sua apresentagcao
e para o qual pode definir hiperlinks.
Os botdes de agao contém formas, como setas para direita e para esquerda e simbolos de facil
compreensao referentes as acdes de ir para o proximo, anterior, primeiro e ultimo slide, além
de executarem filmes ou sons.
Para inserir um botao de agao que permite executar uma outra apresentagao do PowerPoint,
siga as etapas relacionadas a sequir.

i

1. Na guia Inserir, no grupo llustragoes, clique no icone Formas e selecione, na opgao “Botdes de
Acao”, a figura do icone desejado e insira no Slide.
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m Design TransigSes Animacdes Apresentacdo de Slides
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Apos esse procedimento, ird aparecer a janela de didlogo chamada “Configurar agao”.

Configuragdes da Agéo ? X

Clique do Mouse Mover o Mouse
Agdo ao dicar

O Nenhuma
(O Hiperlink para:

|Ultimo slide

@ {Executar programa:,

| ‘ Procurar...

Executar macro:

|

Acdo do objeto:
| [
[ 1ocar som:

\[Sem som] [v]

Real¢ar clique

oK | Cancelar
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Escolha a opgao “Executar programa”, clique no botao “Procurar” e selecione a apresentagao
que deseja que seja executada.
Letrac.

019. (VUNESP/2012/SPTRANS/ANALISTA DE GESTAO PLENO/ADAPTADA) Considere o
seguinte texto, digitado em um slide do MS-PowerPoint 2016:

Exemplo

Selecionando-se uma das op¢des do botdo representado a
seguir, disponibilizadas imediatamente por meio do clique
o simbolo,

AV,

-

presente na guia Pagina Inicial do MS-PowerPoint 2016, obtém-se como resultado

a) Exemplo

b) Exempio
ooExemplo
d) EXEMPLO

e) exemplo

=

Item A, errado. Apresenta efeito Tachado.

Item b, errado. Apresenta o texto em italico.

Item C, correto. O icone f‘_V,v permite aumentar ou diminuir o espagamento entre os caracteres.
Item d, errado. Apresenta o efeito Todas Maiusculas.

Item e, errado. Apresenta o texto em minuscula.

Letra c.

020. (FGV/2016/COMPESA/ASSISTENTE DE SANEAMENTO E GESTAO/TECNICO
EM SEGURANCA DO TRABALHO) Analise as seguintes afirmativas no contexto do MS
PowerPoint 2010.

| — Arquivos com a extensao “.ppt” sdo abertos pelo PP diretamente no modo de edigéao.

Il — Arquivos com a extensao “.pps” sao abertos pelo PP diretamente no modo de apresentacao.
[l — Um arquivo recebe a extensao “.pps” quando passa a ser protegido por uma senha.

IV — Um arquivo com a extensao “.ptt” recebe a extensao “.pps” quando é compactado.

Esta correto o que se afirma em

a) l ell, apenas.

b) Il e lll, apenas.

c) lll e IV, apenas.

d) I eIV, apenas.

e)l, 1, llelV.
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Extensdo Descrigéo

(.ppt) indica arquivo de apresentacdo de slides do
.pptl.pptx Apresentacdo | PowerPoint. A partir da versao do PowerPoint 2007, o
padrdo de extensdo é (.pptx).

~ | (pps) indica uma apresentacdo que sempre abrira
Apresentacao ~ . . ~
.pps [ -ppsx : Como uma apresentacdo de slides. A partir da versao do
do PowerPoint . ~ L
PowerPoint 2007, o padrao de extensdo € (.ppsx).

I = Correto. (.ppt) indica arquivo de apresentagao de slides do PowerPoint. A partir da versao
do PowerPoint 2007, o padrao de extensdo é (.pptx). Nesse caso, arquivos com a extensao
“.ppt” ou “.pptx” sdo abertos pelo PowerPoint diretamente no modo de edig¢ao.

Il = Correto. Uma apresentagao com extensao “.pps” ou “.ppsx” do PowerPoint sempre abrira
como uma apresentacao de slides.

lll = Incorreto. Arquivos com a extensao “.pps” ou “.ppsx” sdo abertos pelo PowerPoint
diretamente no modo de apresentagéo.

IV = Incorreto. “.ptt" ndo é uma extensao tipica do PowerPoint. Invengao da banca!

Conforme visto, itens | e Il corretos e a letra A é a resposta da questao.

Letra a.

021. (FGV/2015/DPE-RO/TECNICO DA DEFENSORIA  PUBLICA/TECNICO EM
INFORMATICA) Jodo preparou uma apresentacdo por meio do MS Power Point 2010, na qual
fez uso de alguns efeitos visuais oferecidos pelo software. Jodo pretende distribuir uma cépia
de seus slides para a audiéncia, e, nesse caso, o formato de arquivo mais indicado para exibir
os slides e distribuir o conteudo da palestra é:

a) .pdf

b) .pptx

C) .Xps

d) .ppsx

e) .potx

Extensdo Descrigéo

(.ppt) indica arquivo de apresentacdo de slides do
PowerPoint. A partir da versao do PowerPoint 2007, o
.ppt/.pptx | Apresentacdo | padrdo de extensdo € (.pptx). Nesse caso, arquivos com a
extensdo “.ppt” ou “.pptx” sdo abertos pelo PowerPoint
diretamente no modo de edigao.
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Extensdo Descrigéo

~ | (.pps) indica uma apresentacao que sempre abrira
Apresentacdo - " . ~
.pps | -ppsx ; como uma apresentacao de slides. A partir da versao
do PowerPoint . N U
do PowerPoint 2007, o padrdo de extensao € (.ppsx).

Conforme visto, o formato de arquivo mais indicado para exibir os slides e distribuir o conteudo
da palestra no PowerPoint 2010 é:.ppsx.
Letra d.

022. (FGV/2014/SEDUC-AM/ASSISTENTE TECNICO/ADAPTADA) Com relagéo aos recursos
que podem ser utilizados no PowerPoint 2010 BR, assinale V para a afirmativa verdadeira e F
para a falsa.

| — O procedimento para salvar uma apresentagao de slides no PowerPoint 20160 BR resulta
na geragao de um arquivo no formato padrao PPTX.

Il — O acionamento da tecla de fungao F2 resulta na apresentagao de slides desde o comeco,
ou seja, a partir do primeiro slide.

[l — O acionamento da tecla de fungéo F1 tem por objetivo realizar a verificagao e a corregao
ortografica da apresentagao de slides.

As afirmativas sao, respectivamente,

a)FVeF

b)FEVeV.

c)V,FeF.

dV,VeF

e)FFeV.

| - Falso. (.ppt) indica arquivo de apresentagao de slides do PowerPoint. A partir da versado do
PowerPoint 2007, o padrao de extensao é (.pptx).

Il - Verdadeiro. O acionamento da tecla de fungao F5 resulta na apresentagao de slides desde
0 COMego, ou seja, a partir do primeiro slide. O acionamento da tecla de fungao F2 nao faz nada.

fe[Vitel Pagina Inicial Inserir Design  Transi¢des Animagbes I Apresentacdo de Slides I
]j-._r. , r ’% - T R "
(») : ) l: L : x
2| F = 5 4 5
Do PoSlide Apresentar Apresentacdo de Slides Configurar Ocultar  Testar Grave
Comego § Atual Online - Personalizada - Apresentacdo de Slides Slide  Intervalos '
Iniciar Apresentagdo de Slides Confic

Iniciar do Comeco (F5)

Iniciar a apresentacdo a partir =
do primeiro slide.
Figura. PowerPoint 2016
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[ll — Falso. A tecla F7 tem por objetivo realizar a verificagdo e a corregcao ortografica da
apresentacao de slides, a tecla F1 é para ajuda.
Letrac.

023. (FGV/2011/TRE-PA/ANALISTA JUDICIARIO) A respeito do Microsoft PowerPoint,
analise as afirmativas a seguir:

| - E possivel salvar a apresentacdo como Apresentacao de Slides.

Il - Para iniciar a apresentacgéao, basta pressionar a qualquer momento a tecla F5.
[l — E possivel imprimir mais de um slide por pagina.

Assinale

a) se nenhuma afirmativa estiver correta.

b) se apenas as afirmativas Il e Ill estiverem corretas.

c) se apenas as afirmativas | e Il estiverem corretas.

d) se apenas as afirmativas | e lll estiverem corretas.

e) se todas as afirmativas estiverem corretas.

A alternativa que deve corresponder ao gabarito indica somente as afirmativas | e Ill como
corretas. E possivel salvar como apresentacdo de slides, independentemente da verséo e
pode-se imprimir mais de um slide por pagina.

Item II. Errado. O uso do termo “a qualquer momento” invalidou a resposta. Se estiver em
processo de edi¢cao, por exemplo, como ilustrado a seguir, 0 uso do F5 néo sera valido para
iniciar a apresentacao.

Webinario .

Resolucido de Questdes ). INFORMATICA

DO CESPEE DA FCC

de Informatica Nl
CESPE e FCC |

Prof? Patricia Lima Quintao

P
SNLC
E pontodosconcursos.com.br : DOS CONCURSDS
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Comentério da banca:

Questao 18 Houve equivoco na divulgagao do gabarito. A alternativa que deve corresponder ao ga-
barito indica somente as afirmativas | e Ill como corretas. E possivel salvar como apresentacdo de
slides, independentemente da versado. Gabarito alterado de E para D.

Letra d.

024. (CESGRANRIO/2018/TRANSPETRO/TECNICO DE ADMINISTRAGCAO E CONTROLE
JUNIOR) Um usudrio do MS PowerPoint 2016 em portugués, ao criar uma apresentacao,
precisa mostrar o modo de exibi¢cao de leitura.

Para isso, deve clicar no seguinte icone:

a)
b) 55
c) &
d)[E
e)

=

O PowerPoint 2016, disponibiliza aos usuarios os seguintes modos de exibi¢ao:

&

Normal Modo de Exibicdo de Classificagdo Anotacdes Modo de Exibicio  Slide Folheto Anotagdes
Estrutura de Topicos  de Slides deletura  Mestre Mestre Mestras

Modos de Exibicao de Apresentacao Modos de Exibicao Mestres

Assim, temos:

Exibe a apresentacdo como uma apresentacao de slides que
cabe na janela.

¥

Py ——

a) Modo de

Exibigdo de
Leitura Computagao em Nuvem

(Cloud Computing)

o8 0o B & ® 7 |

Figura. Modo de Exibig&o de Leitura
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Exibe os slides na forma de miniaturas.

FE. TLeoe 1 Compuscas.om N, Toors o2 pots - Poseict

m Piginalngial  Imer  Omign  Tamicde  Amimade  ApreenisglodeSides  Amide | Eebir | O Dige-mes que oot deve fa

b) Modode |
Exibigdo de - =

Masrar

Classifica- == | I ) b= | . = -
¢éio de Slides ‘ ; ' ’ ’ ' "
oo o || = -

D D 9 0 n 12 1 12 15

Figura. Modo de Exibicao “Classificagdo de Slides”

c)
Apresentacéio
de slides

T

Permite fazer a apresentacdo dos slides.

Permite editar e saltar entre slides no painel Estrutura de
Toépicos. Vocé pode criar facilmente uma apresentacao inteira apenas
colando sua estrutura de topicos do Word no painel Estrutura de

s
Topicos.
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ddponabilidade. Sivel vid inbes 4 Web, irstalado em Data Cenl il Geracho espalhados peld mundo (CAMBILCCL
2009).

Figura. Modo de Exibigdo de Estrutura de Topicos
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O slide mestre controla a aparéncia da apresentacdo inteira, inclusive
cores, fontes, segundo plano, efeitos e praticamente todo o resto.
=] - .
e)Modo de g feuk )
E¥Iblga° de D Clique para editar o estilo do titulo mestre
Slide Mestre
* Clique para editar os estilos do texto mestre
saasniannny = Segundo nivel
Figura. Modo de Exibigdo “Slide Mestre”
Letra a.

025. (CESPE/2015/TCU/TECNICO FEDERAL DE CONTROLE EXTERNO/CONHECIMENTOS
BASICOS/ADAPTADA) A respeito dos sistemas operacionais Linux e Windows, do Microsoft
PowerPoint 2016 e de redes de computadores, julgue o item a seguir.

Para que o Modo de Exibicao do Apresentador do PowerPoint 2016 seja utilizado, € necessario

o uso de, no minimo, dois monitores: um para que o apresentador tenha a visao do eslaide
atual e outro para que ele visualize o préoximo eslaide a ser mostrado ao publico.

=

O Modo de Exibi¢ao de Apresentador € uma maneira de exibir a apresentagdo com as anotacgoes
do orador em um computador (o laptop, por exemplo), ao mesmo tempo em que o publico-alvo
exibe a apresentagao sem anotagées em um monitor diferente.

Conforme destaca Microsoft (2013), se vocé tem apenas um monitor, podera usar ALT + F5 para
experimentar o Modo de Exibicao do Apresentador. Veja um exemplo da tela que ira aparecer
com a execugao desse comando em meu notebook.

COMPUTAGAO EM NUVEM/
(CLOUD COMPUTING) 7/

Errado.
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026. (FCC/2017/DPE-RS/TECNICO/SEGURANGCA) No Power Point, a opgao exibir em “Slide
Mestre” contribui para
a) o efeito de transicao entre dois slides sucessivos.
b) o controle do tempo de exibicdo de um slide entre os modos “avangar ao clique do mouse”
ou “avancar apés um intervalo de tempo”.
c) o controle da aparéncia na apresentagao inteira e pode inserir uma forma ou logomarca para
que ela seja mostrada em todos os slides.
d) a geracdo de um indice dos slides da apresentacédo e, dessa forma, permitir que se va
diretamente para um determinado slide durante uma apresentacao.
e) a insercdo de um slide no inicio da apresentagdo e executa um clip ou um programa.

=

Slide mestre é o slide principal em uma hierarquia de slides que armazenatodas as informacdes
sobre o tema e os layouts de slide de uma apresentacao, inclusive o plano de fundo, a cor, as
fontes, os efeitos, os tamanhos de espagos reservados e o posicionamento. Tem como objetivo
definir uma formatagao padrao para todos os slides que forem criados com base nele. Pode-se
inserir uma forma ou logomarca o slide mestre, por exemplo, para que ela seja mostrada em
todos os slides automaticamente.

m Pagina Inicial Inserir Design Transi¢es Animacdes Apresentagdo de Slides Revisdo Q

| oE ]| Lj [ (V] Régua =l ( L | =1 Il cCor m=1 H Organiza
— g ks e ~ o X X 2 Linhas de Grade _ - - &= Escala de Cinza E"—,Em Casca
Normal Modo de Exibigio de Classificagio Anctagdes Modo de Exibigio || Slide [Folheto Anotagdes Anctagées  Zoom Ajustar Nova

M

Estrutura de Topicos  de Slides de Leitura estre [Mestre  Mestras L Guias 4Janela W Preto e Branco Janela Ll Mover Di

Modos de Exibigio de Apresentagio Modos de Exibigdo Mestres Mostrar il Zoom Cor/Escala de Cinza Jane

Figura. PowerPoint 2016

e

Normal Modo de Bxibigdo de Classificagdo Anotagdes Modo de Bubicdo | Slide Folheto Anotacdes
Estrutura de Topicos  de Slides de Leitura Mestre Mestre  Mestras

Madaz A {e Evibican de Anrecentacin Madac de Exibicao Mectrac
vi0005 O¢ CXIDICA0 GE RDICSENLala0 UUUS UE EXIDILa0 EoLIES

Opcao Slide Mestre na Guia Exibigao do PowerPoint 2013
Letra c.

027. (CESPE/2017/SE-DF/TECNICODEGESTAOEDUCACIONAL/APOIOADMINISTRATIVO/
ADAPTADA) Uma apresentagao criada no PowerPoint 2016 ndo podera ser salva em uma
versao anterior a esta, visto que a versao de 2016 contém elementos mais complexos que as
anteriores.

=

Em versGes anteriores (97-2003), o arquivo do PowerPoint tinha a extensdo padrao (.ppt), ja no
PowerPoint 2007/2010/2013/2016 ela passa a ser (.pptx).
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O PowerPoint nas versdes 2016/2013/2010/2007 salva os documentos, por padrdo, no
formato.pptx, mas também consegue salvar os documentos criados no formato de versdes
anteriores para manter a compatibilidade com essas versdes. No entanto, nao ha garantia de
que itens mais complexos, disponiveis nas versdes 2016/2013/2010/2007 sejam salvos nas
versdes mais antigas.
Errado.

028. (CESPE/2015/TCU/TECNICO FEDERAL DE CONTROLE EXTERNO/CONHECIMENTOS
BASICOS/ADAPTADA) A respeito dos sistemas operacionais Linux e Windows, do Microsoft
PowerPoint 2016 e de redes de computadores, julgue o item a seguir.

Para que o Modo de Exibigao do Apresentador do PowerPoint 2016 seja utilizado, é necessario

o uso de, no minimo, dois monitores: um para que o apresentador tenha a visao do eslaide
atual e outro para que ele visualize o préximo eslaide a ser mostrado ao publico.

=

O Modo de Exibi¢ao de Apresentador € uma maneira de exibir a apresentagdo com as anotacgoes
do orador em um computador (o laptop, por exemplo), ao mesmo tempo em que o publico-alvo
exibe a apresentagdao sem anotagées em um monitor diferente.

Conforme destaca Microsoft (2013), se vocé tem apenas um monitor, poderd usar ALT+F5 para
experimentar o Modo de Exibicao do Apresentador. Veja um exemplo da tela que ira aparecer
com a execugao desse comando em meu notebook.

(CLOUD COMPUTING)/

COMPUTAGAO EM
(CLOUD COMPUTING)
7

Errado.

029. (FCC/2013/PGE-BA/ANALISTA DE PROCURADORIA/AREA DE APOIO
ADMINISTRATIVO) Quando ha a necessidade de se fazer a impressao de uma apresentagao
elaborada com o Microsoft Power Point, ha diferentes opgdes no que se refere ao Intervalo de
Impressao. Uma dessas opgoes é:
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a) Ultimo slide.

b) Slide atual.

c¢) Primeira metade.

d) Primeiro slide.

e) 4 Primeiros Slides.

Imprimir slide atual é uma das opgdes, conforme listado nas telas seguintes. A letra B
esta correta.

Pagina Inicial Inserir Design Transicdes Animacdes Apresentacdo ¢

Il salvar o
. Imprimir
5! salvar como @
Copias: 1 b=y
£ Abrir o =
Imprimir
[ Fechar
Informacdes b i
, ] Lexmark X264dn =
Recente #D Offline
Propriedades de Impressora
Novo

— Imprimir toda a apresentagéc

Configuragdes
Imprimif
| . Imprimir Todos os Slides =

Salvar e Enviar

Slides
Ajuda 2, lmpl"im_ir Todos os Slides =
/5= | Imprimir toda a apresentacdo

[ﬂ Opgoes Imprimir Selecao
a . i mnrimin
Imprimir Slide Atual

I | Imprimir somente o slide atual

Intervalo Personalizado
jﬂ Inserir slides especificos a serem impressos

Figura. PowerPoint 2010

O contelido deste livro eletronico é licenciado para MARIO LUIS DE SOUZA - 41250799864, vedada, por quaisquer meios e a qualquer titulo,
a sua reproducéo, copia, divulgacéo ou distribuicdo, sujeitando-se aos infratores a responsabilizagéo civil e criminal.

www.grancursosonline.com.br 68 de 76


https://www.grancursosonline.com.br
https://www.grancursosonline.com.br

@GRAN CURSOS INFORMATICA
ONLINE

Microsoft PowerPoint

Patricia Quintao

- ) o
Imprimir . Imprimir
na Inicial () Pagina Inicial .
Cépias 1 2 - Cépias: | .
: L'| Novo E
Imprimir Imprimir
Impressora Impressora

EPSOMB47FSD (LB170 Senes) -
‘% Problemas com Papel

Proprieclades de Impressora

EPSOM347FSD (LE1T0 Series) 2
:% Prablemas com Papel

Propriedades de Impressors

Configuraces

Configuragées

Imprimir Todos os Slides

(=] : .
|| ' Imprimir toda a apresentagio

Imprimir Clides: Imprinnir
Compartilhar |— | Slides em Pagina Inteira o nartlhar Imprimir Todos os Slides i
Imprimir 1 slide por pagina Impnmir toda a apresentagdo
& Imprimir nos Dois Lados i
= -
e Inverter paginas na borda lo...
[ Imprimir Slide Atual
= Agrupado - =) Imprimir somente o slide atual
T La4E 123 LaE

_ Intervalo Personalizado

Cor s " Insenr shides especificos a serem impressos

Editar Cabecalho ¢ Rodapé Sl S bl el L e L i

Figura. PowerPoint 2016

Letrab.

030. (INEDITA/2019) No Microsoft PowerPoint 2016, ndo se pode alterar o layout de um
determinado slide no Modo de Exibigdo Normal.

Tal agao é perfeitamente possivel, para isso:
* Na guia Exibir, clique em Normal.

E -0 1; g v B ApresentagBal - PowerPaint

Angurvo Pagina Inicial Incesir Design Transigdes Animagoes Apresentagdo de Slides Revicso '.;:' Diga-me o que vocé deceja fazer
2l A == = ki O régua = = ] B Oganizartodas X | =
E [Em] B | = = e | E
= = TR S [ Linhas de Grade il Escala de Cinza % Em Cascata = o
MormallModo de Exibigdo de Classificagio Anotagdes Modo de Exibigdo  Slide  Folheto Anctagdes 3 Anotages  Zoomn Ajustar Neva _— 43 Alternar  Macros
Estrutura de Topicos  de Slides de Leitura Mestre Mestre  Mestias | L] Guias dlanels mPretoeBranco ey L MoverDivisio  ganelas -
Modos de Exibiglo de Apresentacio Muodos de Exibicio Mestres Mostrar w Ioom CorEscala de Cinza Janiela Macros

Figura. Guia Exibir, no PowerPoint 2016

* No Modo de Exibigao Normal, no painel de miniaturas a esquerda, clique no slide ao qual
vocé deseja aplicar um layout.
+ Na guia Pagina Inicial, clique no botao | |Layout- e selecione o layout desejado.
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Titule e Conteudo Cabegalho da
Secdo

Duas Partes de
Conteudo

—

Imagem com
Legenda

Titulo e Legenda Citagao com

Legenda

Citar o Cartao de Verdadeiro ou
Nome Falso

Contedde com
Legenda

Cartioc de Nome

Patricia Quintao

Figura. Obtida ao clicar no botdo Layout, do PowerPoint 2016

031. (INEDITA/2021) Com o uso do Microsoft PowerPoint 2016/2013, o usuério podera inserir
em sua apresentagao uma imagem de uma fonte online, como o Bing, ou entrar para inserir

uma imagem de seus arquivos pessoais online de locais como o OneDrive.

Ao clicarnobotao E‘@ Imagens Online, da Guia Inserir, o usuario poderarealizar aagao especificada

na questao, para inserir imagens Online.

Inserir Imagens

u Clip-art do Office.com [

Fotos e ilustragoes isentos de royalties

Pesquisa de Imagens do Bing
Pesquisar na Web

G OneDrive de Patricia Quint3o

pquintac@hotmail.com

Frocurar ¥

Inserir Imagens

F N One
peuain

B Fesquisa de imagens do Bing Peseuiisar ne Bing
Pasquicar na Wak

Figura. PowerPoint 2013

Figura. PowerPoint 2016
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No PowerPoint 2016, o Clip-Art do Office.com, disponivel em versdes anteriores do Office, foi
substituido pelas imagens do Bing. Observe que, na caixa de pesquisa acima, pode-se digitar
uma palavra ou frase que descreva a imagem desejada e pressionar Enter.

Inserir Imagens

U

Ou, na parte inferior da caixa Inserir Imagens, vocé pode fazer logon para procurar suas fontes
pessoais de imagens online, como o OneDrive, o Flickr e o Facebook.
Certo.

032. (INEDITA/2021) Sd0 modos de Exibicdo Mestres no PowerPoint 2013/2016: Slide Mestre,
Folheto Mestre e Anotagdes Mestras.

=

Vide figura seguinte.

&
Normal Modo de Exibicdo de Classificagdo Anotacdes Modo de Exibicdo  Slide Folheto Anotagdes

Estrutura de Topicos  de Slides deletura  Mestre Mestre Mestras

Modos de Exibicdo de Apresentacao Modos de Exibicdo Mestres

Figura. Tela valida para PowerPoint 2013 e 2016

Certo.

033. (CESPE/2016/DPU/ANALISTA) No Microsoft Power Point, para se utilizar um dos temas
dos modelos de leiaute de eslaides, é necessario seguir a formatagao adotada pelo estilo
selecionado, ndo sendo possivel, por exemplo, alterar o tipo de fonte e de cores, ou inserir
outros efeitos.

=

No PowerPoint pode-se seguir a formatagao adotada pelo estilo selecionado, no entanto, é
possivel fazer alteracdo desse estilo, modificando o tipo de fonte e de cores, além de inserir
novos efeitos.

Desconfie quando a banca utilizar frases de efeito como:”"é necessario”, o que torna a assertiva
falsa na maioria dos casos!

Errado.

034. (FCC/TRT-242 REGIAO/TECNICO/2006) As apresentacdes criadas no PowerPoint
podem conter efeitos de transi¢cao e de animacgao aplicados, respectivamente,
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a) nos objetos de slide e no mestre.
b) nos slides e no mestre.
c) nos slides e nos objetos de slide.
d) no mestre e nos slides.
e) no mestre e nos objetos de slide.

=

Efeitos de Transicao é o efeito de movimentagéo que acontece entre os slides (é aplicada aos
slides, selecionando-os); efeitos de animagao sao os efeitos de movimento dos objetos de um
slide (Titulos, desenhos, figuras, textos etc.).

Letrac.

035. (IDECAN/2015/PREFEITURA DE RIO NOVO DO SUL-ES/ATENDENTE) Software que
permite a criagdo de materiais que podem ser apresentados por meio de um projetor:

a) Word.

b) Outlook.

c) OneNote.

d) PowerPoint.

=

a) Errada. O Microsoft Word é o “carro-chefe do pacote Office” e trata-se de um programa de
processamento de texto, projetado para ajuda-lo a criar documentos com qualidade profissio-
nal, como apostilas (como essa que esta sendo liberada!), memorandos, cartas e muito mais.
b) Errada. O Microsoft Outlook é um programa cliente de mensagens eletrénicas. E, ainda, um
gerenciador de contatos, de compromissos, de tarefas, de informagdes pessoais. No que se
refere ao correio eletrénico, o Outlook é capaz de enviar e receber mensagens a partir de varios
servidores, desde que configurado para tal.

c) Errada. O Microsoft OneNote é um aplicativo que oferece um bloco de anotacdes digital
para capturar e organizar tudo em seus dispositivos. Anote suas ideias, controle as anotagoes
de sala de aula e reuniao, faga recortes da Web ou uma lista de tarefas, além de desenhar e
esbocar suas ideias.

d) Certa. O Microsoft PowerPoint é o aplicativo desenvolvido para a criagao de apresentagoes
em slides. Além de permitir a inclusao de textos, graficos, figuras, fotos, filmes, sons, efeitos
e animagcoes, é possivel acessa-la de diversas formas: no computador, com um projetor de
transparéncias ou até mesmo na internet.

Letra d.

036. (FCC/201 2/TJ-RJ/TECNICO DEATIVIDADEJUDICIARIA)NoMicrosoftOfﬂcePowerPoint,
é o slide principal em uma hierarquia de slides que armazena todas as informacdes sobre o
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tema e os layouts de slide de uma apresentacao, inclusive o plano de fundo, a cor, as fontes, os
efeitos, os tamanhos de espacgos reservados e o posicionamento. Cada apresentacao contém
pelo menos um slide desse tipo. Ao usar esse tipo de slide, economiza-se bastante tempo, ja
qgue nao é necessario digitar as mesmas informacdes em mais de um slide da apresentacgao.
O texto fala de um tipo de slide conhecido como slide
a) raiz.

b) main.
c) mestre.
d) body.
e) layer.

=

No MS-PowerPoint, um slide mestre tem como objetivo definir uma formatagao padrao para
todos os slides que forem criados com base nele.
Letra.c
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