24/07/2017

Vejamos uma planilha com a relacdo dos contratos de vendas de uma empresa, na qual estdo discriminados os clientes, suas

cidades e o valor do contrato:

Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

QJ o6
Filtro

Al - F
A B C D

1 | |

2 E:} -

3
4 Contrato Cliente Cidade Valor

5 1|Lorena Aguiar Fortaleza RS 65.248,00
& 2|carlos Alban 530 Paulo RS 81.162,00
7 3|Alan Alcantara S30 Paulo RS 72.991,00
8 4|Augusto Almeida S3o0 Paulo RS 74.427,00
9 5|Diego Almeida S&o Paulo RS 38.550,00
10 6|Maria Almeida Fortaleza RS 47.402,00

1 7|Caio Almeida S30 Paulo RS 81.374,00
12 8|Ana Almeida Fortaleza RS 82.872,00
13 9|Marcelo Almeida Fortaleza RS 90.272,00
14 10(Andreza Andrade Fortaleza RS 94.025,00
15 11|Cristiane Andrade 530 Paulo RS 56.292,00
16 12|Raphael Andrade S&o Paulo RS 73.886,00
17 13|Rodrigo Angelo Recife RS 10.560,00
18 14|Vitor Araujo S30 Paulo RS 74.801,00
19 15|Frederico Araujo S&o Paulo RS 14,733,00
20 16|Ana Araujo 530 Paulo RS 13.127,00
21 17|Kim Aradjo Fortaleza RS 11.752,00
22 18|Rogério Ascui 530 Paulo RS 40.613,00
23 19|Germano Assis 530 Paulo RS 70.937,00
24 20|Breno Azevedo Rio de Janeiro RS 71.832,00
25 21|Brena Brito S3o0 Paulo RS 81.942,00
26 22(Jussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28
29

Imagine que esta lista poderia ser muito mais extensa, com centenas de linhas e que ndo acabasse antes de precisar rolar
para baixo. Se esse for o caso, usamos o atalho "Ctrl + seta para baixo", o que nos permite navegar até a tltima linha com

informacdo preenchida. Para ir para o inicio fazemos "Ctrl + seta para cima". Podemos fazer o mesmo porém selecionando as

células, basta acrescentar a tecla Shift nos atalhos.

Personalizacdo dos nimeros

Numeros de contratos costumam ser da forma "001", "002", etc, pois sdo muitos. O problema é que por padrido o Excel n

nos deixa visalizar esses zeros a esquerda. Entdo selecionamos os nimeros da coluna de contrato e escolhemos a op¢éo

"Formatar células..." no menu suspenso.

Na guia "Numero" escolhemos a categoria "Personalizado:

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040
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AS - Bl

A B C D
1
2
3
4 Contrato Cliente Cidade Valor
5 1|Lorena Aguiar Fortaleza RS 65.248,00
6 2|Carlos Alban sdo Paulo RS 81.162,00
7 3|Alan Alcantara 530 Paulo RS 72.991,00
8 4|Augusto Almeida S30 Paulo RS 74.427,00
9 5|Diego Almeida 50 Paulo RS 38.550,00
10 6|Maria Almeida Fortaleza RS 47.402,00
11 7|caio Almeida S30 Paulo RS 81.374,00
12 8|Ana Almeida Fortaleza RS 82.872,00
13 9|Marcelo Almeida Fortaleza RS 90.272,00
14 10|Andreza Andrade Fortaleza RS 94.025,00
15 11|Cristiane Andrade 530 Paulo RS 56.292,00
16 12 |Raphael Andrade S30 Paulo RS 73.886,00
17 13 |Rodrigo Angelo Recife RS 10.560,00
18 14|Vitor Aradjo 530 Paulo RS 74.801,00
19 15 |[Frederico Araujo S30 Paulo RS 14.733,00
20 16(Ana Araujo 50 Paulo RS 13.127,00
21 17|Kim Aradjo Fortaleza RS 11.752,00
22 18|Rogério Ascui 50 Paulo RS 40.613,00
23 19|Germano Assis 530 Paulo RS 70.937,00
24 20|Breno Azevedo Rio de Janeira RS 71.832,00
25 21(Brena Brito sdo Paulo RS 81.942,00
26 22|Jussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28
29
30
31
32
33

Aqui o Excel nos permite escolher dentre varios tipos de formatacfio de ntimero ou criarmos a nossa prépria. E utilizado o 0

(zero) como coringa, ou seja, tudo que aplicarmos nele, sera reproduzido nos nimeros selecionados. Acima também

podemos ver um exemplo.

Veja como fica com algumas mudancas:

Exemplo

Exemplo
o1

Tipo:
00

Exemplo
001

Tipo:
000

Como queremos que o numero seja, por exemplo, "001", em seu Tipo escrevemos "000". Aceitamos essa modificacéo e veja

Ccomo 0s nimeros se apresentam agora:

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040

Nimero | Alinhamento

Categoria:
Geral
Nimero
Moeda
Contabil
Data
Hora
Parcentagem
Fracio
Cientifico
Texto

Especial
I’elsunallzal:luk

partida.

Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

Fonte Borda Preenchimento | Protecio

Exemplo
]

Tipo:

Geral ~
0

0,00
o)

##4£0,00

#EE0-E.550

# ££20; Vermelho] -# #£0

Digite o codigo de formatacdo do nimerg, usando um dos codigos existentes como ponto de
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24/07/2017 Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

A2 -
A B

1

[ & ]

L}

3

4 Contrato Clien
5 001 |Lorena Aguiar
6 002 |Carlos Alban

7 003|Alan Alcantara
g 004 |Augusto Almei
g 005 |Diego Almeida
10 006|Maria Almeida
1 007 |Caio Almeida
12 008|Ana Almeida
13 009 |Marcelo Almei
14 010|Andreza Andra
15 011|Cristiane Andri
16 012 |Raphael Andra
17 013 |Rodrigo Angelt
18 014 |Vitor Aradjo
19 015 |Frederico Arau
20 016|Ana Araujo

21 017 |Kim Araujo

22 018 |Rogério Ascui
23 013 |Germano Assis
24 020|Breno Azevedc
25 021 |Brena Brito

26 022 |Jussara Bandei
27
Filtragem

Temos algumas necessidades para melhor visualizar os dados da planilha:

1. Exibir todos os contratos de Sdo Paulo
2. Exibir todos os contratos, exceto os de Fortaleza
3. Exibir os contratos de Sdo Paulo e Recife

4. Exibir os contratos com valores entre R$ 10.000,00 e R$ 20.000,00

Perceba que tais informacgoes estdo espalhadas aleatoriamente pela planilha. Aqui ela é pequena, mas continuemos
imaginando que ela é muito extensa. Ficard muito trabalhoso separar contrato por contrato do jeito que esta, além de ser

muito facil pularmos informacdes.

Criaremos um sistema de filtro para poder organizar a planilha de acordo com nossas necessidades. Para isso selecinamos

alguma célula dentro dela, clicamos na guia "DADOS" e selecionamos a opgao "Filtro":

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040
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Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

LAYOUT DA PAGINA

||¢n [=] Conexdes

FORMULAS

8]

DADOS

Filtro

REVISAD EXIBIGAD

e [E

Vo Avangado Colunas  Reldmpago

Classificar e Filtrar

Filtro (Ctrl+Shift+L)

Ative a filtragem das células

selecionadas.

E entdo clique na seta do
cabecalho da coluna para
restringir os dados.

81.162,0 e Dé-me mais informagées

Do e DeOutras Conexdes Atualizar El Classificar

Access Web Texto Fontes=  Existentes  Tudo~
Obter Dados Externos Conexdes
B3 - 5 Augusto Almeida
A B C D

2
3
4 Contrato Cliente Cidade Valor
5 001|Lorena Aguiar Fortaleza RS 65.248,0
6 002|Carlos Alban S&o Paulo RS
7 003|Alan Alcantara 530 Paulo RS 72.991,0u
8 004| Augusto Almeida S30 Paulo RS 74.427,00
9 005|Diego Almeida S&o Paulo RS 38.550,00
10 006|Maria Almeida Fortaleza RS 47.402,00

1 007|Caio Almeida S3o0 Paulo RS 81.374,00
12 008|Ana Almeida Fortaleza RS 82.872,00
13 009 |Marcelo Almeida Fortaleza RS 90.272,00
14 010|Andreza Andrade Fortaleza RS 94.025,00
15 011|Cristiane Andrade S30 Paulo RS 56.292,00
16 012|Raphael Andrade S&o Paulo RS 73.886,00
17 013|Rodrigo Angelo Recife RS 10.560,00
18 014|Vitor Aradjo 530 Paulo RS 74.801,00
19 015|Frederico Araujo 530 Paulo RS 14.733,00
20 016|Ana Araujo 530 Paulo RS 12.127,00
21 017|Kim Araldjo Fortaleza RS 11.752,00
22 018|Rogério Ascui S3o0 Paulo RS 40.613,00
23 019|Germano Assis S&o Paulo RS 70.937,00
24 020|Breno Azevedo Rio de Janeiro RS 71.832,00
25 021|Brena Brito S30 Paulo RS 81.942,00
26 022|lussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28

Com isso nos aparecem setas ao lado dos titulos das colunas. Ao clicarmos em uma delas, podemos organizar e filtrar as

informacgdes. Queremos primeiramente exibir apenas os contratos de Sdo Paulo, entdo fazemos:

B3 - 5 Augusto Almeida
A B C D

2

3

4 Contrato ~| Cliente - Cidade |~ Valor -
5 001l 2| Classificarde AaZ RS £5.248,00
g 002|¢ 2] Classificarde Za A RS 81.162,00
7 0033 Classificar por Cor 3 RS 72.391,00
8 I 004;! RS 74.427,00
g 0050 RS 38.550,00
10 006/t RS 47.402,00
1 DD?_( Filtros de Texto » | RS 81.374,00
12 008 |4 - RS 82.872,00
i r Pesquisar pel

3 0os|r RS 90.272,00
14 01002 -[M] (Selecionar Tudo) RS 94.025,00

_ - -[]Fortaleza
15 011 [ Recife RS 56.292,00
16 012|F -1 Rio de Janeiro RS 73.886,00
17 013_l RS 10.560,00
18 014\ * RS 74.801,00
18 015(F RS 14.733,00
20 0163 RS 13.127,00
21 017)t RS 11.752,00
22 018|F RS 40.613,00
23 013)¢ Cancelar RS 70.937,00
24 020|E RS 71.832,00
25 021|Brena Brito $30 Paulo RS 81.942,00
26 022|Jussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28
29

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040

B8

Texto para Preenchimento Remover

Duplicatas

Ferramer
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Ao darmos OK a tabela se resumira apenas em contratos de Sdo Paulo:

Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

c27 - e
A B C D
4
2
3
4 Contrato ~ Cliente Cidade .]11“ Valor -
6 002|Carlos Alban 530 Paulo 'C\Etdde: TTT,00 |
7 003 |Alan Alcantara 580 Paulo Eigual a "Sdo Paulo”,00 |
g 004|Augusto Almeida S3o Paulo RS 74.427,00
9 005|Diego Almeida 530 Paulo RS 38.550,00
1 007|Caio Almeida S&o Paulo RS 81.374,00
15 011|Cristiane Andrade Sdo Paulo RS 56.292,00
16 012|Raphael Andrade 530 Paulo RS 73.886,00
18 014 |Vitor Araujo S&o Paulo RS 74.801,00
19 015|Frederico Araujo 580 Paulo RS 14.733,00
20 016|Ana Araujo S3o Paulo RS 13.127,00
22 018|Rogério Ascui 580 Paulo RS 40.613,00
23 019|Germano Assis S&o Paulo RS 70.937,00
25 021|Brena Brito Sdo Paulo RS 81.942,00
27
28
25
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
A7
43
Plan1 )

PRONTO 13 DE 22 REGISTROS LOCALIZADOS.

Perceba que no rodapé do arquivo esta descrito "13 de 22 registros localizados". Ja temos até a contagem de quantos contratos

foram feitos para Sdo Paulo. As outras linhas, com outras cidades, foram ocultadas e podemos ver isso pela numeracéo a

esquerda.

Ok, ja atendemos ao item 1 de nossa lista. Vamos para o segundo:

Exibir todos os contratos, exceto os de Fortaleza:

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040
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Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

A3 - Je
A B C 8]

2

; Ii

4 Contrato - | Cliente - Cidade |~ Valor -
5 001l 2| Classificarde AaZ RS £5.248,00
g 002|¢ 2] Classificarde Za A RS 81.162,00
i 0034 Classificar por Cor » RS 72.331,00
8 0044 RS 74.427,00
g 0050 RS 38.550,00
10 006! RS 47.402,00

1 DD?_( Filtros de Texto » | RS 81.374,00
' 2 0084 Pesquisar re RS 82.872,00
3 0os|r RS 90.272,00
14 o010/, W] [Selecionar Tuda) RS 94.025,00

- -[]Fortal

15 011¢ Recif RS 56.292,00
16 012|F Rio de Janeiro RS 73.886,00
17 013|F Sao Paulo RS 10.560,00
18 014\ RS 74.801,00
19 015(F RS 14.733,00
20 0164 RS 13.127,00
21 017 _I RS 11.752,00
22 018|F RS 40.613,00
23 019|¢ Cancelar RS 70.937,00
24 020|E RS 71.832,00
25 021|Brena Brito $30 Paulo RS 81.942,00
26 022|Jussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28

A3 - Je

A B C D

2

3 o

4 Contrato - Cliente - Cidade .7 Valor -
6 002 |Carlas Alban 530 Paulo RS 81.162,00
7 003|Alan Alcantara 530 Paulo RS 72.991,00
8 004|Augusto Almeida 530 Paulo RS 74.427,00
g 005|Diego Almeida 530 Paulo RS 38.550,00
1 007|Caio Almeida S30 Paulo RS 81.374,00
15 011|Cristiane Andrade S3o0 Paulo RS 56.292,00
16 012|Raphael Andrade S&o Paulo RS 73.886,00
17 013 |Rodrigo Angelo Recife RS 10.560,00
18 014|Vitor Aradjo 530 Paulo RS 74.801,00
19 015|Frederico Araujo S&o Paulo RS 14.733,00
20 016|Ana Araujo 530 Paulo RS 12.127,00
22 018|Rogério Ascui S3o0 Paulo RS 40.613,00
23 019|Germano Assis S3o0 Paulo RS 70.937,00
24 020(Breno Azevedo Rio de Janeiro RS 71.832,00
25 021|Brena Brito S30 Paulo RS 81.942,00
26 022|Jussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28

Exibir os contratos de Sdo Paulo e Recife

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040
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Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

24/07/2017
A3 - Je
A B C D
2
; Ii
4 Contrato ~| Cliente - Cidade |-T Valor -
6 002_( E Classificarde Aa Z RS 81.162,00
7 0034 2] ClassificardeZa A RS 72.331,00
8 OME Classificar por Cor 3 RS 74.427,00
g 0050 RS 38.550,00
11 007 Y;,\ Limpar Filtro de "Cidade" RS 81.374,00
15 011} RS 56.292,00
16 012[F  Filtros de Texto » | RS 73.886,00
17 013 (F - RS 10.560,00
N Pesquisar Fel
18 014y RS 74.801,00
19 ol W] (Selecionar Tuda] RS 14.733,00
r []Fortaleza
20 0164 Recite RS 13.127,00
22 018|F Rio de Janeiro R$ 40.613,00
23 013]¢ RS 70.937,00
24 020(E RS 71.832,00
23 021[E RS 81.942,00
26 022|) RS 50.947,00
27
28
29 Cancelar
30
2
A B C D
2
3 @
4 Contrato ~ Cliente - Cidade .7 Valor -
6 002|Carlos Alban S30 Paulo RS 81.162,00
7 003|Alan Alcantara 530 Paulo RS 72.991,00
8 004|Augusto Almeida S&o Paulo RS 74.427,00
g 005|Diego Almeida 530 Paulo RS 38.550,00
1 007|Caio Almeida $30 Paulo RS 81.374,00
15 011|Cristiane Andrade S&o Paulo RS 56.292,00
16 012|Raphael Andrade 530 Paulo RS 73.886,00
17 013 |Rodrigo Angelo Recife RS 10.560,00
18 014|Vitor Aradjo S&o Paulo RS 74.801,00
19 015|Frederico Araujo S&o Paulo RS 14.733,00
20 016|Ana Araujo S30 Paulo RS 13.127,00
22 018|Rogério Ascui $30 Paulo RS 40.613,00
23 019|Germano Assis S&o Paulo RS 70.937,00
25 021|Brena Brito 530 Paulo RS 81.942,00
27
28
29

Ja o nosso quarto item pede um intervalo de valores:

Exibir os contratos com valores entre R$ 10.000,00 e R$ 20.000,00

A ferramento de filtro que estamos usando até agora pode nos dar muito trabalho se mexermos com planilhas extensas. Para

trabalhar com intervalos de valores, vamos na opcao "Filtros de Numeros" e em "Estad Entre...". Na caixa que se abrira,

escolhemos o intervalo:

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11040
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24/07/2017 Excel: Aula 7 - Atividade 6 Filtro | Alura - Cursos online de tecnologia

A3 - F
A B C D E F G H
2
; Ii
4 Contrato ~ Cliente - Cidade ~ Valor -
5 001|Lorena Aguiar Fortaleza RS 65.248,00
6 002 |Carlos Alban S&o Paulo RS 81.162,00
7 003|Alan Alcantara S30 Paulo RS 72.991,00
g 004|Augusto Almeida $30 Paulo RS 74.427,00
9 005|Diego Almeida 530 Paulo
10 006 |Maria Almeida Fortaleza )
1 007|Caio Almeida 580 Paulo MOET‘;:'MES onde:
12 008 |Ana Almeida Fortaleza — -
13 009 |Marcelo Almeida Fortaleza € maior au iguala || | 10000
14 010|Andreza Andrade Fortaleza
15 011|Cristiane Andrade S80 Paulo € menor ouiguala |+ | | 20000
16 012|Raphael Andrade 5do Paulo o
" N Use 7 para representar um dnico caractere
17 013 Rodrlgo Angelo Recife Use * para representar uma série de caracteres
18 014|Vitor Aradjo 5do Paulo
19 015|Frederico Araujo S8o Paulo ETEEET
20 016|Ana Araujo 530 Paulo I
21 017|Kim Araudjo Fortaleza RS 11.752,00
22 018|Rogério Ascui S&o Paulo RS 40.613,00
23 019 |Germano Assis 530 Paulo RS 70.937,00
24 020|Breno Azevedo Rio de Janeiro RS 71.832,00
25 021|Brena Brito $30 Paulo RS 81.942,00
26 022|Jussara Bandeira Rio de Janeiro RS 50.947,00
27
28
A3 - Je
A B C D E

2

3 &

4 Contrato - Cliente - Cidade - Walor T
17 013 |Rodrigo Angelo Recife RS 10.560,00
19 015|Frederico Araujo S30 Paulo RS 14.733,00
20 016|Ana Araujo S&o Paulo RS 13.127,00
21 017|Kim Aradjo Fortaleza RS 11.752,00
27

28

Da mesma forma, para colunas que possuem texto, existe a opcao "Filtros de Texto".

Lembre-se sempre de limpar a filtragem toda vez que for comecar uma nova, para néo perder informacdes. Basta ir no botéo

"Limpar" na guia "DADOS":

DADOS REVISAD EX

i A

Y- Reaplicar

o~

sificar | Filtro
Y- Avancado

Classificar e Filtrar
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