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Modificando Registros

Transcricdo

Apos criar a tabela ja podemos alimenta-la com os registros. Por enquanto ela esta com a seguinte aparéncia:

H
Dados Bxternos Ferramentas de Banco de Dados Campos Tabela
b/‘ 1 Y fl Crescente h [ Selegio ~ rt’— ) z Totais
Em Copiar 1| Decrescente T=) Avangado - = B savar ¥ Ortografia
Modo de A Filtrar Atualizar
Exibigdo * - ¢ . Tudo ~ - 1 Mais -
Aodos de Exibicdo Area de Transferéncia 1 Classificar e Filtrar Registros
2 Compras
Todos os Objet... ® « |3 Comer
Codigo “~alor_Comg - Data_Compi - Obsevacao - Clique paro Adicionar -~
Pesquisar... L u R$0,00
Tabelas * .
: Compras

No campo Valor_Compra vocé pode preencher com algum tipo de valor e dar um "Enter", feito isso é possivel perceber que o
contetdo é automaticamente atualizado e esta no formato de reais. No campo de Data_Compra é possivel inserir uma data ou
escolher a partir do calendario que fica disponivel ao lado do campo. No Observagdo vocé pode preencher com algum

comentario.

Para passar de um campo a outro vocé pode usar "Enter" ou "Tab". Se quiser modificar a largura de alguma das colunas basta
deixar o mouse sobre o campo e clicando sobre a coluna ela é inteiramente selecionada, dessa maneira, quando o mouse
ficar no limite de um campo para outro basta dar mais um clique e arrastar até onde vocé deseja que o campo cresca. Para

quem ja utiliza Excel é a mesma pratica!

| T comeras

Codign - Valor_Comg -ﬁm\v,ﬂhsewacao - Cligue pora Adicionar  «

1 RS 150,001 -IIOJ'OW'ZD‘IG Supermercada
2 RS 80,000 11/06/2016 Presente de A
* [Meva) RS 0,00}

Ao clicarmos em algum campo, estamos selecionando ao mesmo tempo todas as informacdes que constam em sua coluna.

Portanto, se fizermos isso e apertarmos o "Delet" estaremos apagando todos os dados contidos nesse campo.

Para acrescentar um campo caso ele tenha sido apagado basta clicar com o botdo direito em cima do nome da nossa tabela e

selecionar "Modo design".

Todos os Objet... @ « |3 compras
o Codigo - Valor_Ct
p

1
2

Pesquisar..

Tabelas 2

3 compras
O biie
—

Importar »
Exportar 4

=] Renomear
Ocultar Este Grupe
Bxcluir

¥, Recortar

B Copiar

[E) Propriedades da Tabela
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Nessa nova janela podemos acrescentar um novo campo. Basta clicar duas vezes na préxima linha vazia e acrescentar o

nome e também o tipo do novo dado.

T Compras
Nome do campao Tipo de dados
¥ codigo Mumeraciio Automiitica
Valor_Compra Moeda
Data_Compra _DatafHora

Observacao _ |

Descricio |Opcional)

Para verificar quantos registros temos cadastrados basta olhar na parte inferior do arquivo:

Todos os Objet... © « || T Comerss
r

codige - valor_Compra - Data_Compra - | Observacao - | Clique paro Adicionar -+
T:::: Al 1 R$150,00 10/06/2016 Supermercado
| 2 RS 80,00 11/06/2016 Tesente de &
=l '+ {Neva) RS 0,00

Relgistre: 4 4 2de2 | b M b0 | T Sem Filtio

Pesquisar [l —

0 simbolo da caneta indica em qual linha nds estamos:

: Compras
Codign -+ WValor_Compra - Data_Compra
1 RS 150,00 10/06/2016 Supermercado
RS 80,00 11/06/2016 esente de &
RS 0,00

2
[Nowa)
N

= Dbservacan v.ckquepm.l,dma( -

Na parte inferior vocé também pode escolher para qual registro deseja ir:

|j Compras
Codige - Valor Compra - Data_Compra = Observacao =
I 1 RS 150,00 10/06/2016 Supermercada
2 RS 80,00 11/06/2016 Presente de Al
* [Nowva) RS 0,00

Pago
||
O

+ Clgue poro Adicionar -

O recomendédvel é sempre deixar a tabela pronta! Imagine que vocé ja tenha inserido 40 registros e de repente... Lembra-

se que falta um campo! Isso nfo seria legal, ndo é mesmo?! O ideal, portanto, é sempre trabalhar os campos da tabela

antes de comecar a preenche-la.

Mas, para manter a didatica nés vamos inserir um novo Campo, que é o "Pago". Basta clicar duas vezes na préxima linha

vazia e no tipo de dados selecionamos o "Sim/Nao".

Se estiver pago é sim, caso contrario é ndo. Essa opcéo € boa, pois, ndo

abre margem para erro, uma vez que poderiamos digitar errado no campo.

I j Compras
Codigo valor_Compra - Data_Compra Observacao -
1 RS 150,00 10/06,/2016 Supermercado
— 2 RS 80,00 11/06/2016 Presente de Aniversario
3 RS 200,00 12/06/2016 Almoco No Buffet
4 RS 80,00 01/06/2016 Mouse
5 RS 550,00 04/05/2016 2 Pares de Ténis
| * [Nevo) RS 0,00
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Fique a vontade para acrescentar outros itens a nossa lista, afinal, é muito facil adicionar essas informacdes! Para isso basta

clicar duas vezes na proxima linha ou ao final da tltima dar um "Tab".

Lembrando que estamos cadastrando diretamente na tabela, assim, se selecionarmos algum desses itens e apagarmos ele...
estaremos apagando a informacéo da tabela! O Access permite que seja criada uma visdo, um front - end para o usuario

trabalhar. Entdo, trabalha-se apenas com um registro especifico.

A partir do momento que comecamos a alterar nossa tabela é muito comum lembrar de informacgdes que poderiamos ter

acrescentado. E vimos como é facil adicionar esses dados!

Caso tenhamos uma lista muito grande de itens é possivel verifica-los a partir dos dados que constam bem embaixo da

pagina ou através de uma barra de rolagem que surge quando a quantidade de itens é maior!

E se vocé quiser deletar algum registro é simples, basta parar com o mouse sobre a coluna cinza antes da tabela. Aparecera
uma seta preta apontando para a direita e isso fara com que vocé selecione todo o registro. Clicando com o botéo direito

podemos "Excluir o registro". Antes de apagar algo aparece a seguinte janela:

Micresoft Aocess ks

Viooe esls presbes & excluir 1 regiskiods)

! Se chicar em Sim, ndo 1erd posyivel deslazer eska operacio de enclusda,
Tem certezs gue desejs entluir esies registros?

o] [ e

Ela confirma se é realmente o desejo da pessoa apagar o registro selecionado e ainda avisa que caso isso seja feito ndo ha
volta! Quando um item, por exemplo, o nimero 2 é apagado a ordem automatica continua funcionando! O préximo elemento

incluido serd o item nimero 6!
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