
Canal Atividades/ Ações Status Observação 

En
tr

ad
a 

de
 c

lie
nt

e Logotipo aberto para edução Concluído
Identidade visual de postagens
Analise das redes sociais antecipada (seguidores e postagens)
Analise de concorrentes
Senhas das redes sociais
Ser administrador no Facebook
Conta de Google Ads
Levantamento de datas sazonais mais importantes para o cliente (periodo do contrato)

G
oo

gl
e 

M
eu

 
N

eg
óc

io Criar ou pegar acesso
Publicar conteúdo já existente
Verificar numeros e endereço
Verificar informações de horario de funcionmento

Fa
ce

bo
ok

Checar de possui página
Vrerificar se já tem url personalizada padronizar com Insta
Cadastrar filtro de termos para xingamentos e ofensas
Verificar informações do sobre
Verificar horario de funcionamento 
Atualizar capa
Atualizar foto do perfil
Integram stories do instagram ao stories do Facebook
Montar documento de perguntas frequentes
Entrar em grupos do Facebook como página do cliente para compartilhar internamente
Inserir chatbot de atendimento online (manychat)
Criar gerenciador de negocios 
Criar conta de anuncios e cadastrar cartão/boleto
Criar catálogo de produtos dentro do gerenciador 
Vincular instagram na página
Vincular WhatsApp na página 

In
st

ag
ra

m

Verificar se já tem conta
Quantos seguidores tem ao iniciar
Verificar url e deixar padrão com do face
Vincular Insta à página do Facebook
Filtro de xingamentos
Bio personalizada
Fazer um linkme.bio com todos os links
Criar capas para destaques
Atualizar foto do perfil
Atualizar nome com nicho de negocio 
Crir linha editorial 
Definir linha visual e presets



In
st

ag
ra

m
Planejamento de pelo menos 2 stories a cada 2h $
Atualizar numero e e-mail dos botões de contato
Cadastrar loja no Intagram para por preços nos produtos

Yo
uT

ub
e

Checar se possui / criar Conta 
Quanto inscritos no canal
Personalizar o link
Montar calendário de conteúdos
Organizar títulos, tags e links
Trocar foto de capa
Trocar foto do avatar
Definir paylists de conteúdo relacionado

Li
nk

ed
in

Criar companypage
Quantos seguidores inicialmente
Url personalizado padrão com o facebook
Definir calendario de conteúdo
Criar conta de Linkedin ads
Conferir informações da empres horarios e sobre

Tw
itt

er

Criar ou pegar acesso da conta
Quantos seguidores inicialmente
Padronizar o @ com as demais redes
Criar biografia
Listar os outros canais
Colocar site no perfil
Trocar capa
Definir calendario de publicações

Ti
kT

ok

Checar se possui / criar Conta 
Quantos seguidores inicialmente
Planejamento de conteúdo
Vídeo apresentação 

C
on

te
úd

o 

Pegar com cliente assuntos que ele não quer abordar
Pegar com cliente carro chefe da empresa o que mais precisa ser divulgado
Pegar com clientes dicas que vão ajudar o cliente final
Tutoriais de como usar o produto para vídeos curtos
Pegar com o cliente 10 maiores dores do cliente dele 
O que o cliente quer que seja postado por achar muito útil
Quais as maiores referencias para o seu cliente do mercado dele


