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 07
Configurações importantes do slide mestre

O slide mestre é base da sua apresentação. Por meio dele é possível definir uma série de características que serão

aplicadas a todos os slides (ou àqueles que você desejar).

Vamos relembrar os parâmetros mais importantes que podem ser configurados nele:

##Dimensões## Sua apresentação precisa ter valores de largura e altura diferentes daqueles padrões das resoluções 4:3

e 16:9? Acesse a aba View, na sequência Slide Master > Slide Size e por último Page Setup.... Em Width e Height defina

os valores para largura e altura em centímetros, respectivamente. Caso queira ainda que a apresentação seja orientada

verticalmente, ao invés do padrão horizontal, altere esta característica em Orientation.

##Estilos de parágrafos## Para que em cada novo slide você não precise repetir o processo de editar cada estilo (como

títulos, subtítulos, legendas etc) de texto a partir do zero, o slide mestre oferece o recurso Placeholder. Cria-se, então,

um objeto que traz sempre o mesmo tipo de conteúdo - neste caso, texto. Para tanto, já dentro de Slide Master clique em

Insert Placeholder > Text.
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##Fundo dos slides## Mais uma vez, a ideia aqui é facilitar o seu trabalho e fazer com que os slides tenham sempre o(s)

mesmo(s) fundo(s). Basta colocar a imagem ou objeto geométrico por trás de todos os outros elementos para que ele se

repita nos demais slides.

##Grid## Para que o grid da sua apresentação seja visualizado em todos os slides, ele tem que ser criado no slide mestre.

As linhas do grid são inseridas clicando-se com o botão direito do mouse na área fora do slide e selecionando a opção

Guides. Caso não as esteja vendo certifique-se de ativá-las clicando na opção seguinte Guides. Para adicionar uma linha

vertical, Add Vertical Guide e para trazer uma horizontal Add Horizontal Guide.
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