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1. Can you lend me a hand, please?
Vocé pode me dar uma maozinha, por favor?

" 1.1 Can you help me out, please?
Vocé pode me ajudar, por favor?

1.2 Could you please give me some assistance?
Vocé poderia me dar uma assisténcia, por favor?

1.3 Please, could you assist me with this?
Por favor, vocé poderia me dar assisténcia com isso?
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2. | have to write this report about last week’s new

contracts.
Eu tenho que escrever esse relatorio sobre 0s novos
contratos da semana passada.

" 2.1 1 need to write a report about our department’s
finances.

Eu preciso escrever um relatorio sobre as financas do nosso
departamento.

A

2.2 I’'ve got to finish this report about our new strategy.
Eu tenho que terminar esse relatorio sobre nossa nova estratégia.

2.3 | was told to write this report about my activities.
Me disseram para escrever esse relatorio sobre minhas atividades.
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3. Do we have a template to follow?
Nos temos um modelo a seguir?

~

3.1 Am | supposed to follow a template?
Eu devo seguir um modelo?

3.2 Have we been given instructions to follow?
Nos foram dadas instrucées a serem seguidas?

3.3 Do I need to follow these instructions?
Eu preciso seguir essas instrucées?
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4. It might be a good idea to set up a template of

your own.
Pode ser uma boa ideia criar seu proprio modelo.

" 4.1 It would be smart to come up with your own model.
Seria inteligente criar o seu proprio modelo.

4.2 It would be advisable to create your own guidelines.
Seria aconselhavel criar suas proprias instrugées.

4.3 Setting up your own template might be a good idea.
Montar seu proprio modelo pode ser uma boa ideia.
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5. This is the first one | write, so I’m a little lost.
Este e o primeiro que eu escrevo, entao estou um pouco
perdido.

5.1 I’ve never written a document like this, so I’'m a bit lost.

Eu nunca escrevi um documento como este, entao estou um pouco
perdido.

5.2 This is my first time doing this task, so I’m still getting
) my bearings.

Esta é a primeira vez que eu fago essa tarefa, entao ainda estou me
orientando.

5.3 I’'ve never done this before, so | need some assistance.
Eu nunca fiz isso antes, entao preciso de uma assisténcia.
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6. Where should | begin?

Por onde eu deveria comecar?

6.1 Where do I start?
Por onde eu comego?

6.2 What’s the first step?
Qual é o primeiro passo?

6.3 How should I approach this?
Como eu deveria abordar isso?
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7. Thatis a very technical part, I’'m not sure where to
begin.

Essa € uma parte muito tecnica, ndo sei bem por onde
comecatr.

- 7.1 That’s not part of my skill set, | don’t know how to do
that.

Isso ndo faz parte das minhas habilidades, eu nao sei como fazer.

7.2 This is beyond my abilities, | have no idea where to start.

Isso esta além das minha habilidades, ndo tenho nem ideia de por onde
comecar.

A

7.3 That is a challenging topic, | don’t feel very confident
about it.

Esse é um topico desafiador, eu ndo me sinto muito confiante com
L relacao a ele.
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8. What you should do is write up the basics.
O que vocé deveria fazer € escrever a parte basica.

" 8.1 You should start from the beginning.
Vocé deveria comecar do comeco.

8.2 Start by writing about the basic aspects.
Comece escrevendo sobre 0s aspectos basicos.

8.3 Maybe you could begin with a basic overview.
Talvez vocé possa comegar com um resumo basico.
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9. You might want to have the boss take a look at this.
Talvez vocé queira que o chefe dé uma olhada nisso.

' 9.1 You should ask the boss to check your work.
Vocé deveria pedir para o chefe conferir o seu trabalho.

9.2 Ask your boss for his opinion on the report.
Peca ao seu chefe a opiniao dele sobre o relatorio.

9.3 Why don’t you ask the boss what he thinks?
Por que vocé nao pergunta ao chefe o que ele pensa?
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10.1 will definitely do that.

Eu certamente vou fazer isso.

10.1 I’m definitely doing that.
Eu certamente vou fazer isso.

10.2 That’s a brilliant idea.
Essa é uma ideia brilhante.

10.3 That’s certainly a good idea.
Essa é certamente uma boa ideia.
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11.1 would suggest that you keep this first report as a

template for yourself.
Eu sugeriria que vocé mantenha esse primeiro relatorio
como um modelo para vocé mesmo.

C11.1 Keep this report as a template.
Mantenha esse relatorio como um modelo.

11.2 Maybe you could keep this report as a template, for
future reference.

Talvez vocé possa manter esse relatorio como um modelo, para
referéncia futura.

A

11.3 Keeping this first report as a template would be a
great idea.
Manter esse primeiro relatorio como modelo seria uma otima ideia.
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12.This is going to save you a lot of work down the line.
Isso vai te poupar de um monte de trabalho mais pra frente.

' 12.1 This is going to make your life easier later on.
Isso vai facilitar sua vida mais adiante.

12.2 This will be really helpful in a few weeks.
) Isso vai ser muito util daqui a algumas semanas.

12.3 You'’ll regret it if you don’t keep this as a reference.
Vocé vai se arrepender se ndao guardar isso como referéncia.
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13. 1t would be nice if you shared this suggestion.
Seria legal se vocé compartilhasse essa sugestao.

- 13.1 It would help us all if you shared your experience.
Ajudaria a todos nos se vocé compartilhasse sua experiéncia.

13.2 Please, tell us about your suggestion.
Por favor, nos conte sobre sua sugestao.

13.3 Why don’t you show us what you came up with?
Por que vocé nao nos mostra o que vocé montou?
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14.1P’m still getting the hang of everything.

Eu ainda estou pegando o jeito de tudo.

" 14.1 I’m still learning the ropes.
Eu ainda estou aprendendo o basico.

14.2 I’m still getting used to all the different procedures.

Eu ainda estou me acostumando com todos os procedimentos
diferentes.

A

14.3 | haven’t learned everything yet.
Eu ainda nao aprendi tudo.
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15.1’'m glad | could help you.

Fico feliz de ter podido te ajudar.

- 15.1 Happy to help.
Fico feliz em ajudar.

15.2 ’'m glad to be of assistance.
Fico feliz por poder ajudar.

15.3 If you need anything else, just ask!
Se vocé precisar de mais alguma coisa, é so pedir!

16/17



esqueca de faz

MEMORIZATION
» HACK




