
Consejos para realizar un Currículum Vitae.

En primer lugar es importante destacar y (1) __________ énfasis en tus principales competencias y experiencias
laborales a la hora de realizar un Currículum Vitae. Se deben exponer las actividades (2) __________, ordenándolas
cronológicamente. Debes escribir las (3) __________ que tienes y tu nivel de conocimiento. Al hablar de anteriores
trabajos, coloca títulos claves que describan muy bien la posición que (4) __________.

Recuerda que los empleadores (o reclutadores) reciben miles de (5) __________  y solo (6) __________de algunos
minutos para leer la tuya. Por ello, la información debe ser concreta.

1- Ayuda económica para realizar estudios o investigaciones.
2- Conjunto de estudios universitarios, repartidos en cursos,
que capacitan para ejercer una profesión. 
3- Estudiante que estudia mucho y suele obtener muy buenas
notas. 
4- Examinar o analizar con atención, en especial para
perfeccionar, corregir imperfecciones o recordar algo mejor.
5- Escribir algo en un papel o en otro formato para recordarlo.
6- Que inscribe su nombre en alguna materia, asignatura o
curso.
7- Clase más privada que se tiene con el/la responsable de una
asignatura como complemento a la lección diaria.
8- Materia que se enseña en un curso y que forma parte del
programa de estudios.

Examen final del
curso de español
para los negocios

Ejercicio 2: Completa el siguiente texto con las opciones que se facilitan a
continuación.

(Lección EXTRA)

Este curso completo y muchos más en el catálogo de cursos de la academia

Ejercicio 1: Relaciona las palabras con su significado (vocabulario sobre la educación)

a) Tomar apuntes

b) Tutoría

c) Matricularse en 

d) Carrera (universitaria)

e) Beca

f) (Ser un) Empollón

g) Repasar

h) Asignatura
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MarcoMSoler /// Juan José Ruiz López

En Valencia (27.02.2021), entre Pizzería Milano, (1) _____________ por Marco Martínez Soler con DNI: 79021453S, en
adelante (2) _____________, y Juan José Ruiz López con DNI: 74370354F en adelante denominado “el trabajador", se
ha convenido en el siguiente contrato de trabajo:

El trabajador (3) _____________ sus servicios como camarero en el local del (4) _____________. El presente contrato será
efectivo del 01.06.2021 al 01.09.2021, en dicha fecha, el contrato quedará (5) _____________.
La (6) _____________ será de 40 horas semanales (7) _____________  en cinco jornadas de 8 horas.
El empleador se compromete a (8) _____________ los servicios del trabajador con un (9) _____________ de 1.100€ (10)
_____________ mensuales.
Cuando, por necesidades de funcionamiento de la Empresa, sea necesario pactar trabajo en tiempo
extraordinario, el trabajador que lo acuerde, (11) _____________ a cumplir el horario que al efecto determinen con el
empleador, dentro de los límites legales. 

Dicho contrato no incluye (12) _____________ ni vacaciones pagadas. Además, la (13) _____________ quedará bajo la
decisión del empleador.

En caso de que el trabajador quisiera (14) _____________ el contrato antes del tiempo establecido, perdería el
derecho a recibir el (15) _____________.

  
FIRMA DEL EMPLEADOR ///  FIRMA DEL TRABAJADOR

1.

Ejercicio 3: Completa el texto con las siguientes palabras:

brutos / pagas extras / se comprometerá / renovación / rescindido / jornada laboral /
distribuidas / salario / remunerar / representada / prestará / el empleador /
empleador / renovación / finiquito / rescindir

Este curso completo y muchos más en el catálogo de cursos de la academia

Adapta tu CV y tu carta de presentación para cada ofreta laboral o (7) __________ diferentes versiones de tu
Currículum que respondan a los diferentes puestos a los que (8) __________. De esta manera tendrás más
posibilidades de captar la atención del (9) __________ con tu Currículum.

Al redactar tu Currículum Vitae, piensa en tus mejores habilidades, experiencias y conocimientos. Asegúrate de
que estos conocimientos pueden responder de la mejor manera al trabajo al que postulas. Esto te hará dar un
paso muy grande y conseguir esa primera (10) __________ que tanto deseas.

Opciones:
1.  a) hacer  b) ser  c) subir  d) traer
2. a) sufridas  b) vueltas   c) realizadas  d) vistas
3. a) sorpresas  b) habilidades  c) apariencias  d) necesidades  
4. a) aspirabas  b) ocupabas  c) sentías   d) iba
5. a)  ofertas de empleo  b)  llamadas c)  regalos  d) solicitudes de empleo
6. a) pueden    b) valen   c)  disponen   d) ven
7. a) elabora   b) recupera   c)  sal    d)  cree
8. a) aspiras   b) disputas  c) conduces   d)  compites
9. a) secretario general  b) aspirante   c)  reclutador  d)  compañero
10. a) objeción  b) visita  c) entrevista   d) demanda
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Ejercicio 4: Completa la siguiente tabla como el ejemplo:

   Sustantivo            Verbo                   Adjetivo

0. Contrato                       contratar                  contratado/a
1. Empleo           
2. Despido            
3. Cotización    
4. Jubilación       
5. Facturación    
6. Remuneración

1. Siempre quiere perfeccionar todas las tareas.

2. Está siempre en Babia.

3. Conoce todos los secretos de la empresa.

4. Experto/a en postear en las redes sociales.

5. No se pierde los rumores de la oficina.

6. Se queja de todo, siempre pone pegas, todo le parece mal.

7. Todo lo que haga el jefe le parece bien, no suele caer bien en la

oficina.

8. No le importa nada, solo quiere terminar de trabajar.

9. Se aprovecha de la gente.

10. No es muy ágil trabajando.

11. Cree saber de todo pero no sabe tanto como piensa.

12. Está cansado de todo, del trabajo, de los compañeros, de la vida

en general.

a) El/La veterano/a

b) El/La quemado/a

c) El/La perfeccionista

d) El/La lento/a 

e) El/La cotilla

f) El/La milennial 

g) El/La despistado/a   

h) El/La pelota  

i) El/La caradura

j) El/La quejica

k) El/La engreído/a

l) El/La pasota / cago/a   

Ejercicio 5: Une los siguientes tipos de personas con su descripción más adecuada.

Este curso completo y muchos más en el catálogo de cursos de la academia
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Ejercicio 6: Une cada palabra o grupo de palabra con su significado.

1- Tener capacidad para resolver problemas.

2- Trabajar muy cerca con otra persona.

3- Mandar mucho, dar muchas órdenes.

4- Dar autoridad a otra persona para hacer un trabajo.

5- En la jerga laboral significa “ponerse a trabajar” normalmente los

jefes.

6- Valorar a alguien por debajo de lo que merece.

7- Transmitir un sentimiento a otras personas.

8- Promover o impulsar algo.

9- Estar enfadado/mosqueado.

10- Ser una persona con un carácter débil.

11- No tomar parte en un asunto.

expandirse / hipotecar / subcontratar / amortizar / externalizar / evadir impuestos / pagar la cuota /

existir un déficit / negociar / contratar/ asegurarse/ comparar / permitirse

1- En el año 2017 la empresa española de gafas Hawkers ____________________ (expandirse) por toda España.

2- No podemos permitirnos comprar más vehículos para la empresa porque el departamento de contabilidad no

cree que los ____________________ (amortizar, nosotros).

3- El gerente de una conocida empresa de energías renovables va a ir a la cárcel 5 años por ____________________

(evadir) impuestos. 

4- La presidenta sabía que ____________________ (existir) un déficit en las cuentas de la empresa y nunca nos lo dijo. 

5- Si yo fuera el presidente, ____________________ (negociar) primero las condiciones de la empresa subcontrata y

después me preocuparía de otra cosa más importante.

6- No creo que ____________________ (contratar, ellos,) a ese candidato, no tiene la experiencia necesaria para el puesto.

7- Tenemos que ____________________ (asegurarse) de que las condiciones acordadas son justas para ambas partes.

8- Debido a la crisis económica ____________________ (hipotecar, nosotros) nuestras oficinas de Madrid y 20 sucursales

para poder hacer frente a los gastos del próximo año.

a) Desentenderse (de) 

b) Ser resolutivo/a  

c) Ser un/a mandón/mandona

d) Trabajar codo con codo 

e) Delegar 

f) Menospreciar

g) Remangarse

h) Fomentar

i) Estar cabreado/a

j) Inspirar (confianza/miedo)  

k) Ser un/a blando/a   

   

Este curso completo y muchos más en el catálogo de cursos de la academia

Ejercicio 6: Une c

1- Tener ca

Ejercicio 7: Conjuga uno de los siguientes verbos en la forma correspondiente. 
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Este curso completo y muchos más en el catálogo de cursos de la academia

9- El año pasado el ayuntamiento de Madrid ____________________ (subcontratar) a una empresa de movilidad

urbana para instalar bicicletas eléctricas en el centro urbano.

10- El año que viene la empresa de helados artesanales de La Alicantina ____________________ (externalizar) todos

sus servicios digitales a Irlanda.

Ejercicio 8: Relaciona cada expresión del mundo laboral con su significado

a) Irse a pique

b)Partirse la espalda     

c) Rascarse la barriga

d) Buscarse la vida

e) No dar ni un palo al agua

f) Hacer un negocio redondo

g) Ponerse manos a la obra

h) Ponerse las pilas

i) Estar sin blanca

j) Cortar el bacalao

   

 1- Empezar a trabajar con más energía.

2- Trabajar mucho, normalmente ejercer un trabajo físico.

3- Trabajar de cualquier cosa para conseguir dinero y poder vivir

dignamente. 

4- No trabajar mucho o hacer el vago (vaguear), un poco informal.

5- Hacer un buen negocio en un momento puntual.

6- No tener dinero.

7- Empezar a trabajar.  

8- Cuando una empresa tiene que cerrar por falta de capital.

9- No trabajar, vaguear.

10- Mandar, tener el control.
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Respuestas
e
d
f
g
a
c
b
h

a
c
b
b
d
c
a
a
c
c

 representada
el empleador
prestará 
empleador
rescindido
jornada de trabajo
distribuidas
remunerar
salario
brutos
se comprometerá
pagas extras
renovación
rescindir
finiquito

Ejercicio 1
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Ejercicio 2
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.

Ejercicio 3 
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
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c
g
a
f
e
j
h
l
i
d
k
b

b
d
c
e
g
f
j
h
i
k
a

Ejercicio 4

1. Empleo / emplear / empleado/a
2. Despido / despedir / despedido/a
3. Cotización / cotizar / cotizado/a
4. Jubilación / jubilar/se / jubilado/a
5. Facturación / facturar / facturado/a
6 Remuneración  / remunerar / remunerada

Ejercicio 5

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.

Ejercicio 6

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.

Respuestas
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se expandió
amorticemos
evadir
existía/había existido
negociaría
contraten
asegurarnos
hipotecaremos/hipotecamos/hemos hipotecado
subcontrató
externalizará

h
b
d
c
f
i
g
a
e
j

Ejercicio 7

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.

Ejercicio 8

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.

Respuestas

Este curso completo y muchos más en el catálogo de cursos de la academia

Entre 65-72

Respuestas
correctas

Entre 0-40 

Entre 40-50

Entre 50-65

Evaluación

Yo te recomendaría repetir el curso

Bien, pero puedes mejorar más

Comentarios

¡Estupendo, has entendido bien
este tema!

¡Fantástico! ¡Lo has hecho genial!
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