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Introducao

Quanto tempo vocé pouparia na sua agenda se uma nova tarefa fosse
criada automaticamente no ClickUp toda vez que o seu cliente colocar

um criativo no Google Drive?
Neste PDF eu vou te mostrar como fazer essa configuragdao, como
também vou te ensinar na pratica o maior beneficio desse tipo de

automacao: nao perder nenhum arquivo enviado pelo seu cliente.

Entao, continue esta leitura!
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Como criar tarefas no ClickUp a partir de
upload de arquivos no Google Drive?

Acompanhe este passo a passo:

@ Cligue no botao “+”, procure e selecione “Google Drive”. Na sequéncia,

cligue em “watch files in a folder”:
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(71 Na sequéncia, selecione a sua conta no Google Drive no campo
“connection”. No campo “choose a Drive” selecione a opcao “my Drive” e

em “select the folder to be Watched” selecione o nome do arquivo em

questao:
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X} No campo “file types to watch” selecione a opcao “all” e em “limit”,

insira “1”. Ao término dessas edicoes, clique em “ok™:
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[ No novo painel “choose where to star”, selecione a opgao “from now

on". Feito isso, cliqgue em “ok™:
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Google Drive :
Watch Files in a Folder

E Em seguida, clique com o bot&o direito do mouse e selecione a opcado
“add a module”. Feito isso, clique no botao “+"”, pesquise e selecione a

opcao “ClickUp” e “create a task”:
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m No campo “connection” coloque sua conta no ClickUp e selecione o

seu workspace do ClickUp campo “workspace”. Em “space”, selecione a

opgao referente a sua configuragao no ClickUp:
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Selecione a pasta em questdo no campo “folder” e a lista em “list”. Na

sequéncia, em “tast name” insira o nome da tarefa que sera automatizada:
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(! Em “content”, insira “subir esse anuncio do cliente X"”. Nao se

esqueca de arrastar a opcao “web view link” para este campo:
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@ Ao término das edicdes, clique em “ok”, no icone “salvar” e selecione a
opcao “every 15 minutes”. Agora, clique em “run once” para verificar se a

automacdo deu certo:
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E Volte a pasta do Google Drive que esta na configuracao da automacao e

adicione o arquivo que sera compartilhado com o ClickUp. Para isso, clique

com o botdo direito do mouse e selecione a opc¢ado “upload de arquivo”:
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lll Ao término do upload, va até o Make e refaca o processo de verificacéo

da automacgao. Vocé vai perceber que dessa forma, o ClickUp vai receber

uma nova tarefa de acordo com a configuracao que vocé acabou de fazer:
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Fechou?

Vocé acabou de aprender a criar uma nova tarefa no ClickUp toda vez que
o seu cliente colocar um criativo novo no Google Drive. Entdo, leia este
tutorial quantas vezes precisar e fagca essa automacdo o mais rapido

possivel.

No proximo material eu vou compartilhar com vocé o passo a passo da

automacao para enviar relatorios diarios para seus clientes.

Entado, continue sua jornada de estudos!

Tamo junto!



