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Q o2
Bordas

Nesta aula montaremos uma planilha com os dados de um treinamento de Excel, os quais sdo o nome do instrutor, seus
participantes, a assiduidade, o nivel de conhecimento, o desenvolvimento e uma avaliacdo pratica. Os dados, neste

momento, estdo em um arquivo de texto, vamos copia-los para um documento do Excel:

BS - I Relatdrio de Resultados
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1
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5 I Relatdrio de Resultados |
6
7 Treinamento: Excel
8 Instrutora: Viviane Martins
9
10 Participantes Assiduidade Nivel de Conhecimento Desenvolvimento em aula Avaliagdo Pratica
1 Fabiana Duarte 2 1 1 1]
12 Flavia da Costa Yuri 2 2 2 8
13 Leonardo Elias Mendes 1 1 1 10
14 Luzia Margues 1 2 2 9
15 Paloma Mariana 1 1 1 10
16 Shirley Zambotti Soares 2 2 2 9
17 Thais Bastas 1 3 3 8
18 André Toledo 2 2 2 9
19 Marcosw Praxedes 1 3 3 8
20 Beatriz Silva 1 2 2 8
21 Jodo Lucas Costa 2 2 2 9
22 Pedro Andrade 2 2 2 9
23
24
25 Legenda- 1=0timo | 2=Bom | 3=Ruim
26
27
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Formatemos para melhorar a visualizagdo:

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11023
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Falta-nos adicionar as bordas. Desta vez, ndo faremos isso por meio das op¢des encontradas na guia superior, mas
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Relatdrio de Resultados

5

| Relatdrio de Resultados _l

Treinamento: Excel

Instrutora: Viviane Martins

Participantes

Fabiana Duarte

Flavia da Costa Yuri
Leonardo Elias Mendes
Luzia Margues

Paloma Mariana
Shirley Zambotti Soares
Thais Bastas

André Toledo
Marcosw Praxedes
Beatriz Silva

Jodo Lucas Costa
Pedro Andrade

o Nivel de Desenvolvimento
Assiduidade )
Conhecimento em aula
2 1 1
2 2 2
1 1 1
1 2 2
1 1 1
2 2 2
1 3 3
2 2 2
1 3 3
1 2 2
2 2 2
2 2 2
Legenda- 1=0timo | 2=Bom | 3=Ruim
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selecionaremos a tabela e com o bot#o direito escolhemos a op¢ao "Formatar células...":

B10

N TE I S

(== I s ]

1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34

- fe

Participantes

5

Relatorio de Resultados

Treinamento: Excel

Instrutora: Viviane Martins

Participantes Assiduidade

N
Fabiana Duarte 2
Flavia da Costa Yuri 2

Leonardo Elias Mendes 1 %

Luzia Margques 1 By

Paloma Mariana 1 0
Shirley Zambotti Soares 2
Thais Bastas 1
André Toledo 2
Marcosw Praxedes 1
Beatriz Silva 1
Jodo Lucas Costa 2
Pedro Andrade 2
Legenda -

[

&

https://cursos.alura.com.br/course/excel/task/11023
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Recortar
Copiar

Opgies de Colagem:
L=

A

Colar Especial...
Inserir...

Excluir...

Lirnpar conteddo
Andlise Rapida
Filtrar

Classificar

Inserir comentdrio

Formatar células...

Calibri ~|11 | A & &0 - o omo
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Avaliagio
Pratica
0
8
10
9
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Escolher na Lista Suspensa...

Definir Nome...

Hiperlink,..
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E vamos até a guia "Borda":
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Relatdrio de Resultados

Treinamento: Excel
Instrutora: Viviane Martins

Participantes Assiduidad Mamero | Alinhamento Fonte Preenchimento | Protegdo
. Linha Predefinicies
Fabiana Duarte 2
.. . Estilo:

Flévia da Costa Yuri 2 { =

) Menhuma {31 P |
Leonardo Elias Mendes 1

Luzia Margues 1 MNenhuma Contorno  Interna
Paloma Mariana 1
Shirley Zambotti Soares 2
Thais Bastas 1
André Toledo 2
Marcosw Praxedes 1

S Automatico
Beatriz Silva 1
Jodo Lucas Costa 2
Pedro Andrade 2
O estilo de borda selecionado pode ser aplicado clicando-se nas predefinigies, no diagrama da
visualizagdo ou nos botdes acima.

Legenda -

Aqui escolhemos o estilo e cor de linha assim como onde sera aplicada a borda (em nenhum lugar, no contorno,

internamente). Podemos misturar os estilos e escolher onde cada um deles sera aplicados. No fim, teremos algo assim:

BS

== . T, SRS

10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27

- F Relatorio de Resultados

B C D E F G

Relatdrio de Resultados + |

Treinamento: Excel
Instrutora: Viviane Martins

. o Nivel de Desenvolvimento Avaliagdo
Participantes Assiduidade ) L
Conhecimento emaula Pratica

Fabiana Duarte 2 1 1 ]
Flévia da Costa Yuri 2 2 2 8
Leonardo Elias Mendes 1 1 1 10
Luzia Margues 1 2 2 9
Paloma Mariana 1 1 1 10
Shirley Zambotti Soares 2 2 2 9
Thais Bastas 1 3 3 8
André Toledo 2 2 2 9
Marcosw Praxedes 1 3 3 8
Beatriz Silva 1 2 2 8
Jodo Lucas Costa 2 2 2 9
Pedro Andrade 2 2 2 9

( Legenda - 1=0timo | 2=Bom | 3=Ruim |
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