,Mu = Mais usados

' Introdugao

Pessoas

Hub de Feedback

a
E Calculadora
£
o

Ferramenta de Captura

Paint

y 3D Builder

—> Caivow de Pesguiso

* Serve p/ que o usuério \ocalize arquivos digitando
apenas parte do nome ou contelido destes.

* N&o esta exposta na Barra de Tarefas,

3] 0 N

Aplicativos Documentos Web

Conta
Explorador de Arquivos sa e
Conﬁ%urxae/s Alarmes e Rel6gio
Ligar/Desligar
Para alterar quais aplicativos e pastas sdo exibidos no
Menu Iniciar: Configuracdes > Personalizacdo > Iniciar. | | * Downloads
» Meus Documentos
* Favoritos
ENTKADA DE MENU: e Links
* Nome do Usuario: canto superior direito do menu Inician|. ’ mng ;’;‘g%‘_’“"s
«€ possivel visualizar arquivos abertos efpastasi * N Sicas
._ * Meus Videos

A Cortana pode fazer muito mais... A

= pel Digite aqui para pesquisar [}

ﬂ de ‘Pl l ° [ . ~
I « Localizada na extremidade direita da Barra de Tarefas

Conexao de Rede Central de AcSes

02:40
QQ N ,é_' [+ @ :: POR 25/11/2018 D

Mostrar os itens ocultos |‘ Idioma do tec\ado ~ Minimizar
tod.
OneDrive \Jo\ume, de, som as &8
yanelas

» Documentos:
* Imagens: *Suspender: consome pouca energia. O computador
» Confiquracdes: | \ita de imediato a0 ponto em que panow

» [Desligat——{+ Destigar:
7 *Reiniciar.

> Visaro de Tareje R TE

* € uma espécie de visualizagio Panoréinica do sistema, que exibe todas
as jyanelas abertas e todas as areas de trabalho virtuais.

[E]] B g




Bavw de Titulos

* Geralmente \ista o nome do programa e o
arquivo que esta sendo executado.

« € possivel mover a yane\a mantendo o botdo
do mouse pressionado na bama de titulos.

« Duplo clique maximiza/restaura ao tamanho
original.

Banw de Enderecos
*Exibe 0 enderego da sua atual pasta
(sua \ocalizagdo dentro do seu
computador).
«Permite, também digitar o enderego
ede Um recurso;
«de um servidor FTP: ou
«de uma pagina WEB.

BOTOES DE NAVEGACAO
= S

Vo\tar

v
Avancar Acima
Direciona a pasta de nivel
anterior a da pasta atual.

‘Painel de Nawegacie
*Acesso Rapido
*OneDrive

TFaivow de opcoes
Conyunto de funcionalidades agrupadas por

temas.
« Formada por| GUIAS > GRUPOS > COMANDOS.

Aparecera somente em
computadores conectados
a uma rede,

+Este, Computador
o(Cede

Cada quia representa uma area e
contém comandos reunidos por grupos

de funcionalidades em comum.

CAPTOGAAT

+ SEOUTANG « FRES
PRINCIPIOS € PRATICAS
r

LLLLL

bbb b
-

Cavixew de Pesquisou
+Permite realizar uma busca rapida por
Programas ou arquivos no computador.

PAINEL DE NAVEGACAD

Painel de Visualiyacio

«Permite, visualizar o contelido do arquivo
sem a necessidade de abri-\o.

‘Painel de Detalhes

*Fica \ocalizado na mesma posicao do
Paine\ de Visualizacso.

+Exibe detalhes ou metadados sobre um
arquINo.

sap RS

« € um método de redimensionar as yanelas abertas,
simplesmente arrastando-as p/ as bordas da tela.

B - -
s
caixa de didlogo

W Lathai



Hodware e Song

5> Disposttivos ¢ Impressoras
i Reproducdo Automatica

Sistema e Seguranco Rede e Internet
» Segquranca e Manutengao i Central de Rede e Compartilhamento
@ Op¢des da Internet

& Windows Defender Firewall
“ Sistema 7 Infravermelho 9 Som
#® Opgles de Energia ® Opcdes de energia
& Historico de Arquivos F Infravermelho
' Backup fZestaq,cra@éo (Windows 3) Painel de Controle da NVIDIA
¢ Espacos de Armazenamento
# Pastas de Trabalho o
1 Ferramentas Administrativas: b ® )
Flash Player @ )
T Purogramos

o quranaseﬂewrsos—l

Windous 175 Programas Padrio
(T, of ¢ )
senmrmnine L—Painel de! 7 [ErEms=
para desinstal\ar ou alterar
um programa.

@ Central de Facilidade de Acesso
1) Reconhecimento de Fa\a

1 Contas de Uswanio
, . .- ¥, Contas de Usuério
‘R,elmguy e ‘Regww 50 i TR =
Aparencio e Personaliyocio & Gorenciador e Credenciais
71 Data e Hora e Barra de Tarefas e Navegacdo (B Mail (Microsoft Qutlook)
9 Regizo — @ Central de Facilidade de Acesso
T Oecdes do Explorador do Ao ftem que deve ser acessado
ttem que. dexe ser acessado peoes P & Arquivos
orr o i ol A Fontes para alterar o nome de
para alterar o idioma, o " . .
o obroe st o entrada Painel de controle da NVIDIA USUBri & 0 o de conta




«Arquivo = coletdnea de dados gravados em uma
midia p/ restauracdo posterior.

« S3o representados por nome +M—
L ex: aulaoLpdf

Ndo & obrigatdnia, mas & recomendavel, pois

vincu\a o arquivo a0 programa apto a abri-\o.

+€ possivel selecionar um arquivo ou pasta com um
clique do mouse ou usando as setas do tec\ado.

SeLecA0 DE MOLTIPLOS ARQUIVOS/PASTAS:

SHIFT: p/ intervalo de arquivos adyacentes:
CTRL: p/ arquivos aleatdrios, ndo adyacentes.

«Lixeira = pasta que armazena temporariamente,

0s (\timos arquivos excluidos do disco rigido.
*0s arquivos que estdo nela podem ser recu-
perados ou apagados definitivamente.
« Ao enviar um item p/ a \ixeira, ndo se \ibera
espago em disco enquanto vocd ndo a esvaziar
ou apagar o arguivo definitivamente.

Para exclusdo direta do arquivo basta utilizar
o atalho SHIFT + DEL.

Pastas e Diretérios €—
«Pasta = \ocal para quardar arquivos.
« As pastas s3o dispostas em uma hierarquia
organizada como uma arvore (arvore de diretdrios).
« € possivel localizar um arquivo por meio do seu
caminho (Path Name), que deve ser especificado
a partir do diretdrio raiz (topo da hierarquia).

2 E:\foogle Drive\Perfil Profissional\Estratégia Concursos - 2. Engenharia de Software |

QO diretdrio raiz & sempre representado por
uma \etra e corresponde a unidade de disco.

0 tamanho do caminho & \imitado a 260 bytes

Windous
Gerencioumento de

Arquivos e Pastos

Manipulacio de
Argquivos pov Comandos

o Através do Prompt de, Comandos.

+Necessério conhecimentn acenca dos comandos do MS-DOS.

Coracteres Tnudlidos
Y7 eAspas ()
e « Dois-pontos (:)
* « Asterisco (%)
*» Menor que (<)
< | S el
* Maior que (>)
* Barra (/)
/.?\ * Barra invertida (\)
! * Interrogacdo (7)

IMPORTANTE! \

*Ferramenta que permite: gerenciar arquivos,
pastas, conexdes de rede e realizar pesquisas.

MODOS DE EXIBICAO:

«ls| lcones médios
== Detalhes

@) icones extra grandes [&) icones grandes

= icones pequenos Lista

== Blocos $= Conteudo

i



Copion/ Colov

Selecione 0 arquivo &
@) Inicio > Copiar (Grupo Area de Transferéncia) > Colar (Grupo
Area de Transferéncia);

@ Botdo direito do mouse > Copiar > botdo direito do mouse > Colars
3) Clicar no arquivo e arrastar até o destino pressionando a tecla
CTRL (independe da unidade de disco);

@ CTRL+C (para copiar) > CTRL+V (para colar).

@M Iniciar > digitar o nome do item na caixa
de pesquisa.

@ Tec\a F3, CTRL+E ou CTRL + F no
Sxpratr d s Arnguivos

Selecione o arquivo e Selecione o arquivo e

trabalho:
(®)lnicio > Excluir (Grupo (W) Inicio > Renomear (Grupo Organizar);

Organizar); @) Botdo direito do mouse > Renomears . .
(@ Botdo direito do mouse > (@) Clicar no arquivo duas vezes ndo Setecionar o item
Excluirs consecutivas;

@) Tecla Delefes @ Tec\a Fo.

® Arrastar p/ a \ixeira.

SHIFT+ DELETE ou SHIFT +arrastar para a \ixeira = exclusdo definitiva

Windows
Gerencicumento de
e Pastos

Criovy

No explorador de arquivos ou na area de

@ Inicio > Novo em (Grupo Novo) >

@) Clicar com botdo direito em um \ocal

Vazio > Novo > Escolrer o item desey. [ OUOS dligpositivos

Mover/Recortow

Selecione o arquivo e

@nicio > Recortar (Grupo Area de Transferéncia) > Colar (Grupo Area
de Transferéncia):

(@) BotBo direito do mouse > Recortar > botdo direito do mouse > Colars

(3 Clicar no arquivo & arrastar até o destino pressionando a tec\a
SHIFT (independe da unidade de disco).

(W) CTRL+X (recortar) > CTRL+V (colar)

Ao recortar um arquivo, este 86 & excluido apos a co\agem.

ARRASTO SEM TECLA

« Na mesma unidade = Move
* Em unidades diferentes = Copia

«Arrasto + CTRL = Copia ‘. >>
oArrasto + ALT = Aﬁ“‘b

Arrasto+SHlFT=Nbve/k | %‘i

ARRASTO COM TECLA

|

dese)ado:

()BotBo direito do mouse > Enviar para..

«Esta opgdo permite também criar pastas compactadas,
que reduzem o tamanho dos arquivos ou das pastas

ltens excluidos de pendrive ou de uma unidade de rede sdo excluidos permanentemente,
ndo sdo enviados para a \ixeira.

selecionadas para transporte.

Formato ZIP (nativo)

ﬁ lathai



Pejmmnevm ‘ng/zmna,s/
Utilitcni

\

Desfragmentadov de Disco =
«Reorganiza os dados fraqmentados, fazendo-os ocup Wordpad PZ

° ; —
setores contiguos, p/ que o disco e as unidades possam Pmce,ssado;::texto basicas de edic3o d
funcionar de maneira mais eficiente. o Apresenta ferramentas basicas de edicdo de texto.

* Abre arquivos txt, rtf, doc e odt
Limpeyw de Disco Q/
« Elimina arquivos desnecessarios do computador, como Bloco de Notas ««««««i

arquivos temporarios, itens da \ixeira, miniaturas, etc.
* Editor de texto simples:
- . * Exibe ¢ edita arquivos txt

Windows Defender QP

*Software que remove malwares instalados no computadors

« € nativo do Windows e funciona como antivirus e firewall Paint

pessoal; ¢ Criacdo de desenhos simples e
*Seré desativado automaticamente se o usuario instalar edi¢do de imagens.

outro antivirus.

Agendadov de Taejas -,

* Fornece a capacidade de agendar a inicializacao de
programas ou scripts em hordrios predefinidos ou
apés intervalos de tempo especificados.



Foumatacao de Disco Rigido

+DISCO NOVO: prepara o disco para ser utilizado:

*DISCO USADQ: apaga todos os dados permanen-
temente; de modo que e\e fique virgem novamente,
excluindo inclusive malwares.

* Selecione a unidade do disco > clique com o botdo
direito do mouse > Formatar.

Backup e Restauracio
«Backup = copia de sequranca armazenada em
uma midia removive e quardada em um \ocal on-
de 0 mesmo incidente ndo danifigque o original e

a copia.

+P/ configurar o backup:
Botdo Iniciar > Confiquracdes > Atualizacdo e
Sequranga > Backup > Adicionar uma unidade e
escolher uma unidade externa ou \ocal de rede.

«Ponto de Restauragdo: permite a0 usuério rever-
ter o estado de um computador para um ponto
anteror no tempo.

Pode ser desfeito!

v

Modo de Seguranco

*Série de opcdes de inicializacdo que inicia o
Windows com um conyunto \imitado de arquivos
e drivers.

elsso pode ayudar a solucionar problemas no
computador.

Windous

Patici l

*Divide 0 disco em partes (volumes) distintos:

+Q tamanho e o sistema de arquivos podem ser definidos
peAo usuanios

*€ possivel confiqurar dois sistemas operacionais (um em
cada disco):

€ possivel usar uma particdo p/ o sistema e outra para
0S arquivos.

Desta forma, o sistema pode ser reinstalado
varias vezes sem implicar a perda dos arquivos.

+A instalacdo do Windows, normalmente, & feita na parti-

co (C)

Conceitos
Anoncoud 68 ——s siciema de fgivos

NTFS (New Tedhnology File System):

*Sistema de arquivos avancado:

oFornece desempento, sequranca, confiabilidade e
recursos ndo encontrado nas versdes de FAT;

+€ 0 padrao atual;

«Garante a consisténcia do volume usando um
registro de transacdes por padrdo e técnicas de
reCUPeragao:

«Suporta recursos avangados, como permissdes de
arquivo & pastas, cotas de disco e atrbutos avan-
¢ados de criptografia EFS e compactacao.

«Suporta discos de até 2TB em particdes padrao,
podendo ser estendidas com volumes dinamicos de
até 16TB.

FAT46 (Fle Allocation Table 16):

« Utilizado pelo MS-DOS e outros sistemas operacionais
baseados em Windows p/ organizar e gerenciar arquivos
em um disco.

«€ indicado p/ discos pequencs (celulares, cartdes de me~
moria e pequenos pen-drives).

o Limite de UGB para as parti¢des.

« Armazena arquivos de, no maximo, 2GB.

FAT32 (File Allocation Table 32):
« Foi incorporado nas versdes do Windows 98 em diantes
« Permite, ubilizacdo de discos maiores, de até 32GB, sem a
necessidade de particionamentos;
o« Armazena arquivos de, no maximo, UGB;
o Vem sendo substituido pelo NTFS.

ﬁ@ lathai



