Organizando seu Langamento

Google Drive — Organizacao das Pastas

Ao clicar no link abaixo, vocé sera direcionado a uma sequéncia de pastas no Google Drive.
Essa sequéncia é utilizada dentro de nossa prépria casa para organizarmos todos 0s nossos

lancamentos. Espero que te ajude @

https://drive.google.com/drive/folders/1gcPypOkUfG35T3BVt-IHR7TQiJeO03AQ?usp=sharing

Asana — Modelo de Gerenciamento de Projetos — Kanban

Dentro da Sparta, utilizamos a ferramenta Asana para Gerenciar nossos Projetos. E
por Projetos, entende-se, nossos Langcamentos.

Segue passo-a-passo para vocé ter a acesso ao nosso quadro e tarefas dentro da ferramenta
de gestdo que utilizamos.

1. Acesse: https://asana.com/pt

2. Cligue em testar gratuitamente:
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grandes ideias, deixe
conosco o trabalho
de rotina.

Dos pequenos detalhes ao panorama
completo, a Asana organiza todo o trabalho
para que as equipes saibam o que deve ser
feito, qual é a importancia das atividades e a
melhor maneira de as realizar.

Teste gratuitamente



https://drive.google.com/drive/folders/1gcPypOkUfG35T3BVt-lHR7TQiJeO03AQ?usp=sharing
https://asana.com/pt

3. Cadastre-se com seu melhor email:
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Experimente a Asana
gratuitamente

O seu plano inclui:

Tarefas e projetos ilimitados.

I : I Armazenamento ilimitado.

Visualizagdes de lista, quadro e

5 calendario.
Teste gratuitamente

E muito mais!
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Verifique o seu enderego de e-mail

Comece a usar a Asana Premium! Prossiga para o Google para verificar
nading.samanta@gmail.com.

Continuar com o Google

Ou

Se vocé nao quiser prosseguir com o Google, conclua o seu cadastro por meio do e-mail que enviamos a vocé. Nao recebeu um e-mail? Reenviar e-mail.
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5. Baixe o arquivo csv na pasta abaixo e salve, vocé vai precisar ja ja:

https://spartalancamentoscom.sharepoint.com/:x:/s/SpartaLancamentos/EbfK1quK67ZDrvpgr
z03NnwBgmBIlelCAEpfEAV3VYQUmMXg?e=7kHx1V

6. Agora, logado no Asana, cliqgue em Novo Projeto:
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7. Cliqgue em importar planilha:
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8. Dé o nome ao seu Projeto:
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Em primeiro lugar, conte-nos sobre o
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9. Cligue em Selecionar o arquivo a importar e escolha o arquivo csv que vocé
baixou aqui:
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10. Apds selecionar o arquivo, clique em ok para tudo e selecione o modelo

Quadros:
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11. Dé os seguintes nomes para suas colunas: Tarefas Pendentes, To-Dos,
Fazendo e Feito
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12. Agora conforme for andando com seus projetos, arraste as tarefas para cada
quadro que ela pertence.
Nas tarefas pendentes eu costumo deixar todas as tarefas, arrasto para o To-
Dos as tarefas da semana, as que iniciei jogo para Fazendo e quando termino, finalizo a
tarefa e coloco no Feito.

13. Caso vocé tenha mais pessoas trabalhando com vocé, vocé pode inclui-las no
guadro também:

Adicionando o email delas, ou copiando o link e enviando para que elas cliquem.
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