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// ORGANIZACAO E TUDO!

Nessa aula que eu vou mostrar para voces, como vVocés devem organizar a rotina
de vocés como gestor de trafego, prospeccao, reunides, tarefas a fazer,
campanhas a subir e dados de prospeccao como numero de telefone, CNPJ, nome
do dono. E muito importante a gente ter uma organizacdo, esta principalmente no
Inicio, porque se nao a gente vai ficar meio perdido e isso atrapalha bastante.

Sejam organizados, vocés que vao trabalhar como gestor de trafego, organizacao
é algo que vocés vao ter com o principio, tem que ter, se nao, o cliente vai
reclamar aqui, vai reclamar ali e vocé vai comecar a sujar seu nome como gestor e
al seus clientes vao todos embora, entao tenham uma boa organizacao. Um site
gratis que eu gosto muito de usar e que eu uso ate hoje para me organizar como
gestor é o site Trello (trello.com).
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PASSO A PASSO DO TRELLO
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e Primeiramente devemos abrir o site "Trello.com".

e Logo apos entrar no site devemos efetuar o cadastro, vai ser necessario um E-
mail e uma senha.

e |a em sua conta, na parte superior va em "Criar", logo em seguida seleciona
"criar quadro”, de um nome a ele e finalize clicando em "criar"

# @ Trello Areasdetrabalho ~ Recente ~  Marcadocomestrela v  Modelos v -

Qe [ € O

NOVA ERA

MILIONARIA

B Iniciar teste gratuito




e Assim que criar voceé sera direcionado a uma nova pagina, onde vai selecionar
a opc¢ao "+ Adicionar uma lista".

e Agora basta vocé adicionar divercas listas com os pontos que vocé deseja
organizar.

e ApOs criar suas listas o seu trello deve ficar mais ou menos dessa forma.
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e Agora dentro de cada lista dessas, vOCés vao criar cartdoes e nesses cartoes
vocés devem adicionar as principais informac¢des, como no caso de
prospeccao de clientes vocé deve criar um cartao por cliente e dentro dos
cartdes os dados deles como E-mail, Telefone, Nome, Endereco, CNPJ, etc.

& HdoJoao

= Descrigio Editar

Atividade

D oo

NOVA ERA

MILIONARIA




‘"

e No final vocé sua pagina do trello vai esta parecida com essa

Agora o resto depende de voceés, criem diversos modelos e procurem a melhor
forma de organizar todos 0 seus processos, o importante é se manter organizado

pois alem de evitar diversos problemas uma boa organizacao economiza tempo e
otimiza o seu trabalho.
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