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Making Crit ic isms
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1.	 Can I speak with you for a moment?
Posso falar contigo um momento?

1.1 Can I talk to you for a minute?
Posso conversar contigo um minuto?

1.2 Do you have a moment to speak?
Você tem um momento para conversar?

1.3 I need to talk to you. Do you have a moment?
Eu preciso falar contigo. Você tem um momento?
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2.	 Sure, what do you need?
Claro, do que você precisa?

2.1 Of course, how can I help you?
Claro, como posso te ajudar?

2.2 Certainly. What can I help you with?
Certamente. Com o que eu posso te ajudar?

2.3 Sure! Do you need anything?
Claro! Você precisa de alguma coisa?
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3.	 Can you join me in my office for a second?
Você pode vir ao meu escritório um segundo?

3.1 Can you come into my office for a moment?
Você pode vir ao meu escritório um momento?

3.2 Could you wait for me in the meeting room?
Você poderia me esperar na sala de reuniões?

3.3 I’ll be waiting for you in my office.
Estarei te esperando no meu escritório.
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4.	 I wanted to talk to you briefly about your 
schedule.
Eu queria falar contigo brevemente sobre sua agenda.

4.1 I need to talk to you about your performance.
Eu preciso falar contigo sobre seu desempenho.

4.2 We have to discuss your priorities.
Nós temos que discutir suas prioridades.

4.3 We should talk about your recent behavior.
Nós deveríamos falar sobre seu comportamento recente.
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5.	 Keeping up with our production schedule has been 
very challenging.
Acompanhar nossa agenda de produção tem sido muito 
desafiador.

5.1 Our schedule is very hard to keep up with.
Nosso cronograma é muito difícil de acompanhar.

5.2 Meeting all our deadlines has been quite a challenge.
Cumprir todos os nossos prazos tem sido um desafio e tanto.

5.3 I’m finding it difficult to finish my tasks on time.
Estou achando difícil terminar minhas tarefas a tempo.
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6.	 I think you do a terrific job as an analyst.
Eu acho que você faz um trabalho excelente como analista.

6.1 I think you’re a very skilled analyst.
Eu acho que você é um analista muito habilidoso.

6.2 You are a very competent worker.
Você é um trabalhador muito competente.

6.3 Your skills are essential for our team.
Suas habilidades são essenciais para nossa equipe.
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7.	 You’ve been missing a few deadlines, and I’m 
frankly worried.
Você tem deixado passar alguns prazos, e eu estou 
francamente preocupada.

7.1 I’m worried about your time management.
Estou preocupado com sua gestão de tempo.

7.2 You have been falling behind on your tasks.
Você tem ficado para trás nas suas tarefas.

7.3 You have recently missed some deadlines.
Você recentemente deixou passar alguns prazos.
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8.	 I’ve got a lot of different tasks at the moment.
Eu tenho muitas tarefas diferentes no momento.

8.1 I’ve got a lot on my plate right now.
Eu tenho muita coisa para fazer agora.

8.2 I’m a little bit swamped with all this work.
Estou um pouco sufocado com todo esse trabalho.

8.3 I’ve too much work to do right now.
Eu tenho trabalho demais para fazer no momento.
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9.	 It’s been like that for everyone around here.
Tem sido assim para todo mundo aqui.

9.1 Everyone has been going through the same situation 
here.
Todo mundo tem passado pela mesma situação aqui.

9.2 Everyone in the office has a lot to do at the moment.
Todo mundo no escritório tem muito a fazer no momento.

9.3 That’s how things have been for us all.
É assim que as coisas têm sido para todos nós.
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10.	Some of the deadlines you missed were a bit more 
critical than others.
Alguns dos prazos que você deixou passar eram um pouco 
mais críticos que outros.

10.1 You missed some very critical deadlines.
Você deixou passar alguns prazos muito críticos.

10.2 You should be careful with your timing on more critical 
issues.
Você deveria tomar cuidado com o seu timing em problemas mais 
críticos.

10.3 You’ve got to make sure you handle critical situations 
quickly.
Você tem que garantir que vai lidar com situações críticas rapidamente.
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11.	Not keeping to the schedule can be a problem for 
other people down the line.
Não respeitar o cronograma pode ser um problema para 
outras pessoas mais pra frente.

11.1 Missing your deadlines can make things harder for 
other people.
Deixar seus prazos passarem pode deixar as coisas mais difíceis 
para outras pessoas.

11.2 Your time management is critical to your coworkers, as 
well.
Sua gestão de tempo é crítica para os seus colegas, também.

11.3 Doing your work on time is essential to everyone’s 
workflow.
Fazer o seu trabalho a tempo é essencial para o fluxo de trabalho de 
todo mundo.
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12.	I’ll see if there’s any way to make my workflow a 
little bit quicker.
Vou ver se tem alguma forma de tornar meu fluxo de trabalho 
um pouco mais rápido.

12.1 I will try to work faster from now on.
Vou tentar trabalhar mais rápido daqui para frente.

12.2 I need to streamline my work strategy.
Preciso agilizar minha estratégia de trabalho.

12.3 I need to focus on doing my work a little faster.
Preciso focar em fazer o meu trabalho um pouco mais rápido.
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13.	I don’t think that it’s the speed that really matters.
Eu não acho que é a velocidade que realmente importa.

13.1 I believe that speed is less important than precision.
Eu acho que velocidade é menos importante que precisão.

13.2 I’d rather work with attention than with speed.
Eu prefiro trabalhar com atenção do que com velocidade.

13.3 If I work much faster, I’m afraid my consistency will 
suffer.
Se eu trabalhar muito mais rápido, temo que minha consistência vai 
ser prejudicada.
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14.	My suggestion would be to prioritize critical tasks. 
Minha sugestão seria priorizar tarefas críticas.

14.1 I’d suggest prioritizing critical tasks.
Eu sugeriria priorizar tarefas críticas.

14.2 Perhaps you could focus on more critical issues.
Talvez você pudesse focar em problemas mais críticos.

14.3 It might be a better idea to focus on high-priority tasks.
Pode ser uma ideia melhor focar em tarefas de alta prioridade.
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15.	I don’t always know which tasks are time-critical.
Eu nem sempre sei quais tarefas são críticas com relação ao 
tempo.

15.1 Sometimes, I don’t know which tasks are more 
important.
Às vezes, eu não sei quais tarefas são mais importantes.

15.2 I’m often unsure of what I should focus on.
Eu frequentemente não tenho certeza de em que eu deveria focar.

15.3 I need to be informed of which issues are time-
sensitive.
Eu preciso ser informado sobre quais problemas são delicados em 
relação ao tempo.



memorization 
hack!
Não esqueça de fazer a prática no


