PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

NORMALIZACAO DE TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS

CURITIBA
2009



PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA

Administracdo Superior
Presidente: Ir. Dario Bortolini
Vice-presidente: Ir. Frederico Unterberger
Superintendente: Marco Antonio Barbosa Céandido
Grao-chanceler: Dom Moacyr José Vitti
Reitor: Ir. Clemente Ivo Juliatto
Vice-reitor: Jodo Oleynik

Pro-reitor de Graduacao, Pesquisa e Pos-graduacgéo: Robert Carlisle Burnett
Pro-reitor Comunitario e de Extensao: Ricardo Tescarollo
Pro-reitor de Administracao, Planejamento e Desenvolvimento: Valdecir Cavalheiro
Diretoria de Planejamento e Gestao Financeira: Marcelo Cichacz
Sistema Integrado de Bibliotecas

Coordenacéao: Heloisa Helena Anzolin
Coordenacao Técnica: Sandra Helena Schiavon

Normalizacao de trabalhos técnico-cientificos
Organizagao: Adriano Lopes, Nadia Ficht Richardt

Pontificia Universidade Catdlica do Parana. Sistema Integrado de
Bibliotecas
S623n Normalizacao de trabalhos técnico-cientificos / Sistema
Integrado de Bibliotecas da PUCPR. Biblioteca Central ;
organizagdo, Adriano Lopes, Nadia Ficht Richardt. — Curitiba, 2009.
f.ril; 30 cm.

Inclui bibliografia
1. Publicacotes cientificas. 2. Documentos — Normas. 3.

Normalizag&o. |. Lopes, Adriano. Il. Richardt, Nadia Ficht. Ill. Titulo.
CDD 20. ed. 808.02




ABNT
CD-ROM
Color.
comp.
coord.
DVD

ed.

Ed.

IBGE

ideal.

ISBN
ISSN
MB
NBR
P&b

PUCPR
SIBI
trad.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

- Associagao Brasileira de Normas Técnicas
- Compact Disc - Read Only Memory

- Colorido

- Compilador

- Coordenador

- Digital Video Disc

- Edicéo

- Editor

- Folha

- Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
- Idealizador

- llustrador

- International Standard Book Number

- International Standard Serial Number

- Mega byte

- Norma Brasileira Regulamentar

- Preto e branco

- Pagina

- Pontificia Universidade Catdélica do Parana
- Sistema Integrado de Bibliotecas

- Tradutor



LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 — Padr&0 08 MaArQENS......uuuuuuueeeeeueueeeriieueeeueessssssssssssesssssssssssssssssssssssssnnsssssnnes 8
Figura 2 — TitulosS NA0 NUMEIAAOS. ....cooiiiiiiiiiiee e 10
Figura 3 — TitulOS NUMEIATOS. ......euiiiiiieiiieeeee et e e e 11
Figura 4 — Vista parcial da Biblioteca Central...........cccoooiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 13
o U] = WS Rl =T [ = Vo= Lo LRSS 15
Figura 6 — Estrutura do trabalno..........cooo e 17
Figura 7 — MOdElO d& CaPa. ... 19
Figura 8 — Apresentacao de [0mbada ............eueeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeeieeee e 20
Figura 9 — FOIN@ de ROSTO ....euuiiiiiiiiiiiiiiiet e eeeannnee 21
Figura 10 — Ficha catalografiCa ... 22
FIQUra 11 - ETata ... e e 23
Figura 12 - FOINA A€ QPIOVAGAD ......uvuueiiueiieiiiiiiiiiiieeaieetaasesssaessssssssssssssssssssssssssssnnnnnes 24
Figura 13 — AQrad@CimENTOS ........uuuuuuieieieiiuiiiiieeiieeeeeaaesaesesseaesssessessssssnssssssssssssssnnnnnes 25
Figura 14 — RESUMO......ciiiiii ettt e e e e e e e e 26
Figura 15 — Lista de ilUSTraGOES. .....uueeiieiieieieeee e 27
FIQUra 16 — SUMAKIO .....eeiiiieie et e e e e e e e e 29
o U] =W A [0 1 (o Te [F o= Lo TP 30
Figura 18 — REfEIrENCIAS ...cceee e e e 32
Figura 19 — Exemplos de apéndiCes ........ooiuuiiiiiiiiiiaii e 33
Quadro 1 — Apresentacao dAS SECOES -...eeeeiruurrreaaieiieaaaaieieeeeaaaeeeeeeaaneeeeeeaanneeeeeanns 11

QuUAdro 2 — ADreViatura A0S MESES ... e 51



SUMARIO

1 REGRAS DE APRESENTAGAD .....ccceeuiciiensassceessssssesesssssssssssssssssssssssssssasasssnsnns 7
1.1 FORMATO .ttt e e e e e et e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e annnnneees 7
T.2MARGENS ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnnneees 8
1.3 ESPACAMENTO ..ottt et e e e e e e e e e e e e e e e e nnnneees 8
LI N[ 1N SRR 9
1.5 TITULOS NAO NUMERADOS ...ttt en e 9
1.6 TITULOS NUMERADOS ...ttt ettt en e 10
1.7 NUMERAGCAOQO PROGRESSIVA .......ooeieeeeeeeeee et 11
1.8 ALINEAS ...ttt 12
1L ILUSTRAGOES ... oottt 13
TAO TABELAS ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e s e anneeeeeaaeeeeaaaanes 14
1.11 QUADROS ...ttt e e e e e e st e e e e e e e e e s s reeeeeeaeeeeaaannes 14
TA2 PAGINACAO ...ttt n et ee et e s 15
113 EQUAGOES E FORMULAS ..ottt 16
2 ESTRUTURA DO TRABALHO.........eeeeerrrirrcssssscms s s s s e s s s ssssmmss s s s s e ssssssssmmmnnns 17
2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ...ttt 18
720 T 07 - o - 18
2.1.2 LomDbada .....ccoiiiiirrrirrrrrrrrrrrr s —————————————————————————— 19
2.1.3 Folha de rostO (ANVEIrS0).....ccuurrmrmmrrrmmmmmmsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 20
2.1.4 Folha de roStO (VErS0)....cccurrrrmrrmmmmmssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 21
P2 T - | - 22
2.1.6 Folha de aprovagan.........ccccerrrrrsummermsssnmsnrnsssssse s ssms s e smms s sams s s sesssmmne s ensss 23
P20 T A 0 =Y [ =Y (o] - 24
2.1.8 AGradeCimentos ......ccccccmmerriiiiiiiiisnmmmnn s 25
P20 T TN T o T | - | 25
2.1.10 Resumo em lingua POrtUQUESA ......cccsirrrissssssssmmmmsrnrsssssssssssmmssssssssssssssssnnnnns 26
2.1.11 Resumo em lingua eStrangeira .........ccccercremerrnnisms s 26
2.1.12 Lista de ilustracoes ou tabelas .........ccccceicremmiriiinmninncce e 27
2.1.13 Lista de abreviaturas e Siglas .......ccccrmmmmmmmmmmmmmmmmms———s 28
2.1.14 Lista de SimbOIOS .......ccceriiiiiiiiinecmsnn s sssssssss s ssmss s s s s smmnnns 28

P e TS0 T Vg o Y 28



2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS ...t 29

P800 B 151 {0 o 11 - Lo 30
2.2.2 DeSenVOIVIMENTO....cccuiirirrrrrrssssssssssssss s s s s s s s s 30
2.2.3 Conclusao ou consideragoes finais .......cccoecmerrinismmrrnnnssmsssnssssss e 31
2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ...ttt 31
P2 T T 5 = (=] = T - T 31
P28 T € | Lo == T 4 o 32
P2 TR B ¥ 7= T [T 32
P2 R 1Y 3T (o 34
p 2 T T 34
R U 8 0 { I 35
3.1 AUTOR PESSOA ... ettt et e e e e e e e et e e e e e nnnaeeeeeenneneeeenns 35
3.2 AUTOR ENTIDADE.......ooii ettt ettt e e e e e e e anaee e e 37
3.3 OBRA SEM AUTORIA CONHECIDA ..ottt 38
7 o 1 7Y 03 Y o 39
4.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGCAOQ ......ooviiiieeeeeeeeeeeee e 39
V4 0 T 0 - Vo= Lo 1 - T 40
V4 I 0 - Vo= Lo 0 [ 4 Vo - T 41
v IRC T 07 - Tort= Lo T [ o ] - o Lo T 41
T o 1 - - T = 42
4.1.5 Supressoes, comentarios e destaques .......ccccccmrrrrininniissssmmssns s 42
4.2 SISTEMAS DE CHAMADA ...ttt e e e 44
4.2.1 AUTOK PESSO@ ..ceeeiiiiinnnmmnnnnrirississssssnmsnns s s esassssssssmnss s s s e s e s s s s s ssnmmnnn s s s nenassssnnnnnnns 44
4.2.2 Autor entidade .......ccourrrrrmmmmmmmn s ————————— 46
4.2.3 DocumMeNntos SEM AULOIIA....cuuurrrrrrrrrmmmrssssssssssssssssssssssss s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s 47
4.3 NOTAS DE RODAPE ........oouoiiieeeeeeeeete e s, 47
4.3.1 Notas de refer€ncCia.......cccccveerrriccssmcmmerrrrssssssssssssssssrsessssssssssssssssssessssssssssnnnnns 48
4.3.2 Notas explicatiVas ... 50
5 REFERENCIAS........ococrertresssesesssssesssssesssssesssssssssssssssessssssessasssssssssssssasssssesssnssens 51
5.1 MONOGRAFIA NO TODO ....ueiiieieeiee ettt e e 52
T T N (=30 T o (- 53
5.1.2 Mais de trés autores.......cccciiiriiiirssnmmmmnnrrrnsssssssssssss s s ssmss s s s s s s s s s ssnnnnns 54
5.1.3 Obra com editor, organizador, etc. .......ccccerrrrirrriiririrsrrr s 56

LT I 001 oY = T=T=) 1.4 = LU 1 (o ] - 57



5.2 PARTE DE MONOGRAFIA, CAPITULO DE LIVRO ......oucueveeeeeeeeeeeeceeee e 59

5.3 MANUAL, ROTEIRO, CATALOGO, GUIA. ...t 60
5.4 TRABALHOS NAO-PUBLICADOS.......cocuiieeieeeeeeeeee et eeen e 62
5.5 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO, DISSERTACOES E TESES.......62
5.6 DICIONARIO E ENCICLOPEDIA ...ttt 64
5.7 LIVROS RELIGIOSOS ...ttt en e 66
5.8 ENCICLICAS E DOCUMENTOS PAPAIS........cocooeeieeeeeeeeeeeeeeeeeserenes e 68
5.9 FOTOGRAFIA ...ttt ee e n e n s en e aeneas 70
5.10 CARTAO POSTAL ...ttt en e 71
5.11 CARTAO TELEFONICO........e et 71
BAZ2 ENTREVISTAS ...ttt en e n s s s 72
B.AB DISCURSOS ...ttt e et n e s s en e aeaenns 73
5,14 NOTAS DE AULA . ...t 74
515 CARTAS .ottt ettt et ee e e e e et 74
5.16 CORREIO ELETRONICO ..ot ne s en s 75
517 LISTA DE DISCUSSAOD ..ottt 75
5.18 BASES DE DADOS.......oouieeeeeeeeee et en e en e s e 75
5.19 PORTAIS, SITES E BLOGS.......oiioeieeeeeee oot ee e en e 76
5.20 BULA DE REMEDIO ...ttt ee e en e een e 76
5.21 PERIODICOS (REVISTAS, JORNAIS, BOLETINS, ETC.)..c.ciieieieeeeeeeeeans 77
5.21.1 Periddico NO tOAO0 ........ccceiiiiriecceeire s e e rrreneees s s e e s s s e s nmmnsssssseeeernnnnnmnnsssssnnenns 77
5.21.2 Parte de periodiCo ........cooomrririrrmmririimss s s s s sms e s 78
L0 TG 1 [0 79
L8 I 1 - 1 (= ¢ - 80
B.22 GBI ...ttt ettt ettt n et n e aenens 81
5.23 EVENTOS NO TODO........ioeieeeeeeeeeeeeeee et ee e en e s 82
5.24 TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO ...t 83
5,25 PATENTE ...ttt e et s et s e s e s s eenaeeeenensenaenenns 84
5.26 NORMAS TECNICAS. ..ot nenen s en s 85
5.27 LEGISLACAO. ...ttt n e en e 86
3 2 T = 86
LT 28 0 =Y o - (o 2 87
5.27.3 Medida ProViSOria.......ccccrrirrrissssssssmmmnnninsssssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnes 88

LI 4 1 oY - - Y 89



5.28 JURISPRUDENCIA.......coooeeeeeceeeeeeeeee e anen s 90

5.27.4 Regimento de tribunais.........ccccerimmmmmiiininiice s 91
5.30 SLIDE DE POWER-POINT ...t en e 92
5.31 TRANSPARENCIAS. ...ttt en e 92
5.32 IMAGEM EM MOVIMENTO (VIDEOCASSETE, DVD, BLU-RAY, VIDEO ON-

LINEY <.ttt ettt nen e n e en e en ettt 93
5.33 PARTITURA ...ttt ettt ettt n s enenenan s 94
5.34 DOCUMENTO SONORO ........cuouiiieieeeeeeee e s e s s s s 95
5.35 OBJETOS TRIDIMENSIONAIS ...ttt 96
5.36 LAPIDE . ...ttt e e e e 97
5.37 EMBALAGEM. ...ttt n s s s en s 98
6 ELABORACAO DE ARTIGO CIENTIFICO.....c.ccooevereemrmraeseeensssassesssssssssesssssssassenes 99
6.1 APRESENTAGAO ... en e 99
6.2 PRE-TEXTUAIS ...ttt 100
8.3 TEXTUAIS ...ttt ettt ettt ettt n s enenans 101
6.4 POS-TEXTUAIS ...ttt ettt ettt n s nenenns 101
7 PROJETO DE PESQUISAL........commrreinensnsssssssssssssssssss s s s s ssssssasssssssssssans 102
7.3 PRE-TEXTUAIS ..., 102
7.2 ELEMENTOS TEXTUAIS ...ttt en s 102
7.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ...ttt nene e 103

REFERENCGIAS.......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesstesssssssessessssssseessesssnessnessmsesnsssnsssnsssnnssnsesnsssnes 104



1 REGRAS DE APRESENTACAO

As orientacdes aqui apresentadas poderao ser utilizadas para a normalizagao
de qualquer trabalho académico, independente do grau que se pretende obter. Tais
orientacées tém por base a norma brasileira regulamentar (NBR) 14724:2005 da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e demais normas aplicaveis.

Embora aquela norma recomende a impressédo apenas no anverso do papel,
o Sistema Integrado de Bibliotecas da Pontificia Universidade Catdlica do Parana,
consciente da necessidade de reducdo do consumo de recursos naturais, aceitara o
deposito de trabalhos impressos frente e verso, quando este possuir mais de 100
folhas. Recomenda-se que esta impressdao em ambos os lados se inicie a partir dos
elementos textuais (introduc¢ao), com os capitulos iniciando sempre em folha impar,
ou seja, no anverso da folha. Deve se observar, ainda, que seja utilizado o recurso

de margens espelho.

1.1 FORMATO

Utiliza-se folha branca, de formato A4 (210 X 297 mm), digitado na cor preta.
Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para paragrafo normal e tamanho 10
para citacoes longas, notas de rodapé, legendas das ilustracées e tabelas (titulos e
fontes).

O paragrafo recomendado é de 1,25 cm (padrdo do Word®) a partir da
margem esquerda e justificado.

Para impressdes frente e verso, recomenda-se a utilizacdo de gramatura igual

ou superior a 90g.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



1.2 MARGENS

As margens superior e esquerda devem ser de 3 cm e inferior e direita de 2

cm, como apresentado na Figura 1.

——
3cm R

—t— 2 CMm

]

Figura 1 — Padrdo de margens

Fonte: Os organizadores.

1.3 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado em espaco de 1,5. As citacdes longas (mais de
trés linhas), as notas de rodapé, as legendas das ilustracdes e/ou tabelas, a ficha
catalogréfica e a natureza do trabalho devem ser digitadas em espago simples.

As referéncias devem ser digitadas em espaco simples e separadas entre si
por dois espacos simples.

Os titulos das secdes (capitulos) devem ser separados do texto que os
sucedem por dois espacos de 1,5. Os titulos das subsecdes (divisbes do capitulo)
devem ser separados do texto que os precedem e que 0s sucedem por dois espacos
de 1,5.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



1.4 NOTAS

As notas devem ser separadas do texto por um espacgo simples de entrelinha

e um filete de 3 cm a partir da margem esquerda, conforme se verifica abaixo.

Exemplo:

" GEDIEL, José Antonio Peres. Os transplantes de 6rgdo e a invengdo moderna do
corpo. Curitiba: Moinho do Verbo, 2000. p. 99.
2 Cf. GEDIEL, 2000, p. 153.

Quando a nota de rodapé possuir mais de uma linha, a segunda linha devera
iniciar embaixo da primeira palavra, deixando o numero isolado para facilitar a sua
identificagao.

As notas de rodapé podem ser usadas como notas explicativas ou para

referéncia.

1.5 TITULOS NAO NUMERADOS

Os titulos: errata, agradecimentos, resumo, abstract, lista de ilustracdes, lista
de tabelas, lista de siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias, documentos
consultados, apéndices e anexos devem ser centralizados sem numeracao,

digitados em negrito e em letras maiusculas, conforme a Figura 2.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



10

AGRADECIMENTOS
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Figura 2 — Titulos ndo numerados

Fonte: Os organizadores.

1.6 TITULOS NUMERADOS

Os capitulos, ou sec¢des, sao divisdes principais de um texto, portanto devem
iniciar em folha prépria e devem ser digitados todos em letras mailsculas e negrito,
na mesma fonte, em tamanho 12, alinhado a margem esquerda.

O numero do capitulo (secao) e do subcapitulo (subse¢édo) deve preceder o
titulo, separado por um espaco (equivalente a um caracter, sem ponto final) e estar
alinhado a margem esquerda.

Os subcapitulos terciarios, quaternarios e quinarios devem ser digitados com
a primeira letra mailscula seguindo a regra da lingua portuguesa e usar negrito
(para a secao terciaria) para destaca-lo, alinhado a margem esquerda, como mostra
0 quadro de numeracao progressiva de secdes.

Todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas e ndo se deve
utilizar “ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apds o indicativo de sec¢ao ou de
seu titulo” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005a).

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
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Exemplo:

27

2 SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O Sistema Integrado de Bibliotecas da
Pontificia Universidade Catélica do Parana
(SIBI/PUCPR), €& um Orgéo Suplementar,
constituido pela Biblioteca Central e pelas
bibliotecas setoriais do Hospital Universitario
Cajuru e dos Campus de Sao José dos Pinhais,

Londrina, Toledo e Maringa.
2.1 BIBLIOTECA DO CAMPUS TOLEDO
A Biblioteca foi inaugurada em 03 de

fevereiro de 2002, juntamente com a criagao do

Céampus Toledo.

Figura 3 — Titulos numerados

Fonte: Os organizadores.

1.7 NUMERACAO PROGRESSIVA

Deve-se adotar uma numeracao progressiva para evidenciar a sistematizacao
do conteudo do trabalho. Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(2005a), deve-se limitar a numeragdo progressiva (subdivisdo de secbes) até a

secao quinaria, conforme o Quadro 1.

Secao Indicativo numérico Apresentacao
TITULO (NEGRITO E MAIUSCULO)

Priméaria

]
Secundaria 1.1 TITULO (MAIUSCULO SEM NEGRITO)
Terciaria 1.1.1 Titulo (Inicial maiusculo, com negrito)
Quaternéria 1.1.1.1 Titulo (Inicial maiusculo, sem negrito)
Quinaria 1.1.1.1.1 Titulo (Inicial maiusculo, sem negrito)

Quadro 1 — Apresentagao das segdes

Fonte: Os organizadores.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



12

Para as seg0es terciarias, quaternarias e quinarias, apenas a primeira palavra
deve ter a letra mailscula. Para as demais, deve-se seguir as regras da lingua
portuguesa.

Para as secdes ndo numeradas, deve-se seguir o formato de apresentacao
das secdes primarias (negrito e maiusculo), centralizando-as.

Na leitura oral, os pontos ndo devem ser pronunciados. Em 1.5.1, |é-se um
cinco um (ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003b, p. 2).

1.8 ALINEAS

Alinea é “cada uma das subdivisbes de um documento, indicada por uma letra
minGscula e seguida de parénteses” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2003b, p. 3).

Usam-se alineas para enumerar os diversos assuntos de uma secao que nao
possui titulo.

A disposicao grafica das alineas:

a) deve ser com recuo de 1,25 cm;

b) com texto justificado;

C) o texto que a antecede deve terminar em dois pontos (:);

d) o texto comecga em letra mindscula e termina em ponto e virgula (;), exceto

a ultima que termina em ponto (.);

e) deve ser ordenada em ordem alfabética: a), b), c), etc.;

f) a segunda e as préximas linhas do texto da alinea comegam sob a primeira

palavra do texto da prépria alinea, como neste exemplo;

g) quando necessario, pode-se usar sub-alineas:

- estas iniciam com hifen colocado abaixo da primeira letra do texto da
prépria alinea e terminam em virgula (como neste exemplo);

- ndo devem ser utilizados outros marcadores como circulos, quadrados,
etc.

Deve-se evitar a conclusao de um capitulo ou subcapitulo com uma alinea ou

sub-alinea, bem como com citagdes longas.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.
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1.9 ILUSTRACOES

Consideram-se ilustragdes: quadros, graficos, mapas, desenhos, fotografias,
plantas, fluxogramas e outros (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2005a, p. 6).

Quaisquer dessas ilustracbes devem ter seu titulo identificado na parte
inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu numero de ordem, como

se verifica abaixo.

Figura 4 — Vista parcial da Biblioteca Central
Fonte: Lopes (2007).

A ilustragdo e seu titulo devem ser centralizados. A letra da legenda e do
titulo deve ser em tamanho 10, sem negrito, apenas com a inicial maiuscula. O titulo
nao deve ultrapassar os limites da figura e esta devera ser antecedida e precedida

de um espacgo de 1,5.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.
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1.10 TABELAS

As tabelas apresentam informacodes tratadas estatisticamente, conforme as
normas do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Devem apresentar o
titulo na parte superior, em letra tamanho 10. Na parte inferior, deve conter a fonte
de onde foi extraida, também alinhada a esquerda.

Quando o titulo contiver mais de uma linha, a segunda e as prdéximas devem

iniciar abaixo da primeira letra do proprio titulo.

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e
situacao do domicilio — Brasil - 1980

Situacédo do domicilio Total Mulheres Homens
Total 117960301 59595332 58364969
Urbana 79972931 41115439 38857492
Rural 37987370 18479893 19507477

Fonte: Adaptado de Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(1998, p. 45)

Na apresentacdo das tabelas, as laterais nao devem ser fechadas,
restringindo-se o uso de linhas apenas para a separagao do topo, centro e rodapé,

conforme a Tabela 1.

1.11 QUADROS

Os quadros diferem das tabelas por conter, predominantemente, texto e
dados que nao foram tratados estatisticamente.

Podem ter suas laterais fechadas e linhas que delimitam suas colunas, caso
possua mais de uma. Como exemplo de quadro, veja o Quadro 1 — Apresentacao

das secoes.
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1.12 PAGINAGCAO

Deve-se contar sequiencialmente todas as folhas do trabalho, comegando pela
folha de rosto, mas a numeracao deve aparecer somente a partir da primeira folha
textual (Introducéo).

1 INTRODUGAO \

O Sistema Integrado de Bibliotecas da
Pontificia Universidade Catélica do Parana
(SIBI/PUCPR), é um Orgdo Suplementar,
constituido pela Biblioteca Central e pelas
bibliotecas setoriais do Hospital Universitario
Cajuru e dos Campus de Sao José dos Pinhais,
Londrina, Toledo e Maringd. Todas as
bibliotecas integrantes do Sistema obedecem ao
Regulamento do Sistema Integrado de
Bibliotecas da PUCPR aprovado pelo Conselho
Universitario por meio da Resolugdo n.°
21/2004.

Figura 5 — Paginacao

Fonte: Os organizadores.

A paginacdo deve ser feita em algarismos indo-arabicos, e localizada no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior e direita, conforme mostra a
Figura 5.
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1.13 EQUACOES E FORMULAS

As equacoes e formulas devem ser destacadas do texto para facilitar a leitura
e, se necessario, poderao ser numeradas com algarismos indo-arabicos entre

parénteses, com se verifica abaixo.

a®+b’=y? (1)
-hb i*u,lh2 - dac
"=
2a
(2)

Caso necessario, € possivel a utilizagao de entrelinha maior para possibilitar
que a equacao ou férmula comporte todos os seus elementos (expoentes, indices,
dentre outros).
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO

Os trabalhos técnico-cientificos sdo constituidos por elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais. A Figura 8 — Estrutura do trabalho — apresenta os itens

opcionais e obrigatérios em um trabalho.

ESTRUTURA DO TRABALHO PARA
MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E TESES

Capa (obrigatorio) N\
Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional) Elementos
Epigrafe (opcional) >— Pré-textuais
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério) J/

Introdugéo
Desenvolvimento Elementos Textuais
Conclusao

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo (s) (opcional)
Indice (opcional)

Figura 6 — Estrutura do trabalho

Fonte: Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2005a).

As listas sao opcionais somente se ndo houver ocorréncias no texto, como no

caso de siglas e ilustracoes.
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2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sao aqueles que antecedem o texto, apresentando
informagées que ajudam a identificar e a utilizar o trabalho (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005a, p. 2).

2.1.1 Capa

E um elemento obrigatério e suas informacdes devem ser transcritas na
seguinte ordem:
a) nome da Instituicdo, centro e curso;
b) nome do autor;
c) titulo, que deve ser claro e preciso, identificando o contetdo do trabalho;
d) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordinagao ao titulo
principal;
e) local (cidade onde esta situada a Instituicdo a qual o trabalho sera
submetido);
f) ano da apresentacao do trabalho.
Conforme ja informado, para a capa também deve ser utilizada fonte em
tamanho 12, com espaco de entrelinhas de 1,5.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
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PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA
CENTRO DE CIENCIAS, TECNOLOGIA E PRODUCAO
CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

NOME DO ALUNO

(centralizado e em negrito)

TITULO CENTRALIZADO E EM NEGRITO, DEVE FICAR

NO MEIO DA FOLHA

TOLEDO
2007

Figura 7 — Modelo de capa

Fonte: Os organizadores.

2.1.2 Lombada

A lombada constitui-se em elemento opcional, onde as informag¢des devem
ser impressas conforme NBR 12225 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2004). E a lateral do trabalho, onde deve constar o nome do Autor (em
letra maiuscula, fonte 12, espacamento simples), titulo (impresso da mesma forma
que o autor), ano (impresso horizontalmente no rodapé da lombada).

O titulo deve ser grafado de forma que, se a capa estiver voltada para cima,
seja possivel sua leitura da esquerda para a direita.
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%’) <«— Lombada

AUTOR

ANO

TiTULO DO TRABALHO

Figura 8 — Apresentacéo de lombada
Fonte: Os organizadores.

Quando o subtitulo do trabalho for extenso, opcionalmente, poderao ser
utilizadas reticéncias para indicar sua continuidade.

2.1.3 Folha de rosto (anverso)

E um elemento obrigatério e suas informacdes devem ser transcritas na

seguinte ordem:

a) nome do autor;

b) titulo, que deve ser claro e preciso, identificando o conteudo do trabalho;

c) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordinagao ao titulo
principal;

d) numero de volumes, se houver;

e) natureza do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de conclusédo de curso e
outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros),
nome da Instituicdo que é submetido e area de concentracdo; nome do
orientador e, se houver, do co-orientador;

f) local (cidade onde estd situada a Instituicdo a qual o trabalho serd
submetido);

g) ano da apresentacao do trabalho.
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NADIA FICHT RICHARDT

FATORES MOTIVACIONAIS DOS FUNCIONARIOS
DA PUCPR - CAMPUS TOLEDO

Monografia apresentada ao
Curso de Pos-Graduagdo em
Planejamento e Gerenciamento
Estratégico, da Pontificia
Universidade Catolica do
Parana, como requisito a
obtencéo do titulo de
Especialista.

Orientador: Prof. Dr. .......

TOLEDO
2007

Figura 9 — Folha de Rosto

Fonte: Os organizadores.

A natureza do trabalho e os nomes do orientador e do co-orientador (se
houver), devem ser digitados a partir da metade da folha, do lado direito, com
paragrafo justificado, fonte 12 e espacamento simples, como se verifica na Figura
11.

2.1.4 Folha de rosto (verso)

Deve conter a ficha catalogréafica, a qual deve ser feita pelo bibliotecario do

seu Campus.
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Exemplo:

R175u
1996

Ramos, Neuza Aparecida
A utilizacdo de tecnologias da informacéao na biblioteca : o0 caso da
PUC-PR / Neuza Aparecida Ramos ; orientador, Almeri Paulo
Finger. -- 1996.
X, 91f. ;30 cm

Dissertacao (mestrado) — Pontificia Universidade Catoélica do
Parana, Curitiba, 1996
Inclui bibliografia

1. Bibliotecas universitarias — Estudos de usuarios. 2. Bibliotecas
e professores. 3. Tecnologia da informacdo. |. Finger, Almeri Paulo.
II. Pontificia Universidade Catélica do Parana. Programa de Pos-
graduacao em Educacéo. Ill. Titulo.

CDD 20. ed. 025.5877

2.1.5 Errata

Figura 10 — Ficha catalografica
Fonte: Os organizadores.

22

Constitui uma lista de erros detectados no trabalho ap6s a sua impressao.

Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2005a) é um elemento

opcional e deve ser composta conforme o0 modelo apresentado a seguir.

A errata nao deve ser encadernada com o trabalho. Se houver possibilidade

de correcdo, esta devera ser realizada antes da encadernacao definitiva, como se

observa na Figura 14.
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ERRATA
Folha Linha Onde se lé Leia-se
15 5 desse deste
25 18 rela real
32 9 A a

Figura 11 - Errata

Fonte: Os organizadores.

2.1.6 Folha de aprovacao

E um elemento obrigatério, localizado apés a folha de rosto, que deve conter

as seguintes informagoes:

a) nome do autor;

b) titulo, que deve ser claro e preciso, ou seja, deve identificar o conteddo do
trabalho;

c) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordinagéo ao titulo
principal;

d) natureza do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de conclusdo de curso e
outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros),
nome da Instituicdo a que é submetido e area de concentracao;

e) data de aprovacao;

f) titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e

Instituicdes a que pertencem.
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NADIA FICHT RICHARDT

FATORES MOTIVACIONAIS DOS FUNCIONARIOS
DA PUCPR - CAMPUS TOLEDO

Monografia apresentada ao Curso de Poés-graduagdo em
Planejamento e Gerenciamento Estratégico, da Pontificia
Universidade Catélica do Parana, como requisito a obtengéo do titulo
de Especialista.

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. Msc. Cicero Aparecido Bezerra
Pontificia Universidade Catdlica do Parana

Prof. Msc Eduardo Klaue
Pontificia Universidade Catélica do Parana

Prof. Msc ....
Pontificia Universidade Catélica do Parana

Toledo, de de 2007.

Figura 12 - Folha de aprovacéo

Fonte: Os organizadores.

Opcionalmente, a folha de aprovacdo podera ser substituida pela ata da
sessdo de apresentagao do trabalho, que é fornecida pela Coordenacao do Curso
ou pelo Programa de Pés-graduacao de origem do autor do trabalho.

2.1.7 Dedicatoria

Elemento opcional, colocado apés a folha de aprovagado. Neste item, o autor
do trabalho, de forma breve, o dedica as pessoas e/ou instituicbes que julgar
importantes para a realizacao da pesquisa.
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2.1.8 Agradecimentos

Elemento opcional, colocado apds a dedicatéria. Neste item, o autor do
trabalho agradece o apoio recebido de pessoas e instituicbes no transcurso da

pesquisa.

AGRADECIMENTOS
(2 espagos de 1,5)

Ao meu orientador que me auxiliou em
todas as etapas desta pesquisa.

Aos meus colegas de sala, que colaboram
com este estudo.

Aos professores, pelas dicas e paciéncia.

Aos meus familiares pelo apoio e carinho.

Figura 13 — Agradecimentos

Fonte: Os organizadores.

2.1.9 Epigrafe

Elemento opcional, colocado apds os agradecimentos. Trata-se de uma frase,
normalmente relacionada ao tema apresentado no trabalho, cuja referéncia deve

constar na lista de Referéncias.
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2.1.10 Resumo em lingua portuguesa

O resumo é um elemento obrigatério, devendo possuir no minimo 150 e no
maximo 500 palavras, constituindo uma sequéncia de frases concisas e objetivas de
maneira que o leitor possa identificar o conteudo do trabalho.

Deve-se usar o verbo na voz ativa, na terceira pessoa do singular. O texto
deve ser digitado em espacamento simples, sem recuo na primeira linha, em um

bloco Unico.

RESUMO
(2 espacgos de 1,5)

Elemento obrigatério. O resumo deve
ser um paragrafo  Onico com
espagcamento simples e letra tamanho
12. O titulo RESUMO deve ser escrito
em letras mailsculas, em negrito,
também letra tamanho 12. Deve
descrever de forma clara e sintética a
natureza do trabalho e seu objetivo. O
resumo deve ser composto de 150 a
500 palavras.

(2 espacgos de 1,5)
Palavras-chave: Resumo. Normas.

Figura 14 — Resumo

Fonte: Os organizadores.

Logo abaixo do resumo devem constar as palavras-chave, que devem
representar os principais assuntos tratados no trabalho. As palavras-chave devem
iniciar em letra mailuscula (somente a primeira palavra) e ser separadas entre si por

ponto (.), como apresentado na figura acima.

2.1.11 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, que deve ser igual ao resumo na lingua vernacula,

estando apenas em outro idioma. Em inglés abstract, em espanhol resumen, em
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francés résumé. Também devem ser informadas as palavras-chave, no idioma do

resumo: em inglés key-words, em espanhol palabras clave, em francés mots-clés.

2.1.12 Lista de ilustracoes ou tabelas

Elemento opcional (recomenda-se a partir de trés ocorréncias no trabalho),
que deve obedecer a ordem em que aparece no texto, cada item deve ter seu nome

especifico acompanhado do respectivo numero de pagina.

LISTA DE ILUSTRAQOES LISTA DE ILUSTRAQOES
(2 espagos de 1,5) (2 espagos de 1,5)

Figura 1 —Modelo de capa.........c.coceevcuveennnes 8 Figura 1 —Modelo de capa.........c.cceeevcvveennnee 8
Figura 2 — Modelo de folha de rosto............. 12 Figura 2 — Modelo de folha de rosto............. 12
Figura 3 — Modelo de resumo...........cccccueee. 13 Figura 3 — Modelo de resumo...........cccccueee. 38
Figura 4 — Modelo de lista de ilustracoes..... 14 Mapa 1 — Nome do mapa......c..cccceevvveeruneen. 14
Figura 5 — Modelo de lista de abreviaturas... 15 Mapa 2 — Nome do mapa......c..ccceeevveeerunen. 30

Quadro 1 — Nome do quadro.........cccceeueeuene 21

Quadro 2 — Nome do quadro...........cccceeeuee. 34

Figura 15 — Lista de ilustragdes

Fonte: Os organizadores.

Caso haja mais de um tipo de ilustracdo (quadros, mapas, fotos, etc.) pode
optar-se por apresentar uma lista para cada tipo, ou lista Unica para todas. No
segundo caso, devem aparecer na lista em ordem alfabética por tipo de ilustracéo,

conforme a figura acima.
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2.1.13 Lista de abreviaturas e siglas

Consiste em relacionar alfabeticamente as abreviaturas e siglas usadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes. Quando aparece pela
primeira vez no texto, devem ser escritas por extenso, seguidas da sigla ou

abreviatura entre parénteses, como apresentado a seguir:

No texto: Pontificia Universidade Catdlica do Parana (PUCPR)

Na lista: PUCPR — Pontificia Universidade Catodlica do Parana

A forma de apresentacdo é a mesma da lista de ilustracées. O alinhamento
deve ser a esquerda, com as siglas em ordem alfabética.

2.1.14 Lista de simbolos

E um elemento opcional, elaborado de acordo com sua ordem de ocorréncia

no texto, com o devido significado.

2.1.15 Sumario

E um elemento obrigatério, sendo o Gltimo pré-textual. Conforme a NBR 6027
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c), as regras de
apresentacao do sumario sao:

a) a palavra sumario deve ser centralizada, em negrito e todas as letras

escritas em maiusculo;

b) os itens do sumario devem ser destacados pela mesma forma de

apresentacao utilizada no texto;

c) os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;
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d) os indicativos de se¢des devem ser alinhados a esquerda, com paragrafos
justificados.

Exemplo:

SUMARIO

(2 espacgos de 1,5)

1 INTRODUGAO...........cooovreeececeecan 8
2 CAPITULO. ..o 21
2.1 SUBCAPITULO......ovvrerrireieeeeieenee. 23
2.1.1 Subcapitulo............ccccooeriiiiiiiiee 26
2.1.1.2 Subcapitulo........ccoceeeieiiiiieeieie 28
2.1.1.2.1 Subcapitulo.......cocuevriieiiiiicieee 32
3 CONSIDERAGOES FINAIS........................ 62
REFERENCIAS............ccoooeveeeeceeeee 63
ANEXOS.......ooo e 67

Figura 16 — Sumario

Fonte: Os organizadores.

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo aqueles que constituem o nucleo do trabalho. E a
parte onde serda apresentado o conteudo de todo o trabalho. Compdem os
elementos textuais:

a) introducéo;

b) desenvolvimento;

c) conclusao.

Estes elementos serdo melhor esclarecidos a seguir.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



30

2.2.1 Introducao

Parte inicial do texto, que deve conter elementos necesséarios para situar o
leitor quanto ao assunto do trabalho e aos objetivos da pesquisa e outros elementos
necessarios para situar o tema, tais como universo de pesquisa, problema,
justificativa e breve apresentacao dos capitulos do trabalho.

Exemplo:

1 INTRODUGAO

O Sistema Integrado de Bibliotecas da
PUCPR (SIBI/PUCPR), Orgao Suplementar da
Pontificia Universidade Catélica do Parana, é
constituido pela Biblioteca Central e pelas
bibliotecas setoriais dos ca&mpus. Todas as
bibliotecas integrantes do Sistema obedecem ao
Regulamento do Sistema Integrado de
Bibliotecas da PUCPR aprovado pelo Conselho

Universitario por meio da Resolugédo n.? 21/2004.

Figura 17 — Introdugéo

Fonte: Os organizadores.

2.2.2 Desenvolvimento

E a principal parte do texto, onde o assunto tratado deve ser detalhadamente
explicado. Para melhor apresentacdo e compreensao pode ser dividido em secodes e
subsecdes variando de acordo com a abordagem e método adotados.
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E no desenvolvimento que se coloca a revisdo de literatura, a metodologia, os

resultados obtidos, etc.
2.2.3 Conclusao ou consideracoes finais

E a parte final do trabalho, onde devem ser apresentadas as conclusdes ou

consideracdes finais.
2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sao complementares ao trabalho e devem estar, como o préprio nome diz,
apos o texto. Sao elementos pés-textuais:

a) referéncias;

b) glossario;

c) apéndices;

d) anexos;

e) indice.
Os elementos pos-textuais mais comumente encontrados em trabalhos

académicos sao as referéncias, os apéndices e 0s anexos.
2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério, que deve ser elaborado conforme a NBR 6023 (2002a).

Todo material que foi citado no trabalho deve estar nas referéncias.
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Exemplo:

98
REFERENCIAS
(2 espacos de 1,5)

GIL, Antonio Carlos. Métodos e técnicas de
pesquisa social. 5. ed. Sao Paulo: Atlas, 1999.

MERLEAU-PONTY, Maurice. Fenomenologia da
percepcao. 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1999.

RICHARDT, Nadia Ficht. Normas para trabalhos.
Disponivel em:
<http://www.pucpr.br/template.php?codlink=3&&codig
ogrupo=1>. Acesso em: 20 de junho de 2006.

SERVA, Mauricio; FERREIRA, Joel Lincoln Oliveira. O
fendmeno workaholic na gestéo de empresas. RAP,
Rio de Janeiro, v. 40, n. 2, p. 179-200, mar. 2006.

Figura 18 — Referéncias

Fonte: Os organizadores.

2.3.2 Glossario

Elemento opcional, constituido por uma relacdo de termos usados no
trabalho, seguido de seus significados. Deve ser apresentado em ordem alfabética.

2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, elaborado pelo autor para o desenvolvimento do trabalho,
porém nao faz parte do mesmo. Deve ser identificado por letras mailsculas seguida
por travessao e seus respectivos titulos. Quando ultrapassar as letras do alfabeto
usa-se letras dobradas (AA).
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APENDICE A — QUESTIONARIO 01
APENDICE B — QUESTIONARIO 02

APENDICE AA — QUESTIONARIO 27

102 103
APENDICE A - QUESTIONARIO

1) Idade:
2) Sexo:( ) Feminino ( ) Masculino

3) Tempo de Empresa:

APENDICES 4) Escolaridade:

( ) 12.Grau completo
( ) 12.Grau incompleto
( ) 22.Grau completo
( ) 22.Grau incompleto
( ) 32.Grau completo
( ) 32.Grau incompleto

102 103
QUESTIONARIO

1) Idade:
2) Sexo:( ) Feminino ( ) Masculino

3) Tempo de Empresa:

APENDICE A - QUESTIONARIO

4) Escolaridade:
( ) 12.Grau completo
( ) 12.Grau incompleto
( ) 22.Grau completo
( ) 22.Grau incompleto
( ) 32.Grau completo
( ) 32.Grau incompleto

Figura 19 — Exemplos de apéndices

Fonte: Os organizadores.
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2.3.4 Anexo

Elemento opcional, constituido por texto ou documento nao elaborado pelo
autor. E incorporado ao trabalho para fundamentar, ilustrar ou confirmar idéias. Deve
ser identificado por letras maiusculas, seguida por travessao e seus respectivos
titulos. Quando ultrapassar as letras do alfabeto usa-se letras dobradas (AA). A
forma de apresentagao é igual a do apéndice, item 2.3.3.

Exemplo:

ANEXO A — PROJETO DE LEI 9.235 DE 15/01/2002
ANEXO B — LEI DE PATENTES N. 10.569 DE 25/02/1998

ANEXO AA —NBR 6027 DE MAIO 2003

2.3.5 indice

Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 6034 (2004a) que constitui-se
de um conjunto de palavras ou frases, normalmente ordenadas alfabeticamente, e

que remetem as informagdes contidas no texto.
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3 AUTORIA

Autoria é a pessoa ou a entidade (organizacao, empresa, evento, comissoes,
comité, etc.) responséavel pela criacao ou organizacdo de uma obra.

De acordo com o Cdédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (2002, p. 21-6)
“autor € a pessoa fundamentalmente responsavel pela criagdo do conteldo
intelectual ou artistico de uma obra”.

O mesmo Cdédigo define como entidade “uma organizacdo ou grupo de
pessoas que se identificam por determinado nome e agem ou podem agir como um
todo” (CODIGO DE CATALOGAGAO ANGLO-AMERICANO, 2002, p. 21-6).

Devera ser feita a entrada de uma referéncia ou citacao pelo titulo da obra
quando a autoria for desconhecida, quando a obra ndo for proveniente de uma
entidade ou quando tratar-se de escritura sagrada.

3.1 AUTOR PESSOA

Quando o autor da obra € uma pessoa, a indicacao da autoria é feita pelo
sobrenome, seguido do prenome.

Quando houver até trés autores, indicam-se todos. Quando houver mais de
trés autores, indica-se apenas o primeiro, seguido da expressao et al., que significa

“e outros”.

ARAUJO, Inés Lacerda. Do signo ao discurso: introducao a filosofia da linguagem.
Sao Paulo: Parabola, 2004.

BRUNI, Adriano Leal; FAMA, Rubens. Gestdo de custos e formacao de precos:
com aplicagdes na calculadora HP12C e Excel. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2003.

MCARDLE, William D.; KATCH, Frank I.; KATSCH, Victor L. Fundamentos de
fisiologia do exercicio. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2002.

HENDRICKS, Mack et al. Profissional Java web services. Rio de Janeiro: Alta
Books, 2002.
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Se nao for conhecido o sobrenome do autor, como no caso de fil6sofos

classicos, indica-se apenas o prenome dos mesmos.

PLATAO. O banquete. Sdo Paulo: Rideel, 2005.

XENOFONTE. Ciropedia. Rio de Janeiro: W.M. Jacksom, 1964.

Quando houver sobrenome seguido de palavras que indicam parentesco,

trate-as como parte do sobrenome:

BACELLAR FILHO, Romeu Felipe. Direito administrativo. 2. ed., rev. e atual. Sdo
Paulo: Saraiva, 2005.

BONAVIDES NETO, Fenelon. Cédigo tributario nacional: comentado. Brasilia:
Vest-Con, 1998.

Quando houver sobrenome ligado por hifen, fagca a entrada pelo primeiro

elemento:

NONINO-BORGES, Carla Barbosa et al. Dieta cetogénica no tratamento de
epilepsias farmacorresistentes. Revista de Nutricao, Campinas, v. 17, n. 4, p. 515-
521, out. 2004.

BALLESTERO-ALVAREZ, Maria Esmeralda. Manual de organizacao, sistemas e

métodos: abordagem teérica e pratica da engenharia da informacéo. 2. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2000.

Sobrenomes hispéanicos tém sua entrada pelo penultimo sobrenome:
GARCIA CANCLINI, Néstor. Consumidores e cidaddos: conflitos multiculturais da
globalizagdo. 4. ed. Rio de Janeiro: UFRJ, 1999.

GARCIA MENDEZ, Emilio. Infancia e cidadania na América Latina. S3o Paulo:
Hucitec, 1998.
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Pseudonimos:

No caso de obras publicadas sob pseudénimo, este deve ser adotado na
referéncia, desde que seja a forma adotada pelo autor.

DINIZ, Julio. Os fidalgos da casa mourisca. Sao Paulo: Saraiva, 1972. 277 p.

FRANCE, Anatole. O anel de ametista. Sao Paulo: DIFEL, 1986. 175 p.

3.2 AUTOR ENTIDADE

Para indicar a autoria institucional de uma obra, o nome deve figurar com
todas as letras mailsculas, até o primeiro ponto e a partir deste, com letras
mailsculas e minusculas, obedecendo a grafia do nome da instituicao.

BRASIL. Ministério da Saude. ABC do SUS: doutrinas e principios. Brasilia:
Ministério da Saude, 1990.

PARANA. Secretaria de Estado do Meio Ambiente. Lista vermelha de animais
ameacados de extincao no Estado do Parana. Curitiba: Secretaria de Estado do
Meio Ambiente, 1995.

SEMINARIO NACIONAL DE PSICOLOGIA DAS EMERGENCIAS E DESASTRES, 1.
2006, Brasilia, DF. Anais... Brasilia: Conselho Federal de Psicologia, 2006.

Quando a instituicdo possuir uma denominacdo genérica, seu nome é
precedido pelo nome do 6rgao superior, ou pelo nome da jurisdicdo geografica a

qual esta subordinada.
AGENCIA NACIONAL DE AGUAS (BRASIL). Relatério de gestdo 2002. [Brasilia]:
Agéncia Nacional de Aguas, 2002. 1 CD-ROM.

BIBLIOTECA NACIONAL (BRASIL). Inquirindo a inquisi¢ao. Rio de Janeiro:
Biblioteca Nacional, 1987.

CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAOQ (BRASIL); INSTITUTO NACIONAL DE
ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS (BRASIL). Ordenacao em texto unico
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das leis de diretrizes e bases da educacao nacional e legislacao conexa.
Brasilia: INEP, 1983.

3.3 OBRA SEM AUTORIA CONHECIDA

No caso de autoria desconhecida, deve-se fazer a entrada pelo titulo da obra,

com a primeira palavra significativa em letras mailsculas.

GUIA de direitos humanos: fontes para jornalistas. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

LAROUSSE gastronomique. New York: Clarkson Potter, c2001.
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4 CITACAO

Segundo a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2002b, p. 1), citacao é
a “mencéao de uma informacéao extraida de uma outra fonte”.

A citacdo pode ser utilizada para esclarecer, ilustrar ou sustentar um
determinado assunto, ela garante respeito ao autor da idéia e ao leitor. As citagdes
podem estar localizadas no texto ou no rodapé, podem ser curtas (até trés linhas),
longas (mais de trés linhas), diretas (cdpia fiel do autor consultado) ou indiretas
(texto baseado na idéia do autor consultado).

4.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGCAO

Toda citacdo deve vir acompanha da indicacao de autoria, que pode estar
inclusa no texto (na sentenga, frase) ou entre parénteses. O ponto final deve ficar
apdés o fechamento dos parénteses, pois a indicacdo da responsabilidade faz parte
da sentenca ou frase.

A pagina da obra consultada devera ser indicada em todas as citagbes, com
excecao de documentos que estejam disponiveis em meio eletrdnico ou internet e

nao haja a indicacao da paginacgao.

Hartley (2001, p. 109) afirma que “tanto o ser humano quanto suas
organizacdes apresentam uma aversao natural a mudancas”.

Quando a autoria nao fizer parte do texto, deve aparecer entre parénteses,
com as letras mailsculas, seguida do ano e paginagdo, quando for possivel
identificar.

“Tanto o ser humano quanto suas organizagbes apresentam uma
aversdo natural a mudancgas” (HARTLEY, 2001, p. 109).
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Quando a obra for em volumes, estes poderao ser indicados entre 0 ano e a
pagina do documento consultado. Esta indicacdo também podera ser feita quando

tratar-se de capitulo de obra.

Marques (2000, v. 4, p. 209) ao tratar do conceito de recurso,
assevera que “para as partes, o recurso € um direito processual subjetivo,
de carater abstrato, tendente a obter o reexame da decisdo em que ficou
convencida”.

4.1.1 Citacao curta

As citagdes curtas (até trés linhas) diretas sao incluidas no texto destacadas
entre “aspas”, precedidas ou sucedidas da indicacao de autoria. As indiretas também
devem ter a indicacao da fonte consultada.

As citagdes diretas sdo aquelas que se faz uma copia fiel de um texto ou
paragrafo, a indireta é quando se utiliza apenas a idéia do autor, mas escreve-se

com outras palavras.

Citacoes curtas diretas:

“‘As pessoas sdo mais felizes quando permitem que sua
personalidade individual aflore, e ndo quando se adaptam a imagens
determinadas pela sociedade” (NIVEN, 2001, p. 63).

Ou:
Para Niven (2001, p. 63) “as pessoas sao mais felizes quando

permitem que sua personalidade individual aflore, e ndo quando se
adaptam a imagens determinadas pela sociedade”.

Citacoes curtas indiretas:

As pessoas sdao mais felizes quando tém sua prépria personalidade
e ndo quando sdo aquilo que a sociedade exige (NIVEN, 2001, p. 63).

Ou
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Para Niven (2001, p. 63) as pessoas sao mais felizes quando tém
sua prépria personalidade e ndo quando sdo aquilo que a sociedade
exige.

4.1.2 Citacao longa

As citacdes longas (com mais de trés linhas) devem ser transcritas em bloco
separado do texto, com recuo esquerdo de 4 cm a partir da margem, justificado, com

a mesma fonte do texto, em tamanho 10 e espagamento simples.

Citacbes longas diretas:

Para Bernardinho (2006, p. 115):

Recuo 4 cm a missao do lider e sua contribuicdo de buscar o maximo de cada um muitas
vezes contrariam interesses, mas ele deve seguir suas convicgdes sem
—— buscar popularidade, e sim o melhor para a equipe.

Ou

Recuo de 4 cm, A missdo do lider e sua contribuicdo de buscar o maximo de cada um

fonte 10, muitas vezes contrariam interesses, mas ele deve seguir suas convicgdes

espago simples sem buscar popularidade, e sim o melhor para a equipe (BERNARDINHO,
2006, p. 115).

ﬁ

A fonte de onde foi extraida a citacdo sempre devera ser indicada.

4.1.3 Citacao de citacao

E a mengdo de um documento ao qual ndo se teve acesso, mas do qual se
tomou conhecimento por ter sido citado em outro trabalho. Deve ser evitado esse

tipo de citagcao, procurando-se sempre consultar o documento original.
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Segundo Emmons e Kaiser (1996 apud NIVEN, 2001, p. 24) “os
objetivos sdo essenciais para que as pessoas se orientem no mundo e
para que elas alcancem a satisfacdo na vida”.

Ou

“Os objetivos sdo essenciais para que as pessoas se orientem no
mundo e para que elas alcancem a satisfacdo na vida” (EMMONS;
KAISER, 1996 apud NIVEN, 2001, p. 24).

Quando ocorrer este tipo de citacdo, o autor ao qual ndo se teve acesso ao
documento original devera ser referenciado em nota de rodapé, e o trabalho que o

citou devera constar no capitulo de referéncias.

4.1.4 Parafrase

A paréfrase consiste na transcricdo, em outras palavras, da idéia principal de
um texto. Deve-se fazer uma leitura do texto e entdo esclarecer com suas préprias
palavras. Nesse caso, também devem ser citadas as fontes consultadas e
referencia-las no final do trabalho.

Educacdo de laboratério € um termo, aplicado a um conjunto
metodologico que visa mudancas pessoais no individuo a partir de
experiéncias ou vivéncias. As mudancas pessoais podem variar entre
diferentes  niveis como: cognitivo, emocional, atitudinal ou
comportamental. Este laboratério de desenvolvimento interpessoal pode
se planejado para cada individuo (MOSCOQOVICI, 2005, p. 5-7).

4.1.5 Supressoes, comentarios e destaques

Quando necessario, o autor do trabalho podera fazer supressdes (omitir parte
da citacao), comentéarios (na citacéo) ou destaques (negrito, sublinhado ou italico).
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A indicagdo de supressdes € feita com a utilizagdo de reticéncias entre
colchetes: [...].

“O marketing das organizacdes sem fins lucrativos fundamenta-se na
credibilidade, sendo por isso extremamente vulneravel [...]” (HARTLEY,
2001, p. 159).

Ou:
Para Hartley (2001, p. 159) “O marketing das organizacdes sem fins

lucrativos fundamenta-se na credibilidade, sendo por isso extremamente
vulneravel [...]".

Ao usar uma citacdo que contenha alguma expressédo ou palavra destacada

pelo autor usa-se, apds a citacao, a expressao “grifo do autor”, entre parénteses.

“Quando usamos o termo personalidade, queremos dizer tracos
psicolégicos distintos que levam a reagles relativamente coerentes e
continuas a um estimulo do ambiente” (KOTLER; KELLER, 2006, p. 181,
grifo do autor).

Caso o autor do trabalho queira destacar uma palavra ou expressdao em uma

citacdo, acrescenta-se apés a mesma, a expressao “grifo nosso”, entre parénteses.

“Pessoas de mesma subcultura, classe social e ocupagao pode ter
estilos de vida bem diferentes” (KOTLER; KELLER, 2006, p. 181, grifo
Nnosso).

Ao usar uma citacdo que contenha alguma expressao ou palavra entre aspas
duplas (“...”) no trabalho, essa expressao ou palavra aparecera entre aspas simples

..).
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Texto original:

Os homens aprenderam a ser durdes, a nao revelar suas emogoes.
Cresceram ouvindo dizer que “homem nao chora” e acabaram confundido
dureza com masculinidade.

No trabalho:
Segundo Niven (2001, p. 63) “os homens aprenderam a ser duroes,

a nao revelar suas emocgdes. Cresceram ouvindo dizer que ‘homem nao
chora’ e acabaram confundido dureza com masculinidade”.

4.2 SISTEMAS DE CHAMADA

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2002b) apresenta dois sistemas
de chamadas para citacdes: o autor/data e o sistema numeérico.

No sistema autor/data, a indicacao é feita pelo sobrenome do autor, ou pelo
nome da entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacdo (no caso de
entidade), ou pela primeira palavra significativa do titulo do documento consultado,
seguido da data de publicacdo do documento e da pagina onde estiver a citacao.

No sistema numeérico, a indicacdo de autoria de uma obra é feita por uma
numeragao Unica e consecutiva, em algarismos indo-ardbicos, remetendo a lista de
referéncias no final do trabalho, na mesma ordem em que figuram no texto. As

numeracdes ndo devem ser reiniciadas a cada nova folha.

4.2.1 Autor pessoa

Obra com 01 autor:

“O lider deve ser um facilitador de bons desempenhos, mas nao
deve buscar a popularidade” (BERNARDINHO, 2006, p. 194).
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Obra com 02 autores:

“Pessoas de mesma subcultura, classe social e ocupacédo pode ter
estilos de vida bem diferentes” (KOTLER; KELLER, 2006, p. 181).

Ou

Para Kotler e Keller (2006, p. 181) “pessoas de mesma subcultura,
classe social e ocupacao pode ter estilos de vida bem diferentes”.

Quando houver dois ou trés autores, deve ser utilizado ponto e virgula (;) para
separa-los, quando estiverem entre parénteses. Se estiverem na sentenca ou frase,
utiliza-se a letra “e”, conforme exemplo acima.

Quando o documento consultado possuir até trés autores, todos devem ser

descritos.

Obra com 03 autores:

Conforme Luchese, Favero e Lenzi (2002, p. 17) “atualmente admite-
se que o solo é um produto da acdo conjugada do clima e da biosfera,
sobre a rocha-matriz [...]".

Ou

“Atualmente admite-se que o solo € um produto da acao conjugada
do clima e da biosfera, sobre a rocha-matriz [...]” (LUCHESE; FAVERO;
LENZI, 2002, p. 17).

Quando o documento possuir mais de 03 autores, indica-se apenas o primeiro

seguido da expressao “et al.” (note que al. € a abreviatura da expressao latina alii).

Segundo Parra et al. (2002, p. 87) “os testes de seletividade devem
ser regionalizados e direcionados a cada programa especifico de manejo.

Ou

“Os testes de seletividade devem ser regionalizados e direcionados
a cada programa especifico de manejo” (PARRA et al., 2002, p. 87).
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Varios documentos do mesmo autor, publicados no mesmo ano:

(LOPES, 2005a, p. 68) ou Lopes (2005a, p. 68)
(LOPES, 2005b, p. 34) ou Lopes (2005b, p. 34)

Varios documentos do mesmo autor:

(LOPES, 2000, 2002, 2008) ou Lopes (2000, 2002, 2008)
(COMIN, 2005, 2006, 2008) ou Comin (2005, 2006, 2008)

Dois autores com o0 mesmo sobrenome:

(SAMPAIOQ, J., 2008, p. 98) ou Sampaio, J. (2008, p. 98)
(SAMPAIO, M., 2004, p.15) ou Sampaio, M. (2004, p. 15)

4.2.2 Autor entidade

Quando a autoria de uma obra for entidade, indica-se o nome desta por
extenso. Opcionalmente, quando a indicacdo da autoria estiver entre parénteses,
podera ser citada a primeira palavra, seguida de reticéncias.

Pontificia Universidade Catélica do Parana (2007, p. 12)
Pontificia... (2007, p. 12)

Ou

(PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA, 2007, p. 12)
(PONTIFICIA..., 2007, p. 12)

Universidade Tecnol6gica Federal do Parana (2006, p. 63)
Universidade... (1998, p. 33)

Ou
(UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA, 20086, p.

63).
(UNIVERSIDADE..., 2006, p. 63).
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Os eventos tém sua entrada como entidades, conforme se verifica abaixo.

Seminario Nacional de Bibliotecas Universitarias (2006, p. 65).
Ou

(SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS,
2008, p. 65).

4.2.3 Documentos sem autoria

Quando o documento nao possuir autoria, a indicacdo da citacdo deve ser
feita pela primeira palavra significativa do titulo. A indicagéo de continuidade do titulo
¢ feita por meio da utilizacéao de reticéncias, logo apds a palavra:

Exemplo:

Segundo o Manual... (2008, p. 8)
ou

(MANUAL..., 2008, p. 8).

Se o titulo iniciar por artigo este deve ser incluido na indicacao da fonte:

(O FOLCLORE...., 1990, p. 10).
(A SEMEADURA..., 2007, p. 47).

4.3 NOTAS DE RODAPE

Quando utilizadas notas de rodapé, estas deverdo ser em fonte menor
(recomenda-se o tamanho 10), espacamento de paragrafo simples, sem espaco

entre uma e outra. A partir da segunda linha da mesma nota, o texto deve aparecer
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abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o numero que a
identifica (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b, p. 5).

4.3.1 Notas de referéncia

A numeragao das notas de referéncia € feita com algarismos indo-arabicos,
com numeracao unica e consecutiva para cada capitulo ou parte da obra consultada
e ndo deve ser reiniciada a cada nova folha (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 20023, p. 5).

A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ser de forma
completa. As demais ocorréncias da mesma obra, na mesma folha da citacdo a que
se referem, poderdo ser referenciadas de forma abreviada, por meio da utilizacdo
das seguintes expressodes:

a) Idem - mesmo autor — id.:

Exemplo:

" REZENDE, Denis Alcides. Engenharia de software e sistemas de informacao. 3. ed.
Rio de Janeiro: Brasport, 2005. p. 48.
2 |d., 2005, p. 63.

b) Ibidem — na mesma obra — ibid.:

Exemplo:

" BEHRENS, Marilda Aparecida. O paradigma da complexidade e a contribuicido de
Paulo Freire na formacdo de professores. In: BEHRENS, Marilda Aparecida; ENS,
Romilda Teodora; VOSGERAU, Dilmeire Sant’‘Anna Ramos (Org.). Discutindo a
educacdo na dimenséao da praxis. Curitiba: Champagnat, 2007. p. 29.

? Ibid., 2007, p. 33.
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c) Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.:

Exemplo:

" REZENDE, Denis Alcides. Engenharia de software e sistemas de informacao. 3. ed.
Rio de Janeiro: Brasport, 2005. p. 48.

2 BEHRENS, Marilda Aparecida. O paradigma da complexidade e a contribuicao de
Paulo Freire na formagédo de professores. In: BEHRENS, Marilda Aparecida; ENS,
Romilda Teodora; VOSGERAU, Dilmeire Sant’‘Anna Ramos (Org.). Discutindo a
educacédo na dimenséao da praxis. Curitiba: Champagnat, 2007. p. 29.

® REZENDE, op. cit.,, 2007, p. 95.

d) Passim— aqui e ali, em diversas passagens — passim:

Exemplo:

" FORT, Mbénica Cristine. Televisdo educativa: a responsabilidade publica e as

preferéncias do espectador. Sdo Paulo: Annablume, 2006. p. 99.
2 FORT, 2006, passim.

e) loco citato — no lugar citado — loc. cit.:

Exemplo:

" SOUZA FILHO, Carlos Frederico Marés de. Bens culturais e sua protecéo juridica.
Curitiba: Jurua, 2006. p. 83.
? SOUZA FILHO, loc. cit..

f) confira, confronte — cf.:

Exemplo:

" GEDIEL, José Antonio Peres. Os transplantes de 6rgdo e a invencdo moderna do
corpo. Curitiba: Moinho do Verbo, 2000. p. 99.
2 Cf. GEDIEL, 2000, p. 153.
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g) sequentia — seguinte ou que segue — et seq.:

Exemplo:

" GEDIEL, José Antonio Peres. Os transplantes de 6rgdo e a invencdo moderna do
corpo. Curitiba: Moinho do Verbo, 2000. p. 99.
2 GEDIEL, 2000. p. 184 et seq.

4.3.2 Notas explicativas

Quando houver necessidade, poderdao ser utilizadas notas explicativas no
rodapé da folha. A numeragédo devera ser feita com algarismos indo-arabicos, de

forma Unica e consecutiva e ndo devera ser reiniciada a cada nova folha.

No texto:

A gestao de ativos intangiveis1 é colocada, por vezes, no amplo contexto da gestao
do conhecimento.

No rodapé da folha:

" Terra (2005, p. 3) destaca que de forma mais ampla, os ativos intangiveis incluem:
marcas, patentes, direitos autorais, as competéncias e habilidades de colaboradores,
redes de relacionamentos, etc.
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5 REFERENCIAS

Ao “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual” da-se o nome de referéncia
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002a).

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto, de maneira
que se identifiquem individualmente com espaco simples e separadas umas das
outras por dois espacgos simples.

A letra deve ser tamanho 12 e o tipo da fonte deve ser 0 mesmo utilizado no
texto. Os recursos negrito, italico ou sublinhado devem ser uniformes em todas as
referéncias. Sugere-se utilizar o recurso negrito para destaque.

As referéncias podem aparecer em notas de rodapé, no fim do texto ou de
capitulo e em listas de referéncias ao final do trabalho. Sugere-se coloca-las em uma
lista no final do trabalho, em ordem alfabética.

A abreviatura dos meses deve ser como apresentado no quadro abaixo.

Portugués Espanhol ltaliano
Janeiro jan. enero Enero gennaio genn.
Fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
Margo mar. marzo marzo marzo mar.
Abril abr. abril abr. aprile apr.
Maio maio mayo Mayo maggio magg.
Junho jun. junio jun. giugno giugno
Julho jul. julio jul. luglio luglio
Agosto ago. agosto agosto agosto ag.
Setembro set. septiembre sept. settembre sett.
Outubro out. octubre oct. ottobre ott.
Novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
Dezembro dez. diciembre dic. diciembre dic.

Francés Inglés Alemao

Janvier janv. January Jan. Januar Jan.
Février févr. February Feb. Februar Feb.
Mars mars March Mar. Mérz Mérz
Avril avril April Apr. April Apr.
Mai mai May May Mai Mai
Juin juin June June Juni Juni
Juillet juil. July July Juli Juli
Aodt ao(t August Aug. August Aug.
Septembre sept. September Sept. September Sept.
Octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
Novembre nov. November Nov. November Nov.
Décembre déc. December Dec. Dezember Dez.

Quadro 2 — Abreviatura dos meses

Fonte: Associagéo... (2002a, p. 22).
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Todo documento utilizado e citado no trabalho, inclusive a epigrafe, deve
constar na lista de referéncias. Aqueles utilizados, porém néo citados, sdo expostos
em uma lista de documentos consultados.

A data da publicacdo de uma obra deve ser indicada em algarismos indo-
arabicos. E elemento essencial para a referéncia, portanto, deve ser sempre
indicada. Caso nao seja possivel sua identificacdo, deve-se indicar a data

aproximada entre colchetes, conforme apresentado a seguir:

[2006 ou 2007] um ano ou outro
[20057] data provavel
[2008] data certa, ndo indicada no item

[entre 2003 e 2005] use intervalos menores de 20 anos

[ca. 2000] data aproximada
[198-] década certa
[198-7] década provavel
[19--] século certo
[19--7] século provavel

Quando o documento estiver disponivel na internet e ndo for indicada uma

data de sua publicacéo, deve indicar-se 0 ano de consulta ao material.

5.1 MONOGRAFIA NO TODO

Para fins de referéncias sdo consideradas monografias: livro, folheto, manual,
guia, catalogo, enciclopédia, dicionario e trabalhos académicos (trabalhos de
conclusdo de curso de graduacao e especializacao, dissertacdes e teses).

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, edi¢do, local, editora e data de
publicacdo. Podem, ainda, ser acrescentados os elementos complementares como:
paginacao, quantidade de volumes, International Standard Book Number (ISBN),

série, entre outros.
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5.1.1 Até 03 autores

Referéncia de material impresso, com informagdes basicas:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.

ROUSSEAU, René-Lucien. A linguagem das cores: energia, simbolismo, vibracdes
e ciclos das estruturas coloridas. Sao Paulo: Pensamento, 2004.

VILLA SANCHEZ, Aurélio; AUZMENDI ESCRIBANO, Elena. Medicao do
autoconhecimento. Bauru: Edusc, 1999.

Referéncia de material impresso, com informag¢des complementares:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Notas de traducgao, ilustracao, etc. Edicao.
Local: Editora, ano. paginas. ISBN. (Colecao).

ROUSSEAU, René-Lucien. A linguagem das cores: energia, simbolismo, vibracdes
e ciclos das estruturas coloridas. Traducao de J. Constantino K. Riemma. Sao Paulo:
Pensamento, 2004. 191 p.

VILLA SANCHEZ, Aurélio; AUZMENDI ESCRIBANO, Elena. Medigio do

autoconhecimento. Tradug&o: Ana Cristina Machado. Bauru: Edusc, 1999. 134 p.
(Colecao educar).

Referéncia de material em meio eletrénico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Unidades e designagao do
suporte.

VALE, Sonia Maria Leite Ribeiro do; GJORUP, Guilherme Barcellos. Administracao
rural e comercial e agronegocios: planejamento, organizacao e direcao. Vicosa,
MG: CPT Multimidia, [19--]. 1 CD-ROM.

DORLING KINDERSLEY MULTIMEDIA. Eyewitness history of the world: the
essential multimedia reference guide to world history. New York: Dorling Kindersley
Multimedia, 1995. 2 CD-ROM.
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Referéncia de material disponivel on-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més. ano.

MEDEIROS, Nilcéia Lage de. Forum de normalizagao: obra de referéncia para
biblioteconomia e ciéncia da informagéo. Belo Horizonte: Forum, 2006. Disponivel
em: <http://www.editoraforum.com.br/sist/diabiblioteca/ebook_bibliotecario.pdf>.
Acesso em: 25 jul. 2008.

PLOTKIN, Mariano Bem. Freud in the Pampas: the emergence and development of
a psychoanalytic culture in Argentina. [S.l]: Stanford University Press, 2000.
Disponivel em:
<http://site.ebrary.com/lib/parana/Top?layot=search&nosr=1&p00=psicologia>.
Acesso em: 11 jun. 2008.

5.1.2 Mais de trés autores

Referéncia de material impresso com informacgdes basicas.

AUTOR et al. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano.

ALBERTS, Bruce et al. Fundamentos da biologia celular: uma introducao a
biologia molecular da célula. Porto Alegre: Artmed, 2002.

MORROW, James R. et al. Medida e avaliacao do desempenho humano. 2. ed.
Porto Alegre: Artmed, 2003.

TEIXEIRA, Suzana Maria Ferreira Gomes et al. Administracao aplicada as
unidades de alimentacao e nutricao. Sao Paulo: Atheneu, 2000.

Referéncia de material impresso com informagdes complementares.

AUTOR et al. Titulo: subtitulo. Notas de traducao, ilustracao, etc. Edicao.
Local: Editora, ano. paginas. ISBN. (Colecao).
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ALBERTS, Bruce et al. Fundamentos da biologia celular: uma introducao a
biologia molecular da célula. Tradugéo de Carlos Termignoni et al. Porto Alegre:
Artmed, 2002. 757 p. ISBN 85-7307-494-9.

MORROW, James R. et al. Medida e avaliacao do desempenho humano.
Traducdo: Maria da Graca Figueird da Silva. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2003. ISBN
85-7307-981-9.

TEIXEIRA, Suzana Maria Ferreira Gomes et al. Administracao aplicada as
unidades de alimentacao e nutricao. Sao Paulo: Atheneu, 2000. 219 p.

Referéncia de material em meio eletrénico:

AUTOR et al. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Unidades e
designacao do suporte. Informacées complementares.

NOVAES, Humberto. Sistema de acreditacao de hospitais, a proposta da OPAS
e seus desdobramentos: gestao de custos, viabilidade e confiabilidade do
empreendimento hospitalar. Sdo Paulo: TVMED video, 1996. 1 fita de video: son.,
color.

YAMAGUCHI, Charles et al. Personalité esthetyque. Sao Paulo: Personalité, [19--].
1 fita de video: son., color.

Referéncia de material disponivel on-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més. ano.

ENKIN, Murray et al. Guide to effective care in pregnancy and childbirth.
[Oxford]: Oxford University Press, 2000. Disponivel em:
<http://childbirthconnection.org/printerfriendly.asp?ck=10014>. Acesso em: 25 jul.
2008.

GRIFFITHS, Anthony J. F. et al. An introduction to genetic analysis. 7" ed. New
York: W. H. Freeman, 2000. Disponivel em:
<http://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/bv.fcgi?rid=iga>. Acesso em: 25 jul. 2008.
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5.1.3 Obra com editor, organizador, etc.

Referéncia de material com informacodes basicas.

AUTOR (indicacao abreviada da fungao na obra: editor, organizador,
diretor, etc.). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano.

HARDMAN, Joel G.; LIMBIRD, Lee E. (Ed.) Goodman & Gilman: as bases
farmacoldgicas da terapéutica. 10. ed. Rio de Janeiro: McGraw Hill, 2003.

HOWARD, Barbara J. (Ed.) Clinical and pathogenic microbiology. 2™ ed. St.
Louis, MO: Mosby, 1994.

TRABULSI, Luiz Rachid et al. (ed.). Microbiologia. 3. ed. S&o Paulo: Atheneu, 1999.

Referéncia de material com informacdes complementares.

AUTOR (indicacao abreviada da fungao na obra: editor, organizador,
diretor, etc.). Titulo: subtitulo. Notas de traducao, ilustracao, etc. Edicao.
Local: Editora, ano. paginas. ISBN. (Colecao)

HARDMAN, Joel G.; LIMBIRD, Lee E. (Ed.) Goodman & Gilman: as bases
farmacoldgicas da terapéutica. Editor-consultor: Alfred Goodman Gilman. 10. ed. Rio
de Janeiro: McGraw Hill, 2003. 1647 p. ISBN 85-86804-28-2.

HOWARD, Barbara J. (Ed.) Clinical and pathogenic microbiology. Editorial
assistant: Joanne Comerford. 2™ ed. St. Louis, MO: Mosby, 1994. 942 p. ISBN 0-
8016-6426-8.

TRABULSI, Luiz Rachid et al (ed.). Microbiologia. Coordenacao geral: Flavio
Alterthum. 3. ed. S&o Paulo: Atheneu, 1999. 586 p. ISBN 85-7379-071-7.

Referéncia de material em meio eletrénico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Unidades e designacao do
suporte.
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MAIEWSKI, Newton Mattogrossense (ldeal.). A historia da odontologia. [Curitiba]:
Associacao Brasileira de Odontologia. Secao Parana : Academia Paranaense de
Odontologia, 1999. 1 CD-ROM.

SA, Ana Cristina (Org.) et al. Pesquisas especiais Barsa Society: versio 2.1. Sao
Paulo: Barsa Planeta, [200-7]. 1 CD-ROM.

Referéncia de material disponivel on-line:

AUTOR . Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia més. ano.

KOHN, Linda T.; CORRIGAN, Janet M.; DONALDSON, Molla S. (ed.). To err is
human: building a safer health system. Washington, D.C.: National Academy Press,
2000. Disponivel em: <http://books.nap.edu/openbook.php?isbn=0309068371>.
Acesso em: 25 jul. 2008.

WORLD HEALTH ORGANIZATION. Global tuberculosis control: surveillance,
planning, financing : WHO report 2008. Geneva: World Health Organization, 2008.
294 p. Disponivel em:
<http://www.who.int/tb/publications/global_report/2008/pdf/fullreport.pdf>. Acesso
em: 21 jun. 2008.

5.1.4 Obra sem autoria

No caso de obra sem autoria definida deve-se iniciar a referéncia pelo préprio
titulo da obra, indicando-se a primeira palavra significativa com todas as letras

maiusculas e as demais, minusculas e maiusculas.

Referéncia de material com informacodes basicas.

TITULO: subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.

GUIA de direitos humanos: fontes para jornalistas. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

MIDIA dados 2004. Sao Paulo: Grupo de Midia Sdo Paulo, 2004.
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Referéncia de material com informagcdes complementares.

TITULO: subtitulo. Notas de traducao, ilustragdo, etc. Edicdo. Local:
Editora, ano. paginas. ISBN. (Colecao).

A REVISTA no Brasil. Sdo Paulo: Abril, 2000. 249 p. ISBN 85-7305-891-9.

UM TESOURO de contos de fadas. llustracées de Annie-Claude Martin. Oxford:
Transedition, 1994. 400 p. ISBN 1-55185-973-4.

Referéncia de material em meio eletronico:

TITULO: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano. Unidades e designacgao do
suporte.

HISTORIA da fotografia: 1840-1960. Sdo Paulo: Ed. SENAC, [199-]. 1 CD-ROM.

TEMAS essenciais para a vida: espiritualidade. Sdo Paulo: Barsa Planeta, 2001. 1
CD-ROM.

Referéncia de material disponivel on-line:

TITULO: subtitulo. Notas. Local: Editora, ano. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més. ano.

BEOWULF: an anglo-saxon epic poem. Translated from the Heyn-socin text by
Lesslie Hall. Boston: D. C. Heath, 1892. Disponivel em:
<http://ebooksread.com/pdf/16328-8.pdf>. Acesso em: 02 dez. 2008.

VISITAS ao Santissimo Sacramento e a Maria Santissima para todos os dias do
mez. Lisboa: Typographia L. C. da Cunha, 1858. Disponivel em:
<http://mybebook.com/download_free ebook/unknown_ebooks/visitas-ao-
santissimo-sacramento-e-a-maria-santissima-para-todos-os-dias-do-
mez/ebook25586.pdf>. Acesso em: 02 dez. 2008.
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5.2 PARTE DE MONOGRAFIA, CAPITULO DE LIVRO

Indica-se, primeiramente, a autoria do capitulo, seguido do seu titulo. A
expressdao “In” indica que a parte (capitulo) estd contida em uma obra, cuja
referéncia é entédo indicada. Informa-se, ao final, a pagina inicial e final do capitulo

consultado.

AUTOR. Titulo: subtitulo. In: AUTOR (funcao na obra, se houver
indicacao). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano. pagina inicial e
final.

BITENCOURT, Cezar Roberto. Atentado violento ao pudor. In: BITENCOURT, Cezar
Roberto. Tratado de direito penal. Sdo Paulo: Saraiva, 2008. v. 4, p. 8-16.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.

SCHIMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

Referéncia de material em meio eletrénico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. In: AUTOR (funcao na obra, se houver
indicagao). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano. Unidades e
designacao do suporte.

CARACTERISTICAS da inovagéo no setor de fundicdo. In: ASSUNCAO, Fernando
Cosme Rizzo; SANTOS, Valter Rocha dos (Coord.). Estudo setorial de fundicao
2004-2006: o setor de fundicao no Brasil : perfil produtivo e tecnolégico. Rio de
Janeiro: FINEP, 2007. p. 82-95. 1 CD-ROM.

VILLACA, Roberto et al. Flora marinha benténica das ilhas oceéanicas brasileiras. In:
ALVES, Ruy José Vélka; CASTRO, Joao Wagner de Alencar (Org.). llhas
oceanicas brasileiras: da pesquisa ao manejo. Brasilia: Ministério do Meio
Ambiente, 2006. 1 CD-ROM.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



60

Referéncia de material disponivel on-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. In: AUTOR (funcao na obra, se houver
indicacao). Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Disponivel em:
<enderec¢o completo>. Acesso em: dia més. ano.

RIBEIRO, Anténia Motta de Castro Memdria. Capitulo 4: manuscritos. In: RIBEIRO,
Antdnia Motta de Castro Memoria. Catalogacao de recursos bibliograficos:
AACR2 em MARC 21. 3. ed. [Brasilia]: Ed. do autor, 2008. Disponivel em:
<http://www.amemoria.com.br/exemplos_figuras/mensagemdeodoro.jpg>. Acesso
em: 23 dez. 2008.

SANTIAGO, Paulo; KIS, Viktoria. Setting the stage: impact, trends and challenges of
tertiary education. In: SANTIAGO, Paulo et al. Tertiary education for the
knowledge society. Paris: OECD, 2008. v. 1, p. 29-66. Disponivel em:
<http://masetto.sourceoecd.org/vI=2697870/cl=20/nw=1/rpsv/cgi-
bin/fulltextew.pl?prpsv=/ij/oecdthemes/99980029/v2008n9/s1/p1l.idx>. Acesso em:
20 ago. 2008.

5.3 MANUAL, ROTEIRO, CATALOGO, GUIA

Para este tipo de material, a indicacdo da autoria deve ser feita como nos
exemplos anteriores. Caso nao se identifique o autor, a referéncia iniciara pelo titulo

do material.

Referéncia de material, com informacdes basicas:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.

BPR GUIA de remédios. 6. ed. Sao Paulo: Escala, 2003.

GUIA turistico e cultural do Parana: guide book. Curitiba: EGCT, 2003.

JUSTUS, Liana Marisa; BONK, Miriam Cornélia. Henrique de Curitiba: catalogo
tematico = thematic catalogue (1950-2001). Curitiba: Fundacao Cultural de Curitiba,
2002.

MUSEU DE ARTE CONTEMPORANEA (PR). Tradicdo/contradigdo: 3 de junho a 3
de agosto de 1986. Curitiba: Museu de Arte Contemporanea, 1986.
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Referéncia de material, com informagdes complementares:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Notas de traducao, ilustracao, etc. Edicao.
Local: Editora, ano. paginas. ISBN. (Colecao).

BPR GUIA de remédios. 6. ed. Sao Paulo: Escala, 2003. 636 p. ISBN 85-86460-09-
5.

GUIA turistico e cultural do Parand: guide book. 6. ed. Curitiba: EGCT, 2003. 755 p.
JUSTUS, Liana Marisa; BONK, Miriam Cornélia. Henrique de Curitiba: catalogo
tematico = thematic catalogue (1950-2001). Curitiba: Fundacao Cultural de Curitiba,
2002. 231 p. Texto também em inglés.

MUSEU DE ARTE CONTEMPORANEA (PR). Tradigdao/contradigdo: 3 de junho a 3
de agosto de 1986. Curitiba: Museu de Arte Contemporéanea, 1986. 154 p.

UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Catalogo 1980. Curitiba: Universidade
Catolica do Parand, 1980. 288 p.

Referéncia de material em meio eletrénico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Cidade: Editora, ano. Unidades e designacao
do suporte. Informagcdes complementares.

BOWERS & WILKINS. A sound experience. Worthing, West Sussex (England):
Bowers & Wilkins, [20087]. 1 DVD. (Bowers & Wilkins 800 series). Acompanha 1
folheto.

ROCKWELL INTERNATIONAL CORPORATION. Allen-Bradley and Rockwell
Software Catalogs on CD. [S.l.]: Rockwell Software, 2001. 1 CD-ROM.

Referéncia de material disponivel on-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Cidade: Editora, ano. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia més. ano.
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BACELAR, Jonildo. Guia geografico: parques de Curitiba. Curitiba: [s.n.], 2008.
Disponivel em: < http://www.curitiba-parana.net/parques.htm>. Acesso em: 26 dez.
2008.

CUORE DI CACAO CHOCOLATERIA. Chocolates: palets. Curitiba: Cuore di
Cacao, 2007. Disponivel em: <http://www.cuoredicacao.com.br/chocolates_br.html>.
Acesso em: 26 dez. 2008.

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA. Catalogo de cursos
2008: cursos superiores de graduacgao e pés-graduacao. Curitiba: Universidade
Tecnolégica Federal do Parana, 2008. Disponivel em:
<http://ead.utfpr.edu.br/catalogo/>. Acesso em: 26 dez. 2008.

5.4 TRABALHOS NAO-PUBLICADOS

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local. Ano. Nota de especificagao do trabalho.

LOPES, Adriano. Competéncias técnicas institucionais e demanda industrial
portadora de futuro. Curitiba. 2008. 8 f. Digitado. Projeto de dissertacao
apresentado ao Programa de Pés-graduacao em Tecnologia, Universidade
Tecnolégica Federal do Parana. Orientacdo: Décio Estevao do Nascimento. Co-
orientacdo: Faimara do Rocio Strauhs.

LOPES, Adriano. Inovacao de processo na negociacao de multas: uma
experiéncia no SIBI/PUCPR. Curitiba. 2008. 8 f. Digitado.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de
Bibliotecas. Relatério consolidado do exercicio de 2007. Curitiba. 2008. 5 f.

5.5 TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO, DISSERTACOES E TESES

Referéncia de material impresso:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Folhas. Tipo de documento (grau) —
vinculacdo académica, local, data da defesa.

ANZOLIN, Heloisa Helena. Universidade e conhecimento: biblioteca universitaria
como centro difusor na histéria e suas contribuicoes para a atuacao do professor
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como pesquisador e docente. 2008. 122 f. Dissertacdo (Mestrado em Educacéo) -
Pontificia Universidade Catdlica do Parana, Curitiba, 1996.

BESCOROVAINE, Juliana do Rocio; FREITAS, Maria Gorete de. Um estudo sobre
os sonhos e expectativas dos usuarios da politica habitacional no municipio
de Sao José dos Pinhais - Parana. 2004. 103 f. Trabalho de conclusao de curso
(Servico Social) - Pontificia Universidade Catélica do Parana, Curitiba, 2004.

KAPP, Luciane Aparecida. A questao dos erros no aprendizado da segunda
lingua. 2007. 56 [4] f. Trabalho de conclusao de curso (Especializagdo em Lingua
Inglesa: Metodologia de Ensino e Tradugao) - Pontificia Universidade Catdlica do
Parana, Curitiba, 2007.

RODRIGUEZ ANEZ, Ciro Romélio. Validacdo do questionario estilo de vida
fantastico e construcao de uma ferramenta para interpretar os resultados e
orientar programas de promocao de saude. 2004. 99 f. Tese (Professor titular) -
Pontificia Universidade Catdlica do Parand, Curitiba, 2004.

Referéncia de material em meio eletrénico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Folhas. Descrigéo do trabalho (grau) —
Universidade que foi apresentado, Cidade, Ano de apresentacgao.
Unidades e designacao do suporte.

LAPA, Katt Regina. Avaliacao de desempenho do reator anaerdobio em batelada
sequencial (ASBR), contendo biomassa imobilizada em pedra pome, para
tratamento de esgoto sanitario. 2003. 1 CD-ROM Dissertacao (Mestrado) -
Universidade de Sao Paulo, Escola de Engenharia de Sao Carlos, 2003.

LOPES, Adriano. Compartilhamento da informacao e do conhecimento em
bibliotecas especializadas. 2005. 112 f. 1 CD-ROM. Trabalho de conclusao de
curso (Especializacdo em Gestao do Conhecimento nas Organizagdes) Universidade
Tecnolégica Federal do Parana, Curitiba, 2005.

Referéncia de material disponivel on-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano. Folhas. Descricao do trabalho (grau) —
Universidade que foi apresentado, Cidade, Ano de apresentacgéo.
Disponivel em: <enderegco completo>. Acesso em: dia més. ano.

LITTIERE, Lucia Ferreira. A inclusao das pessoas com necessidades
educacionais especiais na biblioteca da PUCPR: um estudo de caso. 2005. 86 f.
Trabalho de concluséo de curso (Especializagdo em Gestao de Bibliotecas) -
Universidade do Estado de Santa Catarina, Florian6polis, 2005. Disponivel em:
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<http://www.pergamum.udesc.br/dados-bu/000000/000000000004/000004EA..pdf>.
Acesso em: 26 dez. 2008.

RAMOS, Neuza Aparecida. A utilizacao de tecnologia de informacao na
biblioteca: o caso da PUC-PR. 1996. 91 f. Dissertacao (Mestrado em educacao) —
Pontificia Universidade Catdlica do Parana, Curitiba, 1996. Disponivel
em:<www.biblioteca.pucpr.br/tede/tde _busca/arquivo.php?codArquivo=34>. Acesso
em: 16 jun. 2008.

5.6 DICIONARIO E ENCICLOPEDIA

Quando nédo houver a indicacdao de autoria da obra consultada, deve-se
realizar a entrada pelo titulo, com a primeira palavra significativa escrita em
maiusculo. Informacées complementares como paginacdo, ISBN, entre outros
poderao ser adicionadas a referéncia.

Referéncia no todo, impresso:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Informacoes
complementares.

ENCYCLOPEDIA of foods: a guide to healthy nutrition. San Diego, CA: Academic
Press, 2002.

FERREIRA, Aurélio Buarque Holanda. Aurélio século XXI: o dicionario da lingua
portuguesa. 3. ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

HOUAISS, Antoénio; VILLAR, Mauro de Salles; FRANCO, Francisco Manoel de Mello.
Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Objetiva, 2001. Ixxxiii,
2922 p. ISBN 85-7302-383-X.

JORGENSEN, Janice (Ed.). Encyclopedia of consumer brands. Detroit: St. James,
1994. 3 v.
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Referéncia no todo, em meio eletrbnico:

AUTOR. Titulo. Cidade: Editora, ano. Unidades e designacao do suporte.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio eletrénico. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, [199-]. 9 disquetes.

LUFT, Celso Pedro. Luft dicionario eletrénico. Sao Paulo: Atica, 1998. 1 CD-ROM.

KOOGAN, Abrahao; HOUAISS, Antonio. Enciclopédia e dicionario Koogan
Houaiss digital. Sado Paulo: Videolar Multimidia, [19987]. 5 CD-ROM.

Referéncia no todo, disponivel on-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més. ano.

DICIONARIO Cravo Albin da musica popular brasileira. Rio de Janeiro: Instituto
Cultural Cravo Albin, c2002. Disponivel em:
<http://www.dicionariompb.com.br/default.asp>. Acesso em: 21 jun. 2008.

MICHAELIS: moderno dicionéario da lingua portuguesa. [S&o Paulo]: Melhoramentos,

2007. Disponivel em: <http://michaelis.uol.com.br/moderno/portugues/index.php>.
Acesso em: 21 jun. 2008.

Verbete impresso:

VERBETE. In: AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. pagina
inicial e final.

CHOCOLATE. In: JONES, Bridget. Melhoramentos dicionario pratico de
culinaria. Sao Paulo: Melhoramentos, 1996. p. 60.

CORONELISMO. In: ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. 1977. v. 6, p. 2907-
2909.

SAUDADE. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Aurélio século XXI: o
dicionario da lingua portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999. p.
1822.

TROJAN® condoms. In: JORGENSEN, Janice (Ed.). Encyclopedia of consumer
brands. Detroit: St. James, 1994. v. 2, p. 547-550.
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Verbete em meio eletronico:

VERBETE. In: AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Unidades
fisicas e designacao do suporte.

EDUCACAO. In: LUFT, Celso Pedro. Dicionario eletronico Luft: dicionario da
lingua portuguesa, dicionario de regéncia verbal, dicionario de regéncia nominal.
S&o Paulo: Atica Multimidia, 1998. 1 CD-ROM.

SAUDADE. In: DICIONARIO de LIBRAS ilustrado. Sao Paulo: Imprensa Oficial,
2004. 1 CD-ROM.

Verbete disponivel on-line:

VERBETE. In: AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. Disponivel
em: <endere¢o completo>. Acesso em: dia més. ano.

BRAZIL. In: ENCYCLOP/ADIA Britannica. Chicago: Encyclopaedia Britannica, 2008.
Disponivel em:
<http://www.britannica.com/EBchecked/topic/78101/Brazil#tab=active~checked%2Cit
ems~checked&title=Brazil%20--%20Britannica%200n-line%20Encyclopedia>.
Acesso em: 21 jun. 2008.

CAETANO Veloso (Caetano Emanuel Viana Teles Veloso). In: DICIONARIO Cravo
Albin da musica popular brasileira. Rio de Janeiro: Instituto Cultural Cravo Albin,
c2002. Disponivel em: <http://www.dicionariompb.com.br/default.asp>. Acesso em:
21 jun. 2008.

CORRUIRA. In: MICHAELIS: moderno dicionario da lingua portuguesa. [Sdo Paulo]:
Melhoramentos, 2007. Disponivel em:
<http://michaelis.uol.com.br/moderno/portugues/index.php?lingua=portugues-
portugues&palavra=corruira&CP=45031&typeToSearchRadio=exactly&pagRadio=10
>. Acesso em: 21 jun. 2008.

5.7 LIVROS RELIGIOSOS

Documento religioso no todo, impresso:

TITULO: subtitulo. Notas de traducao, ilustragdo, etc. Edicdo. Local:
Editora, ano. paginas.
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BIBLIA sagrada. Tradugdo de Antonio Pereira de Figueiredo. Rio de Janeiro: Barsa,
1965. 285 p.

ALCORAO sagrado. Versao portuguesa diretamente do arabe por Samir El Hayek.
Sao Paulo: Tangara, 1975. 491 p.

O LIVRO de Mérmon: outro testamento de Jesus Cristo. Traducao original das

placas, para o inglés, por Joseph Smith Jr. Salt Lake City: A Igreja de Jesus Cristo
dos Santos dos Ultimos Dias, 1995. 221 p.

Documento religioso no todo, em meio eletrénico:

TITULO: subtitulo. Notas de tradugo, ilustragdo, etc. Ano. Local: Editora,
ano. Unidades fisicas e designacao do suporte.

BIBLIA sagrada: novo testamento. Narragdo: Cid Moreira. Sociedade Biblica
Trinitariana do Brasil, [199-]. 23 CD-ROM.

BIBLIA sagrada: traducdo ecuménica. Sao Paulo: Loyola, 1997. 1 CD-ROM.

Documento religioso no todo, disponivel on-line:

TITULO: subtitulo. Notas de tradugao, ilustracdo, etc. Ano. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia més. ano.

BIBLIA on-line: versao catdlica. 2008. Disponivel em: <http://www.bibliaon-
line.com.br/vc>. Acesso em: 30 jun. 2008.

O LIVRO de Mérmon: outro testamento de Jesus Cristo. c2006. Disponivel em:
<http://scriptures.lds.org/pt/bm/contents>. Acesso em: 30 jun. 2006.

Parte de documento religioso impresso:

TITULO da parte. In: TITULO: subtitulo. Notas de tradugao, ilustracao,
etc. Edicao. Local: Editora, ano. Capitulos, versiculos, pagina inicial e
final.
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GENESIS. In: BIBLIA sagrada. Tradugédo de Antdnio Pereira de Figueiredo. Rio de
Janeiro: Barsa, 1965. p. 1-41.

AS DADIVAS. In: ALCORAO sagrado. Versao portuguesa diretamente do arabe por
Samir El Hayek. Sao Paulo: Tangara, 1975. p. 89-105.

LIVRO de Jacbé. In: O LIVRO de Mérmon: outro testamento de Jesus Cristo.

Tradugéo original das placas, para o inglés, por Joseph Smith Jr. Salt Lake City: A
Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias, 1995. p. 133-154.

Parte de documento religioso em meio eletrénico:

TITULO da parte. In: TITULO: subtitulo. Notas de tradugao, ilustracao,
etc. Edicdo. Local: Editora, ano. Unidades fisicas e designagao do
suporte. Capitulos, versiculos, pagina inicial e final.

LIVRO dos Salmos. In: BIBLIA sagrada: traducdo ecuménica. Sdo Paulo: Loyola,
1997. 1 CD-ROM. Livro 4, versiculo 90-97.

Parte de documento religioso disponivel on-line:

TITULO da parte. In: TITULO: subtitulo. Notas de traducao, ilustragao,
etc. Ano. Unidades e designacéao do tipo de material. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia més. ano.

GENESIS. In: BIBLIA on-line: vers&o catélica. 2008. Disponivel em:
<http://www.bibliaon-line.com.br/vc>. Acesso em: 30 jun. 2008.

JACO. In: O LIVRO de Mérmon: outro testamento de Jesus Cristo. c2009. 1 arquivo
em MP3 (13 MB).Disponivel em: <http://www.lds.org/mp3/display/0,18692,5297-
68,00.html>. Acesso em: 02 jan. 2009.

5.8 ENCICLICAS E DOCUMENTOS PAPAIS

Para a elaboracédo das referéncias de enciclicas, deve-se efetuar a entrada
como autor entidade, ou seja, pela Igreja Catolica, seguida da identificagcao do Papa

que a decretou.
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Enciclicas e documentos papais impressos:

IGREJA CATOLICA. Papa (periodo do papado : nome do Papa). Titulo:
subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano. paginas. Notas.

IGREJA CATOLICA. Papa (1958-1963 : Jodo XXIIl). Carta enciclica Pacem in
terris: a paz dos povos. 8. ed. Rio de Janeiro: Vozes, 1984. 48 p. (Documentos
pontificios, 141).

IGREJA CATOLICA. Papa (1978-2005 : Jodo Paulo Il). Carta enciclica Evangelium
vitae: aos bispos, aos presbiteros e didconos, aos religiosos e religiosas, aos fiéis
leigos e a todas as pessoas de boa vontade sobre o valor e a inviolabilidade da vida
humana. Roma: Libreria Editrice Vaticana, [1995]. 197 p.

Enciclicas e documentos papais disponiveis on-line:

IGREJA CATOLICA. Papa (periodo do papado : nome do Papa). Titulo:
subtitulo. Local: Editora, ano. Disponivel em: <endere¢co completo>.
Acesso em: dia més. ano.

IGREJA CATOLICA. Papa (1978-2005 : Jodo Paulo Il). Carta enciclica Evangelium
vitae: aos bispos, aos presbiteros e didconos, aos religiosos e religiosas, aos fiéis
leigos e a todas as pessoas de boa vontade sobre o valor e a inviolabilidade da vida
humana. Roma: Libreria Editrice Vaticana, 1995. Disponivel em:
<http://www.vatican.va/holy_father/john_paul_ii/encyclicals/documents/hf_jp-
ii_enc_25031995 evangelium-vitae_po.html>. Acesso em: 30 jun. 2008.

IGREJA CATOLICA. Papa (2005- : Bento XVI). Carta apostélica sob forma de
motu proprio totius orbis com as novas disposicoes para as basilicas de Sao
Francisco e de Santa Maria dos Anjos em Assis. Roma: Libreria Editrice
Vaticana, 2005. Disponivel em:
<http://www.vatican.va/holy_father/benedict_xvi/apost_letters/documents/hf_ben-
xvi_apl_20051109_assisi_po.html>. Acesso em: 30 jun. 2008.
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5.9 FOTOGRAFIA

Quando nao houver um titulo, deve-se atribuir um ou utilizar a expressao
“sem titulo”, entre colchetes. Apds a especificacdo do suporte, podem ser

acrescentadas informagdes adicionais que melhor identifiquem o documento.

Fotografia impressa:

AUTOR. Titulo. Data. Especificagao do suporte. Notas.

AMARAL, Alexandre. Meninos do Vale [do Jequitinhonha]. 2002. 1 fotografia,
p&b, 15 x21 cm.

LOPES, Adriano. Biblioteca Central da PUCPR. 2007. 1 fotografia, color., 15 x 21
cm.

RODRIGUES, Maria Solange Pereira. Producao de involucro em acetato para
obras raras e especiais. 1 fotografia, color. 15 x 21 cm.

Fotografia em meio eletrénico:

AUTOR. Titulo. Data. Especificacao do suporte. Notas.

LOPES, Adriano. Vista parcial da Biblioteca Central da PUCPR. 2008. 1
fotografia, sépia.

RODRIGUES, Maria Solange Pereira. Entrega da placa ao colaborador destaque
2008 do SIBI/PUCPR. 2008. 1 fotografia, color.

Fotografia disponivel on-line:

AUTOR. Titulo. Data. Especificagdo do suporte. Notas.

BIM, Samuel Luiz. Cartao postal Curitiba. 2008. 1 fotografia. 500 x 375 pixels.
Disponivel em:
<http://farm4.static.flickr.com/3185/2693349252_a2a71dd00e.jpg?v=0:>. Acesso em:
22 jul. 2008.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de Bibliotecas. Normalizacao de trabalhos
técnico-cientificos. 2008. Disponivel em: <...>.



71

STRUCK, Mathieu. Memoérias de um estrangulador de loiras = memories of a
blond strangler. 2008. 1 fotografia. 500 x 500 pixels. Disponivel em:
<http://farm4.static.flickr.com/3289/3112435548_a829f012c¢5.jpg?v=0>. Acesso em:
02 jan. 2009.

5.10 CARTAO POSTAL

Considera-se como autor do cartdo postal, o fotégrafo. Quando néo houver
um titulo, deve-se atribuir um ou utilizar a expressao “sem titulo”, entre colchetes.
Apés a especificagao do suporte, podem ser acrescentadas informacoes adicionais,

gue melhor identifiguem o documento.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data. Especificacao do suporte.
Notas.

DREGRAY, Michel. Montreal: le vieux-port = the old port. Montréal (Québec): Juste
Pour Voir, [20027]. 1 cartdo postal, color. 11 x 15 cm.

MIRANDA, Anizio L. de. Curitiba: Opera de Arame. Curitiba: Mundial Postais, [200-].
1 cartdo postal, color., 11 x 15 cm.

SERUR YEDID, José. Pyramide du Louvre. Paris: J. Serur Yedid, 2006. 1 cartdao
postal, color., 11 x 15 cm.

5.11 CARTAO TELEFONICO

Quando nao houver um titulo, deve-se atribuir um ou utilizar a expressao
“sem titulo”, entre colchetes. Apds a especificacdo do suporte, podem ser
acrescentadas informagdes adicionais, que melhor identifiquem o documento.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local: Editora, Data. Unidades e especificacao
do suporte. Notas.
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MUDE o Brasil em um minuto: faga sua doagédo e uma empresa paga por vocé. [S.L]:
Casa da Moeda do Brasil, [20007]. 1 cartdo telefénico (30 créditos). (Série
Comunidade solidaria; Capacitacao solidaria).

ZIMMER, Cleiton Arnor. Secretaria eletrénica virtual: ndo tem hora nem lugar, é
ligar e acessar. [S.l.]: BrasilTelecom, 2002. 1 cartao telefénico (40 créditos).
Tecnologia CPqgD.

5.12 ENTREVISTAS

Entrevista publicada em meio impresso:

ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome do jornal/revista, local,
data, secdo, caderno ou parte, paginacao. Notas.

LIMA, Luiz Flavio Garcia de. Responsabilidade social pesa menos no consumo.
Gazeta do Povo, Curitiba, ano 90, n. 28722, p. 14, 25 jun. 2008. Entrevista
concedida a Viviane Favretto.

Entrevista publicada, disponivel em meio eletronico:

ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome do jornal/revista, local,
data, secéo, caderno ou parte do jornal, paginacao. Unidades e
designacao do suporte. Notas.

OLIVEIRA, Carmem. Carmem néo sabe se atua. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 31
dez. 1997, Esporte, p. 3. 1 CD-ROM. Entrevista concedida a Edgard Alves.

Entrevista publicada, disponivel on-line:

ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Nome do jornal/revista, local,
data, secéo, caderno ou parte, paginacao. Notas. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia més. ano.

MARKUN, Paulo. TV vive “surto” de resgate histérico. Entrevista concedida a José
Paulo Lanyi. Observatério da imprensa, ano 13, n. 492, 01 jul. 2008. Disponivel
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em: <http://www.observatoriodaimprensa.com.br/artigos.asp?cod=492TVQ001>.
Acesso em: 01 jul. 2008.

Entrevista nao publicada:

ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Local. Data. Notas.

LITTIERE, Lucia. Acessibilidade em bibliotecas universitarias. Curitiba, 30 jun.
2008. 6 f. Digitado. Entrevista concedida a Adriano Lopes.

5.13 DISCURSOS

Para os discursos disponiveis em meio eletrénico ou on-line, acrescenta-se as
informagcdes complementares a sua identificagdo, como nos exemplos apresentados

anteriormente.

Chefes de Estado:

JURISDICAO. Titulo do cargo (periodo de permanéncia no cargo : nome).
Titulo do discurso. Local: Editora, Data. Paginagao. Notas.

BRASIL. Presidente (1995-2002 : Fernando Henrique Cardoso). Discurso por
ocasiao de visita a Corte Internacional de Justica. Haia, 9 out. 2000. 3 f.
Disponivel em: <http:/ftp.unb.br/pub/UNB/ipr/rel/discpr/2000/2935.pdf>. Acesso em:
03 jan. 2009.

BRASIL. Presidente (2003- : Lula). Mensagem ao Congresso Nacional. Brasilia,

DF: Presidéncia da Republica, 2004. x, 249 p. (Documentos da Presidéncia da
Republica).

Autoridades eclesiasticas:

JURISDICAO RELIGIOSA. Titulo da autoridade (periodo de permanéncia
no cargo : nome). Titulo: subtitulo. Edicao. Local: Editora, ano. paginas.
Notas.
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IGREJA CATOLICA. Papa (1978-2005 : Jodo Paulo Il). A interpretacéo da biblia
na Igreja. Sdo Paulo: Paulinas, 1994. 162 p. (A voz do Papa, 134).

IGREJA CATOLICA. Papa (1978-2005 : Jodo Paulo Il). Discurso ao corpo
diplomatico acreditado junto da Santa Sé no encontro de intercambio dos
votos de ano novo. Cidade do Vaticano, 10 jan. 2005. Disponivel em:
<http://www.vatican.va/holy_father/john_paul_ii/speeches/2005/january/documents/hf
_jp-ii_spe_20050110_diplomatic-corps_po.html>. Acesso em: 30 jun. 2008.

5.14 NOTAS DE AULA

AUTOR. Titulo. Local, ano. Notas.

LOPES, Adriano. Redes socio-techo-econémicas e desenvolvimento regional.
Curitiba, 2008. Notas de aula da disciplina Tépicos especiais em desenvolvimento
regional, professor Décio Estevao do Nascimento, Programa de P6s-graduagéo em
Tecnologia, Universidade Tecnol6gica Federal do Parana.

5.15 CARTAS

Esta indicacdao deve ser utilizada para a elaboracdo de referéncia de cartas
ndo publicadas. Quando o documento houver sido publicado, devera ser
referenciado pelo tipo de documento, como por exemplo, livro com cartas de
personalidade ou publicacao periédica na qual se publicou uma carta para analise

do conteudo.

AUTOR. Titulo. Local. Data. Folhas. Notas de localizacao da carta.

LOPES, Adriano; LITTIERE, Lucia Ferreira. Participacao no Encontro Nacional de
Usuarios DosVox 2008. Curitiba, 15 set. 2008. 2 f. Secretaria da Biblioteca Central
da Pontificia Universidade Catélica do Parana.
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5.16 CORREIO ELETRONICO

As referéncias de mensagens enviadas por correio eletrénico devem figurar
apenas em notas de rodapé. Por possuirem “carater informal, interpessoal e
efémero, e desaparecerem rapidamente”, ndo se recomenda o seu uso como fonte
cientifica, devendo-se restringir a sua utilizacdo somente quando nao se dispuser de
nenhuma outra fonte para abordar o assunto (ASSOCIACAO..., 2002a, p. 13)

AUTOR. Titulo ou assunto da mensagem [tipo de mensagem].
Mensagem recebida por <correio eletrénico do receptor> em dia més ano.

DEGUCHI, Marlene da Silva Modesto. Curitibanos... [mensagem pessoal].
Mensagem recebida por <adriano.lopes@pucpr.br> em 04 dez. 2008.

5.17 LISTA DE DISCUSSAO

AUTOR. Titulo da lista. Designacéao do tipo de documento. Disponivel
em: <endere¢o completo>. Acesso em: dia més. ano.

LOPES, Adriano. Bibliotecarios — Parana. Lista de discussao. Disponivel em:
<http://groups.google.com.br/group/bibliotecarios-prb/about>. Acesso em: 04 dez.
2008.

5.18 BASES DE DADOS

Caso nao haja autor para a base de dados, a entrada devera ser feita pelo

titulo.

AUTOR. Titulo. Data. Disponivel em: <enderegco completo>. Acesso em:
dia més ano.
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CENTRO LATINO-AMERICANO E DO CARIBE DE INFORMAGAO EM CIENCIAS
DA SAUDE. Lilacs. [2009]. Disponivel em: <http://bases.bireme.br/cgi-
bin/wxislind.exe/iah/on-line/>. Acesso em: 03 jan. 2009.

5.19 PORTAIS, SITES E BLOGS

AUTOR. Titulo. Data. Disponivel em: <endere¢co completo>. Acesso em:
dia més ano.

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia. Portal inovacao. c2007. Disponivel
em: <http://www.portalinovacao.mct.gov.br/pi/>. Acesso em: 03 jan. 2009.

LOPES, Adriano. Formatacao de trabalhos académicos. 2008. Disponivel em:
<http://formatacaodetrabalhos.wordpress.com/>. Acesso em: 03 jan. 2009.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas. Portal da
Informacao. [2009]. Disponivel em: <http://www.portal.ufpr.br/>. Acesso em: 03 jan.
20009.

5.20 BULA DE REMEDIO

Opcionalmente, apds a indicacdo do nome comercial do medicamento,

podera ser apresentado também o seu nome genérico.

Impresso:

NOME COMERCIAL OU GENERICO: apresentagdo do medicamento.
Responsavel técnico. Local: Laboratério, ano. Unidades e designacgéao.

NEOSALDINA: drageas. Responsavel técnico: Wagner Moi. Jaguaritna: Nycomed
Pharma, 2008. 1 bula de remédio.

PROTOPIC: pomada. Responséavel técnico: Guilherme N. Ferreira. Rio de Janeiro,
RJ: Roche, 2007. 1 bula de remédio.
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On-line:

NOME COMERCIAL OU GENERICO: apresentacdo do medicamento.
Responsavel técnico. Local: Laboratério, ano. Unidades e designacgéao.
Disponivel em: <enderegco completo>. Acesso em: dia més ano.

ASPIRINA infantil/acido acetilsalicilico: comprimido. Responsavel técnico: Bruno
Lordéllo. Sao Paulo: Bayer, 2008. 1 bula de remédio. Disponivel em:
<http://www.bayerconsumer.com.br/html/Bulas_pdf/Aspirina%20Infantil%20bula%20
profissional.pdf>. Acesso em: 02 jan. 2009.

5.21 PERIODICOS (REVISTAS, JORNAIS, BOLETINS, ETC.)
Na indicagdo de periédico no todo, ndo se destaca o titulo, entretanto, estes
devem ser grafados, em sua totalidade, com letras maiusculas.

5.21.1 Periodico no todo

Impresso:

TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, Ano de inicio da publicagao, e
de encerramento, se houver. Periodicidade.

ESTUDOS DE BIOLOGIA = BIOLOGY STUDIES. Curitiba: Champagnat, 1978-.
Trimestral.

REVISTA DIALOGO EDUCACIONAL. Curitiba; Champagnat, 2000-. Trimestral.

Em meio eletrbnico:

TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, Ano de inicio da publicagao, e
de encerramento, se houver. Periodicidade. Unidades e designacéo do
suporte.
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CHEMICAL ABSTRACTS ON CD-ROM. [Columbus, Ohio,]: American Chemical
Society, 2001-.

On-line:

TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, Ano de inicio da publicagao, e
de encerramento, se houver. Periodicidade. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més ano.

REVISTA DIALOGO EDUCACIONAL. Curitiba: Champagnat, 2000-. Trimestral.
Disponivel em: < http://www2.pucpr.br/reol/index.php/dialogo>. Acesso em: 02 jan.
20009.

5.21.2 Parte de periédico

Impresso:

TITULO DO PERIODICO. Local, volume, nimero, data da publicacio.

ISTO E. S3o Paulo, n. 1335, maio 1995.

EXAME. Sao Paulo, v. 34, n. 12, jun. 2000.

Em meio eletrbnico:

TITULO DO PERIODICO. Local, volume, nimero, data da publicacéo.
Unidades e designacao do suporte.

CULT: REVISTA BRASILEIRA DE LITERATURA. S&o Paulo, n. 1-23, 1997-1999, 1
CD-ROM.

REVISTA DE DIREITO DA CONCORRENCIA. Brasilia, DF, n. 15, jul. 2007. 1 CD-
ROM.
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On-line:

TITULO DO PERIODICO. Local, volume, nimero, data da publicacéo.
Disponivel em: <enderegco completo> Acesso em: dia més ano.

REVISTA DE FILOSOFIA AURORA. Curitiba, v. 20, n. 27, jul./dez. 2008. Disponivel
em: <http://www2.pucpr.br/reol/index.php/RF?dd1=145>. Acesso em: 02 jan. 2009.

5.21.3 Artigos

Na referéncia de artigos de periédicos (revistas e jornais) o destaque deve ser
dado ao titulo do periddico e ndo ao titulo do artigo ou matéria.

Quando nao houver secao, caderno ou parte, a indicagdo da paginagao do
artigo ou matéria precede a data.

Impresso:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, volume, nimero,
paginas, data de publicacéo.

REYNAUD, Dalton Tadeu et al. Fungos isolados dos graos do café coffea arabica L.
- Rubiaceae variedade mundo novo. Estudos de Biologia, Curitiba, v. 25, n. 51, p.
49-54, abr./jun. 2003.

SORIANO, Sara Scheidt. A comunicagdo como estratégia empresarial. Psicologia
Argumento. Curitiba, v. 16, n. 23, p. 125-134, out. 1998.

VOSGERAU, Dilmeire Sant'/Anna Ramos. Por uma teoria da pedagogia. Revista
Dialogo Educacional, Curitiba, v. 5, n. 15, p. 141-142, maio/ago. 2005.

Em meio eletronico:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, volume, nimero,
data da publicacédo. Unidades e designacao do suporte.
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BARROS, Alfredo Carlos S. D. Mastalgia — alteracdes funcionais benignas das
mamas. Revista Brasileira de clinica e terapéutica, Sao Paulo, v. 28, n. 1, p. 10-
15, jan. 2002. 1 Disquete.

On-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Titulo do periédico, Local, volume, nimero,
ano. Disponivel em: <endere¢o>. Acesso em: dia més ano.

CASTRO, César Augusto; SOUZA, Maria Conceicao Pereira de. Pedagogia de
projeto na biblioteca escolar: proposta de um modelo para o processo da pesquisa
escolar. Perspectivas em ciéncia da informacao, Belo Horizonte, v. 13, n.1, jan.
2008. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-
99362008000100009&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 17 jun. 2008.

5.21.4 Matéria

Impressa:

AUTOR. Titulo da matéria. Titulo do periédico, Local, data, secéao,
caderno ou parte do periédico, paginas.

CORREA, Hudson. Assentados ajudam madeireiro ilegal na Amaz6nia, diz Minc.
Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 21 jun. 2008, p. A8.

LEITAO, Miriam. Energia do vento. Gazeta do Povo, Curitiba, 21 jun. 2008. Vida
publica, Economia, p. 25.

Em meio eletrbnico:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local, data, secao,
caderno ou parte do jornal, paginag¢do. Unidades e designagao do
suporte.

NUNES, Eunice. Campanha quer que Brasil aceite Corte Interamericana. Folha de
S. Paulo, Sao Paulo, 30 nov. 1996, Cotidiano, p. 3. 1 CD-ROM.
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On-line:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Titulo do periédico, Local, volume, nimero,
ano. Disponivel em: <endere¢o>. Acesso em: dia més ano.

GALINDO, Rogério Waldrigues. Cidade dividida. Gazeta do Povo, Curitiba, 07 jun.
2008. Disponivel em:
<http://portal.rpc.com.br/gazetadopovo/colunistas/conteudo.phtmi?tl=1&id=773884&ti
t=Cidade-dividida>. Acesso em: 17 jun. 2008.

YANO, Célio. Curitiba tem madrugada mais fria dos ultimos quatro anos. Gazeta do
Povo, Curitiba, 17 jun. 2008. Disponivel em:
<http://portal.rpc.com.br/gazetadopovo/vidaecidadania/conteudo.phtml?tl=1&id=7772
85&tit=Curitiba-tem-madrugada-mais-fria-dos-ultimos-quatro-anos>. Acesso em: 17
jun. 2008.

5.22 GIBI

Referéncia de gibi no todo:

TITULO DO GIBI. Local: Editora, Ano de inicio da publicagdo, e de
encerramento, se houver. Periodicidade.

CASCAO. Sao Paulo: Panini Comics, 2006-. Mensal.

Numero especifico de gibi:

TITULO DO GIBI. Local, volume, nlimero, data da publicagao.

CASCAO. Sao Paulo: Panini Comics, n. 17, maio 2008.
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Parte de gibi:

AUTOR. Titulo. In: Titulo do gibi, Local, volume, numero, pagina inicial e
final, data da publicagao.

SOUSA, Mauricio de. Que bode é esse? Cascao, Sao Paulo, n. 17, p. 3-26, maio
2008.

5.23 EVENTOS NO TODO

Entra sob esta categoria, o conjunto de documentos reunidos como produto
final do evento tais como: anais, atas, proceedings, resumos, entre outras
denominagdes. Na indicacdo do titulo, ndo ha necessidade de repetir o nome do
evento, podendo indicar-se apenas o termo Anais, ou outro adotado, seguido de

reticéncias (Anais...).

Eventos no todo, impresso:

NOME DO EVENTO, namero (se houver)., ano, Local. Titulo... Local:
Editora, data de publicagéo.

ENCONTRO SUL-BRASILEIRO DE ESTUDANTES DE DIREITO, 6., 2001,
Londrina. Programa... Londrina: UEL, 2001.

Eventos no todo, em meio eletrénico:

NOME DO EVENTO, nimero., ano, Local. Titulo... Local: Editora, ano.
Meio eletrbnico.

REUNIAO ANUAL DA SBPC, 51., 1999. Anais... Porto Alegre: Sociedade Brasileira
para o Progresso da Ciéncia, 1999. 1 CD-ROM.
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Eventos no todo, on-line:

NOME DO EVENTO, namero., ano, Local. Titulo... Local: Editora, ano.
Disponivel em: <endereco completo>. Acesso em: dia més ano.

CONGRESSO BRASILEIRO DE VITICULTURA E ENOLOGIA, 5., 20083. Anais...
Bento Gongalves: Embrapa Uva e Vinho, 2003. Disponivel em:
<http://www.cnpuv.embrapa.br/publica/anais/cbve10/cbve10-inicial.pdf>. Acesso em:
17 jun. 2008.

5.24 TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO

Trabalho apresentado em evento, impresso:

AUTOR. Titulo. In: NOME DO EVENTO, ndmero., ano, local. Titulo.
Local: Editora, ano. pagina inicial e final.

LOPES, Adriano; STRAUHS, Faimara do Rocio. Information and knowledge sharing
in specialized libraries. In: CONGRESSO MUNDIAL DE INFORMACAO EM SAUDE
E BIBLIOTECAS, 9., 2005, Salvador. Programa... Salvador: Bireme/OPAS/OMS,
2005.

FERNANDES, Carlos et al. Avaliacao de processos de automacao de bibliotecas

universitarias. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS. 6.
1990, Belém. Anais... Belém: MEC/SESU-PNUB, 1990. v. 1, p. 14-16.

Trabalho apresentado em evento, em meio eletronico:

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero., ano,
Cidade. Anais... Cidade: Editora, ano. Unidades e meio eletrbnico.

ANZOLIN, Heloisa Helena. Abertura de biblioteca universitaria aos domingos: o caso
da Biblioteca Central da Pontificia Universidade Catélica do Parana. In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 15., 2008, Sao Paulo, SP.
Anais.... Sao Paulo: Unicamp : USP : UNESP, 2008. 1 pen-drive.

MAFFRA, Cristina de Queiroz Telles et al. A analise de movime,ntos de massa como
subsidio a gestdo ambiental, em estudos do IG-SMA. In: SIMPOSIO BRASILEIRO
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DE CARTOGRAFIA GEOTECNICA, 3., 1998, Florianépolis. Anais... Florianépolis:
ABGE, 1998. 1 CD-ROM.

Trabalho apresentado em evento, disponivel on-line:

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero., ano, Local.
Anais... Local: Editora, ano. Disponivel em: <endereco completo>.
Acesso em: dia més. ano.

CHUNG, Fabiola Granato; LIMA, Marta Maria Vieira de. Educagao ambiental com
énfase na preservagéo dos recursos hidricos no municipio de Campos do Jordao —
SP. In: SEMINARIO DE RECURSOS HIDRICOS DA BACIA HIDROGRAFICA DO
PARAIBA DO SUL: O EUCALIPTO E O CICLO HIDROLOGICO, 1., 2007, Taubaté.
Anais... Taubaté: IPABHI, 2007. Disponivel em:
<http://www.agro.unitau.br/serhidro/doc/pdfs/131-137.pdf>. Acesso em: 17 jun. 2008.

RICHARDT, Nadia Ficht; SCHIAVON, Sandra Helena. Producéo cientifica: estudo
realizado na Biblioteca Setorial do Hospital Universitario Cajuru e Campus Toledo da
Pontifica Universidade Catdlica do Parana. In: SEMINARIO NACIONAL DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 15., 2008, Sao Paulo, SP. Anais.... Sdo Paulo:
Unicamp : USP: UNESP, 2008. Disponivel em:
<http://www.sbu.unicamp.br/snbu2008/anais/site/pdfs/2576.pdf>. Acesso em: 02 jan.
2009.

5.25 PATENTE

Os elementos obrigatérios para este tipo de referéncia sdo: entidade,
responsavel, autor, titulo, numero da patente e data de registro. O direito de
exploragao do invento pode ser de marca, patentes e desenhos.

ENTIDADE. AUTOR. Titulo. Niumero da patente. Data da concessao do
registro.

ASSOCIACAO PARANAENSE DE CULTURA. Pontificia Universidade Catélica do
Parana. Processo n. 821061240. 10 jul. 2001, 10 jul. 2011.

ASSOCIAQAO PARANAENSE DE CULTURA. Pergamum. Processo n. 824637780.
24 abr. 2007, 24 abr. 2017.
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BOTICA COMERCIAL FARMACEUTICA. Israel Henrique S. Feferman; Cesar
Antonio Veiga. Uso do alcool vinico em produtos de higiene, cosméticos e
perfumes. Pl0402260-2, 15 jun. 2004.

Para registros de patente disponiveis on-line, acrescenta-se o0 endereco

completo e a data de acesso.

5.26 NORMAS TECNICAS

Normas publicadas em papel:

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: subtitulo. Local, ano.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informacéo e
documentacéo: projeto de pesquisa: apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

Normas disponiveis em meio eletrénico:

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: subtitulo. Local, ano. Unidades fisicas
e designacao do suporte.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5471: condutores
elétricos. Rio de Janeiro, 2002. 10 p. 1 CD-ROM.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5474: eletrotécnica e
eletrénica : terminologia. Rio de Janeiro, 2002. 4 p. 1 CD-ROM.

Normas disponiveis on-line:

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: subtitulo. Local, ano. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia més. ano.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informagéo e
documentacéao: projeto de pesquisa: apresentacao. Rio de Janeiro, 2002. Disponivel
em: <http://www.abntnet.com.br/fidetail.aspx?FontelD=14136>. Acesso em: 12 jan.
2009.

5.27 LEGISLACAO

Os elementos essenciais sdo: jurisdicao, titulo, numeracéo, data e dados da
publicacdo. Quando tratar-se da Constituicdo e de suas emendas, acrescenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de sua promulgacao, entre parénteses, entre a
indicacao da jurisdicao e o titulo.

5.27.1 Lei

Impresso:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicaco.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n. 57, de 18 de dezembro de
2008. Acrescenta artigo ao Ato das Disposi¢coes Constitucionais Transitérias para
convalidar os atos de criacdo, fusdo, incorporacdo e desmembramento de
Municipios. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, edicao extra, p. 1, 18 dez. 2008.

PARANA. Constituicao (1989). Constituicdo do Estado do Parana. 3. ed. rev e
atual. Curitiba: JM, 1997.

Em meio eletrbnico:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicac&o.

BRASIL. Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002. In: RETROSPECTIVA 2002: os
melhores momentos do mundo juridico em 2002. Sao Paulo: Saraiva, 2003. 1 CD-
ROM.
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Disponivel on-line:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicacdo (quando houver).
Disponivel em: <endereco completo>. Acesso em: dia, més, ano.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n. 57, de 18 de dezembro de
2008. Acrescenta artigo ao Ato das Disposi¢coes Constitucionais Transitérias para
convalidar os atos de criacdo, fusdo, incorporacdo e desmembramento de
Municipios. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, edicao extra, p. 1, 18 dez. 2008.
Disponivel em:
<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicac/emendas/emc/emc57.htm>.
Acesso em: 29 dez. 2008.

5.27.2 Decreto

Impresso:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicac&o.

BRASIL. Decreto n. 6.721, de 29 de dezembro de 2008. Promulga o Convénio para
a Criacao do Centro de Cooperacao Regional para a Educacéao de Adultos na
América Latina e no Caribe - CREFAL, assinado na Cidade do México, em 19 de
outubro de 1990. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, p. 49, 31 dez. 2008.

Meio eletronico:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicac&o.

BRASIL. Decreto n. 4.946 de 31/12/2003. Altera, revoga e acrescenta dispositivos
ao Decreto n? 3.945(1), de 28 de setembro de 2001, que regulamenta a Medida
Provisoria n® 2.186-16(2), de 23 de agosto de 2001. LEX: coletanea de legislacao,
legislacao federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 68, n. 1/12, jan/dez. 2004. 1 CD-ROM.
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Disponivel on-line:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicacdo. Disponivel em:
<endereco completo>. Acesso em: dia, més, ano.

BRASIL. Decreto n. 6.721, de 29 de dezembro de 2008. Promulga o Convénio para
a Criacao do Centro de Cooperacao Regional para a Educacéao de Adultos na
América Latina e no Caribe - CREFAL, assinado na Cidade do México, em 19 de
outubro de 1990. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, p. 49, 31 dez. 2008.
Disponivel em: <https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2008/decreto/d6721.htm>. Acesso em: 02 jan. 2009.

5.27.3 Medida provisoria

Impressa:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicacéo.

BRASIL. Medida proviséria n. 446, de 07 de novembro 2008. Dispde sobre a
certificagdo das entidades beneficentes de assisténcia social, regula os
procedimentos de isencao de contribuigcdes para a seguridade social, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, p. 2, 10 nov. 2008.

Em meio eletrbnico:

JURISDICAO. Titulo. Ementa. Fonte da publicacéo.

BRASIL. Medida proviséria 70 de 01/10/2002. Dispde sobre a participacéo de capital
estrangeiro nas empresas jornalisticas e de radiodifusao sonora e de sons e
imagens, conforme o § 4° do art. 222 da Constituig&o, altera os arts. 38 e 64 da Lei
n®4.117, de 27 de agosto de 1962, o § 3° do art. 12 do Decreto-Lei n? 236, de 28 de
fevereiro de 1967, e da outras providéncias. In: RETROSPECTIVA 2002: os
melhores momentos do mundo juridico em 2002. Sao Paulo: Saraiva, 2003. 1 CD-
ROM.
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Disponivel on-line:

JURISDICAO. Titulo: subtitulo. Ementa. Fonte da publicagdo. Disponivel
em: <enderego completo>. Acesso em: dia, més, ano.

BRASIL. Medida proviséria n. 446, de 07 de novembro 2008. Dispde sobre a
certificacdo das entidades beneficentes de assisténcia social, regula os
procedimentos de isencao de contribuigcdes para a seguridade social, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, p. 2, 10 nov. 2008. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Mpv/446.htm

5.27.4 Portaria

Quando a portaria houver sido estabelecida por agéncias ou 6érgaos
semelhantes, a indicacdo da autoria sera pelo nome desta e nao pela jurisdicéo,
indicando-se esta entre paréntesis. Ex: Biblioteca Nacional (Brasil), Agéncia

Nacional de Petréleo (Brasil), Agéncia Nacional de Aguas (Brasil).

Impressa:

JURISDICAO. Orgdo. Titulo. Ementa. Fonte da publicagdo.

BRASIL. Ministério da Educagéo. Portaria n. 157, de 14 de janeiro de 2005. Define a
criagdo das comissdes de enquadramento do Plano de Carreira das IFES. Diario
Oficial da Uniao, Brasilia, DF, n. 12, 10 nov. 2005.

Em meio eletronico:

JURISDICAO. Orgédo. Titulo. Ementa. Fonte da publicagéo.

AGENCIA NACIONAL DE PETROLEO (BRASIL). Portaria ANP n. 41(1) de
13/03/2001(A). Dispde sobre a regulamentacao do exercicio da atividade de
distribuicao de solventes e revoga a Portaria n® 757(2), de 24 de agosto de 1990.
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LEX: coletanea de legislacao, legislacao federal e marginalia, Sao Paulo, v. 68, n.
1/12, jan/dez. 2004. 1 CD-ROM.

BRASIL. Ministério da Educacgéo. Portaria ME n. 1.690 de 08/06/2004. Incumbe ao
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE a responsabilidade pela
gestao de todos os programas e projetos do MEC financiados com recursos externo.
LEX: coletanea de legislacao, legislacao federal e marginalia, Sao Paulo, v. 68, n.
1/12, jan/dez. 2004. 1 CD-ROM.

On-line:

JURISDICAO. Orgéo. Titulo. Ementa. Fonte da publicacéo (Se houver).
Disponivel em: <enderegco completo>. Acesso em: dia més ano.

BRASIL. Ministério da Educagéo. Portaria n. 157, de 14 de janeiro de 2005. Define a
criagdo das comissdes de enquadramento do Plano de Carreira das IFES. Diario
Oficial da Uniao, Brasilia, DF, n. 12, 10 nov. 2005.
<http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/canalcggp/portarias/pt15705.pdf>. Acesso em:
02 jan. 2009.

5.28 JURISPRUDENCIA

A jurisprudéncia compreende sumulas, enunciados, acérddos, sentengas e
demais decisfes judiciais. A referéncia deve ser feita de acordo com o tipo de

publicacao (livro, periddico), impressa ou em formato eletrénico.

JURISDICAO. Orgéo judiciario. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e
namero. Partes envolvidas (se houver). Relator, local, data. Fonte da
publicagéo.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual civil e administrativo. Acao civil
publica — dano ao patriménio publico. Recurso especial n. 506.511 — MG (2003.
0023562-8). Recorrente: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais. Recorrido:
Salvino de Oliveira Libério. Relator: Ministro Luiz Fux, Brasilia, 25 nov. 2003. LEX:
jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica e Tribunais Regionais Federais, Sao
Paulo, v. 16, n. 173/184, jan./dez. 2004. 1 CD-ROM.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula 608. No crime de estupro, praticado
mediante violéncia real, a agdo penal é publica incondicionada. In: BRASIL.
Supremo Tribunal Federal. Regimento interno e sumula do Supremo Tribunal
Federal. Sao Paulo: Atlas, 1996. p. 141.

PARANA. Tribunal de Contas. Consulta. Possibilidade da Secretaria de Estado da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior em conceder bolsa auxilio a professores para
o desempenho de orientacao e coordenacao do Programa de Desenvolvimento
Educacional. Acordao n. 547/08 — Tribunal Pleno. Entidade: Secretaria de Estado da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior. Interessado: Mauricio Requiao de Mello e
Silva. Relator: Conselheiro Heinz Georg Herwig, Curitiba, 24 abr. 2008. Revista do
Tribunal de Contas — Estado do Parana, Curitiba, v. 38, n. 165, jul. 2008, p. 69-73,
jul.-set. 2008.

5.27.4 Regimento de tribunais

Impresso:

JURISDICAO. Orgdo. Titulo. Fonte da publicacéo.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Regimento interno e sumula do Supremo
Tribunal Federal. Sao Paulo: Atlas, 1996.

PARANA. Corregedoria-Geral da Justica. Cédigo de normas da Corregedoria-
Geral da Justica. Curitiba: Imprensa Oficial do Estado do Parana, 2005. 5083 f.

Em meio eletrbnico:

JURISDICAO. Orgdo. Titulo. Fonte da publicacéo.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Regimento interno. In: D’'URSO, Luiz Flavio
Borges. Coletanea da legislacao criminal brasileira. Sao Paulo: J. B. Data, 1997.

On-line:

JURISDICAO. Orgdo. Titulo. Ano. Disponivel em: <endereco completo>.
Acesso em: dia més ano.
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BRASIL. Tribunal Regional Federal (4. Regido). Regimento interno do Tribunal
Regional Federal da 42 Regiao: atualizado até o assento regimental n® 54/2008.

2008. 66 f. Disponivel em:
<http://www.trf4.jus.br/trf4/upload/arquivos/leg_reg_interno/AR54-
VersaoRlIconsolidada.pdf>. Acesso em 10 jan. 2009.

5.30 SLIDE DE POWER-POINT

Em meio eletronico:

AUTOR. Titulo. Local. Data. Numero de slides. Notas complementares.

LOPES, Adriano; LITTIERE, Lucia Ferreira. Nova interface de pesquisa do
SIBI/PUCPR. Curitiba. 23 maio 2008. 71 slides. Apresentagdo em Power-point.

On-line:

AUTOR. Titulo. Data. Numero de slides. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més ano. Notas complementares.

ARAUJO, Valderez. Coordenacdo de Promocéo a Saude da Mulher, Crianca e
Adolescente. 2003. 35 slides. Disponivel em:
<http://www.saude.pb.gov.br/web_data/Materno.ppt>. Acesso em: 16 jun. 2008.
Apresentacdao em Power-point.

5.31 TRANSPARENCIAS

Transparéncias néo publicadas:

AUTOR. Titulo. Data. Numero de slides ou transparéncias. Notas.

RICHARDT, Nadia Ficht. Historia da PUCPR Campus Toledo. 2003. 12
transparéncias.
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Transparéncias publicadas:

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Namero de slides ou transparéncias.
Notas.

TORTORA, Gerard J.; FUNKE, Berdell R.; CASE, Christine L. Transparency
acetates for microbiology: an introduction. 6" ed. Menlo Park:
Benjamin/Cummings, ¢1998. 220 transparéncias, color.

5.32 IMAGEM EM MOVIMENTO (VIDEOCASSETE, DVD, BLU-RAY, VIDEO ON-
LINE)

Informagdes basicas:

TITULO. Diretor, produtor. Local: Editora, data. Especificacdo do suporte
em unidades fisicas.

BATMAN begins. Direcao: Christopher Nolan. [S.l.]: Warner, 2005. 1 Blu-ray.

VELHAS paredes de pedra e cal, ruinas no tempo. Direcdo, roteiro e producdo: Rose
Moraes, Silvio Cordeiro. Sdo Paulo: VIDEOFAU USP, 2000. 1 videocassete.

Quando necessario, podem ser acrescentadas informacoes adicionais.

TITULO. Diretor, produtor. Local: Editora, data. Especificacdo do suporte
em unidades fisicas. Informacdes adicionais.

IRON man. Diregéo: Jon Favrou. Elenco: Robert Downey Jr., Terrence Howard, Jeff
Bridges, Gwyneth Paltrow, Leslie Bibb. [S.l.]: Paramount, 2008. 1 Blu-ray (126 min).
Edicao especial de colecionador.

LAVOURA arcaica. Direcéo, roteiro e producéo: Luiz Fernando Carvalho. Musica:
Marco Anténio Guimaraes. Fotografia: Walter Carvalho. Dire¢do de arte: Yurika
Yamasaki. Figurino: Beth Filipecki. Elenco: Selton Mello, Raul Cortez, Juliana
Carneiro da Cunha, Caio Blat, Leda Samara Antunes, Denise Del Vecchio, Renata
Rizek, Simone Spoladore, Christiana Kalache, Ménica Nassif. [S.|.]: Europa Filmes,
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2007. 2 DVDs (171 min), NTSC, son., color., 4 % pol. Acompanha 1 livreto (58 p. :il.;
14 cm). Baseado na obra de Radauan Nassar.

O SEGREDO de brokeback mountain. Diregdo: Ang Lee. Roteiro: Larry McMurtry,
Diana Ossana. Produgéao: Diana Ossana, James Schamus. Produtores executivos:
William Pohlad, Larry McMurtry, Michael Costigan, Michael Hausman. Co-producao:
Scott Ferguson. Direcao de fotografia: Rodrigo Prieto. Direcao de arte: Judy Becker.
Montagem: Geraldini Peroni, Dylan Tichenor. Masica: Gustavo Santaolalla.
Supervisor musical: Kathy Nelson. Figurino: Marit Allen. Casting: Avy Kaufman.
Intérpretes: Heath Ledger, Jake Gyllenhaal, Anne Hathanaway, Michelle Willians.
[S.L]: Europa Filmes, 2006. 1 DVD (134 min), widescreen anamérfico, color.
Baseado no conto Brokeback mountain, de Annie Proulx.

Imagem em movimento disponivel on-line:

TITULO. Diretor, produtor, etc. Data. Notas. Disponivel em: <endereco
completo>. Acesso em: dia més ano.

A AIDS na minha vida. BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em
Saude. Programa DST-AIDS. [Brasilia, DF: Ministério da Saude, 2008]. 1 video
(00h06°21”). (Histéria de todos nés). Disponivel em:
<http://www.aids.gov.br/mediacenter/videos/07_aids_na_minha_vida.bmp>. Acesso
em: 02 jan. 2009.

BIBLIOTECARIO - biblioteconomia — Ciéncia da Informagdo. Reportagem: Cicero
Brito. 2007. 1 video (0h10°29”). Disponivel em:
<http://www.youtube.com/watch?v=zmk650D56ps>. Acesso em: 02 jan. 2009.

5.33 PARTITURA

Impressa:

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, data. Especificagao.
Instrumento a que se destina.

RAFFY, Louis. La lyre sacrée: recueil de pieces. Paris: Procure Générale de
Musique Religieuse, [19--]. 1 partitura (60 p.). Orgao.
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Disponivel on-line:

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, data. Especificagao.
Instrumento a que se destina. Disponivel em: <endereco completo>.
Acesso em: dia més ano.

JOBIM, Tom; MORAES, Vinicius de. A felicidade. [19--]. 1 partitura. Disponivel em:
<http://www.ethosbrasil.com/parts/Brasil/a_felicidade.pdf>. Acesso em: 30 jun. 2008.

5.34 DOCUMENTO SONORO

Inclui disco, disco laser (CD, DVD), cassete, entre outros.

Documento sonoro no todo:

Compositor ou intérprete. Titulo. Local: Gravadora, data. Especificagao
do suporte em unidades fisicas.

JOAO Paulo Il no Parana. [Curitiba: Radio Estadual do Parana], 1980. 2 discos
SONoros.

MATOGROSSO, Ney; PEDRO LUIS E A PAREDE. Vagabundo. [S.|.]: Som Livre :
Universal Music, 2004. 1 CD-ROM.

MELLO, Edmée Brandi de Souza; MORAES NETO, Jerénimo Rodrigues de.
Educacao da voz falada. Rio de Janeiro: Atheneu, 1984. 1 cassete sonoro.

NOGUEIRA, Emmerson. Versao acustica. [S.l.]: Sony BMG, [2001]. 1 CD-ROM.

Quando necessario, podem ser acrescentadas informacoes adicionais.

Compositor ou intérprete. Titulo. Local: Gravadora, data. Especificagao
do suporte em unidades fisicas (duragéo).

MATOGROSSO, Ney; PEDRO LUIS E A PAREDE. Vagabundo. Producao:
Universal Music. Direcao de produgéo: Jodo Mério Linhares, Carlos Martau. Direcao
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musical: Ney Matogrosso, Pedro Luis e a Parede. Direcao artistica: Max Pierre.
Gerente artistico: Ricardo Moreira. [S.l.]: Som Livre : Universal Music, 2004. 1 CD-
ROM (58:12 min). Acompanha 1 folheto com letras das musicas.

MELLO, Edmée Brandi de Souza; MORAES NETO, Jerénimo Rodrigues de.
Educacao da voz falada. Rio de Janeiro: Atheneu, 1984. 1 cassete sonoro (60 min),
3 1/3 rpm. Acompanha 2 livros de exercicios.

MOVIMENTO atuacao Paiol. Produgéao, dire¢cdo musical: Roberto Nascimento.
Coordenacao geral: Marinho Gallera. Capa: Marcos Bento. Curitiba: Paiol, 1976. 1
disco sonoro, estéreo/mono.

NOGUEIRA, Emmerson. Versao acustica. Producdao: Emmerson Nogueira. [S.L.]:

Sony BMG, [2001]. 1 CD-ROM. Acompanha 1 folheto com letras cifradas das
musicas.

Documento sonoro em parte (inclui partes e faixas de documentos sonoros):

Compositor ou intérprete da faixa. Titulo. In: Compositor ou intérprete do
todo. Titulo. Local: Gravadora, data. Especificacdo do suporte em
unidades fisicas.

ASSUMPGCAO, Itamar; ESPINDOLA, Alzira; SALLES, Paulo. Finalmente. In:
MATOGROSSO, Ney; PEDRO LUIS E A PAREDE. Vagabundo. [S.l.]: Som Livre :
Universal Music, 2004. 1 CD. Faixa 13 (05:02).

IGREJA CATOLICA. Papa (1978-2005 : Jodo Paulo Il). Pronunciamento do Papa no
estadio Couto Pereira. In: JOAO Paulo Il no Parana. [Curitiba: Radio Estadual do
Parana], 1980. 2 discos sonoros. Disco 1, lado A, faixa 1.

SARAIVA, Anténio. Vagabundo. In: MATOGROSSO, Ney; PEDRO LUIS E A
PAREDE. Vagabundo. Producao: Universal Music. Direcao de producao: Joao
Mario Linhares, Carlos Martau. Dire¢cdo musical: Ney Matogrosso, Pedro Luis e a
Parede. Direcao artistica: Max Pierre. Gerente artistico: Ricardo Moreira. [S.l.]: Som
Livre : Universal Music, 2004. 1 CD. Faixa 7 (04:14). Acompanha 1 folheto com
letras das musicas.

5.35 OBJETOS TRIDIMENSIONAIS

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representagdes (fésseis,
esqueletos, objetos de museu, animais empalhados, monumentos, entre outros).
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Elementos essenciais: autor (quando for possivel identificar o criador artistico
do objeto), titulo (quando nao houver, atribui-se uma denominagédo ou a indicacao
Sem titulo, entre colchetes), data e especificacdo do objeto. Cano nao seja possivel
identificar a autoria, a entrada devera ser feita pelo titulo do material.

AUTORIA. Titulo. Data. Especificagao do objeto.

BIC. Caneta esferografica. [200-]. 1 caneta. 15 cm.
CERAMICA marajoara. [199-]. 1 vaso. 71 cm.

MARCELINO Champagnat. 1943. 1 escultura variavel.

5.36 LAPIDE

Pedra ou placa com inscrigao:

AUTORIA. Inscricao. Local: Data. Especificacao do objeto. Notas
(inclusive indicativa da localizac&o).

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Homenagem a memoria
da Professora Maria Léda Vieira. “Cada ato generoso € um degrau acima em
direcdo do céu.” (Henry Ward Beecher). A PUCPR agradece a significativa
generosidade da doagéo feita com amor a esta Biblioteca. Curitiba, novembro de
2006. 1 placa em metal. Pavimento térreo da Biblioteca Central da Pontificia
Universidade Catdlica do Parana.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Inauguracéo da
Biblioteca Central. “A sabedoria edificou para si uma morada.” (PROVERBIOS,
9,1). Grao-Chanceler Dom Pedro Fedalto. Presidente da Sociedade Paranaense de
Cultura Dario Bortolini. Reitor Euro Brandao. Curitiba, 18 fev. 1994. 1 placa em
metal. Entrada da Biblioteca Central da Pontificia Universidade Catdlica do Parana.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA. Sistema Integrado de
Bibliotecas. Adriano Lopes: colaborador destaque 2008. “O trabalho é o amor
tornado visivel” (Kahlil Gibran). Nosso agradecimento pela sua dedicacao e
desempenho ao longo deste ano. Curitiba, 17 dez. 2008. 1 placa em acrilico, color.
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Laje tumular:

INSCRICAO TUMULAR. Data. Especificacdo do objeto. Nota indicativa da
localizagao (Cemitério, quadra, rua, tumulo, cidade, estado).

MARIA DA CONCEICAO BUENO. *08/12/1954 *29/01/1893. Cemitério Sao
Francisco de Paula [Cemitério Municipal de Curitiba], timulo n. 3.903, Curitiba,
Parana.

5.37 EMBALAGEM

AUTOR. Titulo. Local, Data. Especificagao do objeto.

CUORE DI CACAQO. Palets: delicados quadradinhos de ganache [de chocolate] com
sabores surpreendentes. Curitiba, [20087]. 1 embalagem para 25 unidades, p&b.

KRAFT FOODS DO BRASIL. Chocooky: [biscoito] sabor baunilha, com gotas sabor
de chocolate. [20087]. 1 embalagem, color.

NESTLE. Prestigio. Cacapava, SP, [20087?]. 1 embalagem, color.
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6 ELABORAGAO DE ARTIGO CIENTIFICO

O *“artigo cientifico é parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2003, p. 2).

As citacdes e referéncias contidas nos artigos devem seguir as orientacoes da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas, ou as normas definidas pela revista a
qual o trabalho sera submetido.

Aos artigos utilizados para conclusdo de curso de graduacgao, especializacao
e para trabalhos de sala entre outros, sugere-se acrescentar uma capa e folha de
rosto para melhor identificar o trabalho e em seguida o artigo propriamente dito,
como é mostrado neste capitulo.

E importante ressaltar que quando se deseja enviar artigos para publicagdo
em algum periddico deve-se verificar as normas do mesmo, pois pode haver

diferencas entre as normas definidas pela ABNT e as utilizadas pelos periodicos.

6.1 APRESENTACAO

Um artigo pode ser de revisao ou original (que relata experiéncia de pesquisa,
estudo de caso etc.). A fonte utilizada para textos é 12 podendo ser Times New
Roman ou Atrial, conforme Associacado Brasileira de Normas Técnicas (2005). Para
as notas de rodapé e citagdes longas a letra deve ser em tamanho 10. Citagdes
longas também devem se apresentadas neste tamanho, com o devido recuo de 4
cm.

A estrutura é constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.
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6.2 PRE-TEXTUAIS

Os elementos que fazem parte dos pré-textuais sao:

a) titulo, e subtitulo (se houver): devem estar na pagina de abertura do artigo
separados por dois pontos;

b) autor(es): nome(s) do(s) autor(es) acompanhado de um breve curriculo na
nota de rodapé;

c) resumo na lingua do texto: elemento obrigatério, ndo deve ultrapassar 250
palavras, constituido de uma seqiiéncia de frases concisas e objetivas;

d) palavras-chave: devem estar logo abaixo do resumo, antecedidas da

expressao palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas com

ponto.
Exemplo
Artigo Cientifico —»  Titulo do artigo,
centralizado.
Nadia Ficht Richag
Nome(s) do(s) autor(es)
Resumo

Esse topico demonstrara como se estrutura um
artigo cientifico. Deve-se lembrar que alguns
periddicos possuem suas proprias normas
editoriais de apresentagdo, e que, portanto,
deve-se segui-las para a submissdao de
trabalhos.

@ Palavras que representam o
contetdo do texto.

Palavras-chave: Artigo cientifico. Normalizacao.

*  Bibliotecaria — PUCPR Campus Maringa, Breve
Especialista em Planejamento e Gerenciamento curriculo do(s)
Estratégico. E-mail: nadia.ficht@pucpr.br autor(s)
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6.3 TEXTUAIS

Os elementos textuais de um artigo s@o a introducdo, o desenvolvimento e a
concluséo.

a) introducéo: parte inicial do artigo que deve conter a delimitacdo do assunto
e 0s objetivos da pesquisa;

b) desenvolvimento: parte mais importante do artigo, deve conter a exposicao
do assunto tratado. Pode der dividido em secdes e subsecoes;

c) conclusdo: parte em que se apresentam as conclusées correspondentes
aos objetivos e hipéteses propostos.

As citacdes, numeracao progressiva, ilustracoes, tabelas e referéncias devem

ser apresentadas conforme as normas apresentadas nos capitulos anteriores.

6.4 POS-TEXTUAIS

Os elementos po6s-textuais de um artigo sao:

a) titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira: separados por dois
pontos, deve preceder o resumo em lingua estrangeira;

b) resumo em lingua estrangeira: versao do resumo em outro idioma para
divulgagéo internacional, deve conter as mesmas caracteristicas do resumo;

c) palavras-chave em lingua estrangeira: igual as palavras-chave, mas em
outro idioma;

d) notas explicativas: a numeracdo deve ser feita em algarismos indo-
arabicos, deve ser Unica para todo o artigo;

e) referéncias: devem ser elaboradas conforme a NBR 6023 ou a norma
adotada pelo periddico;

f) glossario: elemento opcional, elaborado em ordem alfabética;

g) apéndice e anexo: elementos opcionais sao indicados por letras

maiulsculas consecutivas, travessao e seus titulos.
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7 PROJETO DE PESQUISA

As estruturas que compdem um projeto de pesquisa sdo: elementos pré-

textuais, textuais e elementos pds-textuais.
7.1 PRE-TEXTUAIS

Esses elementos sempre serdo os mesmos, e sao obrigatérios.
Os elementos pré-textuais sao:

a) capa;

b) folha de rosto;

c) folha de aprovacao;

d) resumo;

e) listas (ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas);

f) sumario.

Para todos esses elementos devem ser observadas as orientagbes aqui

apresentadas para os trabalhos académicos.
7.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Nos elementos textuais pode haver variagdes, dependo do curso ou enfoque
do projeto. Alguns podem ter os itens material e métodos, equipamentos, resultados,
ou seja, a parte textual deve ser adequada a necessidade do autor do trabalho e sua
area basica de formacao.

Os elementos textuais sdo compostos por:

a) introducéo;

b) problema e justificativa;
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c) objetivos;
d) referencial tedrico;
e) metodologia;

f) cronograma.
7.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos po6s-textuais sdo aqueles que finalizam o trabalho.
Os elementos po6s-textuais sao:
a) referéncias (obrigatorio);
b) glossario (opcional);
c) apéndice (opcional);
)

d) anexo (opcional).
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