CHECK LIST PARA DOCUMENTAÇÃO E PROCEDIMENTOS DE CONTRATOS

CORRESPONDENTE CAIXA
· PROJETO ARQUITETÔNICO – ASSINADO PELO RESPONSÁVEL TÉCNICO (RT) E PELO CLIENTE.
PROJETO ENVIADO EM DWG OU PDF. (E-MAIL) (VERIFICAR ÁREA QUADRADA, PLANTA DE SITUAÇÃO, ENDEREÇO DO IMÓVEL,  IDENTIFICAÇÃO E DADOS DO PROPRIETÁRIO);
· PFUI ENVIADA EM EXCEL (E-MAIL)
· CERTIDÃO NEGATIVA DO IMÓVEL – CARTÓRIO:
 - COMPLETA (R$98,37) 
 - ATUALIZADA (R$23,87)
*Para assinatura do contrato é exigido a Certidão Negativa de Débitos COMPLETA.
*Somente para a análise pode ser a Atualizada.
· PFUI – ASSINADA PELO CLIENTE EM TODAS AS FOLHAS E TAMBÉM PELO RT.
· DOCUMENTOS DO RT. (CÓPIA DA CARTEIRINHA DO CREA/ CAU E IDENTIDADE/ CNH)
· [bookmark: _GoBack]DECLARAÇÃO DO DONO DO TERRENO. 
LICENCA P/ CONSTRUIR – ALVARÁ DE CONSTRUÇÃO - PREFEITURA

REQUERIMENTO COM AS INDICAÇÕES (PEGAR MODELO NA SUA PREFEITURA)
TAXA DE PROTOCOLO CALCULADA NO BALCÃO DA SEPLAN (PREFEITURA)
MATRÍCULA DO INSS P/ ÁREA ACIMA 70M² OBTER NA RECEITA FEDERAL (TIRA PELO SITE DA RECEITA FEDERAL- SE JÁ HOUVER OUTRA MATRICULA, TIRAR PESSOALMENTE NA AGÊNCIA COM PROCURAÇÃO DO PROPRIETÁRIO) 
CERTIDÃO DA MATRÍCULA DO IMÓVEL A SER CONSTRUÍDO EM NOME DO REQUERENTE EXPEDIDA EM ATÉ 180 DIAS (TIRAR CERTIDÃO ATUALIZADA NO CARTÓRIO.
CÓPIA DE IDENTIDADE E CPF DO REQUERENTE E DO RESPONSÁVEL TÉCNICO
TERMO DE RESPONSABILIDADE (VER MODELO NA SUA PREFEITURA)
ANOTAÇÃO RESPONSABILIDADE TÉCNICA-ART OU REGISTRO DE RESPONSABILIDADE TÉCNICA-RRT, DE TODOS OS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS COM A OBRA (SITE DO CREA).
FICHA CONSULTA PRÉVEA PARA EDIFICAÇÕES (SITE DA PREFEITURA)
PROJETO ARQUITETÔNICO BÁSICO COM SOLUÇÃO DE ABASTECIMENTO DE ÁGUA E ESGOTAMENTO SANITÁRIO (VERIFICAR QUANTAS CÓPIAS SÃO NECESSÁRIO
CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS MUNICIPAIS (TIRAR PELO SITE, QUANDO NÃO HOUVER DÉBITOS)
APRESENTAR CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS DE TODOS OS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS COM A OBRA, BEM COMO DO CÔNJUGE DO REQUERENTE

ITBI - PREFEITURA
REQUERIMENTO COM AS INDICAÇÕES (VER MODELO NA SUA PREFEITURA)
TAXA DE ITBI – (TAXA ADMINISTRATIVA-R$ 23,11)
CONTRATO DA CAIXA ECONOMICA FEDERAL (CLIENTE + CAIXA + DONO DO LOTE)
CÓPIA DE IDENTIDADE E CPF DO REQUERENTE E DO RESPONSÁVEL TÉCNICO
CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS MUNICIPAIS (TIRAR PELO SITE, QUANDO NÃO HOUVER DÉBITOS)

HABITE-SE
Documentos
REQUERIMENTO COM AS INDICAÇÕES (VER MODELO NA SUA PREFEITURA)
TAXA DE PROTOCOLO CALCULADA NA PREFEITURA. (VARIA DE OBRA PARA OBRA)
DECLARAÇÃO DE HABITE-SE
CERTIDÃO DA MATRÍCULA DO IMÓVEL A SER CONSTRUÍDO EM NOME DO REQUERENTE EXPEDIDA EM ATÉ 180 DIAS (TIRAR CERTIDÃO ATUALIZADA NO CARTÓRIO)
CÓPIA DE IDENTIDADE E CPF DO REQUERENTE E DO RESPONSÁVEL TÉCNICO
CÓPIA DO ALVARÁ DA CONSTRUÇÃO
CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS MUNICIPAIS (TIRAR PELO SITE, QUANDO NÃO HOUVER DÉBITOS)
CERTIDÃO DE AVERBAÇÃO
· REQUERIMENTO COM AS INDICAÇÕES (VER MODELO NA SUA PREFEITURA OU CARTÓRIO)
· TAXA DE CERTIDÃO DE AVERBAÇÃO – (TAXA ADMINISTRATIVA-R$ 23,11)
CÓPIA DE IDENTIDADE E CPF DO REQUERENTE E DO RESPONSÁVEL TÉCNICO 
CÓPIA DO HABITE-SE
CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS MUNICIPAIS (TIRAR PELO SITE, QUANDO NÃO HOUVER DÉBITOS)




