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O o4
Formatando Celulas

Capitulo 4 - Formatando Células

Na aula passada montamos nossa tabela de produtos de supermercado:

G13 - F2
A B C D E F

1

2

3

Valor Valor

4 Produto Quantidade Unitario Total

3 Arroz 3 15 45
6 Leite 10 2,98 29,8
7 Macarrio 2 3,5 7
8 Café 4 4,98 19,92
9
10 Total 101,72

1

17

Porém as informagdes monetarias néo estdo formatadas de acordo, com o "R$" ou duas casas decimais. Selecionamos, entdo,
as células com essas informacGes. Para as com os valores unitarios e totais basta arrastarmos a selecdo. Para juntarmos a elas

o "Total" utilizamos a tecla Ctrl:

E10 - 5 =SOMA(ES5;E6;ET:ES)
A B C D E F
1
2
3
Valor Valor
4 Produto Quantidade Unitdrio Total
5 Arroz 3 15 45
6 Leite 10 2,98 29,8
7 Macarrdo 2 3,5 7
8 Café 4 4,98 19,92
g
10 Total

1
12

Para formatamos os ntimeros na opcio "Formato de Nimero de Contabilizacio" na guia "PAGINA INICIAL":
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FLBIITe]  PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAD EXIBICAD

&D a")Recor‘tar Calibri -1 - A A == = ’?/' %’QuebrarTextoAutomaticamente Contabil -
By Copiar - .
Covlar ¥ Pincel de Formatagio N I 5~ - & A === &= =] Mesclar e Centralizar ~ B 05 o0 58 8 (_FEDIT’EEE:FJ
Area de Transferéncia F] Fonte ] Alinhamento ] RS PDrtugué%(Brasil]
S Inglés (Estados Unidos)
E10 - 5 =SOMA(ES5;E6;E7;E8)
€ Eura (€123)
A B C D E F G H ! J K | Mais Formatos 'Contabil'...
1
2
3
Valor Valor
4 Produto Quantidade Unitdric Total
5 Arroz 3 R$1500 RS 45,00
6 Leite 10| R 2,98 RS 29,80
7 Macarrdo 2/ RS 3,50 RS 7,00
8 Café 4 RS 4,98 RS 19,92
g
10 Total

e
B 3 Recortar Calibri <l A
ER Copiar -

Colar - - - - =E=E=

- ~ Pincel de Formatagdo NI s & 4 - - =

Area de Transferéncia F} Fonte [F]
Q17 - 2
A B C D E F
1
2 Relagdo de Compras
3
Valor Valor

Produto Quantidade

4 Unitario Total

5 Arroz 3 RS 15,00 RS 45,00
& Leite 10 RS 2,98 RS 29,80
7 Macarrdo 2 RS 3,50 RS 7,00
8 Café 4 RS 4,98 RS 19,92
9

10 Total RS 101,72
1

12

Perceba a opcio destacada. Ela serve para alinharmos o texto verticalmente e foi o que fizemos para os titulos das colunas,

deixando-os centralizados.
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