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 06

Classi�cação

Continuaremos usando nossa planilha de contratos da aula passada:

Agora nossa necessidade é

Reorganizar o relatório deixando os clientes em ordem alfabética.

Antes de aprendermos como organizar a planilha, selecionemos a coluna com os valores dos contratos.
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Perceba que aparecem algumas informações importantes nessa barra inferior, a Barra de Status. Aqui podemos ver quantas

linhas foram selecionadas e, como são valores numéricos, a soma e a média destes.

Ordenemos, então, a lista em ordem alfabética dos nomes dos clientes. Na guia "DADOS", clicamos na opção "Classi�car de A

a Z" com alguma célula de nome selecionada:

Perceba que agora as linhas estão organizadas, todas as informações acompanham:

Tal opção também serve para organizar números, do menor para o maior e vice-versa, sendo que do menor para o maior é a

opção "A a Z" e do maior para o menor é "Z a A":

Múltiplas classi�cações

Agora temos outra necessidade:
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Deixar os nomes das cidades em ordem alfabética, deixando os valores para cada uma em ordem crescente.

Poderíamos começar organizando pela ordem alfabética, do mesmo modo que já vimos:

Porém agora, para cada cidade, precisamos organizar os valores e se usarmos a mesma técnica, perderemos a ordem das

cidades.

Uma solução é organizar primeiramente por valor e depois aplicar a classi�cação por nome:

Agora conseguimos o que queríamos. Porém, nossa necessidade pode mudar e teremos todo um retrabalho de reorganizar a

planilha. Para isso existe a opção "Classi�car" que nos permite escolher níveis de classi�cação:

Queremos, então, as cidades em ordem alfabética (primeiro nível) e, dentro delas, os valores em ordem crescente (segundo

nível). Para adicionar níveis basta clicar no botão:

Cuidado! Às vezes, ao escolhermos alguma opção de classi�cação ou �ltro, mais de uma célula pode estar selecionada. O

Excel, então, mostrará uma mensagem perguntando se tal seleção deve ou não ser expandida para que a sua

classi�cação também seja.

Se escolhermos para ser expandida, tudo ocorrerá como já vimos. Se não a ordem de classi�cação será aplicada apenas nas

células selecionadas, o que sem dúvida irá estragar nosso relatório.


