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> o1
Tabelas dinamicas

Transcricdo

Muitas vezes é necessario analisar uma série de dados. Até aqui, ja vimos alguns recursos que podem ajudar neste tipo de
tarefa, como por exemplo os filtros. Porém, aprenderemos um novo recurso, as tabelas dinamicas (ou Pivotables, em inglés),

que podem ser muito uteis quando precisamos fazer cruzamento de informagdes e também podem ser utilizadas com filtros.

Utilizaremos como exemplo, a planilha de segurados apresentada abaixo, que possui o nome do segurado, o plano,

quantidade de dependentes e o valor.
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6 Alessandra Paula Siqueira Nacional 189,50 0
7 Ana Tavares o Nacional 189,50 2
8 Bianca Silva Rezende Nacional 189,30 1
9 Daniel Geraldo de Lucca Nacional 189,50 0
10 Eudimar Alves Sarrilho Nacional 189,50 3
11 Flavio de Oliveira Nacional 189,50 1
12 Hamilton Mara Serralheiro Nacional 189,50 0
13 Juliana Moura Castro Nacional 189,50 1
14 Marcelo Acacio Ramalho Nacional 189,50 1
15 Nilson de Céassia Teixeira Nacional 189,50 1
16 Rita Godoi Brasil Nacional 189,50 2
17 Soraia Caetano da Silva Nacional 189,50 1
18 Adriano Paula Lopes Cardoso  Simples 85,00 0
19 Ana Lincoln Simples 85,00 1
20 Antonio Marcelo Santana Simples 85,00 0
21 Clayton Faria Lopes Simples 85,00 0

Para inserir a tabela dindmica, precisamos ir ao menu inserir -> tabela dinamica . Lembrando que, deve-se clicar na

planilha de dados ou selecionar toda a area de dados para que o Excel consiga identifica-la.
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18 |Adriano Paula Lopes Cardoso  Simples 85,00 0
19 |Ana Lincoln Simples 85,00 1
20 [Antonio Marcelo Santana Simples 85,00 a
21 |Clayton Faria Lopes Simples 85,00 0
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Dentre as opcoes, selecionaremos que a tabela dindmica seja inserida na mesma planilha e selecionaremos o local na

planilha atual com um porém. Nao vamos selecionar o local nas primeiras linhas, porque pode haver alguns problemas com

a area de filtro. Por isso, recomendamos que selecione a linha 5 ou 6 como neste caso. Clique em OK.
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Tabela Faze
Dindmica~ L@ Configuragdes do Campe g
Campo Ativo
5 a
6 189,5 0
7 189,50 2
8 189,50 1
9 189,50 0
10| 189,50 3
11, 189,50 1
12 189,50 0
13 189,50 1
14 189,50 1
15 189,50 1
16 189,50 2
17 189,50 1
18 85,00 0
19 85,00 1
20 85,00 0
21 85,00 0
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Para criar um relatério, escolha campos na lista de
campos da Tabela Dlnarm:a
]

Campos da Tabela ... ™ %

Escolha os campos para adicionar
ao relatonio:

o -
Segurado

Plano

ValorPessoa

QuantidadeDependentes

MAIS TABELAS...

Arraste o campos entre as dreas abaixo:

Y FLTROS I COLUNAS

Na imagem acima, vemos a area da tabela dindmica, uma nova se¢do de campos da tabela a direita e algumas opc¢des no

menu principal, uma aba de analise e outra de Design. Estas opcdes aparecem e desaparecem clicando dentro e fora da area

da tabela dindmica.

A tabela de dados precisa conter os titulos para que o Excel relacione as informac6es com os campos da tabela dindmica.

Caso o menu lateral de campo da tabela ndo seja exibido, basta acessar a aba de analise e utilizar a opcdo Mostrar -> Lista

de campos .

Vamos verificar o que acontece com a tabela dindmica ao clicarmos nos campos do menu lateral. Ao clicarmos em

Segurado , teremos o campo segurado na area de Linha e entdo, os segurados serdo dispostos um abaixo do outro.

Rétulos de Linha

Adelino Eloi da Siva
Adriano Paula Lopes Cardoso
Alessandra Paula Siqueira
Alessandro Moraes Olowics
Amos Ricardo Lira @ Silva
Ana Lincoln

Ana Tavares

André Antunes de Souza
André Priscila Hennichs
Antonio Marcelo Santana
Bianca Silva Rezende
Carla Sanches Lopes

Célio Rodnigues

Clayton Faria Lopes

Daniel Geraldo de Lucca

Campos da Tabela ... ¥ %

Escolha os campos para adicionar

ao relatério

ValorPessoa

o -

QuantidadeDependentes

MAIS TABELAS...

Arraste o5 campos entre as dreas abaixo:

Y FLTROS | W coLunas
= LINHAS E VALORES
Seguradge -

&
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Com Segurados ainda selecionado, selecionaremos o campo Plano . Este campo também vai para a drea de linha, e cada

pessoa da listagem terd seu plano exposto logo abaixo de seu nome.

G H J s
Campos da Tabela ... ¥ %
Escolha os campos para adicionar 8 ~
ao relatério
v Segurado
v Plano
Rétulos de Linha 1 ~ ValorPessoa -
— Adelino Eloi da Silva E}C}uantidade[}epmdentu
Enfermaria MA|S TABELAS...
= Adriano Paula Lopes Cardoso
Simples
= Alessandra Paula Siqueira Arraste o5 campos entre as dreas abaixo:
Nacional Y FLTROS Il COLUNAS
= Alessandro Moraes Olovics
Top
= Amos Ricardo Lira e Silva
Enfermaria
= Ana Lincoln = LINHAS E VALORES
Simples Segurado o
= Ana Tavares Plano -
Macional

= André Antupes de Souza

Se clicarmos no campo Valor , por ser numeérico, acessaremos o grupo de Valores e serd apresentado um somatdrio do

valor por pessoa - caso haja mais de um segurado com o mesmo nome, os valores relacionados a este serdo somados.

G H -
| Campos da Tabela ... ~ X
Escolha os campos para adicionar
ao relatério -
¥ Segurado
v Plano
Rétulos de Linha - Soma de ValorPessoa /' ValorPessoa
| — Adelino Eloi da Silva 1 92 QuantidadeDependentes
Enfermaria C} 92 MA|S TABELAS...
= Adriano Paula Lopes Cardoso 85
Simples 85
= Alessandra Paula Siqueira 189,5 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
Naclone! 109.5 Y FLTROS ll COLUNAS
= Alessandro Moraes Olovics 290
Top 290
— Amos Ricardo Lira e Silva 92
Enfermaria 92
=Ana Lincoln 85 = LINHAS I VALORES
Simples 85 Segurado i Soma de Valo... ¥
= Ana Tavares 189,5 Plana s
Nacional 1895
= André Antunes de Souza 92 —

Se removermos 0 campo Segurado , teremos a listagem dos planos nas linhas com os valores por pessoa somados.
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G H |

Jd_ [4]

Rotulos de Linha - Soma de ValorPessoa

Enfermaria 1196
Nacional 2274
Simples 1105
Top 80
Total Geral 8055

E caso marquemos o campo Quantidade de Dependentes , teremos o numero de dependentes somados por plano.

Campos da Tabela ... %

Escolha os campos para adicionar o~
ao relatério:

Segurado
v Plano
v ValorPessoa
. QuantidadeDependentes

MAISSEEI.AS...

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

Y FLTROS i COLUNAS
= LINHAS I VALORES
| Plano v Soma de Valo... ¥

G H J -
Campos da Tabela ... ™%
Escolha os campos para adicionar T
ao relatério:
Segurado
v Plano
Rotulos de Linha ~ Soma de ValorPessoa  Soma de QuantidadeDependentes v ValorPessoa
Enfermania I 119.51 37 !ﬁww -
Nacional 2274 13 MAIS TABELAS..,
Simples 1105 6
Top 3480 19
Total Geral 8055 75 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
Y FILTROS Nl COLUNAS
£ Valores v
= LINHAS T VALORES
| Plano - Soma de Valo... ¥
| Soma de Qua... ¥ |

Agora, deixaremos ativos apenas os campos de
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G H I -
Campos da Tabela ... ¥ %
. ) Escolha o5 campos para adicionar | gy
Rétulos de Linha - Soma de ValorPessoa ao relatério
+ Enfermaria 1196 7 Segurado
+ Nacional 2274 7 Plano
|+ Simples | 1105 7 ValorPessoa
=Top 3480 QuantidadeDependentes
Alessandro Moraes Olovics 290 MAIS TABELAS...
André Priscila Hennchs 290
Carla Sanches Lopes . 290
Daniela Rodrigues 290 Arraste o5 campos entre as dreas abaixo:
o o o _ - Y ALTROS Il COLUNAS
Francisco Stankiawcius Rubiales 290
Jéssika do Carmo Alves 290
Kanna Cecilia Antunes de Souza 290
Maria Colanery Rei 290 |
Patricia Pires Lopes 290 = LINHAS E VALORES
Roberto Barbosa Ramos 290 Plano ¥ Soma de Valo.. =
Thiago Ramos Taipina 290 Segurado ol
Total Geral 8055

Perceba que agora, no grupo de linhas, o campo Plano vem antes do campo Segurado , fazendo com que a tabela dinamica
agrupe os dados por plano. Podendo cada grupo ser "colapsado" (encolhido) ou ndo. Mostra também os valores por pessoa e o

somatorio por plano.

Perceba também que o campo Rétulo de Linha tem um marcador de auto filtro, que nos permite selecionar quais planos
devem ser exibidos ou ndo. Lembre-se que vocé pode também aplicar esquemas de cores na tabela dinamica, acessando o

menu "Design" e entdo, deixar a tabela estilizada.

Na aba "Design", também é possivel mover para o fim ou para o comeco de cada grupo - e até mesmo remover os subtotais
apresentados para cada plano. E possivel ainda formatar como as linhas serfo exibidas. Para configurar os subtotais, veja na

aba Design aopcdo Subtotais .

Vocé pode também escolher o Layout de como os dados s@o agrupados e apresentados. Inserir linhas em branco apés cada
grupo ou nio, e também mudar a prioridade de organizagdo dos dados alternando nos grupos de campos quais campos
devem ser considerados o primeiro e o ultimo. Estas simples op¢des das tabelas dindmicas geram uma infinidade de
possibilidades de combinagdes. Recomendamos que explore bastante este recurso de organizacdo da tabela dinamica para

ficar familiarizado e obter a melhor combinagdo de configuragdo de apresentacgdo dos relatdrios.
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