Cowceito
*Software de apresentacdo do LibreOffice.
> Semelhante, a0 MS-Powerpoint

Observacoes

Area de Trabalho

* Formato de arquivos:
«odp p/ apresentacaos Visualizagcdo Normal:
~0tp p/ modelos de apresentacao. e\lisualizacdo principal p/ trabalhar com slides individuais.

\_

«Compativel com os formatos do Powerpoint
(pps, ppt e pptx).
eCapaz de exportar em: HTML, XHTML, SWF,

BMP, EMF, EPS, GIF, JPEG, PNG, SVG, TIFF, * Mostra titulos de tdpicos, \istas de marcadores e \istas
WMF e PDF. numeradas p/ cada slide no formato estrutura de tépico.

Painel de Slides (—’_ ' W‘ Pfess de. texto padrdo s3o nostrados

Visualizacdo de Estrutura de Tépicos:
*Contém todos os slides da apresentacdo em sua sequén-
cia numerada.

Visualizacdo de Notas:

Contém imagens em miniaturas dos slides da *Adiciona notas para um slide (ndo s3o vistas pelo

apresentagao (na ordem em que serdo mostra- plblico durante a apresentacdo).

dos, a menos que o usuério altere a ordem). qurq Lﬂtevq(
*Permite realizar varias operagdes com um ou -

mais slides simuttaneamente. Seres Vistizataolde: Polteio

*Propriedades * Serve p/ configurar o \ayout do slide p/ impressdo

«Transicio de Stdes folreto

* Novo slide eTransicdo de slide eAnimac3o S5 pode ser

*Duploar slide  +Ocuitar slide “Sides Mestres |, dberta una

eExcluir slide oCortar *Estilos secdo de o Apresenta todas as miniaturas de s\ide.

o Renomear slide o Copiar eGalerias cada vez

e Layout de slide oColar eNavegador J
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Arquivo

M _F\lovo

Abrir arquivo remoto...

4" f\j 13

Documentos recentes
Fechar

T

Modelos
& Assistentes

Recarregar

Versoes...

Salvar arquivo remoto...

& {0 @

Salvar uma cépia...
Salvar tudo

Exportar...
Exportar como PDF...

= 0

Enviar

Visualizar no navegador web

B dh @

Configurar impressora...

Assinaturas digitais

Ié_ Propriedades...

Abrir... Cirl+0

v

Salvar Ctrl+S

Salvar como...  Ctrl+Shift+S

Imprimir... Ctrl+P

& Sairdo LibreOffice  Ctrl+Q

Mpress

Editar

€)  Desfazer: Editar texto de Quadro de texto ‘Clique p..' Ctrl+Z

Refazer Crl+Y
Cortar k Cirl+X
Copiar Ctrl+C
= Colar Cirl+V
Colar egpecial »
D Selecionar tudo Ctri+A
Localizar... Crl+F
‘f':‘q Localizar e substituir... Ctri+H
Duplicar... Shift+F3
" Pontos )]

» Pontos de colagem
Hiperlink...
Campos.
L‘IV’\CLI 0S5 para arquivos externos...

Mapa de imagem

ki

Objeto »

Modo de edicdo Ctrl+Shift+M

Exibir

lusevir

0 050 @ 88w i CH

VB L XD

)

Normal S
Estrutura de tépicos
Notas

Organizador de slides
Slide mestre

Slide mestre de notas
Slide mestre de folhetos

Interface do usuario
Barras de ferramentas

Barra de status

Réguas Ctrl+ Shift+R

Painel de slides

Barra de abas de visualizacdo
Grade e linhas guias

Guias de alinhamento

Cor/Escala de cinzas

Anotacgoes

Barra lateral Ctrl+F5

Leiaute de slide
Transigdg de slides

Animacdo

Estilos F11

Galeria

Navegador Ctrl+Shift+F5

Zoom

Eigura.. [

Audio ou video...

] ¥

Multimidia »
I Grafico..
Objeto »
[ ] Forma .
4 TJabela...

D, Guia de alinhamento...

A Caixa de texto F2
|| Apotagio Ctrl+Alt+C
55 Quadro flutuante..,

¥ Fontwork...

5 Hiperlink... Ctri+K

Caractere especial...

Marca de formatacdo »

E{t Numero do slide

= Campo »
] Cabegalho e rodapé...

Controle de formulario »
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Formatar

i st >

i =5 >

‘-

LMy O

|

-
o

[

Texto »
Espacamento >
Alinhar >
Listas »
Estilos »

Limpar formatacao direta Ctrl+Shift+M

Paragrafo...

Marcadores e numeragdes...

Tabela »
Figura »
Objeto e forma »
Sombra

Animagdo

Interagdo...

Nomeg...

Descrigdo...

Alinhar »
Dispor »
Inverter »
Girar

Distribuicdo...

Agrupar »
Converter »

Apre

iT

T
7

\

1 ol ¢

wl

Iniciar no primeiro slide [
Iniciar do slide atual

Cronometrar

Apresentagao de slides personalizada...

Configuragdes da apresentagao de slides...

sentacdo de Sli

Shift+F5

des

mp

Ajuda

@ Ajuda do LibreOffice F1
[3° Oqueéisto?

Guias do usuario

@ Obter ajuda on-line

(=7 Enviar comentarios
Reiniciar no modo seguro...

Participar
[ Doagdo ao projeto LibreOffice

Informagdes sobre a licenga
Verificar atualizagdes...

Sobre o LibreOffice

eSS

Ferramentas

s

b

J

Ortografia... (S F7
Verificagdo ortografica automatica Shift+F7
Dicionério de sinénimos... Ctrl+F7
Idioma »

Opc¢des da autocorre¢do..,

Substituir cores

Player de midia
Formularios »
Compactar apresentacao...

Macros »
Filtros XML...

Gerenciador de extensdes... Ctri+Alt+E
Personalizar...

Alt+F12

Opgaes...

bl

Ctrl+W

Eechar janela

Semtitulo 1 - LibreOffice Impress
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Acesso

Exibic| > [Mestre| > | Slide Mestre |

Comcetto Caracteristicas

e Contro\a a formatacao basica de todos os slides
€ um slide com um conyunto esPec'ﬁcado de baseados nele.

caracteristicas que funciona como um modelo, m v eS S
Obyivs no fundo:

Formatagdo de qualquer texto/gréfico de fundo.
Observacdo —l |—~Est|(os

o Uma apresentacdo pode ter mais de um
slide mestre.
Estios de Apresentacio R >
Afetam: l

| plano deﬁmdo|</(\’|te,xbo colocado no slide | ndo so restritos e podem

eng\obar muitos dos

|obytos de plano de fundo | elementos do Slide.

S icones, \inhas decorativas,
quadros de texto etc.
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