Crie conta no
Instagram e Facebook

—



LEMBRE-SE

A criacdo das contas, paginas e etc devem sempre ser criados pelo cliente para que nao tenham
problemas futuros com acessos. Por exemplo, vocé cria contas vinculadas a seu telefone ou email
pessoal e depois o seu cliente deixa de ser seu cliente. Isso poderia gerar algumas complicacgées.

A intencdo deste material guia é para que o cliente consiga criar as contas e passar os acessos para
quem for necessario.
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FACEBOOK ﬂ

G 2° passo

1° passo

Acesse sua conta pessoal Comece o processo de
criagao de pagina
Uma vez logado(a), inicie o passo
a passo para criagao de pagina
no menu (+) ao lado das
notificagoes

0 Facebook Business fica
vinculado a conta pessoal
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3° passo

Siga as instrugoes

Aqui é o momento de definir o
nome, foto de perfil, foto de capa,
descrigao

I 5° passo

4° passo

Pégina criada Liberagao de ADM

Agora é s6 adicionar

Agora é s6 configurar as demais
colaboradores para sua pagina

informacgdes da pagina e nés
iniciaremos as postagens



FACEBOOK

+ © & -

Criar
. Insira a
@ Publicat categoria
Compartilhe uma publicagdo no Feed de 9
Noticias. —

.. Story

Compartilhe uma foto ou escreva algo.

¥ Acontecimento
== Adicione um acontecimento ao seu perfil.

Pagina
Conecte-se e compartilhe com clientes ou fas.
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N\

O
777

Insira o
nome da
pagina

Criar uma Pagina

Informagdes da Pagin:

Insira a
descrigdo

Coloque aqui a foto

—_—
de capa
QN ® S G| N LT - e S
Prévia no desktop @0
Jd =
v . Pre
~ [
- =
/
1
Nome da Pagina
Categoria
Paginaihicial  Sobre  Fotos  Mais v e Curtir © Mensagem Q

Sobre

et s

Defina a foto de
perfil



FACEBOOK

9 Q Pesquisar no Facebook

Gerenciar Pagina

N  Nome Fantasia

o Pagina

8 Feed de Noticias

@ @ B

5] ‘Hudson + © ‘ov

Configurar sua Pagina para o
sucesso

Conclua a configuragdo da sua Pagina para
que as pessoas no Facebook saibam que

ela é uma empresa confidvel.

luidas

E;tabelega a identidade da sua
Pagina

6 ETAPAS

Fornecer informagdes e preferéncias

Atualizagées
8 ®1nova
w4 Central de Anuincios
& Caixa de Entrada
Defina o nome N Nome Fantasia
@ Loja de aplicativos da empres 2 Criar @ d io JEn det 1 d i
de usuario ® riar @nomedeusuario JEmpresa de tecnologia da Defina o call to
& Notificaaes @EXEMPLO —_— action
®1nova
. Insights Piginainicial  Grupos  Eventos  Mais ¥ =4 Promover Q N ~
Femamentas de publicacdo Configurar sua Pagina para o Criar publicacio
sucesso
@ Qualidade da Pagina Conclua a configuragio da sua Pagina para |G Foto/video @ Receber mensagens
que as pessoas no Facebook saibam que
-t Pr = ela é uma empresa confidvel. (74
. 3 concluidas
Defina as
demais
configuragdes
da pagina

2
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2 ETAPAS

Apresentar sua Pagina




FACEBOOK 5

Para a alguém ter acesso a pagina é preciso ceder o acesso de adm

Acesse as configuracdes da pagina Va em func¢des administrativas e aparecera a opc¢ao de adicionar

O o oo N

2 P ﬁ Q Pesquisar no Facebook
Gerenciar Pagina

o
ROCKY Full Digital Marketing » Configuragdes da Pagina

@ Lojade aplicativos da empresa Configuragﬁes da Pégina

@ Recursos e ferramentas
Modelos e abas

a Notificacdes
.

Pagina inicia

Notificagdes

~  Insights
Comece a vender na sua Pac . L
D ) 3 [~ Configuragdes avangadas de
Ferramentas de publicagao - mensagens
@ Qualidade da Pagina s S © Sselos do Facebook
» Editar informagoes da Pagina = S .
< . Gy ainniia 7 e Fungdes administrativas
Configuracdes i = i = L.
L . o &% Pessoas e outras Paginas
- * &% Publico preferido para a Pagina
0 K] o 2 J Antncios de temas sociais, eleicdes
~ ou politica
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o ® & &

Funcgdes administrativas

Saiba mais
Segdes

Atribuir uma nova fungao administrativa
Proprietério da Pagina

Fungdes administrativas existentes

Atribuir uma nova funcédo administrativa

+ Qe.‘ev

©
¢

Pular para a segdo

@

Pular para a segdo

Pular para a segdo

Editor ¢



INSTAGRAM

1° passo

Deslogue de sua conta
pessoal no celular

Somente pelo app do celular é
possivel seguir os passos dos
proximos slides
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2° passo 3° passo 4° passo
Transforme sua conta em
comercial

Siga as instrugoes

Comece o processo de

criagdo de conta
Ao final, conecte sua conta

comercial do Instagram com a do

Aqui é o momento de definir o
Facebook e pronto!

Uma vez logado(a), configure os
nome, arroba, e-mail, etc

dados de conta comercial,
conforme indicado aqui


https://business.instagram.com/getting-started

INSTAGRAM

Informe telefone e e-mail e
selecione “Avancar”

“Cadastre-se com o e-mail
ou telefone”

portugué

Instagrom

TELEFONE

Y.<

// '

Insira nome da empresa e
senha da conta

NOME E SENHA
Nome completo

Senha

EMAIL

Telefone

BR +55

@ continuar como Hudson Caetano

oS eil’ic

mig

ou

Cadastre-se com o email ou o niimero do telefone

nta? Faga login.

cte. Saiba mais.

Continuar sem sincronizar
contatos

NOME E SENHA

Nome Fantasia

Lembrar senha
Continuar e sincronizar contatos

Conti sem si

remover

vigo. Pa
Saiba mais.

Ja tem uma conta? Faga login.

i
A€l

VOCKY

Q

Escolha a data de
nascimento

%

Adicione sua data de nascimento

Isso ndo fara parte do seu perfil publico
Por que preciso informar minha data de nascimento?

16 de margo de 2020

2020

16 mar




Selecione avancar ou troque o
nome (esse sera seu @arroba)

BEM-VINDO AO INSTAGRAM,
en.2449
Encontre pessoas para seguir e comece a
compartilhar fotos. Vocé pode alterar seu nome
de usudrio a qualquer momento

Alterar nome de usuario

Ao clicar em Avangar, vocé concorda com nossos

Termos, Politica de Dados  Politica de Cookies

INSTAGRAM

selecione “Pular” nesse
primeiro momento

Encontre amigos do
Facebook para seguir

Vocé escolhe quem quer seguir. N6s
nunca publicare Facebook sem

0 Conectar ao Facebook

Pular

Selecione uma foto para o
perfil

©

Adicionar foto do perfil

Adicione uma foto do perfil para que seus
amigo: ibam que é vocé

Adicionar uma foto

Pular

o
€l

VOCKY

Q
A

Pronto! Agora é s6 seguir

quem quiser

Sugestoes de pessoas

(@

Find Facebook Friends
Add your account

Conectar contatos
S\ga pessoas que voc

de Martins

para vocé

Cardoso
para vocé

Alcirene Helaehil Cabral

Conectar

jgonnfyp.




INSTAGRAM

Com a conta ja criada, vocés deve seguir estes passos:

seu nome voe

23

®|=

236 379

Publicag... Seguidor.. Seguindo

Hud Caetano
Sempre desobedecer
Nunca reverenciar

Editar perfil

Salvos

2
28

seu home

Itens Arquivados
Sua atividade
Codigo QR

Salvos

Amigos Préximos
Encontrar pessoas

Central de Informagdes
sobre a COVID-19

€

Q2

p‘ 9, .
V724

& Configuragoes

TA deguir e conviaar amigos
Q\ NotificagGes

6 Privacidade

@ Seguranga

< Antncios

Configuragbes

[;E Conta I

@ Ajuda
@ Sobre
Tema

FACEBOOK 6@@MO

A Q ® ©

| @

& Conta

SHILIVIZayau us Luliaws
Compartilhar em outros aplicativos
Uso de dados do celular
Publicagdes originais

Solicitar verificagdo

Publicagdes que vocé curtiu
Excluidos recentemente

Ferramentas para contetido de marca

| IMudar para conta profissional I

Adicionar nova conta profissional

A Q B ©

| O) [ ]



CONEXAO FB E IG ﬂ f l

Para conseguir fazer a conexéo é indicado que a pessoa criadora das
paginas faca essa agdo por questdo de niveis de acesso

Acesse as configuracdes da pagina

@) resosar o acenoa ooy &P

Gerenciar Pagina

Loja de aplicativos da empresa

Recursos e ferramentas

Notificages Pagina inicial Video: Mais »
.

Insights
Comece a vender na sua Pac

]

L]
0
a
+
B rFerramentas de publicacdo -
®
P
&

Comecar Saiba mais
Qualidade da Pagina

Editar informacdes da Pagina
. Criar anuncio

Configura¢des
.

e L .
0- :

0 Q_ Pesquisar no Facebook

Voudelettering » Configuracées da Pégina

Configuracdes da Pagina

S/

Contelido de marca

Instagram

©
*

WhatsApp
Destaque

Publicacdo cruzada

Caixa de Entrada de Suporte da
Pagina

Pagamentos

Histdrico do gerenciamento da
Pagina

Faca o login e ative a sincronizacao
o ™ S G YT

Conectar-se ao Instagram

o
Conecte sua Pagina do Facebook a uma conta profissional do Instagram. Se vocé conectar uma conta -

. N N Conectar conta
pessoal do Instagram, ela sera alterada para uma conta profissional. Saiba mais

Dependendo do acesso a sua Pagina do Facebook e conta do Instagram, as pessoas podem ajudar a gerenciar coisas em ambas,

como:
(= Conteudo, andncios e insights
Q Mensagens e comentarios

@ Configuragées e permisses

ar as fungées
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